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Inleiding

In deze introductie maakt u kennis met Microsoft® Windowsm, het
besturingssysteem waarmee u uw computer eenvoudiger kunt bedienen, zodat u
er meer plezier aan zult beleven. Doordat de grafische interface bij
overschakeling van de ene toepassing naar de andere consistent blijft, is het niet
moeilijk met Windows te leren omgaan. Zodra u met een bepaalde toepassing,
zoals Microsoft Word voor Windows, hebt leren werken, hebt u de
basiseigenschappen onder de knie die u ook voor elke willekeurige andere
toepassing in Windows nodig hebt. U kunt, terwijl u in een of meer Windows-
toepassingen werkt, tegelijkertijd in een of meer niet-Windows-toepassingen
werken en informatie overdragen van de ene toepassing naar de andere.
Bovendien kunt u Windows nu nog eenvoudiger en sneller op uw

systeem installeren.

Indien u nog niet eerder met Windows hebt gewerkt, is het raadzaam om na de
installatie van Windows eerst hoofdstuk 3, van dit boek door te nemen. Dit
hoofdstuk, "Een eerste kennismaking met Microsoft Windows", biedt u een
visuele introductie van Windows, zodat u enigszins vertrouwd raakt met de
grafische interface voordat u ermee aan de slag gaat.

Voer tijdens het installatieproces het zelfstudieprogramma van Microsoft
Windows uit indien u er de voorkeur aan geeft Windows eerst op scherm te
bekijken (voor dit programma hebt u een muis nodig en moet u minimaal over
een VGA-beeldscherm beschikken). Indien u Windows reeds op uw computer
hebt geinstalleerd, kunt u het zelfstudieprogramma vanuit Windows starten.
Kies in Programmabeheer in het menu Help de opdracht Windows Zelfstudie.
Meer informatie hierover vindt u in "Het zelfstudieprogramma van Microsoft
Windows" aan het einde van hoofdstuk 3, "Een eerste kennismaking met
Microsoft Windows".

Over dit boek

Microsoft Windows Introductie is een installatiehandleiding en tevens een
inleiding tot Microsoft Windows versie 3.1.

Dit boek is slechts bedoeld als een introductie. Aanvullende informatie over
specifieke taken en een uitvoerige bespreking van de diverse Windows-
onderwerpen vindt u in het Microsoft Windows Handboek.
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Dit boek is als volgt samengesteld:
® Windows installeren

Instructies voor installatie van Windows, tips voor gebruikers van een
eerdere Windows-versie die overgaan op Windows 3.1, instructies voor
netwerkinstallatie van Windows en verschillende opties voor het starten van
Windows (voor de gevorderde gebruiker).

® Nieuw in versie 3.1

Een beknopt overzicht van de nieuwe en uitgebreidere mogelijkheden van
Windows versie 3.1.

Wat u nodig hebt om met Windows te
kunnen werken
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Windows 3.1 kan worden geinstalleerd op vrijwel alle personal computers die
tegenwoordig op de markt worden gebracht. Bij Windows wordt een lijst met
compatibele apparatuur geleverd waarin de diverse computers worden
beschreven die de comptabiliteitstest van Windows hebben doorstaan. U kunt
Windows 3.1 installeren op alle in de lijst vermelde apparatuur, evenals op alle
apparatuur die hiermee volledig compatibel is. Indien u van plan bent
apparatuur te gebruiken die niet in de lijst staat vermeld, vraag dan aan de
fabrikant van uw apparatuur of voor gebruik van Windows 3.1 op uw computer
speciale programmatuur nodig is.

In de volgende lijst staan de minimale programmatuur- en apparatuurvereisten
vermeld die nodig zijn om zonder problemen op uw computer met Windows te
kunnen werken. Raadpleeg de lijst met compatibele apparatuur indien u niet
zeker weet of uw beeldschermadapter, muis of andere apparatuur door
Windows wordt ondersteund.

Opmerking De bij Windows geleverde diskettes zijn diskettes met hoge
dichtheid. Voor installatie van Windows vanuit een station met lage dichtheid
kunt u de bijbehorende diskettes bestellen met het bestelformulier en de
registratiekaart die bij het Windows-pakket zijn geleverd.
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Voor Windows hebt u nodig:

Microsoft MS-DOS® versie 3.1 of een hogere versie (controleer de door u
gebruikte versie door achter de MS-DOS aanwijzing ver te typen).

Voor de 386 "enhanced"-modus: een personal computer met een

Intel 80386-processor (of hoger) en een geheugen van 2 Megabyte (MB) of
meer (640 kB conventioneel geheugen en 1024 kB extended memory), een
beschikbare schijfruimte van 8 MB (aanbevolen wordt echter 10,5 MB) en
minimaal één diskettestation.

Voor de standaardmodus: een personal computer met een

Intel 80286-processor (of hoger) en een geheugen van 1 MB of meer (640 kB
conventioneel geheugen en 256 kB extended memory), een beschikbare
schijfruimte van 6,5 MB (aanbevolen wordt echter 9 MB) en minimaal

één diskettestation.

Opmerking Bij de minimaal vereiste schijfruimte is geen rekening gehouden
met optionele onderdelen, een netwerk of printers. De vermelde aanbevolen
capaciteit omvat alle geinstalleerde onderdelen, inclusief netwerk en printer.

Een beeldschermadapter die door Windows wordt ondersteund.

Indien u vanuit Windows wilt afdrukken: een printer die door Windows
wordt ondersteund.

Indien u gebruik wilt maken van Terminal, de communicatietoepassing van
Windows: een Hayes-, MultiTech- of Trail Blazer-modem of een modem die
daarmee compatibel is.

Een muis die door Windows wordt ondersteund. Hoewel niet noodzakelijk,
wordt het gebruik van de muis toch ten zeerste aanbevolen omdat u op deze
wijze de gebruikersvriendelijke grafische interface van Windows ten volle
kunt benutten.

Opmerking Windows werkt optimaal als u naast het geheugen van 640 kB ook
extended memory configureert. Meer informatie over het geheugen vindt u in
het Microsoft Windows Handboek in hoofdstuk 14, "Windows optimaliseren".

Afhankelijk van de configuratie van uw apparatuur kunt u Windows starten in
de standaardmodus of in de 386 "enhanced"-modus. In hoofdstuk 1 van dit
boek, "Windows installeren", vindt u meer informatie over het starten van
Windows in een andere modus. In hoofdstuk 1, "Basisvaardigheden", en de
woordenlijst van het Microsoft Windows Handboek worden beide

modi gedefinieerd.
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Uw exemplaar van Windows registreren

Neem even de tijd om de registratiekaart in te vullen die u samen met het
Windows-pakket hebt ontvangen en stuur deze retour. Na registratie hebt u
recht op het volgende:

® Technische ondersteuning door Microsoft. Indien u bij installatie of gebruik
van Windows op een bepaalde moeilijkheid stuit, kunt u uw vragen
voorleggen aan specialisten die ruime ervaring hebben op het gebied van
ondersteuning van Windows-gebruikers.

® U wordt automatisch op de hoogte gehouden van nieuwe of herziene versies
van Windows. Doordat u tijdig rechtstreeks door Microsoft wordt ingelicht,
weet u als eerste wanneer er weer een nieuwe versie komt.

e U wordt automatisch op de hoogte gebracht wanneer een nieuw produkt in
de handel wordt gebracht dat met Windows compatibel is. Zodra een nieuwe
Windows-toepassing beschikbaar is, ontvangt u hierover de meest
recente informatie.

Over de documentatie bij Windows
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De documentatie bij Windows 3.1 bestaat uit dit boek, het Microsoft Windows
Handboek, een online-zelfstudieprogramma, een uvitgebreid schermhulpsysteem
en diverse online-documenten (bestemd voor gebruik in Windows Write) die
tijdens de installatie van Windows naar de vaste schijf worden gekopieerd. Hier
volgt een beknopt overzicht van de diverse onderdelen van de documentatie

bij Windows.

Hoe u de verschillende soorten documentatie gaat gebruiken is afhankelijk van
de manier waarop u graag informatie opneemt en van hetgeen u reeds weet van
computers en Windows.

® Microsoft Windows Introductie (dit boek) is een handleiding voor het
installeren van Windows op uw systeem en tevens een beknopte introductie
tot Windows.

® In het Microsoft Windows Handboek vindt u een uitgebreide beschrijving
van alle facetten van Windows en de verschillende manieren waarop u met
Windows kunt werken. De beginnende gebruiker vindt hier uitleg en
beschrijvingen van de diverse procedures, maar het boek bevat tevens
onderwerpen voor de gevorderde gebruiker.

® In het zelfstudieprogramma van Windows krijgt u online-instructies voor het
gebruik van de muis en het uitvoeren van een aantal basistaken.
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® Het schermhulpsysteem verschaft directe toegang tot informatie over de
procedures en opdrachten van Windows. In de belangrijkste Windows-
toepassingen is nu context-gevoelige Help-informatie beschikbaar. Als u een
dialoogvenster hebt geopend en specifieke informatie wilt over het invullen
van een dialoogvenster, hoeft u slechts op Fi te drukken of de knop Help
te kiezen.

® Tijdens de installatie van Windows worden verscheidene tekstbestanden naar
de vaste schijf gekopieerd. Met behulp van Windows Write kunt u deze
bestanden lezen (en afdrukken). Het gaat om de volgende bestanden:

® SETUP.TXT. In dit bestand vindt u specifieke informatie over de
installatie van Windows. Bevat informatie over programmatuur- en
apparatuurconfiguraties die speciale bewerkingen vereisen teneinde
Windows succesvol te kunnen installeren en starten. U kunt dit bestand
bekijken met elke willekeurige teksteditor.

® LEESMIJ.WRI. Informatie die is gewijzigd nadat het handboek reeds
was gedrukt.

® PRINTERS.WRI. Informatie over configuratie van bepaalde printers en
lettertypen voor de Windows-omgeving.

® NETWERK.WRI. Informatie over het gebruik van Windows binnen
specifieke netwerkconfiguraties.

® SYSINL.WRI. Procedures voor wijziging van de SYSTEM.INI-
instellingen (uitsluitend voor de gevorderde gebruiker).

® WININLWRI. Procedures voor wijziging van de WIN.INI-instellingen
(uitsluitend voor de gevorderde gebruiker).
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Conventies

In het Microsoft Windows Handboek wordt gebruik gemaakt van consistente
visuele aspecten, bepaalde standaardopmaak en speciale terminologie zodat u
informatie gemakkelijk kunt vinden en interpreteren. Hier volgt een
beschrijving van deze conventies.

Visuele aspecten

In het handboek worden de volgende typografische conventies aangehouden:

maak Beschrijving
cursief Alle tekst die u exact moet typen zoals

deze is gedrukt. Indien u bijvoorbeeld
wordt gevraagd dir \windows te typen,
moet u alle cursieve tekens precies zo
typen als in het handboek is opgegeven.

Plaatsaanduiding voor informatie die u
moet opgeven. Indien u bijvoorbeeld
wordt gevraagd bestandsnaam te typen,
moet u de werkelijke naam van het
desbetreffende bestand op de plaats van
bestandsnaam opgeven.

De opmaak cursief wordt tevens
gebruikt voor nieuwe termen. Deze
nieuwe termen worden direct na de

cursiefdruk verklaard.

HOOFDLETTERS Directorynamen, bestandsnamen
en acroniemen.

KLEIN KAPITAAL De namen van toetsen op het
toetsenbord, bijvoorbeeld, CTRL, ESC
of HOME.

Beginhoofdletter Menu-onderdelen, opdrachten,

en vet dialoogvensters - bijvoorbeeld het

menu Bestand, de opdracht Opslaan.
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Symbool Betekenis

2 Een procedure die uit slechts één
stap bestaat.

-~ Instructies voor de muisgebruiker.

Instructies voor de toetsenbordgebruiker.

Een gedeelte dat betrekking heeft op de
386 "enhanced"-modus van Windows.

Conventies voor notatie van toetsenbordtoetsen

Toetsencombinaties en toetsenreeksen worden op de volgende manier
weergegeven.

Opmaak Betekenis
TOETSI1+ Een plusteken (+) tussen toetsnamen
TOETS2 betekent dat u de eerste toets ingedrukt

moet houden terwijl u op de tweede toets
drukt. Bijvoorbeeld, "Druk op ALT+ESC"
betekent dat u de toets ALT ingedrukt moet
houden terwijl u op ESC drukt. Laat daarna
beide toetsen los.

TOETS1, TOETS2 Een komma (,) tussen toetsnamen betekent
dat u de toetsen één voor één moet
indrukken en loslaten. Bijvoorbeeld, "Druk
op ALT, F" betekent dat u ALT moet
indrukken en weer loslaten en vervolgens F
moet indrukken en weer loslaten.

Microsoft-ondersteuning

Microsoft biedt in diverse vormen ondersteuning teneinde u in staat te stellen
het Microsoft-produkt optimaal te gebruiken.

Raadpleeg indien u vragen hebt over het Microsoft-produkt, eerst de
produktdocumentatie of de Help-functie. Indien u het antwoord hierin niet
vindt, neemt u contact op met de afdeling Produktondersteuning van Microsoft.

In dit pakket is een kaart bijgesloten met een lijst van alle ondersteuningscentra
en de manier waarop u hiermee in contact kunt treden.
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Een gebruikersvriendelijk installatieprogramma

Met versie 3.1 is het installeren van Microsoft Windows op uw computer
aanzienlijk eenvoudiger geworden. U kunt kiezen tussen twee methoden:
volledige installatie en aangepaste installatie.

Volledige installatie

Voor de meeste gebruikers vormt de volledige installatie met de optie
"Volledige installatie" de aangewezen methode.

Tijdens de volledige installatie worden uw apparatuur en programmatuur
geidentificeerd, wordt Windows zodanig geconfigureerd dat het op uw systeem
kan worden gebruikt en worden de benodigde bestanden bijgewerkt.

Voor de volledige installatie van Windows moet u twee dingen weten:

® Wat voor soort printer hebt u (voor zover aanwezig)?

® Op welke poort is uw printer aangesloten?

Indien u Windows met de volledige procedure installeert, wordt het in de
directory C:\WINDOWS geplaatst. Indien u van Windows versie 3.0 overgaat

op versie 3.1, wordt u gevraagd de directorynaam op te geven, waarbij uw reeds
bestaande Windows-directory als standaardkeuze staat vermeld.
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Aangepaste installatie

De aangepaste installatieprocedure is bedoeld voor de gevorderde
computergebruiker die de standaardconfiguratie van Windows wil wijzigen.
Gebruik deze installatiemethode indien u de bestanden CONFIG.SYS en
AUTOEXEC.BAT zelf voor Windows wilt instellen.

Tijdens de installatie wordt u gevraagd informatie op te geven of te bevestigen
over het volgende:

® De directory waarin u Windows-bestanden wilt opslaan.

® Het type computer, het beeldscherm, de muis, het toetsenbord en de
toetsenbordindeling, de taal waarin u gaat werken, het netwerk waarop uw
computer is aangesloten (voor zover aanwezig), en de printer en de door u
gebruikte printerpoort (voor zover aanwezig).

® De toepassingen op de vaste schijf die u samen met Windows
gaat gebruiken.

® Wijziging van de bestanden AUTOEXEC.BAT en CONFIG.SYS (voor
zover noodzakelijk).

® De te installeren optionele Windows-onderdelen.

® De instellingen van het virtuele geheugen (als u Windows in de 386
"enhanced"-modus start).

Het installatieprogramma Setup starten

Tijdens de installatie wordt gecontroleerd of de minimale systeemvereisten
aanwezig zijn (zoals vermeld in "Inleiding"). U krijgt een bericht indien uw
systeem niet aan deze vereisten voldoet. U krijgt eveneens een waarschuwing
indien bepaalde eigenschappen van uw systeem niet compatibel zijn met het
programma Setup of met Windows.

Waarschuwing Schakel voordat u Setup start de automatische-berichtenfunctie
uit van programma's die berichten rechtstreeks naar het scherm sturen (zoals
pop-up-berichten van het netwerk en van de printer). Deze zijn namelijk niet
compatibel met Setup.
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Windows installeren:

1.

Plaats de Windows 3.1-diskette 1 in het station en vergrendel het station.

Typ achter de MS-DOS aanwijzing de letter van het door u gebruikte station,
gevolgd door een dubbelepunt (). Druk vervolgens op ENTER. De
opdrachtregel kan er bijvoorbeeld als volgt uitzien: C> a:

. Typ setup en druk vervolgens op ENTER. Volg de instructies op het scherm.

U kunt kiezen tussen "volledige installatie” en "aangepaste installatie".
Tijdens de installatie kunt u het beknopte zelfstudieprogramma van
Windows uitvoeren of het later vanuit Windows starten.

Van Windows versie 3.0 overgaan op versie 3.1

Van Windows versie 3.0 overgaan op versie 3.1 heeft de volgende effecten:

Bestaande Programmabeheergroepen worden gehandaafd
Bestaande systeeminformatie-instellingen blijven gehandhaafd
Bestaande bij Windows 3.0 behorende stuurprogramma’s worden bijgewerkt

Alle geinstalleerde stuurprogramma’s die niet bij Windows werden geleverd
blijven gehandhaafd

In bepaalde gevallen kunt u het bestaande stuurprogramma vervangen door
een nieuw stuurprogramma van Windows 3.1. Indien u bijvoorbeeld beschikt
over een Super VGA-beeldscherm, kunt u hiervoor met de aangepaste
installatieprocedure of door naderhand vanuit Windows Windows Setup te
kiezen het Super VGA-stuurprogramma van Windows 3.1 installeren.

Tijdens de installatie blijft de opdrachtregel loadhigh= en de plaats hiervan
in het bestand AUTOEXEC.BAT ongewijzigd. Dit geldt tevens voor de
opdrachtregel devicehigh= in het bestand CONFIG.SYS.

Opmerking Hoewel dit ten zeerste wordt ontraden, kunt u versie 3.0 behouden
en versie 3.1 in een aparte directory plaatsen. Wanneer u tijdens de installatie
wordt gevraagd of wilt overgaan op versie 3.1, dient u voor Windows 3.1 een
nieuwe directory op te geven. Zorg ervoor dat u na installatie van Windows 3.1
in uw bestand AUTOEXEC.BAT Windows 3.0 uit het pad verwijdert. Bepaalde
onderdelen van Windows 3.0 kunnen namelijk indien deze in Windows 3.1
worden gebruikt ernstige problemen veroorzaken.
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Meer informatie over het overgaan op een nieuwe versie
van Windows

Houd indien u overgaat op Windows versie 3.1 rekening met het volgende:

® Indien u van een niet-Nederlandse versie van Windows 3.0 overgaat op een
Nederlandse versie van Windows 3.1, worden tijdens de installatie bij het
bijwerken van de voor Windows benodigde stuurprogramma's de
Nederlandse namen van deze programma's gebruikt.

® Naast de bij Windows 3.1 geleverde stuurprogramma's is bij Microsoft
tevens de stuurprogrammabibliotheek van Windows (Windows Driver
Library, WDL) beschikbaar, waarin de stuurprogramma’s staan die na de
introductie van Windows 3.1 in de handel zijn gekomen. Zodra een nieuw
stuurprogramma beschikbaar is, wordt dit aan de WDL toegevoegd.

Opmerking Neem voor meer informatie over bulletinboards en
stuurprogramma's contact op met de afdeling Product Support Services van
Microsoft B.V. in Hoofddorp.

Netwerkinstallatie

Het programma Setup beschikt over opties voor plaatsing van Windows-
bestanden op een netwerkserver of installatie van Windows voor een
individuele netwerkgebruiker. In de volgende gedeelten worden beide
procedures beschreven.

Windows installeren via een netwerk
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Indien de netwerkbeheerder de Windows-bestanden op een netwerkserver heeft
geplaatst, kunt u Windows via het netwerk op uw computer installeren. Vraag
de systeembeheerder of u hiertoe eerst speciale handelingen moet verrichten.
U kunt Windows op twee manieren via een netwerk installeren:

® Alle Windows-bestanden worden naar uw computer gekopieerd

In dit geval maakt u op uw computer een eigen exemplaar van Windows.
Alle Windows-bestanden worden naar uw vaste schijf gekopieerd.

Zorg ervoor dat uw computer is aangesloten op de netwerkserver. Typ
vervolgens setup en volg de instructies op het scherm.
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® Persoonlijke Windows-bestanden worden naar uw computer gekopieerd,
gemeenschappelijk gebruikte Windows-bestanden bevinden zich op
de server, of er worden geen Windows-bestanden naar uw computer
gekopieerd

U kunt de installatie via een gemeenschappelijk gebruikt exemplaar van
Windows laten plaatsvinden. Hierbij bevinden de meeste Windows-
bestanden zich op de netwerkserver. Deze zijn zowel voor u als alle overige
gebruikers bestemd. Tijdens de installatie wordt een klein aantal Windows-
bestanden naar uw persoonlijke Windows-directory op de vaste schijf
gekopieerd.

Indien uw computer een schijfloos werkstation is (dat wil zeggen: niet over
een vaste schijf beschikt) kunt u hiernaar geen bestanden kopiéren. Wanneer
u in Windows werkt, maakt u gebruik van de gemeenschappelijke Windows-
bestanden die zich in de Windows-directory van het netwerk bevinden.
Tijdens de installatie wordt een klein aantal Windows-bestanden naar uw
eigen Windows-directory gekopieerd en ingesteld voor uw gebruik.

Vanuit een gemeenschappelijk gebruikte directory een eigen exemplaar van
Windows installeren:

1. Breng een verbinding tot stand met het netwerk.

2. Ga naar de netwerkdirectory waarin Windows staat (bijvoorbeeld
WAWINSHARE). Typ achter de MS-DOS aanwijzing setup/n. Volg de
instructies op het scherm.

U wordt gevraagd waar de Windows-bestanden moeten worden geplaatst. Typ
het pad van uw persoonlijke Windows-directory, bijvoorbeeld c:\windows (of
g:\wingebr indien u een schijfloos werkstation hebt).

Gebruik de aangepaste installatie indien u van een niet-Nederlandse versie van
Windows 3.0 overgaat op een Nederlandse versie van Windows 3.1. Kies in het
systeeminformatiescherm de Nederlandse namen van de stuurprogramma's die
u eerder in de niet-Nederlandse versie hebt geinstalleerd.

De mogelijkheid bestaat dat bepaalde door u geinstalleerde stuurprogramma's
die oorspronkelijk niet bij Windows werden geleverd niet worden bijgewerkt. U
zult in dit geval na installatie eventueel nieuwe stuurprogramma's moeten
aanschaffen (te verkrijgen bij de fabrikant van uw apparatuur) en deze
bijwerken door in Windows Windows Setup te kiezen.
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Windows-bestanden op een netwerkserver plaatsen

Windows-bestanden op een netwerkserver plaatsen:
1. Plaats de installatiediskette 1 van Windows 3.1 in een diskettestation.

2. Typ achter de MS-DOS aanwijzing de bij het diskettestation
behorende letter.

3. Typ setup/a en volg de instructies op het scherm op.

U wordt gevraagd het netwerkstation en de directory waarnaar u de Windows-
bestanden wilt kopiéren op te geven. U wordt tevens gevraagd de
groepsregistratie-informatie (groepsnaam en bedrijfsnaam) op te geven. Deze
informatie wordt opgeslagen en later bij installatie van de individuele
werkstations gebruikt.

De netwerkbestanden van Windows vergen de volgende schijfruimte:

® Gemeenschappelijk gebruikte netwerkdirectory: 16 MB.

® Persoonlijke netwerkdirectory: 300 kB.

Gegevens over de installatie

De door Windows benodigde schijfruimte en installatietijd

De schijfruimte die nodig is voor het installeren van Windows is afhankelijk
van het door u gebruikte systeem.

Tabel 1.1 Een gemiddeld 386-systeem.

Type Minimaal Maximaal
installatie benodigde benodigde
ruimte ruimte
Nieuw 8,0 MB 10,5 MB
Upgrade 5,0 MB 5,5MB
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Tabel 1.2 Een gemiddeld 286-systeem.

Type Minimaal Maximaal
installatie benodigde benodigde
ruimte ruimte
Nieuw 6,5 MB 9,0 MB
Upgrade 5,0 MB 5,5 MB

Opmerking Bij de minimaal vereiste schijfruimte is geen rekening gehouden
met optionele Windows-onderdelen, een netwerk of een printer. De vermelde
maximale schijfruimte omvat alle geinstalleerde onderdelen, inclusief printer
en netwerk.

Hoewel de installatietijd afhankelijk is van de snelheid van uw computer en de
door u gekozen installatiemethode (automatisch of aangepast), kunt u ervan
uitgaan dat installatie van Windows maximaal twintig tot dertig minuten in
beslag neemt.

Wijzigingen in de bestanden AUTOEXEC.BAT en CONFIG.SYS
Tijdens de installatie worden de volgende wijzigingen in het bestand
AUTOEXEC.BAT aangebracht:
® Aan het pad wordt de directory toegevoegd waarin u Windows installeert.

® Indien van toepassing op de configuratie van uw systeem, wordt de
opdrachtregel SMARTDRV.EXE toegevoegd.

® In de Windows-directory wordt een directory TEMP gemaakt en de variabele
TEMP wordt op deze directory ingesteld (ingeval u deze variabele nog niet
hebt ingesteld).

Tijdens de installatie worden de volgende wijzigingen in het bestand
CONFIG.SYS aangebracht:
® De regel HIMEM.SYS wordt toegevoegd .

@ Indien noodzakelijk wordt de regel SMARTDRV.EXE /double_buffer
toegevoegd.

e Het bestand RAMDRIVE.SYS wordt bijgewerkt, voor zover dit in
gebruik is.

e Indien van toepassing wordt het bestand EMM386.EXE bijgewerkt en het
stuurprogramma van de Microsoft- of Hewlett-Packard-muis
wordt bijgewerkt.

e Eventuele niet-compatibele stuurprogramma's worden verwijderd.
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® Indien u beschikt over een EGA-beeldscherm of een Mouse Systems-muis
wordt het stuurprogramma EGA.SYS toegevoegd of bijgewerkt.

® Aan de regel 386MAX (indien aanwezig) wordt de juiste parameter
toegevoegd.

Windows starten

Zodra de installatie gereed is kunt u aangeven of u Windows opnieuw wilt
starten dan wel terug wilt keren naar de MS-DOS aanwijzing.

Windows starten vanuit MS-DOS:
Typ achter de MS-DOS aanwijzing win en druk vervolgens op ENTER.

Voeg aan het einde van het bestand AUTOEXEC.BAT de regel win toe indien u
wilt dat Windows automatisch start zodra u uw computer inschakelt.

De Windows-opdrachtregel

De Windows-opdrachtregel zorgt ervoor dat door uw computer:

® Windows wordt gestart.

® In een bepaalde modus wordt gestart (optioneel).

® Samen met Windows de door u gewenste toepassing of opdracht wordt
gestart (optioneel).

De Windows-opdrachtregel ziet er als volgt uit:

win [opties] [startopdracht]

Het win-gedeelte van de opdrachtregel vormt voor MS-DOS de instructie
Windows te starten. Dit gedeelte moet verplicht worden opgenomen in de
opdrachtregel.

Het opties-gedeelte vertegenwoordigt opties die aangeven in welke modus
Windows moet starten.

Het startopdracht-gedeelte ten slotte vertegenwoordigt de door u in te voegen
tekst die ervoor zorgt dat tegelijk met Windows een bepaalde toepassing wordt
gestart.
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Windows-modi

U kunt Windows starten in twee verschillende modi: de standaardmodus en de
386 "enhanced"-modus. Nadat u win hebt getypt, start Windows in de modus
die voor de configuratie van uw systeem het meest geschikt is. Wanneer u in
Windows werkt, kunt u achterhalen in welke modus Windows is gestart door in
Programmabeheer of in een van de toepassingen van de hoofdgroep of de groep
Bureau-accessoires in het menu Help de opdracht Info te kiezen.

U kunt een van de volgende opties opgeven.

Gebruik Alsu
/s Windows in de standaardmodus wilt starten.

U kunt deze optie gebruiken indien u beschikt
over een computer met een 80386-processor en
een geheugen tussen de 2 MB (640 kB
conventioneel geheugen, 1024 kB extended
memory) en de 3 MB (640 kB conventioneel
geheugen, 2096 kB extended memory) en u met
Windows geen niet-Windows-toepassingen
gebruikt. In dit geval werkt Windows sneller in
de standaardmodus dan in de 386
"enhanced"-modus.

U kunt deze optie tevens gebruiken indien zich
in de 386 "enhanced"-modus problemen
voordoen met de compatibiliteit van

uw apparatuur.
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Gebruik Alsu

/3 Windows in de 386 "enhanced"-modus
wilt starten.

U kunt deze optie gebruiken indien u Windows
in de 386 "enhanced"-modus wilt uitvoeren,
zelfs als uw computer met een 80386-processor
(of hoger) over minder dan 2 MB geheugen
(dat wil zeggen: het minimumvereiste bij de
386 "enhanced"-modus) beschikt. Deze optie is
alleen geschikt voor computers met een
80386-processor die een geheugencapaciteit
van minimaal 1 MB hebben (640 kB
conventioneel geheugen, 384 kB extended
memory). Indien de geheugencapaciteit van de
computer lager is dan 2 MB, zal Windows in de
386 "enhanced"-modus waarschijnlijk minder
snel werken dan in de standaardmodus. Het
voordeel is echter dat u meer Windows-
toepassingen tegelijk kunt starten.

Een startopdracht opgeven
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Door aan de Windows-opdrachtregel een startopdracht toe te voegen zorgt u
ervoor dat direct nadat Windows is gestart tevens een bepaalde toepassing of
opdracht wordt gestart. Met de volgende opdrachtregel bijvoorbeeld wordt
nadat Windows is gestart aansluitend Microsoft Excel gestart:

win c:\excel\excel.exe

Het startopdracht-gedeelte van de Windows-opdrachtregel is dezelfde tekst die
u typt nadat u in Programmabeheer of Bestandsbeheer in het menu Bestand de
opdracht Starten hebt gekozen. Meer informatie over de startopdracht vindt u in
het Microsoft Windows Handboek in hoofdstuk 2, "Toepassingen".

In de opdrachtregel dient de startopdracht achter eventuele opties te worden
geplaatst. Bij de volgende opdrachtregel bijvoorbeeld wordt Windows in de
standaardmodus gestart, waarna de toepassing MYEDITOR.EXE wordt gestart:

win /s editor.exe
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Opmerking U kunt tevens een of meer toepassingen gelijktijdig met
Windows starten door in Programmabeheer aan de groep Opstarten het bij de
toepassing behorende pictogram toe te voegen. Meer informatie hierover vindt
u in het Microsoft Windows Handboek, hoofdstuk 3, "Programmabeheer”.

Een aantal voorbeelden van Windows-opdrachtregels

In deze sectie wordst ter illustratie van de opstartmethoden voor Windows een
aantal opdrachtregels beschreven.

Voorbeeld 1: Windows en aansluitend een toepassing starten

Met de volgende opdrachtregel wordt Windows gestart, waarna de toepassing
TEXTEDIT.COM wordt gestart, die zich in de directory \EDITORS in
station D bevindt:

win d:\editors\textedit.com
Voorbeeld 2: Windows starten en een document bewerken.

Met de volgende opdrachtregel wordt Windows in ndaardmodus rt
waarna het document AGENDA.TXT in Kladblok wordt geopend:

win /s agenda.txt

Met deze opdrachtregel wordt Kladblok gestart, aangezien alle bestanden met
de bestandsnaamtoevoeging .TXT door Windows met Kladblok worden
verbonden. Door in Bestandsbeheer in het menu Bestand de opdracht Koppelen
te kiezen, kunt u dergelijke bestandskoppelingen wijzigen. Meer informatie
hierover vindt u in het Microsoft Windows Handboek, hoofdstuk 4,
"Bestandsbeheer".

Voorbeeld 3: Windows starten en een document bewerken

Met de volgende opdrachtregel worden zowel Windows als Microsoft Word
gestart, waarna het Word-document BRIEF.DOC wordt geopend:

win c:\word\word.exe brief.doc
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In dit hoofdstuk worden enkele nieuwe en verbeterde functies van Windows
beschreven en wordt ingegaan op de vele verbeteringen op het vlak van het
prestatievermogen van Windows versie 3.1.

TrueType-lettertypen

Een van de belangrijkste uitbreidingen van Windows versie 3.1 is de
mogelijkheid om TrueType-lettertypen te gebruiken. TrueType geeft u de
beschikking over een uitgebreide verzameling lettertypen, met voldoende
variéteit om aan praktisch elke afdrukbehoefte te voldoen.

TrueType-lettertypen zijn volledig schaalbaar, zodat u precies de lettergrootte
kunt kiezen die u in uw documenten wilt gebruiken. U kunt voor de hoofdtekst
van een verslag bijvoorbeeld de 12-punts grootte van een lettertype gebruiken
en voor de kopjes de 16-punts grootte. Op een matrix- of laserprinter wordt de
pagina exact hetzelfde afgedrukt zoals deze op het scherm wordt weergegeven,
zonder dat u speciale scherm-, cassette- of "download"-lettertypen hoeft aan

te schaffen.

In Windows versie 3.1 zijn diverse TrueType-lettertypen beschikbaar, zoals
Arial, Courier New, Symbol en Times New Roman. U kunt gemakkelijk
TrueType-lettertypen van andere lettertypenproducenten toevoegen om de
mogelijkheden van uw Windows-toepassingen nog verder te vergroten.

Zie hoofdstuk S, "Configuratiescherm", in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over het gebruik van TrueType-lettertypen.

Objecten koppelen en insluiten (OLE)

Het koppelen en insluiten van objecten (OLE) is nu naast de Windows-
toepassingen, PaintBrush, Write, Kaartenbak en Geluidsrecorder, tevens
beschikbaar in toepassingen als Excel, Ami Professional en WordPerfect. Het
koppelen en insluiten van objecten geeft u geheel nieuwe en interessante
mogelijkheden op het vlak van uitwisseling en gemeenschappelijk gebruik
van informatie.
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® Objecten koppelen

Door objecten te koppelen kunt u dezelfde informatie (het object) in
verschillende andere documenten gebruiken. Een object kan elk type
informatie zijn, zoals tekst, een figuur of een geluidsbestand. Eerst maakt u
het object en vervolgens verbindt (koppelt) u dit met de gewenste
documenten. U bespaart schijfruimte, aangezien de informatie op slechts één
plaats is opgeslagen. De documenten bevatten enkel een koppeling met het
object. Bovendien bespaart u tijd en moeite omdat u de informatie wanneer u
deze wijzigt niet telkens opnieuw in elk document hoeft te knippen en
plakken. Alle met het object gekoppelde documenten worden steeds
automatisch aangepast aan de meest recente versie van het object.

® Objecten insluiten

Door objecten in te sluiten, kunt u een tekening, geluidsbestand of ander
object maken met een toepassing als PaintBrush of Geluidsrecorder en dit
object vervolgens invoegen (insluiten) in een ander bestand.

Stel, u werkt aan een verslag waarin u een tekening hebt ingesloten. Als u
wijzigingen in de tekening wilt aanbrengen, selecteert u de tekening en opent
u Paintbrush vanuit het verslag. U brengt de wijzigingen aan, slaat deze op
en keert terug naar het verslag. De tekening wordt automatisch bijgewerkt. U
hoeft niet te onthouden waar de tekening zich bevindt; de lokatie van de
tekening wordt door Windows onthouden.

Zie hoofdstuk 13, "Windows-toepassingen integreren", in het Microsoft
Windows Handboek voor meer informatie over het koppelen en insluiten
van objecten.

Bestandsbeheer is vernieuwd
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De indeling van het venster Bestandsbeheer is veranderd: u ziet een gesplitst
venster met links een directory-overzicht en rechts de inhoud van de
"geopende" directory. U kunt gemakkelijk in het bestandssysteem bladeren
zonder hiertoe andere vensters te hoeven openen. Ook op de volgende punten is
Bestandsbeheer verbeterd:

® De inhoud van meerdere stations of directory's kan gelijktijdig worden
weergegeven. Dit maakt het mogelijk om bestanden en subdirectory's op
eenvoudige wijze te kopiéren of te verplaatsen naar andere directory's
of stations.

® Duidelijkere vermelding van vensters, diskettestations en netwerkpaden,
waardoor het werken in Bestandsbeheer gemakkelijker wordt.
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® De mogelijkheid om informatie in Bestandsbeheer in verschillende
lettertypen weer te geven. Dit stelt u in staat om zelf te bepalen hoeveel
bestandsinformatie per keer in het venster Bestandsbeheer wordt afgebeeld.

® Verbeterde ondersteuning van netwerkopdrachten, waardoor het tot stand
brengen en verbreken van de verbinding met een netwerk gemakkelijker is
geworden (welke opdrachten worden weergegeven, is afhankelijk van het
gebruikte netwerk).

® Een opdracht waarmee diskettes snel kunnen worden geformatteerd. U kunt
een diskette nu formatteren en er bestanden naar kopiéren zonder het
pictogram MS-DOS te hoeven kiezen of Windows te hoeven afsluiten.

® Meer informatie over het gebruik van de schijfruimte.

Zie hoofdstuk 4, "Bestandsbeheer", in het Microsoft Windows Handboek voor
meer informatie over Bestandsbeheer.

Slepen en neerzetten

Met de nieuwe functie "slepen en neerzetten" kunt u in Bestandsbeheer op
eenvoudige wijze een bestand afdrukken, kopiéren of verplaatsen. Met de muis
sleept u het pictogram van het desbetreffende bestand over het scherm. Zo kunt
u een bestand afdrukken door het bestandspictogram van het venster
Bestandsbeheer naar het venster Afdrukbeheer of het pictogram Afdrukbeheer
te slepen.

Als u een nieuwe programmavermelding wilt maken voor het starten van een
toepassing, kunt u het bestandspictogram van de toepassing van Bestandsbeheer
slepen naar een groepspictogram of venster in Programmabeheer.

Zie hoofdstuk 4, "Bestandsbeheer”, in het Microsoft Windows Handboek voor
meer informatie over het slepen en neerzetten van bestanden.
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Online-zelfstudieprogramma

In Windows versie 3.1 is een online-zelfstudieprogramma beschikbaar, waarin
u kunt oefenen in het gebruik van de muis en de basisfuncties van Windows.

Teneinde het zelfstudieprogramma te kunnen uitvoeren, dient u te beschikken
over een muis en een VGA-monitor of beter.

U kunt het zelfstudieprogramma uitvoeren tijdens de installatie van Windows
of op een willekeurig tijdstip na de installatie. In dit laatste geval kiest u de
opdracht Windows Zelfstudie in het Help-menu van Programmabeheer.

Meer afdrukmogelijkheden
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Het installeren van printers en het aansluiten op netwerkprinters is nu
gemakkelijker en sneller. U kunt beide taken uitvoeren vanuit zowel
Afdrukbeheer als het Configuratiescherm.

Verder is een aantal van de bij Windows geleverde printerstuurprogramma's
verbeterd, waardoor bestanden sneller en gemakkelijker kunnen worden
afgedrukt. Zo is ondersteuning opgenomen voor het afdrukken op een Hewlett-
Packard LaserJet Series II of III-printer met een baudrate van 19200. Als u met
een dergelijk type printer werkt, kunt u maximaal profiteren van deze
mogelijkheid en de afdruksnelheid aanzienlijk verhogen. Raadpleeg voor meer
informatie het bij uw HP LaserJet behorende handboek.

Vanuit Afdrukbeheer kan nu sneller en efficiénter worden afgedrukt en keert u
sneller terug in uw toepassing. Hierdoor kunt u eerder doorgaan met uw werk
aan het document terwijl andere documenten of bestanden worden afgedrukt.
Denk bovendien aan de nieuwe afdrukmogelijkheid: u kunt de meeste
bestanden afdrukken door het bijbehorende bestandspictogram te slepen en neer
te zetten op het pictogram Afdrukbeheer of in het venster Afdrukbeheer.

Zie hoofdstuk 6, "Afdrukbeheer”, in het Microsoft Windows Handboek voor
meer informatie over afdrukken.
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Nieuwe multimedia-functies

In Windows versie 3.1 zijn verschillende nieuwe functies beschikbaar die het
mogelijk maken om toepassingen multimedia-apparatuur te laten gebruiken.
Hierdoor kunnen verschillende typen media, zoals geluid, figuren, animaties en
video-opnamen, aan bestanden en documenten worden toegevoegd. Bij de
nieuwe multimedia-functies hoort tevens ondersteuning voor veelgebruikte
geluidsappatuur, zoals geluidskaarten en apparaten met MIDI (Musical
Instrumental Digital Interface)-mogelijkheden.

Dankzij de nieuwe geluidsondersteuning van Windows kunt u eenvoudige
geluidstaken uitvoeren, zoals de geluiden kiezen die bij het starten of afsluiten
van Windows ten gehore moeten worden gebracht, maar ook meer
geavanceerde taken, zoals MIDI-informatie afspelen op een MIDI-synthesizer
of gesproken commentaren opnemen in een document.

U kunt ook andere toepassingen gebruiken die alle in Windows beschikbare
multimedia-functies maximaal benutten, met inbegrip van het gebruik van
animatie, CD-ROM stations en video-ondersteuning. Zo kunt u een
encyclopedie op CD-ROM gebruiken waarop tevens geluid is opgenomen. Als u
een VGA-monitor hebt, kunt u met een presentatietoepassing presentaties
maken waarin zowel bewegende beelden als geluid voorkomen.

Dit zijn enkele van luidsfuncties van Windows:
® Media-speler

Media-speler is een nieuwe Windows-toepassing waarmee u het afspelen van
verschillende typen mediabestanden bestuurt op apparaten als
geluidskaarten, CD-ROM stations en videodisc-spelers. Met deze toepassing
kunnen animaties, geluid en MIDI-sequencer bestanden worden afgespeeld.
Zie hoofdstuk 12, "Extra accessoires” in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over het gebruik van Media-speler.

® Geluidsrecorder

Met Geluidsrecorder kunt u geluidsbestanden met een WAVE-indeling
afspelen, opnemen en bewerken. De opgenomen geluiden kunt u vervolgens
toewijzen aan bepaalde acties in het systeem of de toepassing of u kunt de
geluiden in andere toepassingen gebruiken die OLE ondersteunen.

In het venster Geluidsrecorder worden geluidsgolven grafisch weergegeven
als op een oscilloscoop. Zie hoofdstuk 12, "Extra accessoires" in het
Microsoft Windows Handboek voor meer informatie over het gebruik

van Geluidsrecorder.
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® Verbeteringen in het Configuratiescherm

In het Configuratiescherm vindt u nu tevens opties voor het instellen van
stuurprogramma's en het besturen van de werking van geluiden in Windows.
Met de nieuwe optie "Stuurprogramma’s" kunt u voor zo goed als elk door u
gebruikt apparaat een stuurprogramma installeren. Hoewel bij een apparaat
meestal een geschikt stuurprogramma wordt geleverd, zijn ook in Windows
stuurprogramma's voor de voornaamste geluidsapparatuur beschikbaar.

Met de verbeterde optie "Geluid" in het Configuratiescherm kunt u nu unieke
geluiden toewijzen aan verschillende acties in het systeem of in
toepassingen. U kunt bijvoorbeeld een geluid kiezen dat moet worden
weergegeven wanneer u Windows start of afsluit, of wanneer een toepassing
een bericht afbeeldt, of dat in plaats van de pieptoon van uw computer moet
worden gebruikt.

Indien u met geluidsapparatuur werkt die over MIDI-functies beschikt, zoals
een externe synthesizer, kunt u met de optie "MIDI Mapper" in het
Configuratiescherm de MIDI-instellingen voor het apparaat instellen. De optie
"MIDI Mapper" is echter alleen beschikbaar indien u een stuurprogramma hebt
geinstalleerd dat een MIDI-apparaat ondersteunt.

Zie hoofdstuk 5, "Configuratiescherm", in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over de nieuwe ondersteuning voor stuurprogramma's en
geluid in het Configuratiescherm.

Andere functies en verbeteringen

In de volgende lijst vindt u een overzicht van andere nieuwe functies en
verbeteringen in Windows versie 3.1:

® Verbeterd installatieprogramma

Het installatieprogramma Setup is sterk vereenvoudigd. U kunt kiezen voor
een geheel automatische installatie waarmee Windows automatisch wordt
geinstalleerd. U hoeft alleen uw naam te typen en enkele eenvoudige vragen
te beantwoorden, bijvoorbeeld over het gebruikte type printer.

Als u de wijze waarop Windows wordt geinstalleerd wilt kunnen sturen (u
wilt bijvoorbeeld bepaalde printeropties instellen of bepaalde onderdelen van
Windows niet installeren) kunt u voor een aangepaste installatie kiezen. In
hoofdstuk 1, "Windows installeren” van dit boek vindt u gedetailleerde
instructies voor het installeren van Windows op uw computer.



Nieuw in versie 3.1

® Verbeterde ondersteuning voor niet-Windows-toepassingen

Bij Windows worden nu PIF-bestanden geleverd voor nog meer niet-
Windows-toepassingen. Deze bestanden worden geinstalleerd op het moment
dat u uw niet-Windows-toepassingen toevoegt aan Programmabeheer,
waardoor het gemakkelijker is geworden om deze toepassingen vanuit
Windows te starten.

Opmerking Een niet-Windows-toepassing is ontworpen voor gebruik met
MS-DOS in plaats van specifiek voor Windows.

Als u Windows in 386 "enhanced"-modus hebt gestart, is het dankzij het
verbeterde beheer van het virtuele geheugen gemakkelijk om meerdere niet-
Windows-toepassingen op de achtergrond uit te voeren en tussen deze
toepassingen te schakelen.

Voor niet-Windows-toepassingen die in een venster worden uitgevoerd is nu
volledige muisondersteuning beschikbaar. U kunt nu met de muis in deze
niet-Windows-toepassingen bladeren en onderdelen selecteren.

Voor de niet-Windows-toepassingen zijn nu verschillende lettergrootten
beschikbaar, zodat u een lettergrootte kunt kiezen die het beste aansluit bij
uw behoeften.

Verder is een verzameling pictogrammen beschikbaar (in het bestand
MORICONS.DLL) die de meeste populaire niet-Windows-toepassingen
vertegenwoordigen. U kunt deze pictogrammen gebruiken wanneer u niet-
Windows-toepassingen toevoegt aan Programmabeheer.

Zie hoofdstuk 7, "Niet-Windows-toepassingen" in het Microsoft Windows
Handboek voor meer informatie over het werken in Windows met niet-
Windows-toepassingen.

® Netwerkverbeteringen

Wanneer u Windows opnieuw start, wordt uw systeem aangesloten op alle
printers en netwerkstation waarop uw systeem in de vorige sessie was
aangesloten. Zie hoofdstuk 5, "Configuratiescherm", in het Microsoft
Windows Handboek voor meer informatie over de netwerkverbeteringen.

® Speciale tekens

Speciale tekens is een nieuwe accessoire waarmee u speciale tekens in uw
toepassing kunt invoegen die niet op het toetsenbord voorkomen. Dit zijn
onder andere de diacritische tekens en de tekens van het lettertype Symbol.

Zie hoofdstuk 12, "Extra Bureau-accessoires”, in het Microsoft Windows
Handboek voor meer informatie over het gebruik van Speciale tekens.
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® Verbeterde schermhulp

Naast een uitgebreid, geindexeerd Help-systeem voor alle onderdelen van
Windows kunt u nu tevens context-gevoelige Help-informatie opvragen bij
de taken die u op dat moment uitvoert. In de dialoogvensters van de
volgende Windows-toepassingen is context-gevoelige Help beschikbaar:
Windows Setup, Programmabeheer, Bestandsbeheer, Afdrukbeheer,

PIF Editor en Configuratiescherm. U kunt eenvoudig informatie vragen over
de taak die u uitvoert door Help te kiezen of op F1 te drukken.

Zie hoofdstuk 1, "Basisvaardigheden", in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over het gebruik van de Help-functie.

Verbeterde opstartconfiguratie

Wanneer u Windows start, worden alle toepassingen waarvan het
programmapictogram in de nieuwe groep Opstarten in Programmabeheer
voorkomt automatisch gestart (of geladen).

In Programmabeheer en Bestandsbeheer kunt u de inhoud en lokatie van
vensters en pictogrammen evenals eventueel gewijzigde menu-instellingen
bewaren voor gebruik in een volgende Windows-sessie.

Zie hoofdstuk 3, "Programmabeheer”, in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over het gebruik van Programmabeheer.

Meer mogelijkheden om uw bureaublad aan te passen

In Windows 3.1 kunt u kiezen uit meer bureaubladkleurenschema's,
waaronder drie schema's speciaal ontworpen voor LCD-schermen.

U kunt een schermbeveiliging instellen die bewegende patronen of tekst op
het scherm afbeeldt wanneer u Windows tijdelijk niet gebruikt. Een
schermbeveiliging kan de slijtage van het beeldscherm verminderen en
bovendien door middel van een wachtwoordbeveiliging uw werk aan
ongewenste blikken onttrekken. Zie hoofdstuk 5, "Configuratiescherm”, in
het Microsoft Windows Handboek voor meer informatie over de nieuwe
mogelijkheden van het bureaublad.

Verbeterde ondersteuning voor seriéle poorten

In Windows zijn extra communicatie-instellingen beschikbaar voor de
seri€le poorten van uw systeem. U kunt nu seri€le poorten gebruiken die
voorheen niet door Windows werden ondersteund en naast de instellingen
voor poort 2 en 4 afzonderlijke interrupts instellen voor poort 1 en 3,
waardoor deze poorten gelijktijdig kunnen worden gebruikt. Zie hoofdstuk 5,
"Configuratiescherm"”, in het Microsoft Windows Handboek voor meer
informatie over deze functie.
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Gestandaardiseerde dialoogvensters

De voornaamste dialoogvensters, zoals die bij de opdrachten Openen,
Opslaan als, Bladeren en Printerinstelling, zien er in Windows voortaan op
elke lokatie hetzelfde uit, zodat deze taken in verschillende Windows-
toepassingen gemakkelijker kunnen worden uitgevoerd. Zie hoofdstuk 2,
"Toepassingen", in het Microsoft Windows Handboek voor meer informatie
over het uitvoeren van deze taken.

Nieuwe verzameling toepassingspictogrammen

In Programmabeheer is een verzameling pictogrammen beschikbaar waaruit
u de pictogrammen kunt kiezen die uw toepassingen moeten
vertegenwoordigen. Wanneer u een toepassing aan een groep toevoegt of de
informatie over een toepassing wijzigt, kunt u het naar uw mening
geschiktste pictogram kiezen.

In het bestand MORICONS.DLL vindt u voorts pictogrammen die kunnen
worden gebruikt voor niet-Windows-toepassingen.

Zie hoofdstuk 3, "Programmabeheer”, in het Microsoft Windows Handboek
voor meer informatie over het gebruik van deze pictogrammen.

Verbeterde prestaties
Het prestatievermogen van Windows versie 3.1 is op vele punten beduidend

verbeterd. Bijvoorbeeld:

Programmabeheer vergt nu minder systeemgeheugen, zodat u meer groepen
kunt maken zonder dat dit een aanslag doet op het beschikbare geheugen.

Bestandsbeheer is aanzienlijk sneller. Het scherm wordt sneller bijgewerkt
wanneer u bestanden verplaatst of kopieert en wanneer u in stations of
directory's zoekt. Voorts kan een tijdrovende bewerking worden afgebroken
voordat deze is voltooid. Denk hierbij bijvoorbeeld aan een langdurige
zoekactie in een CD-ROM station.

Niet-Windows-toepassingen werken in 386 "enhanced"-modus sneller in een
venster. Ook het schakelen tussen Windows en niet-Windows-toepassingen
geschiedt sneller en soepeler.

Het afdrukken gebeurt sneller en efficiénter. Uw documenten worden sneller
afgedrukt en de besturing wordt sneller aan uw toepassingen teruggegeven.

Het gebruik van "disk-cache" is verbeterd dankzij SMARTDrive. Bestanden
kunnen met niet-Windows-toepassingen sneller worden geopend, opgeslagen
en beheerd.
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Hoofdstuk 1
Basisvaardigheden

De basiseigenschappen van Windows

Als u voor het eerst kennismaakt met Microsoft Windows is dit het hoofdstuk
waarin de basisvaardigheden worden beschreven die u nodig hebt voor het
werken met Windows.

Met het zelfstudieprogramma van Windows leert u enkele basistechnieken voor
het werken met de muis en het werken in Windows. U start dit programma door
in het Help-menu van Programmabeheer Windows Zelfstudieprogramma

te kiezen.

Met Windows beschikt u over alles wat u nodig hebt om uw toepassingen en
bestanden eenvoudig en efficiént te beheren. Nadat u Windows hebt gestart,
wordt het Bureaublad weergegeven, de schermruimte die door Windows wordt
ingenomen. U kunt gedeelten van uw werk op het Bureaublad van Windows
verplaatsen, u kunt er nieuwe elementen aan toevoegen en elementen die u niet
nodig hebt, verwijderen.

Als u Windows de eerste keer start, wordt het venster Programmabeheer
afgebeeld. In het venster Programmabeheer kunt u toepassingen ordenen en
starten.

Nadat u een toepassing hebt gestart, wordt op het Bureaublad een
toepassingsvenster geopend. Elk geopend toepassingsvenster kunt u verkleinen
tot een toepassingspictogram, een kleine afbeelding die een toepassing
vertegenwoordigt. Door een geopend toepassingsvenster tot een pictogram te
verkleinen, krijgt u meer ruimte op uw Bureaublad, zonder dat u de toepassing
begindigt. Meer informatie over pictogrammen vindt u verderop in dit
hoofdstuk in de sectie "Soorten pictogrammen".

In de volgende afbeelding ziet u een Bureaublad met daarop zowel
toepassingsvensters als toepassingspictogrammen. Zie hoofdstuk 2,
"Toepassingen", voor meer informatie over het starten en be&indigen van
toepassingen en het schakelen tussen verschillende toepassingen.
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Een ander element van Windows is het een dialoogvenster, een rechthoekig vak
waarin informatie wordt gegeven of gevraagd over een taak. Hieronder ziet u
een voorbeeld van een dialoogvenster. Zie "Een dialoogvenster gebruiken",
verderop in dit hoofdstuk voor meer informatie.
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Onderdelen van een venster

In deze sectie worden de verschillende onderdelen van een venster beschreven

die samen de instrumenten vormen waarmee u een venster en de toepassing of
het document in het venster bestuurt.
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® Het symbool Systeemmenu bevindt zich in elk venster in de
linkerbovenhoek. Het Systeemmenu is vooral van belang indien u met het
toetsenbord werkt om het formaat van vensters te wijzigen, vensters te
verplaatsen, te sluiten en als maximumvenster of pictogram weer te geven of
naar andere toepassingen te schakelen.

® In de titelbalk wordt de naam van de toepassing of het document
weergegeven. Indien meer dan een venster is geopend, wordt de titelbalk van
het werkvenster waarmee u werkt in een andere kleur of intensiteit
weergegeven dan de overige titelbalken.
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® De venstertitel kan de naam van een toepassing, van een document, groep,
directory of bestand zijn.

® In de menubalk worden de beschikbare menu's weergegeven. In een
menubalk vindt u een lijst met opdrachten, of bewerkingen, die u met
Windows kunt uitvoeren.

® Als het document niet in zijn geheel in het venster past, kunt u met de
schuifbalken verschillende gedeelten van het document in beeld brengen.

® Met de muis kunt u het venster van de actieve toepassing vergroten door op
het symbool Maximumvenster te klikken, zodat het gehele Bureaublad wordt
opgevuld. U kunt het venster tevens tot een pictogram verkleinen door op het
symbool Pictogram te klikken.

® Nadat u een venster hebt vergroot, wordt het symbool Maximumvenster
vervangen door het symbool Vorig formaat, dat zowel een pijl-omhoog als
een pijl-omlaag bevat. U kunt op het symbool Vorig formaat klikken of de
opdracht Vorig formaat om het venster tot de vroegere groote terug
de brengen.

® De buitenste rand van een venster is het vensterkader. U kunt dit kader aan
elke zijde van het venster langer of korter maken. Met de vensterhoek kunt u
gelijktijdig twee zijden van een kader korter of langer maken.

® De invoegpositie geeft aan waar u zich in het document bevindt. De
invoegpositie markeert de plaats waar tekst en figuren terechtkomen als u
begint te typen of te tekenen. Indien u een muis hebt geinstalleerd, verschijnt
een pijlvormige muisaanwijzer. Als u de muis verplaatst, verandert op het
scherm de positie van de aanwijzer.

Soorten vensters

Als u met een toepassing werkt, verschijnen er twee soorten vensters op het
Bureaublad: toepassingsvensters en vensters die binnen toepassingsvensters
verschijnen.

In een toepassingsvenster wordt een door u gestarte toepassing weergegeven.
Bovenaan het venster staan de naam van de toepassing en de eventuele
bijbehorende documenten, evenals de menubalk van de toepassing.

Een venster dat binnen een toepassingsvenster verschijntwordt soms een
documentvenster genoemd om dat het document of gegevensbestanden bevat. U
kunt meerdere van deze documentvensters tegelijkertijd open hebben.
Opdrachten die van invloed zijn op de toepassing zijn tevens van invloed op het
documentvenster of de informatie of onderdelen die het bevat.
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Een venster binnen een toepassingsvenster heeft een eigen titelbalk, behalve als
het als maximumvenster is weergegeven (dat wil zeggen, op maximale grootte
in het toepassingsvenster). Als maximumvenster heeft het documentvenster
dezelfde titelbalk als het toepassingsvenster.
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A Een venster hbinnen een toepassingsvenster heeft geen eigen menubalk.

Met de muis werkt u op dezelfde manier in een toepassingsvenster als in een
venster dat daarbinnen verschijnt. Indien u echter het toetsenbord gebruikt,
moet u voor beide soorten vensters verschillende toetsaanslagen gebruiken. Zie
de sectie getiteld "Werken met vensters”, verderop in dit hoofdstuk, voor

meer informatie.

Soorten pictogrammen

Pictogrammen zijn kleine afbeeldingen die diverse soorten toepassingen en
bestanden vertegenwoordigen. Het venster Programmabeheer bevat een aantal
verschillende pictogrammen.

® Een toepassingspictogram vertegenwoordigt een toepassing die wel is gestart
maar waarvan het venster niet open is. De toepassing is verkleind tot een
pictogram, dat aan de onderkant van het Bureaublad zichtbaar is.
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® Een ander soort pictogram vertegenwoordigt een documentvenster dat is
verkleind tot een pictogram. Deze pictogrammen staan aan de onderzijde van
het toepassingsvenster en kunnen naar elke willekeurige plaats in het
toepassingsvenster worden verplaatst. In het venster Programmabeheer
worden deze pictogrammen groepspictogrammen genoemd.

De pictogrammen die documentvensters vertegenwoordigen hebben alle
hetzelfde uiterlijk, alleen hun labels zijn verschillend.

Programmapictogrammen vertegenwoordigen de toepassingen die u vanuit
Windows kunt starten. Zij bevinden zich in de groepsvensters van het
venster Programmabeheer. U kunt programmapictogrammen van het ene
groepsvenster naar het andere verplaatsen of kopiéren (meer informatie vindt
u verderop in dit hoofdstuk in "Een pictogram verplaatsen").
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Een menu gebruiken

De Windows-opdrachten bevinden zich in menu's. Elke toepassing heeft eigen
menu's, die worden weergegeven op de menubalk aan de bovenzijde van het
toepassingsvenster. Voorts heeft elk toepassingsvenster een Systeemmenu, dat
in elk venster kan worden geopend via het vakje in de linkerbovenhoek.
Zie"Het Systeemmenu gebruiken", verderop indit hoofdstuk

Menu's selecteren en sluiten

?

@
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In Windows selecteert u een menu eerst en vervolgens kunt u een opdracht in
dit menu kiezen. Als u de opdracht hebt gekozen, wordt een bewerking
uitgevoerd.

Zo selecteert u een menu:

Open het menu door in de menubalk de naam van het menu aan te wijzen en er
met de linker muisknop op te klikken. (Door de selectiecursor in het menu naar
beneden te slepen en pas daarna de muisknop los te laten kunt u ook
rechtstreeks naar een menu-opdracht gaan.)

1. Activeer de menubalk door op ALt of F10 te drukken.

2. Selecteer het gewenste menu door op PIL-LINKS of PIL-RECHTS te drukken en
druk op ENTER als u het geselecteerde menu wilt openen.

Tip Indien een letter van een naam in de menubalk is onderstreept, kunt u het
menu openen door op ALT te drukken, zodat de cursor naar de menubalk wordt
verplaatst en vervolgens de onderstreepte letter te typen. U kunt bijvoorbeeld in
Programmabeheer het menu Bestand openen door op ALT, B te drukken.

Indien in meerdere menunamen dezelfde letter is onderstreept, wordt de eerst
vermelde naam geselecteerd. Selecteer de volgende menunaam door op ALT te
drukken en vervolgens de letter nogmaals te typen.

Een menu sluiten:

Klik op een menunaam of op een willekeurige plaats buiten het menu. Of druk
op ALT of F10. Het menu wordt geannuleerd en de programma-achtergrond van
de toepassing wordt opnieuw actief. Of druk op ESC. Het menu wordt gesloten,
maar de menubalk blijft geactiveerd, zodat u een ander menu kunt selecteren.
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Een opdracht in een menu kiezen

De meeste menu-onderdelen zijn opdrachten. Het kunnen echter ook kenmerken
zijn die u toewijst aan figuren of tekst (zoals vet of cursief), een lijst met
geopende vensters of bestanden, of de namen van vervolgmenu's waarin
aanvullende opdrachten worden weergegeven.

Zo kiest u een onderdeel in een geselecteerd menu:

Klik op het menu-onderdeel. Of typ de onderstreepte letter in de naam van het
menu-onderdeel. Of selecteer het gewenste menu-onderdeel met PUL-OMHOOG
en PIUL-OMLAAG en druk vervolgens op ENTER.

In Windows gelden de volgende menuconventies.

Menuconventie Betekenis

Onderdeel lichter In de toepassing kan dit onderdeel op
gekleurd (of niet dat bepaalde moment niet worden
zichtbaar) gekozen.

Een opdracht gevolgd Als u deze opdracht kiest, verschijnt
door puntjes (...) een dialoogvenster. Dit venster bevat

opties die eerst moeten worden
ingeschakeld voordat de opdracht kan
worden uitgevoerd.

Naast een opdracht De opdracht is actief.
staat een vinkje (V)

Naast een opdracht De toetsencombinatie is een sneltoets
staat een voor deze opdracht. U kunt de
toetsencombinatie opdracht kiezen met deze sneltoets.
Naast een onderdeel Als u dit onderdeel kiest, verschijnt
staat een driehoekje een vervolgmenu, waarin aanvullende
) opdrachten staan weergegeven.

1
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Het Systeemmenu gebruiken

@
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Een toepassingsvenster, een toepassingspictogram, een documentvenster, een
documentpictogram evenals sommige dialoogvensters hebben alle een
Systeemmenu. In de volgende sectie vindt u informatie over het gebruik van het
Systeemmenu in deze omgevingen.

Het Systeemmenu openen

De manier waarop u het Systeemmenu opent, is afhankelijk van de omgeving
waarin u werkt: een toepassingsvenster, een documentvenster, een
dialoogvenster of een pictogram.

Opmerking In toepassingen die documentvensters bevatten, ziet u wellicht
meerdere Systeemmenu-symbolen. In de hoek geheel links bovenaan bevindt
zich het symbool waarmee u de toepassing bestuurt. Met de overige symbolen
bestuurt u de afzonderlijke documentvensters.

Het Systeemmenu voor een toepassingsvenster of toepassingspictogram
openen:

Klik op het symbool Systeemmenu of klik op het toepassingspictogram. Let
erop niet te dubbelklikken, want hierdoor wordt het venster gesloten of het
pictogram vervangen door een venster.

1. Druk herhaaldelijk op ALT+ESC. Hierdoor schakelt u tussen de geopende
toepassingsvensters en -pictogrammen, totdat u het gewenste venster of
pictogram hebt bereikt.

2. Open het Systeemmenu door op ALT, SPATIEBALK te drukken (druk op ALT
indien u het menu wilt sluiten zonder een menu-opdracht te kiezen).

Het Systeemmenu voor een documentvenster of documentpictogram openen:

Klik op het symbool Systeemmenu in het documentvenster, of klik op
het documentpictogram.

Let erop niet te dubbelklikken. U sluit hiermee het venster of verandert het
documentpictogram in een venster.

1. Druk herhaaldelijk op CTRL+F6 of CTRL+TAB. Hierdoor schakelt u tussen de
geopende documentvensters en -pictogrammen binnen een toepassing totdat
u het gewenste venster of pictogram hebt bereikt.
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2. Open het Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken (druk
op ALT indien u het menu wilt sluiten zonder een menu-opdracht te kiezen).

Het Systeemmenu van een dialoogvenster openen:

Klik op het symbool Systeemmenu in de linkerbovenhoek van het
dialoogvenster, of druk op ALT, SPATIEBALK (druk op ALT indien u het menu
wilt sluiten zonder een menu-opdracht te kiezen).

Het Systeemmenu in een niet-Windows-toepassing

Een niet-Windows-toepassing die in de standaardmodus is gestart, heeft geen
toepassingsvenster en neemt het gehele scherm in beslag. Kies in het Help-
menu van toepassingen die met Windows geleverd worden (toepassingen uit de
groep Bureau-accessoires of de Hoofdgroep) de opdracht Info als u te weten
wilt komen in welke modus Windows is gestart.

Zo opent u het Systeemmenu voor een niet-Windows-toepassing die in de

standaardmodus is gestart:

1. Schakel van de toepassing over naar Windows door op ALT+ESC te drukken.
Hierdoor wordt de toepassing onderaan het scherm weergegeven als een
toepassingspictogram.

2. Klik op het pictogram. Of selecteer het gewenste pictogram door op
ALT+ESC te drukken en druk vervolgens op ALT+SPATIEBALK om het
Systeemmenu te openen.

Zo opent u het Systeemmenu voor een niet-Windows-toepassing die in de
386 "enhanced"-modus is gestart: ’

Klik op het symbool Systeemmenu in de linkerbovenhoek van het
toepassingsvenster. Of klik op het pictogram indien het toepassingsvenster als
pictogram is weergegeven.

Let erop niet te dubbelklikken, want hierdoor wordt het venster gesloten of het
pictogram vervangen door een venster.

1. Druk herhaaldelijk op ALT+ESC. Hierdoor schakelt u tussen de geopende
toepassingsvensters en -pictogrammen totdat u het gewenste venster of
pictogram hebt bereikt.

2. Druk op ALT+SPATIEBALK (druk op ALT indien u het menu wilt sluiten zonder
een menu-opdracht te kiezen).

Opmerking Het Systeemmenu voor een niet-Windows-toepassing die in de
386 "enhanced"-modus is gestart, bevat een vervolgmenu. U opent dit menu
door op de opdracht Bewerken te klikken, of u kiest Bewerken en vervolgens
drukt u op PUL-RECHTS (of ENTER).

13
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Vorig formaat
Verplaatsen
Formaat wijzigen
Pictogram
Maximumvenster

Sluiten
Taakoverzicht... Ctri+Esc

Instellingen... Kopiéren
Lettertypen... Plakken
] Schuiven
Systeemmenu-opdrachten

In de volgende tabel ziet u een overzicht van de opdrachten in het
Systeemmenu. Niet elke toepassing beschikt over al deze opdrachten.

Opdracht ebruik deze opdracht als u
Vorig formaat Het venster het vorige formaat wilt geven

nadat u het hebt vergroot of verkleind tot
een pictogram.

Verplaatsen Met het toetsenbord het venster naar een
andere positie wilt verplaatsen.

Formaat Met het toetsenbord het formaat van het

wijzigen venster wilt wijzigen.

Pictogram Het venster tot pictogram wilt verkleinen.

Maximum- Het venster tot maximaal formaat wilt

venster vergroten.

Sluiten Het venster of dialoogvenster wilt sluiten of
de toepassing wift afsluiten.

Taakoverzicht Een taakoverzicht wilt openen. Hiermee

kunt u tussen de door u gestarte
toepassingen schakelen en de vensters en
pictogrammen op het Bureaublad
herschikken.
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Opdracht Gebruik deze opdracht als u
Volgende Tussen de geopende documentvensters en

pictogrammen wilt schakelen (slechts
beschikbaar voor documentvensters).

Bewerken Een vervolgmenu met aanvullende
opdrachten wilt weergeven.

Instellingen Een dialoogvenster wilt weergeven waarin
informatie wordt gevraagd over
multitasking-opties.

Lettertypen Een dialoogvenster wilt weergeven waarin
u informatie over lettertypen kan opgeven.

Met de opdracht Bewerken wordt een menu weergegeven met daarin de
volgende vier opdrachten.

Opdracht Gebruik deze opdracht als u
Markeren Met het toetsenbord tekst wilt selecteren en

naar het Klembord wilt verplaatsen.

Kopiéren De geselecteerde tekst naar het Klembord
wilt kopi€ren.

Plakken Tekst van het Klembord naar het
werkvenster wilt kopiéren.

Schuiven Informatie wilt bekijken die op dat moment
niet zichtbaar is in het venster.

Zie hoofdstuk 7, "Niet-Windows-toepassingen", voor meer informatie over
deze aanvullende opdrachten.

15
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Werken met vensters

In deze sectie vindt u informatie over het verplaatsen van vensters, het wijzigen
van het vensterformaat, het bladeren door de vensterinhoud en het schikken van
vensters op het Bureaublad.

16

Zo verplaatst u een venster:

1.

—t
.

Sleep de titelbalk van het venster naar de nieuwe lokatie. Terwijl u de
muisaanwijzer verplaatst, wordt tegelijkertijd de omtrek van het venster
verplaatst. Laat de muisknop los.

U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u de muisknop
loslaat.

Selecteer het venster dat u wilt verplaatsen. Druk op ALT+ESC. Hierdoor
schakelt u tussen de geopende toepassingsvensters totdat u het gewenste
venster hebt bereikt. Druk op CTRL+F6 of CTRL+TAB als u tussen de vensters
binnen het toepassingsvenster wilt schakelen.

Om een toepassingsvenster te verplaatsen, opent u het Systeemmenu door op
ALT, SPATIEBALK te drukken. Om een documentvenster te verplaatsen, opent
u het Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken.

Kies Verplaatsen in het Systeemmenu. Nu verandert de aanwijzer in een
vierpuntige pijl.

Verplaats het venster met de pijltoetsen naar de nieuwe lokatie. Terwijl u op
de pijltoetsen drukt, wordt de omtrek van het venster verplaatst. Druk op
ENTER. U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u op
ENTER drukt.

Het formaat van een venster wijzigen:

Voor alle vensters is het minimumformaat circa 5 bij 2,5 cm. Bij sommige
toepassingsvensters kan het formaat niet worden gewijzigd.

1.
2.

Selecteer het venster waarvan u het formaat wilt wijzigen.

Wijs een kader of hoek aan. Nu verandert de aanwijzer in een tweepuntige
pijl. Sleep het kader of de hoek totdat het venster het gewenste formaat
heeft.

Indien u een kader sleept, verandert het formaat van het venster enkel aan de
zijde van dit kader. Indien u een hoek sleept, verandert gelijktijdig het
formaat van de twee aaneengrenzende zijden die samen de hoek vormen.
Door een vensteromtrek wordt aangegeven welk formaat en welke vorm u
hebt geselecteerd.
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6.

Laat de muisknop los. U annuleert de wijziging door op ESC te drukken
voordat u de muisknop loslaat.

Selecteer het venster waarvan u het formaat wilt wijzigen. Druk op ALT+ESC.
Hierdoor schakelt u tussen de toepassingsvensters totdat het venster is
bereikt waarvan u het formaat wilt wijzigen.

Druk op CTRL+F6 of CTRL+TAB als u tussen de vensters binnen de
toepassingvensters wilt schakelen.

Om het formaat van een toepassingsvenster te wijzigen, opent u het
Systeemmenu door op ALT, SPATIEBALK te drukken.

Om het formaat van een documentvenster te wijzigen, opent u het
Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken.

Kies in het Systeemmenu Formaat wijzigen. Nu verandert de aanwijzer in
een vierpuntige pijl.

Verplaats de aanwijzer met een pijltoets naar het gewenste kader.

Indien u het formaat in zowel horizontale als verticale richting wilt wijzigen,
selecteert u een hoek van het venster door gelijktijdig twee pijltoetsen in te

drukken. Selecteer bijvoorbeeld de rechterbovenhoek van het venster door op
PIJL-OMHOOG+PIJL-RECHTS te drukken.

Verplaats het kader met een pijltoets.

Indien u het formaat zowel horizontaal als verticaal wijzigt, rekt u het
venster naar rechts uit door op PUL-RECHTS te drukken. Met PIJL-OMHOOG rekt
u het venster uit naar de bovenkant van het Bureaublad.

Zodra het venster het gewenste formaat heeft, drukt u op ENTER. U annuleert
de wijziging door op ESC te drukken voordat u op ENTER drukt.

Een venster tot pictogram verkleinen

Als u een toepassing wilt verlaten, kunt u het venster tot pictogram verkleinen,
zodat de toepassing voor eventueel later gebruik beschikbaar is. U kunt tevens
een documentvenster tot pictogram verkleinen.

17
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Een venster tot pictogram verkleinen:

1. Selecteer het te verkleinen venster, en klik op het symbool Pictogram (het
vak met een pijl-omlaag, rechts van het titelvak) in de rechterbovenhoek van
het venster.

1. Selecteer het venster dat u wilt verkleinen. Druk op ALT+ESC. Hierdoor
schakelt u tussen de toepassingsvensters. Door op CTRL+F6 of CTRL+TAB te
drukken schakelt u tussen de documentvensters.

2. Om een toepassingsvenster te verkleinen, opent u het Systeemmenu door op
ALT, SPATIEBALK te drukken.

Indien u een documentvenster verkleint, opent u het Systeemmenu door op
ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken.

3. Kies Pictogram in het Systeemmenu.

Als u een documentvenster tot maximumvenster hebt vergroot en het met het
symbool Pictogram tot een pictogram wilt verkleinen, moet u het eerst tot het
oorspronkelijke formaat terugbrengen. U kunt het venster ook verkleinen door
Pictogram te kiezen in het Systeemmenu van het documentvenster.

Een venster vergroten

U kunt in de meeste gevallen een toepassingsvenster vergroten, zodat het een
groter gedeelte van het Bureaublad of zelfs het gehele Bureaublad opvult. U
kunt een documentvenster zodanig vergroten dat het gehele toepassingsvenster
wordt opgevuld, met uitzondering van het gebied dat door de menubalk

wordt ingenomen.

Zo vergroot u een venster tot een maximumvenster:

Selecteer het venster dat u wilt vergroten en klik op het symbool
Maximumvenster in de rechterbovenhoek van het venster.

1. Selecteer het te vergroten venster. Druk op ALT+ESC. Hierdoor schakelt u
tussen de toepassingsvensters en -pictogrammen totdat u het gewenste
venster of pictogram hebt bereikt.

Door op CTRL+F6 of CTRL+TAB te drukken schakelt u tussen de
documentvensters en -pictogrammen.

2. Om een toepassingsvenster te vergrooten, opent u het Systeemmenu door op
ALT, SPATIEBALK te drukken.

Om een documentvenster te vergroten opent u het Systeemmenu door op
ALT, AFBREEKSTREEPJE (-) te drukken.
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3. Kies Maximumvenster in het Systemmenu. Nu wordt het venster tot het
maximale formaat vergroot. Het symbool Maximumvenster wordt vervangen
door het symbool Vorig formaat.

Een documentvenster dat tot maximumvenster is vergroot, heeft geen eigen
titelbalk meer. De symbolen Pictogram en Maximumvenster hebben slechts
betrekking op het toepassingsvenster, niet op het documentvenster. Alleen het
symbool Vorig Formaat heeft betrekking op het documentvenster.

Het formaat van een pictogram of venster herstellen

Met de opdracht Vorig Formaat brengt u een pictogram of venster terug tot het
oorspronkelijke formaat.

Van een pictogram een venster maken:
Dubbelklik op het pictogram of kies de opdracht Vorig Formaat in het

Systeemmenu.
1. Selecteer het pictogram waarvan u het formaat wilt herstellen.

Druk op ALT+ESC. Hierdoor schakelt u tussen de toepassingspictogrammen
totdat u het pictogram hebt bereikt waarvan u het formaat wilt herstellen.

Door op CTRL+F6 of CTRL+TAB te drukken schakelt u tussen de
documentpictogrammen totdat u het pictogram hebt bereikt waarvan u het
formaat wilt herstellen.

2. Druk op ENTER.

Een vergroot venster terugbrengen tot het vorige formaat:

Klik op het symbool Vorig formaat in de rechterbovenhoek van het venster.

1. Om het formaat van een toepassingsvenster te herstellen, opent u het
Systeemmenu door op ALT, SPATIEBALK te drukken.

Om het formaat van een documentvenster te herstellen, opent u het
Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPJE (-) te drukken.

2. Kies Vorig Formaat.

19
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Een pictogram verplaatsen

U kunt een toepassings- of documentpictogram verplaatsen naar een andere
lokatie op het Bureaublad, maar niet naar een ander toepassingsvenster of
buiten het venster. Een toepassing kan immers niet binnen een andere
toepassing werken.

Een pictogram verplaatsen:

’@ 1. Sleep het pictogram naar een nieuwe lokatie. De muisaanwijzer verandert in
de omtrek van het pictogram, die u verplaatst door de muis te verplaatsen.

2. Laat de muisknop los.

@ 1. Selecteer het te verplaatsen pictogram. Druk op ALT+ESC. Hierdoor schakelt
u tussen de toepassingspictogrammen totdat u het pictogram hebt bereikt dat
u wilt verplaatsen.

Door op CTRL+F6 of CTRL+TAB te drukken schakelt u tussen de
documentpictogrammen totdat u het pictogram hebt bereikt dat u wilt
verplaatsen. U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u de
muisknop loslaat.

2. Om een toepassingspictogram te verplaatsen, opent u het Systeemmenu door
Op ALT+SPATIEBALK te drukken.

Om een documentpictogram te verplaatsen, opent u het Systeemmenu door
op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken.

3. Kies Verplaatsen in het Systeemmenu. Verplaats het pictogram met de
pijltoetsen naar een nieuwe lokatie. Terwijl u de pijltoetsen gebruikt, wordt
de omtrek van het pictogram verplaatst.

4. Druk op ENTER. U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u
Op ENTER drukt.
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De schuifbalken gebruiken

Sommige vensters en dialoogvensters zijn voorzien van schuifbalken waarmee
u informatie zichtbaar kunt maken die niet in het vensterkader past.

Bureau-accessoires
i

‘ 2]
Kaartenbak Agenda Rekenmachine Kiok Objectenbeheer I
E
Speciale tekens Mediaspeler Geluidsrecorder
lc
A Schuifbalk
B Schuifblokje
C  Schuifpijl
Schuiven door informatie die is weergegeven in een venster of dial venster:

’@ Sleep het schuifblokje om door de informatie in een lijst of document te
schuiven of gebruik de volgende schuiftechnieken.

Schuiven Doe het volgende

Een regel omhoog Klik op de schuifpijl-omhoog of de
of omlaag schuifpijl-omlaag.

Een venster Klik boven of onder het schuifblokje

op de verticale schuifbalk en links of
rechts van het schuifblokje op de
horizontale schuifbalk.

Doorlopend Wijs een van de schuifpijlen aan en
houd de muisknop ingedrukt.

Naar een willekeurige Sleep het schuifblokje op de

positie schuifbalk naar de gewenste positie.
Welk gedeelte van het document of
de lijst wordt weergegeven, is
afhankelijk van de positie waarnaar u
het schuifblokje verplaatst.
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@ Druk op de pijltoets die in de gewenste schuifrichting wijst. U kunt tevens de
volgende schuiftechnieken gebruiken.

Schuiven Druk op

Een regel omhoog of omlaag PUL-OMHOOG of -OMLAAG
Een beeldscherm omhoog PGUP of PGDN

of omlaag

Een beeldscherm naar links of CTRL+PGUP of CTRL+PGDN
naar rechts

Naar het begin van een regel HOME

Naar het einde van een regel END

Naar het begin van het CTRL+HOME

document

Naar het einde van het CTRL+END

document

Een venster sluiten

Kies Afsluiten in het menu Bestand. Of kies Sluiten in het Systeemmenu. U
bereikt hetzelfde effect door te dubbelklikken op het Systeemmenu-symbool.

Een dialoogvenster gebruiken

In een dialoogvenster wordt u om informatie gevraagd over de taak die u in
Windows uitvoert of er wordt informatie gegeven die voor u van belang
kan zijn.

Als achter een menu-opdracht puntjes (...) staan, betekent dit dat een
dialoogvenster verschijnt nadat u de desbetreffende opdracht hebt gekozen. In
de meeste dialoogvensters staan opties die u kunt selecteren. Nadat u een of
meer opties hebt opgegeven, voert u de opdracht uit door een opdrachtknop te
kiezen. Andere dialoogvensters kunnen aanvullende informatie geven,
waarschuwingen of berichten ter indicatie dat de opgegeven taak niet kan
worden uitgevoerd.
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Een dialoogvenster verplaatsen:

1. Sleep de titelbalk van het dialoogvenster naar de nieuwe lokatie. Door de
muisaanwijzer te verplaatsen, verplaatst u tevens de omtrek van het
dialoogvenster. Laat de muisknop los.

U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u de muisknop
loslaat.

@ 1. Selecteer het te verplaatsen dialoogvenster. Open het Systeemmenu door op
ALT, SPATIEBALK te drukken.

2. Kies Verplaatsen in het Systeemmenu. Nu verandert de aanwijzer in een
vierpuntige pijl.

3. Verplaats het dialoogvenster met de pijltoetsen naar de nieuwe lokatie. Druk
op ENTER. U annuleert de verplaatsing door op ESC te drukken voordat u op
ENTER drukt.

Verplaatsen binnen een dialoogvenster

Vaak moet u de cursor binnen een dialoogvenster verplaatsen als u een of meer
opties wilt selecteren. De huidige geselecteerde optie is gemarkeerd met de
selectiecursor. Deze kan een gestippelde rechtoek, een highlight, of beide zijn.

Verpl n binnen een dialoogvenster:
’@ Klik op de optie of het venstergebied waar u naar toe wilt gaan.

@ 1. U gaat vooruit (doorgaans van links naar rechts en van boven naar beneden)
door op TAB te drukken. Indien u op SHIFT+TAB drukt, gaat u in
tegenovergestelde richting. Of typ, terwijl u ALT ingedrukt houdt, de letter
die in de optie naam of groep is onderstreept.

2. Binnen een venstergebied verplaatst u de cursor van de ene optie naar de
andere met de pijltoetsen.

Soorten opties

Opdrachtknoppen

Als u een opdrachtknop kiest, leidt dit onmiddellijk tot een bepaalde actie. De
knoppen OK, Annuleren en Help vormen de algemene opdrachtknoppen.
Dikwijls bevinden deze zich aan de onder- of rechterzijde van het
dialoogvenster.
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Als u een opdrachtknop kiest waarachter puntjes (...) staan, wordt een ander
dialoogvenster geopend. Door een opdrachtknop te kiezen die is gemarkeerd
met groter dan-tekens (>>) breidt u het actieve dialoogvenster uit. Niet-
beschikbare knoppen zijn lichter gekleurd. Het kader om de geselecteerde knop
is donkerder dan bij de overige knoppen.

Kies de knop Annuleren als u het dialoogvenster wilt sluiten zonder de opdracht
uit te voeren.

Een opdrachtknop kiezen:
Klik op de opdrachtknop.

Druk op TAB om naar de gewenste knop te gaan. De geselecteerde knop is nu
met een donker kader omgeren.

Druk op de SPATIEBALK of op ENTER.

Hint Indien in de naam van een knop een letter is onderstreept, kunt u de
opdrachtknop kiezen door de letter te typen terwijl u ALT ingedrukt houdt.

Tekstvakken
In een tekstvak typt u informatie.

Zoeken

Beginnen bij: Ic:\windows
Alle subdi

Als u de cursor naar een leeg tekstvak verplaatst, wordt geheel links in het vak
de invoegpositie (een knipperend verticaal streepje) weergegeven. De tekst die
u typt, begint bij de invoegpositie.

Indien het vak waarnaar u de cursor verplaatst reeds tekst bevat, wordt deze
tekst geselecteerd en door elke willekeurige tekst die u daarna typt, vervangen.
U kunt tevens de bestaande tekst verwijderen door op DEL of BACKSPACE te
drukken. Zie "Werken met tekst" in hoofdstuk 2, voor meer informatie over het
bewerken van tekst.
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In een tekstvak tekst selecteren:

Sleep de aanwijzer over de te selecteren tekst. Of selecteer de tekst per woord
door op het woord te dubbelklikken.

1. Ga met de pijltoetsen naar het eerste teken in het vak dat u wilt selecteren.

2. U breidt de selectie uit door op een pijltoets te drukken terwijl u SHIFT
ingedrukt houdt (door op SHIFT+HOME te drukken breidt u de selectie uit tot
en met het eerste teken in het vak. Door op SHIFT+END te drukken breidt u de
selectie uit tot en met het laatste teken in het vak).

Keuzelijsten

In een keuzelijst worden beschikbare keuzen weergegeven. Indien niet alle
keuzen in het vak passen, kunt u met schuifbalken snel door de gehele lijst
schuiven. Meer informatie over schuiven vindt u eerder in dit hoofdstuk in "De
schuifbalken gebruiken".

Printers
l‘ Standaardprinter I

J

HP LasewJet l1ISi PostScript op LPT1: Annuleren

HP LaserJet 11151 PostSciipt op LPT1:

[ Geinstalleerde printers:

IAIs standaardprinter instellen l

X Atdrukbeheer gebruiken

Lijst met printers:
| Niet atgebeelde of bijaewerkte printer installeren BY

Standaard/alleen tekst
Agfa 9000 Series PS
Agfa Compugraphic 400PS

Agfa Compugraphic Genics
Apple LaserWriter

Apple LaserWriter Il NT

|1 |Apple LaserWriter 1| NTX

A In keuzelijsten worden de beschikbare keuzen weergegeven.

Klik op de schuifpijlen totdat het te selecteren onderdeel in de keuzelijst
zichtbaar is. Klik op het onderdeel en kies vervolgens de gewenste
opdrachtknop.

Of selecteer het onderdeel en voer de opdracht uit door op het onderdeel te
dubbelklikken.
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Schuif met de pijltoetsen naar het gewenste onderdeel. Of typ de eerste letter
van het te selecteren onderdeel. Hierdoor wordt de selectiecursor verplaatst
naar het eerste onderdeel dat met deze letter begint. Druk op ENTER.

In een keuzelijst meerdere opeenvolgende onderdelen selecteren:

Klik op het eerste onderdeel dat u wilt selecteren en sleep de cursor vervolgens
naar het laatste onderdeel dat u wilt selecteren. Door op een willekeurig
onderdeel in de lijst te klikken annuleert u de selectie.

Of klik op het eerste te selecteren onderdeel, druk op SHIFT, en houd deze toets
ingedrukt terwijl u op het laatste onderdeel klikt dat u wilt selecteren. Nu zijn
beide onderdelen evenals alle tussenliggende onderdelen geselecteerd. Door
SHIET los te laten en op een willekeurig onderdeel te klikken annuleert u de
selectie.

Verplaats de cursor met PIL-OMHOOG of PIL-OMLAAG naar het eerste onderdeel
dat u wilt selecteren. Druk op SHIFT en houd deze toets ingedrukt. Blijf
herhaaldelijk op de pijltoets drukken totdat alle gewenste onderdelen
zijn geselecteerd.

Door SHIFT los te laten en op PUL-OMHOOG of PIUL-OMLAAG te drukken annuleert
u de selectie.

In een keuzelijst meerdere niet-opeenvolgende onderdelen selecteren alleen
met de muis

Houd cTRrL ingedrukt en klik op elk onderdeel dat u wilt selecteren. Door CTRL
ingedrukt te houden en nogmaals op het onderdeel te klikken annuleert u
de selectie.

Opmerking In sommige toepassingen kunt u met andere toetsen meerdere
onderdelen selecteren. Meer informatie vindt u in het handboek van de
desbetreffende toepassing, evenals in bijlage C, "Sneltoetsen".

Vervolgkeuzelijsten

Een vervolgkeuzelijst wordt in eerste instantie weergegeven als een rechthoekig
vak waarin de huidige selectie met de selectiecursor is gemarkeerd. Als u de
pijl in het vierkante vak rechts selecteert, verschijnt een lijst met beschikbare
keuzen.
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A Geopende vervolgkeuzelijsten waarin de beschikbare keuzen
Zijn weergegeven.

Een vervolgkeuzelijst openen en een lijstonderdeel selecteren:

f@ 1. Open de lijst door op de pijl rechts van de keuzelijst te klikken.

2. Klik op de schuifpijl-omhoog of de schuifpijl-omlaag. Of ga naar het
onderdeel dat u wilt selecteren door het schuifblokje te slepen. Klik op
het onderdeel.

@ 1. Open de lijst door op ALT+PUL-OMLAAG te drukken.

2. Druk op PIIL-OMHOOG of PIIL-OMLAAG totdat u het te selecteren onderdeel
hebt bereikt.

3. Selecteer het onderdeel door op ALT+PUL-OMHOOG Of ALT+PIIL-OMLAAG
te drukken.

Keuzerondjes
U kunt slechts één keuzerondie tegelijk selecteren. In het geselecteerde

keuzerondje staat een zwarte stip. Niet-beschikbare opties worden lichter
gekleurd weergegeven.
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F'mgralal{la‘s toevoegen
[Nioum ]
©) Programmagroep

A Keuzerondjes vertegenwoordigen elkaar uitsluitende opties.
B Deze optie is ingeschakeld

Een keuzerondje selecteren:
Klik op het keuzerondje.

Ga naar de gewenste keuzegroep door op TAB te drukken en selecteer het
keuzerondje met de pijltoetsen. Indien in de optie een letter is onderstreept,
kunt u het keuzerondje selecteren door ALT ingedrukt te houden en de
onderstreepte letter te typen.

Aankruisvakjes

Een aankruisvakje naast een optie geeft aan dat u de optie kunt selecteren of
uitschakelen. Als een aankruisvakje is geselecteerd, staat er een X in. De namen
van niet-beschikbare opties worden lichter gekleurd weergegeven.

Opmerking Een gearceerd aankruisvakje betekent dikwijls dat bepaalde
aanvullende keuzen betrekking hebben op deze optie, maar bij sommige
toepassingen geldt een andere betekenis. In Windows Setup kunt u bijvoorbeeld
in het dialoogvenster Windows-onderdelen toevoegen/verwijderen aangeven
dat u alleen geselecteerde LEESMIJ-bestanden wilt toevoegen. In dit geval
wordt het aankruisvakje bij de LEESMIJ-bestanden gearceerd weergegeven.
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Deelweergave

[ Gegevens I oK l

Datum laatste wiiziging— |

[ Tiid laatste wiiziging

[] Bestandsk ken Help I

B

A Aankruisvakjes vertegenwoordigen elkaar niet uitsluitende opties.
B Deze opties zijn geselecteerd

Aankruisvakje selecteren of uitschakelen:

aankruisvakje uit door er nogmaals op te klikken.

Ga met TAB naar het aankruisvakje dat u wilt selecteren selecteer het
aankruisvakje door op de SPATIEBALK te drukken. U schakelt het aankruisvakje
uit door nogmaals op de SPATIEBALK te drukken. Indien in de naam van de optie
een letter is onderstreept, selecteert u het aankruisvakje of schakelt u het uit
door de onderstreepte letter te typen terwijl u ALT ingedrukt houdt.

’@ Klik op elk leeg aankruisvakje dat u wilt selecteren. U schakelt een geselecteerd

Algemene dialoogvensters

Bepaalde menu-opdrachten, zoals de opdracht Openen in het menu Bestand,
zijn voor diverse Windows-toepassingen hetzelfde. Na keuze van een van deze
opdrachten wordt een dialoogvenster geopend. Het dialoogvenster is hetzelfde,
ongeacht de toepassing. Dankzij deze dialoogvensters bespaart u tijd, omdat u
in de keuzelijsten informatie kunt selecteren zonder dat u deze hoeft te typen.
De algemene dialoogvensters bevatten alle dezelfde basisonderdelen.
Aansluitend wordt elk afzonderlijk onderdeel beschreven.
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Bestandsnaam: Directory's: “
doen.txt | c:\overzicht _
T TR s
::::;'_"‘:‘ P= overzicht
&

3
Bestandstypen: Stations:
[Tekstbestanden (~.TXT)[#]  [&= c: tiname2 [#]

Bestandsnaam

Het huidige geselecteerde bestand, voor zover aanwezig, staat in het venster,
bovenaan dit dialoogvenstergedeelte. In de keuzelijst staan de overige
bestanden die u kunt selecteren.

Een bestand selecteren:

Klik in de keuzelijst op de bestandsnaam. Klik op de schuifpijl rechts van de
keuzelijst als u meer bestandsnamen wilt zien.
1. Ga naar de keuzelijst door op TAB te drukken.

2. Ga naar de bestandsnaam door op PUL-OMLAAG te drukken en selecteer de
bestandsnaam door op de SPATIEBALK te drukken.

U maakt de selectie ongedaan door nogmaals op de SPATIEBALK te drukken.

Directory's

Een pictogram links van de directorynaam geeft aan welke directory
geopend is.

Een andere directory openen:

Dubbelklik op de directory. Klik op de schuifpijl .rechts van de keuzelijst als u
meer directorynamen wilt zien.

Ga naar de keuzelijst door op TAB te drukken. Ga naar de directorynaam door
Op PIIL-OMHOOG of PIL-OMLAAG te drukken. Selecteer de directory door op
ENTER te drukken.
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Bestandstypen

In deze sectie worden de bestanden gespecificeerd die in het
bestandsnaamgebied staan. Het huidige bestandstype en de bijbehorende
toevoeging worden weergegeven. In het dialoogvenster Opslaan als heet dit
gebied "Bestand opslaan als type". De procedures zijn in beide gevallen
hetzelfde.

Een ander tand selecteren:

Klik op de pijl rechts van de vervolgkeuzelijst. Hierdoor worden overige
bestandstypen weergegeven. Klik op het bestandstype dat u wilt weergeven.

1. Ga naar de keuzelijst door op TAB te drukken. Druk op PIIL-OMLAAG of -
RECHTS. Hierdoor worden overige bestandstypen weergegeven.

2. Selecteer het bestandstype door op PIL-OMHOOG of PUL-OMLAAG te drukken.
Tot slot drukt u op ENTER.

Stations

Een ander station selecteren:

Klik op de pijl rechts van de vervolgkeuzelijst. Hierdoor worden de overige
stations weergegeven. Klik op het gewenste station.

1. Ga naar de keuzelijst door op TAB te drukken.

2. Druk op PUL-OMLAAG of -RECHTS. Hierdoor worden de overige stations
weergegeven.

3. Selecteer het gewenste station door op PIIL-OMHOOG of PIIL-OMLAAG te
drukken. Tot slot drukt u op ENTER.

Een dialoogvenster sluiten

Als u een opdrachtknop kiest, wordt het dialoogvenster gesloten en de gekozen
opdracht wordt uitgevoerd. U kunt het dialoogvenster ook sluiten om een
opdracht te annuleren.

Een dialoogvenster sluiten zonder dat de opdracht wordt uitgevoerd:
Kies de knop Annuleren. Of dubbelklik op het symbool Systeemmenu. Of druk
op ESC.

Indien zich in het dialoogvenster geen knop Annuleren bevindt, kiest u in het
Systeemmenu de opdracht Sluiten (of druk op ALT+F4), of u kiest een knop
waarmee u het dialoogvenster wel kunt sluiten.
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Windows Help gebruiken

Met de schermhulpfunctie kunt u in Windows op eenvoudige en snelle wijze
informatie krijgen over de taak die u op dat moment uitvoert, een functie
waarover u graag meer zouat willen weten of een opdracht die u gaat gebruiken.
Zolang een opdrachtknop Help of een menu-opdracht Help zichtbaar is, kunt u
Windows Help gebruiken.

De toepassingen en Bureau-accessoires die bij Windows worden geleverd
(behalve klok) zijn voorzien van een schermhulpfunctie zoals in deze sectie
beschreven. Ook andere toepassingen beschikken soms over een
schermhulpfunctie. Meer informatie vindt u in het handboek bij uw toepassing.

Tip Door het formaat van het Help-venster te wijzigen en het venster naast de
actieve toepassing te plaatsen, houdt u Help binnen handbereik.

Het Help-menu gebruiken

Doorgaans is het Help-menu het laatste menu op de menubalk. Als u Help kiest
op de menubalk wordt een lijst met Help-onderwerpen afgebeeld.

Zo kiest u Help in een menu:

’@ Klik op het Help-menu en op de gewenste menu-opdracht

= Kladblok - [naamloos)
Bestand Bewerken Zocken [

Help-index
Zoeken...
Help gebruiken

Info...

@ Druk op ALT, H en typ de letter die in de naam van de gewenste menu-opdracht
is onderstreept.

Of ga naar het gewenste onderdeel door op PIIL-OMHOOG of PIL-OMLAAG te
drukken, en druk vervolgens op ENTER.

Indien u voor het eerst de schermhulpfunctie gebruikt, is het wellicht handig in
het Help-menu de opdracht Help gebruiken te kiezen.
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In Windows vindt u in de meeste Help-menu's de volgende

standaardopdrachten.

Menu-opdracht Resultaat

Help-index Een alfabetische lijst met alle
Help-onderwerpen voor de gebruikte
toepassing.

Zoeken Een dialoogvenster waarmee u informatie
over een specifiek onderwerp kunt
opzoeken.

Help gebruiken Informatie over het gebruik van
Windows Help.

Info Informatie over de gebruikte toepassing,

(toepassing) zoals copyright, bedrijfsnaam en

serienummer; de modus waarin Windows
is gestart en de hoeveelheid geheugen die
op uw computer beschikbaar is.

Opmerking Het Help-menu in Programmabeheer bevat tevens het

Windows Zelfstudieprogramma. Door dit onderwerp te kiezen start u de online
Zelfstudie-oefeningen waarmee u de basistechnieken leert voor zowel het
werken met de muis als het werken in Windows.

In Help informatie zoeken

Kies in het Help-menu de opdracht Index of druk op F1. Er wordt dan een lijst
weergegeven met de Help-onderwerpen die betrekking hebben op de door u
gebruikte toepassing. Kies in het Help-menu de opdracht Zoeken of kies in het
Help-venster de knop Zoeken als u naar specifieke informatie wilt zoeken.

Zoeken naar informatie

en Help-onderwerp 2 n:

1. Kies in het Help-menu van uw toepassing Zoeken. Of start Help door op F1
te drukken en kies vervolgens de knop Zoeken. Het dialoogvenster Zoeken
verschijnt.

2. Selecteer het woord of tekstgedeelte waarnaar u wilt zoeken. Zodra u begint
te typen wordt in de keuzelijst geschoven naar de trefwoorden die het meeste
overeenkomen met hetgeen u typt.
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3. Kies de knop Onderwerpen weergeven. Onderin het dialoogvenster wordt
een lijst met onderwerpen weergegeven. Selecteer het onderwerp dat u wilt
bekijken en kies vervolgens de knop Ga naar. Op het scherm verschijnt
informatie over het door u geselecteerde onderwerp.

Opmerking U hoeft in het dialoogvenster Zoeken niet het gehele woord te
typen. Er wordt automatisch gezocht naar de beschikbare trefwoorden die het
meeste overeenkomen met de door u getypte tekens.

Met de Help-index informatie zoeken

De Help-index opvragen n onderw i

1. Kies in het Help-menu de opdracht Help-index. Of druk in de toepassing
waarin u op dat moment werkt op F1. Het venster dat de Help-index bevat
wordt geopend.

2. Schuif naar het onderwerp waarover u informatie wilt hebben. Klik op het
gewenste onderwerp. Of druk op TAB totdat u het gewenste onderwerp hebt
bereikt en druk vervolgens op ENTER.

Help bij een dialoogvenster opvragen
vraagt u H ij een dial r:
1. Indien u het dialoogvenster gebruikt, kiest u de knop Help of u drukt op Fi.

Er wordt een venster geopend waarin het dialoogvenster wordt beschreven.
Indien in het dialoogvenster slechts enkele gebieden staan, bevat het venster
alle informatie over de dialoogvensterprocedures. Bij meer ingewikkelde
dialoogvensters verschijnt er een lijst waaruit u een gebied kunt selecteren.

2. Selecteer het gebied waarover u informatie wilt hebben.

Er verschijnt een voorgrondvenster waarin informatie over de
dialoogvensterprocedures wordt weergegeven (indien het venster geen
Systeemmenu heeft, sluit u het venster door op een willekeurige toets te
drukken of door met de muis op een willekeurige plaats op het scherm
te klikken).

Tip Vaak is het handig het formaat van het Help-venster te wijzigen en het
venster zodanig te schikken dat dit het dialoogvenster niet overlapt. Meer
informatie vindt u eerder in dit hoofdstuk in "Werken met vensters".
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Aanvullende methoden

Nadat u de informatie over een onderwerp hebt gelezen, kunt u verschillende
dingen doen. Indien bij de informatie een lijst met onderwerpen staat die op het
door u gekozen onderwerp betrekking hebben, kunt u een van deze
onderwerpen kiezen. U kunt tevens een van de knoppen kiezen die zich aan de
bovenzijde van het Help-venster bevinden.

Gebruik deze Alsu

knop

De Help-index voor uw toepassing
wilt bekijken.

Informatie wilt zoeken over een

onderwerp (trefwoord of tekstgedeelte)
dat u in een lijst hebt geselecteerd of in
het vak "Zoeken naar" hebt getypt.

Terug In omgekeerde richting door de
Help-onderwerpen die u reeds hebt wilt
gaan Help-index bereikt.

Een complete lijst wilt bekijken met alle
Help-onderwerpen die u gedurende de
huidige Windows-sessie
achtereenvolgens hebt bekeken.

Een lijst wilt bekijken van de termen die
in de schermhulpfunctie worden gebruikt.
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Bij sommige toepassingen kan het Help-venster tevens een van de volgende

knoppen bevatten.

Gebruik deze Alsu

knop

In een serie onderwerpen die op hetzelfde
onderwerp betrekking hebben het vorige
onderwerp wilt bekijken. De knop wordt
lichter gekleurd weergegeven zodra u het
eerste onderwerp in de serie hebt bereikt.

In een serie onderwerpen die op hetzelfde

onderwerp betrekking hebben het
volgende onderwerp wilt bekijken. De
knop wordt lichter gekleurd weergegeven
zodra u het laatste onderwerp in de serie
hebt bereikt.

Definities bekijken

Bepaalde termen in de Help-woordenlijst zijn onderstreept met een
gestippelde lijn.

Een definitie van een term weergeven:

’@ Klik op de term. Er wordt een definitie afgebeeld. Door op een willekeurige
plaats te klikken, verwijdert u de definitie van het scherm.

Ga naar de term door op TAB te drukken en druk op ENTER. Er wordt een
definitie afgebeeld. Door op ESC te drukken verwijdert u de definitie van het
scherm.



Hoofdstuk 2
Toepassingen

Werken met toepassingen

Een groot voordeel van Windows is dat u meerdere toepassingen tegelijkertijd
actief kunt hebben. Met Windows kunt u ook uw toepassingen in voor u
zinvolle groepen onderbrengen. In dit hoofdstuk vindt u een uiteensetting van
alle Windows-functies die u tijdens het werken met uw toepassingen

kunt gebruiken.

Soorten toepassingen

U kunt verschillende soorten toepassingen onder het Windows-
besturingssysteem starten. In deze sectie worden de volgende vier soorten
toepassingen beschreven:

® Windows-toepassingen - ontworpen voor Windows versie 3.0 en hoger.

® Oudere Windows-toepassingen - ontworpen voor Windows-versies die ouder
zijn dan versie 3.0.

® Niet-Windows-toepassingen.

® Geheugenresidente programma's.

Windows-toepassingen

Voor Windows-toepassingen hebt u Windows versie 3.0 of hoger nodig. De
Windows-toepassingen zijn over het algemeen zeer grafisch van aard en de
menu's, opdrachten en dialoogvensters zien er hetzelfde uit als bij Windows.

Verschillende Windows-toepassingen worden met Windows geleverd, zoals:
Bestandsbeheer en Configuratiescherm in de Hoofdgroep en Write, Paintbrush
en Kladblok in de groep Bureau-accessoires.
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Oudere Windows-toepassingen

Sommige Windows-toepassingen zijn ontworpen voor eerdere versies van
Windows en functioneren niet goed onder Windows versie 3.0 en hoger. Indien
u over een oudere Windows-toepassing beschikt, kunt u het beste een
bijgewerkte versie daarvan bestellen. Indien uw toepassing niet geschikt is voor
gebruik onder Windows versie 3.0 of hoger, wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u gewaarschuwd wordt dat er een compatibiliteitsprobleem is.

Indien u OK kiest, wordt de toepassing gestart, ook al is deze niet geschikt voor
deze versie van Windows. De werking ervan is echter niet betrouwbaar.

Niet-Windows-toepassingen

Een niet-Windows-toepassing is ontworpen voor gebruik onder MS-DOS en niet
speciaal geschikt voor gebruik onder Windows. Toch kunt u de meeste niet-
Windows-toepassingen onder Windows gebruiken. In hoofdstuk 7, "Niet-
Windows-toepassingen", vindt u meer informatie hierover.

Geheugenresidente programma's

Een geheugenresident programma is een soort niet-Windows-toepassing.
Wanneer u het programma onder MS-DOS start, wordt het in het geheugen
geladen en is het ook beschikbaar wanneer een andere toepassing actief is. Deze
programma's worden ook wel TSR (terminate-and-stay-resident)- programma's
genoemd.

Er zijn twee typen geheugenresidente programma's:

In hoofdstuk 7, "Niet-Windows-toepassingen”, vindt u meer informatie over het
gebruik van geheugenresidente programma's.

Een toepassing starten
In Windows kunt u op verschillende manieren een toepassing starten:

® Kies een toepassing uit een groep in Programmabeheer.

® Kies een programmabestand (of een PIF-bestand) uit een directoryvenster in
Bestandsbeheer. In hoofdstuk 8, "PIF Editor", vindt u meer informatie over
deze methode van starten van een toepassing.

® Kies de opdracht Starten uit het menu Bestand in Programmabeheer of
Bestandsbeheer.

® Gebruik de MS-DOS aanwijzing (alleen voor niet-Windows-toepassingen).
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® o

Een toepassing starten vanuit Programmabeheer

Indien de toepassing zich in een groep bevindt, start u de toepassing het
gemakkelijkst door het corresponderende pictogram in het groepsvenster te
kiezen. Indien de toepassing een document bevat, wordt dit in de werkruimte
van de toepassing geladen. In hoofdstuk 3, "Programmabeheer”, vindt u meer
informatie over deze methode.

Zo start u een toepassing vanuit een groep:

Open het venster Programmabeheer. Dubbelklik het desbetreffende
groepsvensterpictogram. Dubbelklik op het pictogram voor de toepassing.
1. Open het venster Programmabeheer.

2. Indien u het groepsvenster wilt openen dat de gewenste toepassing bevat,
drukt u eerst op cTrL+TAB, zodat de groep wordt geselecteerd, en vervolgens
Op ENTER.

3. Met de pijltoetsen verplaatst u de selectiecursor naar het pictogram van de
gewenste toepassing of u typt de eerste letter van de naam van de toepassing.

4. Kies de opdracht Openen in het menu Bestand. Of druk op ENTERr.
Tip Indien u Programmabeheer steeds tot een pictogram wilt laten verkleinen

wanneer u een toepassing start, kiest u in Programmabeheer in het menu Opties
de opdracht Pictogram bij toepassing.

Een toepassing starten vanuit Bestandsbeheer

Indien u een toepassing vanuit Bestandsbeheer wilt starten, kiest u het
programmabestand van de toepassing in het directoryvenster. Een
programmabestand heeft een naam met de toevoeging .COM, .EXE, .PIF
of .BAT.

Tip Indien u een toepassing veelvuldig gebruikt, is het wellicht handiger deze
aan een groep in Programmabeheer toe te voegen in plaats van de toepassing te
starten vanuit Bestandsbeheer. Zie hoofdstuk 3, "Programmabeheer".

Een toepassing vanuit Bestandsbeheer starten:
1. Dubbelklik in de Hoofdgroep op het pictogram Bestandsbeheer.

2. Klik op het stationspictogram van het gewenste station en op het
directorypictogram van de gewenste directory.

3. Dubbelklik op de bestandsnaam.
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e

1. Verplaats de selectiecursor met de pijltoetsen in de Hoofdgroep naar het
pictogram Bestandsbeheer en druk vervolgens op ENTER.

2. Druk op CTRL plus de letter van het station dat u wilt activeren.
3. Open de gewenste directory met PIJL-OMHOOG of -OMLAAG.

4. Druk op TAB om de selectiecursor naar de rechterhelft van het
directoryvenster te verplaatsen.

5. Selecteer de bestandsnaam met PUL-OMHOOG Of -OMLAAG.

6. Kies de opdracht Openen in het menu Bestand. Of druk op ENTER.

Indien u Bestandsbeheer steeds tot een pictogram wilt laten verkleinen wanneer
u een toepassing start, kiest u in Bestandsbeheer in het menu Opties de
opdracht Pictogram bij toepassing.

Opmerking Vanuit het venster Bestandsbeheer kunt u snel bestanden afdrukken
en allerlei andere bestandsbewerkingen uitvoeren door met de muis het
bestandspictogram bovenop het gewenste toepassingsvenster of pictogram te
plaatsen. Zie "Taken uitvoeren door pictogrammen te slepen”, verderop in deze
sectie.

Een toepassing starten met de opdracht Starten

Indien u een toepassing wilt starten die u slechts af en toe gebruikt of nog niet
aan een groep hebt toegevoegd, kunt u de opdracht Starten gebruiken. U kunt
tevens een document opgeven dat moet worden geopend wanneer u de
toepassing start.

Een toepassing starten met de opdracht Starten:

1. Kies de opdracht Starten in het menu Bestand in Programmabeheer of
Bestandsbeheer. Het dialoogvenster Starten wordt afgebeeld.

Slartenirr I

Opdrachtregel:
IC: \WINWORDAWINWORD.EXE J

[Annieren J
[ starten als pictogram

2. Typ het pad en de naam van het programmabestand, met inbegrip van de
eventuele toevoeging. (In Bestandsbeheer hoeft u het pad niet te typen indien
het programmabestand zich in de huidige directory bevindt.) In
Programmabeheer kunt u de knop Bladeren kiezen indien u een lijst met
programmabestanden wilt afbeelden en daarin een keuze wilt maken.
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In de meeste gevallen kunt u tegelijk met een toepassing een document
openen. Typ daartoe achter de naam van het programmabestand een spatie
en de bestandsnaam van het document, met inbegrip van het pad. Indien u
bijvoorbeeld het document wilt openen met de naam NIEUWSBR.PM3 in de
subdirectory AUGUSTUS van C:\PAGEMKR, typt u het volgende:

c:\pagemkr\pm.exe c:\pagemkr\augustus\nieuwsbr.pm3

3. Indien u de toepassing wilt verkleinen tot een pictogram zodra deze wordt
gestart, schakelt u "Starten als pictogram" in. Kies de knop OK. Of druk
Op ENTER.

Een toepassing starten met de MS-DOS aanwijzing

Over het algemeen kunt u uw niet-Windows-toepassingen zodanig installeren
dat deze vanuit Programmabeheer kunnen worden gestart. In hoofdstuk 7,
"Niet-Windows-toepassingen” vindt u meer informatie hierover. Niet-
Windows-toepassingen die niet op deze manier zijn geinstalleerd, kunt u starten
met Bestandsbeheer of met MS-DOS opdrachten.

De MS-DOS aanwijzing starten:

In Programmabeheer kiest u het Hoofdgroeppictogram. Dubbelklik op het
pictogram voor de MS-DOS aanwijzing. Of verplaats de selectiecursor met de
pijltoetsen naar het pictogram en druk vervolgens op ENTER.

Wanneer de MS-DOS aanwijzing wordt afgebeeld, kunt u de
MS-DOS opdrachten typen waardoor uw niet-Windows-toepassing wordt
gestart.

Terug naar Windows:
Typ exit achter de MS-DOS aanwijzing en druk vervolgens op ENTER.

U kunt MS-DOS ook verlaten en overschakelen naar Windows zonder dat u de
aanwijzing be€indigt. Informatie over het overschakelen van de ene toepassing
naar de andere vindt u in de volgende sectie.

Waarschuwing Sommige MS-DOS opdrachten functioneren niet naar behoren
indien Windows actief is. Opdrachten die u niet moet gebruiken terwijl
Windows actief is, zijn chkdsk/f de opdracht undelete en hulpprogramma's
voor schijfcomprimering of optimalisering, zoals het hulpprogramma Norton
SD.EXE. Sluit Windows eerst af voordat u dergelijke opdrachten gebruikt.
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Twee of meer toepassingen actief hebben

Wanneer toepassingen tegelijkertijd actief zijn, maken zij gemeenschappelijk
gebruik van de voorzieningen van de computer. De wijze waarop de
toepassingen dat doen, hangt af van het type computer, het type en de
hoeveelheid beschikbaar geheugen, de aard van de toepassingen (Windows of
niet-Windows) en de modus waarin Windows actief is.

Indien u wilt weten in welke modus Windows actief is, kiest u in het Help-
menu de opdracht Info (te kiezen in een toepassing in de Hoofdgroep of de
groep Bureau-accessoires).

Opmerking Indien Windows niet in de standaardmodus maar in de
386 "enhanced"-modus actief is, kunnen er meer toepassingen tegelijk
actief zijn.

Schakelen tussen toepassingen

42

Indien u meer dan een toepassingsvenster hebt geopend, wordt het venster
waarin u op een bepaald moment aan het werk bent het werkvenster genoemd.
Het werkvenster wordt altijd op de voorgrond afgebeeld en kan andere vensters
enigszins overlappen of geheel bedekken.

Gebruik een van de volgende methoden voor het overschakelen naar een
toepassing:
® Indien de toepassing zichtbaar is, klikt u ergens in het toepassingsvenster.
Indien de toepassing tot pictogram is verkleind, dubbelklikt u op
het pictogram.

e Indien u wilt overschakelen naar de toepassing die u het laatst hebt gebruikt,
drukt u Op ALT+TAB.

e Indien u snel naar een andere toepassing wilt overschakelen, houdt u ALt
ingedrukt terwijl u herhaaldelijk op taB drukt, waardoor u achter elkaar de
titels van alle geopende toepassingen te zien krijgt. Wanneer de titel van de
gewenste toepassing in het midden van uw beeldscherm wordt afgebeeld,
laat u ALt los. De toepassing wordt op de voorgrond afgebeeld.

® Beeld Taakoverzicht af, dat u kunt gebruiken om naar de gewenste
toepassing over te schakelen. (U kunt Taakoverzicht op verschillende
manieren afbeelden en gebruiken. In de volgende sectie vindt u meer
informatie hierover.)
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Opmerking Indien u een toepassing veelvuldig gebruikt, kunt u voor het
overschakelen naar die toepassing een sneltoets definiéren. Dit doet u in
Programmabeheer in het dialoogvenster Programmagegevens. In hoofdstuk 3,
"Programmabeheer”, vindt u meer informatie hierover.

Taakoverzicht gebruiken voor het overschakelen naar toepassingen

"Taakoverzicht" is een venster waarin een lijst wordt afgebeeld met alle
toepassingen die op een bepaald moment actief zijn. Een van de dingen
waarvoor u Taakoverzicht kunt gebruiken is het overschakelen naar een andere
toepassing.

Met Taakoverzicht naar een toepassing overschakelen:

’@ 1. Dubbelklik ergens op het Bureaublad, (dat wil zeggen, niet in een geopend
venster) indien u Taakoverzicht wilt afbeelden. Of kies in het Systeemmenu
van Programmabeheer de opdracht Taakoverzicht.

2. In Taakoverzicht dubbelklikt u op de naam van de toepassing waarnaar u
wilt overschakelen. Of selecteer de naam van de gewenste toepassing en kies
vervolgens de knop Activeren.

@ 1. Druk op ctri+esc indien u Taakoverzicht wilt afbeelden. Of kies in een
Systeemmenu de opdracht Taakeverzicht.

2. Met puL-oMHOOG Of PuL-OMLAAG selecteert u in Taakoverzicht de gewenste
toepassing. Of typ de eerste letter van de naam van de toepassing. Druk
Op ENTER.

Opmerking U kunt Taakoverzicht op ieder moment sluiten door op Esc te
drukken of door de knop Annuleren te kiezen.

Toepassingsvensters en toepassingspictogrammen schikken

Met de knoppen Trapsgewijs en Naast elkaar in Taakoverzicht kunt u de
toepassingsvensters zodanig schikken dat alle actieve toepassingen zichtbaar
zijn op het Bureaublad. Door de opdracht Trapsgewijs worden de vensters op
elkaar gestapeld, waarbij de titelbalken zichtbaar blijven. Door de opdracht
Naast elkaar worden de geopende vensters verkleind zodat ze naast elkaar in
hun geheel op het Bureaublad passen.

Zo schikt u toepassingsvensters op uw Bureaublad:

Dubbelklik ergens op het Bureaublad indien u Taakoverzicht wilt openen. Of
druk op crru+Esc. Kies de knop Trapsgewijs of Naast elkaar.
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Toepassingspictogrammen herschikken:

Dubbelklik ergens op het Bureaublad indien u Taakoverzicht wilt openen. Of
druk op ctre+Esc. Kies de knop Pictogrammen schikken. De pictogrammen
worden langs de onderrand van het Bureaublad geschikt.

Hint U kunt Taakoverzicht ook openen door in het Systeemmenu van de
toepassing de opdracht Taakoverzicht te kiezen.

Taken uitvoeren door pictogrammen te slepen

Tijdens het gebruik van Bestandsbeheer, Programmabeheer, Afdrukbeheer en
verschillende andere toepassingen, kunt u enkele essenti€le taken uitvoeren
door met de muis bestandspictogrammen in Bestandsbeheer naar een bepaalde
plaats te slepen. Het is mogelijk dat sommige toepassingen dit proces niet
ondersteunen.

Zo sleept u een bestandspictogram in Bestandsbeheer:

1. In de Hoofdgroep dubbelklikt u op het Bestandsbeheerpictogram. Deze actie
start Bestandsbeheer. Open de directory die het bestand bevat dat u wilt
slepen. Zorg ervoor dat de toepassing waarnaar u het pictogram wilt slepen
als venster of pictogram is geopend.

2. Schik de vensters op uw scherm zodanig dat zowel het
Bestandsbeheerbestand dat u wilt slepen als het toepassingsvenster of
-pictogram waarnaar u het bestand wilt verplaatsen, zichtbaar zijn. De
eenvoudigste manier om dit te doen is door Taakoverzicht af te beelden en
vervolgens de knop Naast elkaar te kiezen.

3. Selecteer het gewenste bestand. Houd de linkermuisknop ingedrukt en sleep
het bestand tot bovenop het toepassingsvenster of -pictogram. Laat
vervolgens de muisknop los.

Taak Sleep het bestandspictogram in

Bestandsbeheer naar

Een bestand afdrukken op de Het tot pictogram verkleinde

standaardprinter Afdrukbeheervenster

Een programmavermelding in Een groepsvenster of

Programmabeheer maken groepspictogram in
Programmabeheer

Een bestand naar een Een directorypictogram of venster

Bestandsbeheerdirectory in Bestandsbeheer

verplaatsen of kopiéren
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Taak Sleep het bestandspictogram in
Bestandsbeheer naar

Een bestand naar een ander Het desbetreffende

station verplaatsen stationspictogram in

of kopiéren Bestandsbeheer

Een bestand in een Het pictogram of de titelbalk van

toepassing openen het desbetreffende toepassing

Informatie met het Klembord van de ene toepassing naar
de andere overbrengen

Het Klembord is een tijdelijke opslagplaats voor informatie die u wilt
overbrengen naar een andere lokatie. U kunt informatie met een knip- of
kopieerbewerking uit een toepassing naar het Klembord overbrengen.
Vervolgens brengt u de informatie van het Klembord over naar een andere
toepassing. U kunt het Klembord ook gebruiken voor OLE (Object Linking and
Embedding, objecten koppelen en insluiten), een krachtige nieuwe manier van
gemeenschappelijk gebruik van informatie door bestanden. In hoofdstuk 13,
"Windows-toepassingen integreren”, vindt u meer informatie hierover.

Informatie via knippen of kopiéren naar het Klembord overbrengen

Indien u een Windows-toepassing gebruikt, kunt u geselecteerde informatie
door knippen of kopiéren naar het Klembord overbrengen. Tevens kunt u een
figuur van het gehele Bureaublad of van een enkel venster naar een toepassing
kopiéren die in een venster actief is. In hoofdstuk 7, "Niet-Windows-
toepassingen”, vindt u informatie over het door knippen of kopiéren
overbrengen van informatie uit een niet-Windows-toepassing naar

het Klembord.
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1. Selecteer de informatie die u wilt knippen of kopiéren. (Onder "Tekst
selecteren”, verderop in dit hoofdstuk vindt u informatie over het selecteren
van tekst in Windows.) U kunt tekst, figuren of een combinatie van beide
knippen of kopiéren.

2. In het menu Bewerken van de toepassing kiest u de opdracht Knippen
of Kopiéren.

Gebruik de opdracht Knippen indien u informatie uit een bestand wilt
verwijderen en op het Klembord wilt plaatsen. Gebruik de opdracht
Kopiéren indien u een kopie van de informatie op het Klembord wilt
plaatsen, terwijl de informatie zelf niet wordt verplaatst.

De inhoud van een volledig scherm naar het Klembord kopiéren:

Zorg ervoor dat de informatie die u wilt kopiéren zich op het scherm bevindt en
Druk op print-scrN. Een schermopname (bitmap) wordt op het Klembord
geplaatst. Indien deze procedure niet werkt, drukt u op ALT+PRINT-SCRN Of
sHIFT+PRINT-SCRN. Het is mogelijk dat oudere toetsenborden PRINT-SCRN

niet herkennen.

De inhoud van het werkvenster naar het Kilembord kopiéren:

Zorg ervoor dat de informatie die u wilt kopiéren zich in het werkvenster
bevindt en druk op aLT+prINT-scRN. Indien deze procedure niet werkt, drukt u op
sHIFT+PRINT-SCRN. Het is mogelijk dat oudere toetsenborden ALT+PRINT -SCRN

niet herkennen.

Een schermopname (bitmap) van het werkvenster wordt op het Klembord
geplaatst. Niet alle toepassingen kunnen bitmaps (.BMP-bestanden) lezen.
Controleer daarom of de toepassing waarin u de informatie wilt plakken de
bitmap-indeling accepteert.

Informatie vanuit het Klembord plakken

U kunt op ieder moment informatie vanuit het Klembord in een toepassing
plakken. Controleer of de toepassing waarin u de informatie wilt plakken de
bitmap-indeling accepteert. Informatie die via een knip- of kopieerbewerking
op het Klembord terecht is gekomen, blijft daar aanwezig totdat u het Klembord
wist, andere informatie door knippen of kopiéren naar het Klembord overbrengt
of Windows afsluit.
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Informatie in een Windows-toepassing plakken:

1. Zorg ervoor dat de informatie die u wilt plakken zich op het Klembord
bevindt. (In de volgende procedure vindt u informatie over het bekijken van
de inhoud van het Klembord.) Start de toepassing.

2. Plaats de invoegpositie op de lokatie waar u de informatie uit het Klembord
wilt plakken. In het toepassingsmenu Bewerken kiest u de opdracht Plakken.

De inhoud van het Klembord bekijken:

Schakel over naar Programmabeheer en open de Hoofdgroep. Kies het
pictogram Klembord.

Opmerking Soms wordt de regellengte van de informatie die u wilt kopiéren of
knippen door Windows gewijzigd zodat alle informatie in het Klembordvenster
past. Wanneer u echter de informatie plakt, is de informatie intact.

Het Klembord accepteert een aantal soorten opmaak van tekst en figuren.
Wanneer u informatie van de ene toepassing naar de andere overbrengt, wordt
door de oorspronkelijke toepassing de informatie in een voor het Klembord
herkenbare opmaak op het Klembord geplaatst. Door de
bestemmingstoepassing wordt bepaald welke opmaak wordt gebruikt wanneer
de informatie wordt geplakt.

Een andere opmaak bekijken:
Kies de gewenste opmaak in het menu Weergave.

Terugkeren naar de oorspronkelijk weer ven opmaak:

Kies de opdracht Automatisch in het menu Weergave.

U kunt de inhoud van het Klembord in een bestand opslaan. Later kunt u het
bestand ophalen en de inhoud ervan in een toepassing plakken. Het bestand dat
u opslaat, kan men later met Klembord bekijken.

De inhoud van het Klembord opslaan:

1. Schakel over naar Programmabeheer en open de Hoofdgroep. Kies het
pictogram Klembord.

2. Kies de opdracht Opslaan als in het menu Bestand. Het dialoogvenster
Opslaan als wordt afgebeeld. Typ een bestandsnaam voor de inhoud van het
Klembord. U kunt ook een pad typen indien u het Klembordbestand in een
andere directory wilt opslaan. De standaardtoevoeging voor een
Klembordbestand is .CLP.

3. Kies OK.
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U kunt een Klembordbestand openen en vervolgens in een toepassing plakken.
Alleen bestanden met de toevoeging .CLP kunnen met de Klembordoptie
worden geopend.

E lembordbestand ophalen:

1. Schakel over naar Programmabeheer en open de Hoofdgroep. Kies het
pictogram Klembord.

2. Kies de opdracht Openen in het menu Bestand. Het dialoogvenster Openen
wordt afgebeeld.

3. Selecteer het .CLP-bestand dat u wilt ophalen. Kies OK.

Opmerking Indien het Klembord reeds informatie bevat, wordt u gevraagd
deze te wissen. Indien u OK kiest, wordt de huidige inhoud van het Klembord
vervangen door de inhoud van het bestand dat u hebt opgegeven.

Het Klembord wissen:

1. Schakel over naar Programmabeheer en open de Hoofdgroep. Kies het
pictogram Klembord.

2. Kies de opdracht Verwijderen in het menu Bewerken of druk op peL. Kies
de knop OK.

Een bericht van een niet-actieve toepassing lezen

Wanneer door een niet-actieve toepassing een statusbericht of foutbericht wordt
verzonden, knippert de titelbalk of het pictogram van deze toepassing en u
hoort eventueel een pieptoon.

Zol een status- of foutbericht:

Selecteer het toepassingsvenster of toepassingspictogram. Zodra u het venster
of pictogram selecteert, wordt het bericht afgebeeld.

Een toepassing afsluiten
Een Windows-toepassing afsluiten:

In het menu Bestand van de toepassing kiest u de opdracht Afsluiten.
Of kies de opdracht Sluiten in het Systeemmenu.

Of druk op ALT+F4.

Of dubbelklik op het Systeemmenu-symbool.
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Een niet-Windows- assing afsluiten:

Kies in de toepassing de opdracht Afsluiten. Of typ exit achter de
MS-DOS aanwijzing. De toepassing wordt afgesloten en Windows wordt weer
afgebeeld.

Opmerking Indien u een niet-Windows-toepassing afsluit die in een volledig
scherm actief was, wordt gewoonlijk het Windows-Bureaublad afgebeeld. Als u
echter wilt terugkeren naar een niet-actief venster, kunt u daartoe een instelling
wijzigen in het PIF-bestand (Program Information File).

Dit is een handige uitkomst om informatie vast te houden die te kort in het
beeld blijft om te kunnen worden gelezen. In hoofdstuk 8, "PIF Editor", vindt u
meer informatie over het samenstellen en wijzigen van een PIF-bestand.

Werken met documenten

In deze sectie worden enkele basistaken behandeld die voor veel Window-
toepassingen hetzelfde zijn, zoals het openen, bewerken en opslaan van
documentbestanden. In hoofdstuk 3, "Programmabeheer”, en in hoofdstuk 4,
"Bestandsbeheer”, vindt u informatie over het organiseren van uw toepassingen
en documenten.

Documentbestanden openen

Een ment openen:

1. In het menu Bestand van de toepassing kiest u de opdracht Openen. Het
dialoogvenster Openen wordt afgebeeld.

2. Indien het bestand zich in een ander station bevindt, selecteert u dit station in
het vak "Stations".

3. In het vak "Directory's" dubbelklikt u op de directory die u wilt openen. Of
selecteer de directory met puL-oMHOOG Of PUL-OMLAAG en druk vervolgens
OD ENTER.

De namen van alle bestanden in die directory van het type dat u in het vak
"Bestandstypen" hebt opgegeven, worden nu afgebeeld. Indien u een ander
type bestanden wilt afbeelden, selecteert u het gewenste type in het vak
"Bestandstypen".
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4. In het vak "Bestandsnaam" selecteert u het bestand dat u wilt openen.

Bij sommige toepassingen vindt u in het dialoogvenster nog een
aankruisvakje, dat u kunt inschakelen indien u wilt dat het bestand de status
alleen-lezen krijgt. Dit houdt in dat er geen wijzigingen in het bestand
kunnen worden aangebracht.

5. Dubbelklik op de bestandsnaam. Of kies OK.

Documentbestanden opslaan

In veel toepassingen bevat het menu Bestand twee opdrachten voor het opslaan
van bestanden: Opslaan en Opslaan als. U gebruikt de opdracht Opslaan voor
het opslaan van wijzigingen in een bestaand bestand. De opdracht Opslaan als
gebruikt u voor het benoemen en opslaan van een nieuw bestand of voor het
opslaan van een bestand onder een nieuwe naam.

Een bestaand bestand opslaan:
Kies de opdracht Opslaan in het toepassingsmenu Bestand.

Een nieuw of een n nd onder een nieuwe naam laan:

1. Kies de opdracht Opslaan als in het toepassingsmenu Bestand. Het
dialoogvenster Opslaan als wordt afgebeeld.

2. Indien u het bestand in een ander station wilt opslaan, selecteert u het
gewenste station in het vak "Stations".

3. In het vak "Directory's" dubbelklikt u op de directory waarin u het bestand
wilt opslaan. Of selecteer de directory met puL-oMHOOG Of PUL-OMLAAG en druk
vervolgens Op ENTER.

4. In het vak "Bestandsnaam" typt u een naam voor het bestand.

Indien u geen toevoeging bij de bestandsnaam opgeeft, is het mogelijk dat
dit door de toepassing wordt gedaan. De standaardtoevoeging wordt
afgebeeld in het vak "Bestand opslaan als type". Indien u een andere
toevoeging wilt gebruiken, selecteert u deze in de lijst in het vak "Bestand
opslaan als type" of typt u zelf een toevoeging.

5. Kies OK.



Hoofdstuk 2 Toepassingen

Van het ene naar het andere document overschakelen

Bij sommige toepassingen kunt u meerdere documenten tegelijk openen, elk in
hun eigen venster. Dit stelt u in staat gemakkelijk van het ene document naar
het andere over te schakelen.

Naar een ander documentvenster in de toepassing overschakelen:

Klik ergens in het documentvenster waarnaar u wilt overschakelen. Of open het
toepassingsmenu Venster en kies vervolgens het gewenste document.

Tip Druk herhaaldelijk op cTrL+F6 of cTrRL+TAB totdat het gewenste document
wordt geselecteerd. Dit werkt sneller dan wanneer u de opdracht Volgende in
het Systeemmenu gebruikt.

Werken met tekst

De procedures voor het typen van tekst, het corrigeren van fouten en bewerken
van tekst zijn voor de meeste Windows-toepassingen dezelfde.

Tekst in een nieuw document typen:

Begin met het typen van tekst. Wanneer u tekst gaat typen, geeft de
invoegpositie (een knipperend verticaal streepje) de lokatie aan waar de tekst
wordt afgebeeld.

Druk op enter indien u de invoegpositie naar de volgende regel wilt
verplaatsen. Druk op de spaTiEBALK indien u de invoegpositie een spatie naar
rechts wilt verplaatsen.

Tekst in een and document n:

Klik op de lokatie waar u de tekst wilt afbeelden en begin vervolgens te typen.
Of gebruik de pijltoetsen voor het verplaatsen van de invoegpositie naar de
lokatie waar u tekst wilt afbeelden.

Opmerking Met de pijltoetsen kunt u de invoegpositie slechts naar een lokatie
verplaatsen waar de invoegpositie al is geweest. Indien u merkt dat u de
invoegpositie niet met de pijltoetsen kunt verplaatsen, drukt u op EnTEr of de
SPATIEBALK.

Invoegpositie binnen tekst verplaatsen

Nadat u tekst hebt getypt, kunt u de invoegpositie gemakkelijk binnen de tekst
verplaatsen. Zie bijlage C, "Sneltoetsen". Hier vindt u een lijst met toetsen
waarmee u de cursor kunt verplaatsen.
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Typefouten corrigeren

Typefouten kunt u corrigeren met een van de bewerkingstoetsen. Zie Bijlage C
"Sneltoetsen". Hier vindt u een lijst met alle toetsen waarmee u de cursor kunt
verplaatsen.

Tekst selecteren

Om wijzigingen aan te brengen in hele blokken tekst selecteert u de tekst en
vervolgens kiest u een van de opdrachten uit het toepassingsmenu Bewerken.

Tekst sel n:

Wijs het eerste teken aan dat u wilt selecteren en sleep de invoegpositie naar
het laatste teken dat u wilt selecteren. Laat de muisknop los.

Indien u de selectie ongedaan wilt maken, klikt u ergens in het document.

1. Verplaats met de pijltoetsen de invoegpositie naar het eerste teken dat u
wilt selecteren.

2. Houd st ingedrukt terwijl u met de pijltoetsen de invoegpositie verplaatst
naar-het laatste teken dat u wilt selecteren. Laat de toetsen los.

Indien u de selectie ongedaan wilt maken, drukt u op een pijltoets. In Bijlage C,
"Sneltoetsen”, vindt u andere wijzen om tekst te selecteren met het toetsenbord.

Hint In sommige toepassingen kunt u in een keer alle tekst in uw bestand
selecteren. Kies daartoe de opdracht Alles selecteren in het menu Bewerken.

Geselecteerde tekst bewerken

Doe het volgende

Kies de opdracht Knippen in
het menu Bewerken

Kies de opdracht Kopiéren in
het menu Bewerken

Typ de nieuwe tekst

Indien u

De geselecteerde tekst wilt
verwijderen en wilt
verplaatsen naar het
Klembord, een tijdelijke
opslagplaats in het geheugen.

Een kopie wilt maken van de
geselecteerde tekst en deze op
het Klembord wilt plaatsen.

De tekst door nieuwe tekst
wilt vervangen.
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Doe het volgende

Druk op pEL of BACKSPACE

Kies de opdracht Ongedaan
maken in het menu
Bewerken

Plaats de invoegpositie op de
lokatie waar u de tekst wilt
afbeelden en kies vervolgens
de opdracht Plakken in het
menu Bewerken

Indien u

De tekst wilt verwijderen. (De
tekst wordt niet op het
Klembord geplaatst.)

De vorige bewerking
ongedaan wilt maken.

Tekst vanaf het Klembord in
het werkvenster wilt plakken.



Microsoft Windows Handboek




Hoofdstuk 3
Programmabeheer

Wat is Programmabeheer?

Programmabeheer is een toepassing die een spilfunctie vervult in Windows.
Programmabeheer wordt gestart wanneer u Windows start en blijft actief zolang
u Windows gebruikt. U kunt deze toepassing gebruiken voor het starten van
andere toepassingen en voor het organiseren van toepassingen en bestanden in
groepen die voor u zinvol zijn. De eerste keer dat u Windows start, wordt
Programmabeheer op uw Bureaublad geopend, evenals het venster voor de
Hoofdgroep dat zich in Programmabeheer bevindt. In hoofdstuhl
"Basisvaardigheden”, zitet u een voorbeeld van een scherm

in Programmabeheer.

Het venster Programmabeheer bevat de volge! nderdelen:

® Groepsvensters. Dit zijn vensters in de werkruimte van Programmabeheer.
Zij bevatten pictogrammen waarmee toepassingen kunnen worden gestart,
zogenaamde programmapictogrammen.

® Groepspictogrammen. Dit zijn verkleinde groepsvensters. De
groepspictogrammen bevinden zich langs de onderrand van het venster
Programmabeheer en zien er alle hetzelfde uit. De labels onder elk
pictogram zijn echter uniek, zodat zij duidelijk van elkaar zijn te
onderscheiden.

® Programmapictogrammen. Deze pictogrammen worden in een groepsvenster
afgebeeld en vertegenwoordigen de toepassingen, bureau-accessoires en
documenten die u in Windows kunt starten. Door een programmapictogram
te kiezen, start u de bij het pictogram behorende toepassing.

Werken met groepen

Een groep bestaat uit programma's die een toepassing, een bureau-accessoire of
een document vertegenwoordigen. Windows bevat een aantal vooraf
gedefinieerde groepen, elk met een aantal programmapictogrammen:

® De Hoofdgroep bevat de Windows-systeemtoepassingen en een bestand
LeesMij met informatie die u moet doornemen voordat u met Windows aan
de slag gaat.
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® De groep Toepassingen bevat de toepassingen die door setup tijdens de
installatie op de vaste schijf zijn aangetroffen.

® In de groep Bureau-accessoires zijn Windows-toepassingen opgenomen voor
tekstverwerking, tekenen, communicatie en andere toepassingen die u
wellicht van pas komen. Als u versie die recenter is dan 3.0 bent
overgeschakeld, bevindt PIF Editor zich in deze groep.

® In de groep Ontspanning vindt u twee spelletjes, die u kunt gebruiken om de
basisvaardigheden te oefenen die u bij het werken met Windows nodig hebt,
of die u kunt spelen als welkome afwisseling tijdens uw werk.

® De groep Opstarten bevat toepassingen die worden gestart wanneer u
Windows start. U kunt aan deze groep naar believen toepassingen toevoegen.
Zolang u dit niet doet, is deze groep leeg.

Groepsvensters openen en tot pictogrammen verkleinen

Als u meer ruimte wilt maken op uw Bureaublad kunt u, nadat u de toepassing
hebt gestart, het groepsvenster tot een pictogram verkleinen.

Zo opent u een groepsvenster:

Dubbelklik op het groepspictogram. Of druk op CTRL+F6 of CTRL+TAB totdat het
gewenste groepspictogram is geselecteerd (of selecteer de groepsnaam uit een
lijst onderaan in het menu Venster). Druk vervolgens op ENTER.

Zo verkleint u een groepsvenster tot een pictogram:

Klik op het symbool Pictogram. Of open het Systeemmenu van het
groepsvenster door op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken en kies de
opdracht Pictogram.

Indien u in het groepsvenster op het symbool Systeemmenu dubbelklikt of de
opdracht Sluiten kiest in het Systeemmenu, wordt het groepsvenster tot een
pictogram verkleind.

Groepsvensters herschikken

Wanneer meerdere groepsvensters tegelijk zijn geopend, worden sommige
vensters door andere bedekt. Met de opdrachten Trapsgewijs en Naast elkaar
kunt u alle groepsvensters zodanig herschikken dat van elk venster een gedeelte
zichtbaar is.
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Met de opdracht Trapsgewijs wordt het formaat van de vensters gewijzigd en
worden de vensters zodanig op elkaar gestapeld dat van elk venster de titelbalk
zichtbaar is.

Met de opdracht Naast elkaar wordt de werkruimte van Programmabeheer
voor alle vensters in kleinere vensters van gelijk formaat verdeeld.

Indien u na gebruik van de opdracht Trapsgewijs of Naast elkaar een ander
groepsvenster opent, overlapt dit de gerangschikte vensters. Kies nogmaals de
opdracht Trapsgewijs of Naast elkaar indien u de vensters opnieuw

wilt rangschikken.

Alle geopende groepsvensters herschikken:

Kies de opdracht Trapsgewijs of Naast elkaar in het menu Venster. Of druk
op SHIFT+F5 voor Trapsgewijs of SHIFT+F4 voor Naast elkaar.

Groepspictogrammen schikken

Groepspictogrammen herschikken:

Selecteer het gewenste groepspictogram. Indien u de groepspictogrammen
gelijkelijk langs de onderrand van het Programmabeheervenster wilt verdelen,
kiest u de opdracht Pictogrammen schikken in het menu Venster.

U kunt afzonderlijke pictogrammen naar een nieuwe lokatie slepen of op ALT,
AFBREEKSTREEPIE (-) drukken zodat het Systeemmenu van het groepspictogram
wordt geopend. Kies hierin de opdracht Verplaatsen, verplaats vervolgens met
de pijltoetsen het pictogram naar de gewenste lokatie en druk ten slotte

Op ENTER.

Programmapictogrammen herschikken:

Selecteer het groepsvenster dat de programmapictogrammen bevat die u wilt
herschikken. Kies de opdracht Pictogrammen schikken in het menu Venster,
indien u de programmapictogrammen gelijkelijk binnen het geselecteerde
groepsvenster wilt verdelen. Of u kunt de afzonderlijke pictogrammen met de
muis naar de gewenste lokatie slepen.

Pictogrammen automatisch laten herschikken:

Kies de opdracht Automatisch schikken in het menu Opties. Een vinkje naast
de opdracht geeft aan dat de opdracht actief is.
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Groepen maken en verwijderen

U kunt naar believen groepen aan Programmabeheer toevoegen teneinde uw
toepassingen te organiseren of groepen te verwijderen en zo ruimte vrij te
maken op uw Bureaublad.

Zo maakt u een nieuwe groep:

1.

Kies de opdracht Nieuw in het menu Bestand. Het dialoogvenster
Programma's toevoegen wordt afgebeeld.

. Selecteer de optie "Programmagroep” en kies vervolgens OK. Het

dialoogvenster Programmagroepgegevens wordt afgebeeld.

Programmagroepgegevens

Beschrijving: II

Groepsbestand: I

. In het vak "Beschrijving” typt u een beschrijving voor de groep die u wilt

maken. Deze beschrijving zal worden afgebeeld in de titelbalk van het
groepsvenster en onder het groepspictogram. Kies OK.

Aangezien Programmabeheer een .GRP-bestand voor de nieuwe groep
maakt, hoeft u het vak "Groepsbestand" niet in te vullen.

Nadat u de groep hebt gemaakt, kunt u er programma's aan toevoegen. Zie "Een
programma maken", verderop in dit hoofdstuk, voor meer informatie hierover.

Zo verwijdert u een groep:

1.

Zorg ervoor dat de te verwijderen groep tot een pictogram is verkleind. Klik
op het pictogram of druk herhaaldelijk op CTRL+F6 of CTRL+TAB totdat het te
verwijderen groepspictogram is geselecteerd.

Kies de opdracht Verwijderen in het menu Bestand. Of druk op DEL. Er
wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt gevraagd de verwijdering
van de groep te bevestigen. Kies de knop Ja als u de groep uit Windows

wilt verwijderen.

De geselecteerde groep wordt verwijderd, evenals alle
programmapictogrammen die zich in deze groep bevinden. De bijbehorende
programma- en documentbestanden op de vaste schijf worden echter

niet verwijderd.

U kunt een groep ook verwijderen door eerst alle daarin opgenomen
programma's te verwijderen en vervolgens de groep. Het verwijderen van
programma's wordt verderop in dit hoofdstuk besproken.
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De beschrijving van een groep wijzigen

De beschrijving is de label van het groepspictogram en wordt in de titelbalk van
het groepsvenster afgebeeld.

schrijving van een gr wijzigen:

1. Zorg ervoor dat de groep waarvan u de beschrijving wilt wijzigen tot een
pictogram is verkleind. Klik op het pictogram of druk herhaaldelijk op
CTRL+F6 of CTRL+TAB totdat het gewenste groepspictogram is geselecteerd.

2. Kies de opdracht Gegevens in het menu Bestand. Het dialoogvenster
Programmagroepgegevens wordt afgebeeld.

3. Typ een nieuwe beschrijving en kies vervolgens OK.

Opmerking U kunt aan een groep de classificatie alleen-lezen toewijzen. In dit
geval kunt u geen wijzigingen in de groep aanbrengen. U geeft de groep de
classificatie alleen-lezen door over te schakelen naar Bestandsbeheer, het
bestand van de groep te selecteren en in het menu Bestand de opdracht
Gegevens te kiezen.

Werken met Programma's

Zoals eerder beschreven, staat een programma voor een toepassing, bureau-
accessoire of document in een Windows-groep. U kunt nieuwe programma’s
maken, programma'’s kopi€ren, programma's van de ene groep naar de andere
verplaatsen of programma's verwijderen.

Een programma maken

Wanneer u een programma voor een toepassing maakt, geeft u de gegevens van
het programma op, zoals een beschrijving van het programma, de werkdirectory
waarin de bestanden worden opgeslagen die door de toepassing worden
gemaakt en het pictogram dat de toepassing vertegenwoordigt.

U kunt met de volgende methoden een programma maken. Een groep kan
maximaal 40 programma's bevatten.
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Met Programmabeheer een programma voor een toepassing maken:
1. Open de groep waaraan u een programma wilt toevoegen.

2. Kies de opdracht Nieuw in het menu Bestand van Programmabeheer. Het
dialoogvenster Programma's toevoegen wordt afgebeeld. Selecteer de optie
"Programma" en kies vervolgens de knop OK. Het dialoogvenster
Programmagegevens wordt afgebeeld.

Tip U kunt bij het maken van een programma het dialoogvenster
Programmagegevens snel openen door ALT ingedrukt te houden terwijl u in
een leeg gebied van het groepsvenster dubbelklikt.

Beschrifving: [
Opdrachtregel:
Werkdirectory:
Sneltoets: lGeen

[ starten als pictogram

3. In het vak "Beschrijving" typt u een beschrijving die uniek is voor de
toepassing. Deze beschrijving wordt de label onder het pictogram in
het groepsvenster.

Indien u geen beschrijving opgeeft, labelt Programmabeheer het pictogram
VOOr u.

4. In het vak "Opdrachtregel” typt u de naam van het programmabestand, met
inbegrip van het pad (voor zover aanwezig) en de toevoeging.

Indien u bijvoorbeeld Microsoft Excel wilt toevoegen, dat zich in de
directory C:\EXCEL bevindt, typt u c:\excel\excel.exe in het
vak "Opdrachtregel”.

Indien u de naam van het programmabestand niet weet, kiest u de knop
Bladeren, zodat een lijst met bestanden en directory's wordt afgebeeld.
Selecteer het gewenste bestand in deze lijst en kies OK indien u dit in het
vak "Opdrachtregel” wilt plaatsen.

5. In het vak "Werkdirectory” typt u de naam van de directory waarin zich de
programmabestanden voor deze toepassing bevinden en nieuwe bestanden
zullen worden ondergebracht. Deze directory wordt de huidige directory
zolang de toepassing actief is.
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6. Indien u een sneltoets voor de toepassing wilt opgeven, typt u de
toetsencombinatie in het vak "Sneltoets".

Geldige toetsencombinaties zijn: CTRL+ALT+teken, CTRL+SHIFT+teken,
CTRL+SHIFT+ALT+teken en CTRL+ALT+SHIFT+teken. Een teken kan bestaan uit
een willekeurige letter, een willekeurig getal of een speciaal teken. U hoeft
slechts in het vak "Sneltoets" een teken te typen, waarna voor het teken
CTRL+ALT wordt geplaatst. Typ de volledige combinatie indien u een andere
CTRL-toetsencombinatie wilt opgeven.

Met Programmabeheer of de PIF Editor kunt u een sneltoets opgeven voor
een niet-Windows-toepassing. Sneltoetsen die in Programmabeheer zijn
ingesteld, hebben voorrang op de instellingen die in de PIF Editor

zijn opgegeven.

7. Indien u de toepassing als een pictogram wilt afbeelden nadat deze is gestart,
selecteert u het vak "Starten als pictogram". U kunt deze optie ook gebruiken
voor toepassingen die u aan de groep Opstarten hebt toegevoegd.

8. Kies de knop Pictogram wijzigen indien u het standaardpictogram voor dit
programma wilt zien. Blader door de andere beschikbare pictogrammen door
op de schuifpijlen te klikken of de pijltoetsen PIJL-LINKS en PIJL-RECHTS te
gebruiken. Indien u het pictogram wilt wijzigen, selecteert u het pictogram
dat u wilt gebruiken en kiest u vervolgens OK.

Zie "Een pictogram wijzigen" aan het einde van deze sectie voor meer
informatie over het wijzigen van een pictogram van een programma.

9. Kies de knop OK. Het dialoogvenster wordt gesloten en het nieuwe
programma wordt in de groep afgebeeld.

Met Programmabeheer een programma voor een document maken:

1. Voer de eerste vier stappen uit van de procedure waarmee u met
Programmabeheer een programma voor een toepassing maakt.

2. Nadat u de naam van het programma in het vak "Opdrachtregel" hebt getypt,
drukt u op de SPATIEBALK en typt u de bestandsnaam van het document.
Indien de door u opgegeven werkdirectory echter niet de
toepassingsdirectory is, geeft u een pad op met daarin de bestandsnaam voor
het document.

3. Vul de overige gegevens in het dialoogvenster in en kies OK.

Een programma maken met Bestandsbeheer

U kunt ook Bestandsbeheer gebruiken voor het maken van
programmapictogrammen in Programmabeheergroepen. U kunt toepassingen en
bijbehorende documenten vanuit Bestandsbeheerdirectory's naar groepsvensters
of groepspictogrammen in Programmabeheer verplaatsen.
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1. Deel uw Bureaublad zo in dat u zowel Bestandsbeheer kunt zien als de groep
waarin u het nieuwe programma wilt plaatsen. De bestemmingsgroep kan als
venster of als pictogram worden afgebeeld. Open het venster Bestandsbeheer
en wijzig, indien nodig, de positie of het formaat van het venster.

Tip Indien geen andere toepassingsvensters zijn geopend, opent u voor het
schikken van de vensters het Taakoverzicht door op CTRL+ESC te drukken.
Vervolgens kiest u de knop Naast elkaar.

2. Gain Bestandsbeheer naar alle bestanden die u wilt toevoegen en selecteer
deze.

3. Sleep de bestandspictogrammen van Bestandsbeheer naar Programmabeheer
en plaats ze in het groepsvenster of op het groepspictogram. Tijdens het
slepen van het bestandspictogram ziet de muisaanwijzer eruit als een bestand
of als een pictogram voor meerdere bestanden.

Met Windows Setup een programma voor een toepassing maken:

1. Kies het pictogram Windows Setup in de Hoofdgroep. Het dialoogvenster
Windows Setup wordt afgebeeld.

2. Kies de opdracht Toepassingen installeren in het dialoogvenstermenu
Opties. Het dialoogvenster Toepassingen installeren wordt afgebeeld.

3. Kies de optie "Zoeken naar toepassingen" indien u Windows Setup wilt laten
zoeken naar toepassingen op uw vaste schijf. Indien u een bepaalde
toepassing wilt opgeven, kiest u de optie "U vragen een toepassing op
te geven".

4. Indien u "Zoeken naar toepassingen” hebt geselecteerd, wordt een ander
dialoogvenster afgebeeld. Selecteer in de lijst "Windows Setup zal zoeken"
het station of het pad waarin Windows Setup moet zoeken.

5. Kies de knop Nu zoeken. Windows Setup zoekt naar toepassingen en beeldt
van de toepassingen die worden herkend een lijst af in het vak "Gevonden
toepassingen op vaste schijf".

6. Selecteer in deze lijst de toepassingen die u wilt toevoegen. Selecteer elke
toepassing door erop te klikken. «lik nogmaals op de toepassing indien u de
selectie ongedaan wilt maken.

Of ga met de pijltoetsen naar de volgende gewenste toepassing en selecteer
deze door op de SPATIEBALK te drukken. Druk nogmaals op de SPATIEBALK
indien u de selectie ongedaan wilt maken.

-

. Nadat u alle gewenste toepassingen hebt geselecteerd, kiest u de knop
Toevoegen. Om een toepassing te verwijderen, selecteert u deze en kiest u
vervolgens de knop Verwijderen.

8. Kies OK. Voor elke geselecteerde toepassing voegt Windows Setup een
programmapictogram aan de groep Toepassingen toe.
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Een programma uit een groep verwijderen

Wanneer u een programma uit een groep verwijdert, wordt de toepassing niet
van uw vaste schijf verwijderd.

Een programma uit een groep verwijderen:

Open het groepsvenster dat het programma bevat dat u wilt verwijderen en
selecteer het desbetreffende programmapictogram. Kies de opdracht
Verwijderen in het menu Bestand. Er wordt een bevestigingsbericht afgebeeld.
Kies de knop Ja.

Programma'’s van de ene groep naar de andere kopiéren of
verplaatsen

Een programma naar een andere groep kopiéren:

’@1.

Open het groepsvenster dat het te kopiéren programmapictogram bevat
terwijl u de doelgroep als pictogram handhaaft.

Om het programmapictogram naar een bepaalde lokatie in een groepsvenster
te kopi€ren, opent u de vensters van zowel de brongroep als de doelgroep.

- Houd cTRL ingedrukt terwijl u het programmapictogram van de huidige

lokatie naar het pictogram of venster van de doelgroep sleept. De
muisaanwijzer wordt een kopie van het programmapictogram dat u op dit
moment kopieert.

. Wanneer de kopie zich bovenop het doelgroeppictogram of in het venster

van de doelgroep bevindt, laat u de muisknop en CTRL los.

Tip Om binnen een groep een duplicaat maken van een programma drukt u
op CTRL terwijl u het pictogram naar een andere plaats in het venster sleept.

. Open het groepsvenster dat het te kopiéren programma bevat. Selecteer met

de pijltoetsen het desbetreffende programmapictogram.

. Kies de opdracht Kopi€ren in het menu Bestand. In het vak "Naar groep”

selecteert u de naam van de groep waarnaar u het programma wilt kopiéren.
Kies OK.
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S

S

Een programma naar een andere groep verplaatsen:

Open het groepsvenster dat het te verplaatsen programma bevat. Sleep het
programmapictogram naar het pictogram of het venster van de doelgroep. De
muisaanwijzer wordt een kopie van het programmapictogram dat u op dit
moment verplaatst. Wanneer het programmapictogram zich bovenop het
pictogram van de doelgroep of in het venster van de doelgroep bevindt, laat u
de muisknop los.

1.

Open het groepsvenster dat het te verplaatsen programma bevat. Selecteer
met de pijltoetsen het programmapictogram.

. Kies de opdracht Verplaatsen in het menu Bestand. In het vak "Naar groep"

selecteert u de naam van de groep waarnaar u het programma wilt
verplaatsen. Kies OK.

Een pictogram wijzigen

Wanneer u een programma aan een groep toevoegt, selecteert
Programmabeheer een pictogram voor dat programma. U kunt een pictogram in
Programmabeheer wijzigen door middel van de volgende methoden:

e Indien er meer dan een pictogram voor een programma beschikbaar is, kunt

u een ander pictogram selecteren kiezen door in het menu Bestand de
opdracht Gegevens te kiezen en vervolgens de optie "Pictogram wijzigen" in
het dialoogvenster Programmagegevens. Blader door de beschikbare
pictogrammen door op de schuifpijlen te klikken of op PUL-LINKS of PIJL-
RECHTS te drukken.

Kies een van de vele pictogrammen die in Programmabeheer beschikbaar
zijn. Selecteer om te beginnen het te wijzigen pictogram. Kies de opdracht
Gegevens in het menu Bestand en vervolgens de optie "Pictogram wijzigen"
in het dialoogvenster Programmagegevens. In het vak "Bestandsnaam" typt
u het pad voor het bestand PROGMAN.EXE. Selecteer u een van de
beschikbare Programmabeheerpictogrammen (indien voor het door u
geselecteerde programma geen pictogrammen beschikbaar zijn, wordt het
dialoogvenster Pictogram wijzigen afgebeeld, waarin PROGMAN.EXE
reeds is opgegeven).



Hoofdstuk 3 Programmabeheer

Een

o In het bestand MORICONS.DLL kunt u tevens een van de pictogrammen
kiezen voor niet-Windows-toepassingen. Selecteer eerst het te wijzigen
programmapictogram. Kies de opdracht Gegevens in het menu Bestand en
vervolgens de optie "Pictogram wijzigen" in het dialoogvenster
Programmagegevens. In het vak "Bestandsnaam" typt u het pad voor het
bestand MORICONS.DLL (dit bestand bevindt zich in uw
WINDOWS-directory). Nu schuift u door het gebied "Huidig pictogram",
zodat u een van deze pictogrammen kunt selecteren.

® Pas de afstand tussen de pictogrammen aan door in het Configuratiescherm
het pictogram Bureaublad te kiezen. Zie hoofdstuk 5, "Configuratiescherm".

toepassing starten vanuit Programmabeheer

U kunt een toepassing ook vanuit Bestandsbeheer starten. Zie "Een toepassing
starten vanuit Bestandsbeheer" in hoofdstuk 4, voor meer informatie hierover.

Een toepassing vanuit een groep starten:

Open het groepsvenster dat het programmapictogram van de toepassing bevat
en dubbelklik op het pictogram. Of selecteer het pictogram met de pijltoetsen
en druk vervolgens op ENTER.

Wanneer u een toepassing start, wordt de directory die u tijdens het toevoegen
van het programma aan de groep in het vak "Werkdirectory" hebt opgegeven de
huidige directory. Indien u een niet-Windows-toepassing gebruikt, kunt u in
Programmabeheer of in de PIF Editor een werkdirectory opgeven. De
instellingen die in Programmabeheer zijn opgegeven, hebben voorrang op de in
de PIF Editor opgegeven instellingen. In hoofdstuk 8, "PIF Editor", vindt u
meer informatie over de PIF Editor.

Een groep als een pictogram starten:
1. Open het groepsvenster dat het desbetreffende programmpictogram bevat.

2. Houd sHIFT ingedrukt terw§l u dubbelklikt op het pictogram. Of selecteer het
program met de pijltoetsen en druk op SHIFT + ENTER.

Programmabeheer bij het starten van een toepassing tot een
pictogram verkleinen:

Kies de opdracht Pictogram bij toepassing in het menu Opties. U kunt
Programmabeheer bij het starten van een toepassing steeds tot een pictogram
laten verkleinen. Het pictogram bleeft zichtbaar onderaan op het Bureaublad.
Naast de opdracht wordt een vinkje afgebeeld ter indicatie dat deze opdracht
actief is. Kies de opdracht nogmaals, indien u deze ongedaan wilt maken.
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Een toepassing starten bij het starten van Windows

Wanneer u Windows met het programma Setup installeert, wordt een groep
Opstarten gemaakt. Indien u een programma maakt voor een toepassing in de
groep Opstarten, wordt deze toepassing bij het starten van Windows
automatisch gestart. De programma's in de groep Opstarten worden gestart in
de volgorde van weergave in het venster (beginnend in de bovenste rij en daarin
van links naar rechts).

U kunt een toepassing in de groep Opstarten ook automatisch tot een pictogram
laten verkleinen. Schakel hiertoe bij het maken van het programma de optie
"Starten als pictogram" in of gebruik de opdracht Gegevens in het

menu Bestand.

Van een toepassing naar Programmabeheer overschakelen

Indien u in een toepassing of document aan het werk bent en u een andere
toepassing wilt starten, moet u hiertoe overschakelen naar Programmabeheer of
Bestandsbeheer gebruiken.

Van een ing naar Progr: heer overschakelen:

’© e KIlik op het venster Programmabeheer of dubbelklik op het pictogram
Programmabeheer. Indien het venster Programmabeheer niet zichtbaar is,
drukt u herhaaldelijk op ALT+ESC totdat het venster zichtbaar is.

Dubbelklik ergens op het bureaublad om Taakoverzicht weer te geven. Kies
Programmabeheer.

@ ® Beeld Taakoverzicht af door op CTRL+ESC te drukken en kies
Programmabeheer.

® Houd ALT ingedrukten druk dan herhaaldelyk op TAB. Als u
Programmabeheer ziet, laat u ALT los. Het venster Programmabeheer wordt
op de voorgrond afgebeeld.

® Indien Programmabeheer als een pictogram wordt afgebeeld kunt u het
Systeemmenu van het pictogram openen door op ALT + SPATIEBALK te
drukken. Druk vervolgens op ENTER indien u het pictogram tot venster wilt
vergroten. Of selecteer eerst het pictogram en druk vervolgens op ENTER.
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Programmabeheer afsluiten

U kunt Programmabeheer niet afsluiten zonder daarmee ook Windows af te
sluiten. Voordat u Windows afsluit, kunt u kiezen of u eventuele wijzigingen
wilt opslaan die u tijdens de Windows-sessie in de indeling van
Programmabeheer hebt aangebracht. U kunt instellingen ook opslaan zonder
Programmabeheer af te sluiten.

llingen opslaan zonder Programmabeheer af te sluiten:

Houd sHIFT ingedrukt. Kies de opdracht Afsluiten.

Instellingen opslaan wanneer u Programmabeheer afsluit:

Kies de opdracht Instellingen opslaan bij afsluiten in het menu Opties. Naast
de opdracht wordt een vinkje afgebeeld. De eerstvolgende keer dat u Windows
start, wordt de werkruimte van Programmabeheer afgebeeld zoals deze de
laatste keer dat u erin werkte, was ingedeeld.

Programmabeheer (en Windows) afsluiten:

1. Sluit alle actieve toepassingen af. Kies de opdracht Afsluiten in het
menu Bestand.

Een dialoogvenster wordt afgebeeld, waarin wordt aangegeven dat de
Windows-sessie wordt beéndigd.

2, Kies OK. Of kies Sluiten in het Systeemmenu. Of dubbelklik op het
symbool Systeemmenu.
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Hoofdstuk 4
Bestandsbeheer

Bestandsbeheer is een veelzijdig hulpmiddel voor het ordenen van bestanden en
directory's. Met Bestandsbeheer kunt u al uw bestanden en directory's bekijken
en vervolgens een voor u zinvolle structuur bouwen van de door u gekozen
bestanden en directory's.

Met Bestandsbeheer kunt u bestanden verplaatsen en kopiéren, toepassingen
starten, deze aansluiten op netwerken, documenten afdrukken en diskettes
beheren. Tevens kunt u een bestand verbinden met een toepassing, zodat u
gelijktijdig de toepassing start en het bestand opent.

In Bestandsbeheer werkt u met directoryvensters. In een directoryvenster wordt
de directorystructuur van de schijf en de daarop aanwezige bestanden en
directory's grafisch weergegeven.

Bestandsbeheer starten

Bestandsbeheer starten:
Dubbelklik in de Hoofdgroep op het Bestandsbeheerpictogram.

Of verplaats de selectiecursor met de pijltoetsen naar het
Bestandsbeheerpictogram en druk op ENTER.

Opmerking Indien u meestal vanuit Bestandsbeheer toepassingen start, kunt u
in het initialiseringsbestand van Windows de Shell=-regel veranderen in shell =
winfile.exe. Meer informatie vindt u door Write te starten en vervolgens het
SYSINLWRI-bestand te openen.

Met een directoryvenster werken

Nadat u voor het eerst Bestandsbeheer hebt gestart, verschijnt een
directoryvenster waarin de inhoud van het huidige station wordt weergegeven.
Dit venster is gesplitst: in de linkerhelft is de directorystructuur weergegeven
en in de rechterhelft de inhoud van de huidige directory.
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De directorystructuur geeft de structuur weer van de directory's en
subdirectory's op een schijf of diskette. Links bovenaan staat de hoofddirectory,
de eerste directory op de schijf of diskette. Onder de hoofddirectory vertakken
zich de overige directory's.

De hoofddirectory ontstaat zodra u een schijf formatteert. Deze directory wordt
aangegeven met een backslash (\). Bijvoorbeeld: C:\ betekent de hoofddirectory
van station C.

In de rechterhelft van het directoryvenster worden de bestandsnamen en
directory's in de huidige directory weergegeven. Directory's binnen een
directory worden subdirecory's genoemd.

Opmerking De standaardweergave is het gesplitste venster. Verderop in dit
hoofdstuk in de sectie "Beeld wijzigen" vindt u andere weergavemogelijkheden
van directory's.

De verschillende onderdelen van een directoryvenster worden in de volgende
illustratie weergegeven.

c

- C: [TINAMC2]

[l +]l¢.. [8) calc.hip = [E) chaimap.hip
B3 bin Clsystem Slcalendar.exe | [E) chimes.wav
€ binp [B) 256c0lor.bmp| [B) calendar.hip [B chitzbmp
€ binr [B arcade.bmp |[B) canyonmid | [B) chord way
FEdbd B arches.bmp |Elcardfile.exe T clipbrd.exe
- C dev B argyle.bmp | [B cardfile.hip | [E) clipbrd.hip

£ dos Blbootiogtst  |B carsbmp  |Eclock.exe
D bureauac.gip| [Z) castie.bmp B clock.ini
system 31| Scalc.exe TIcharmap.exe [T ]control.exe

Y [ el ] 2

D E F G H
A  Stationspictogrammen
B Directorypad
C Volumenaam of netwerknaam
D Directorypictogram
E  Huidige directory
F  Splitsbalk
G Pictogram Omhoog
H Bestandspictogrammen
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In de volgende tabel worden de elementen van een directoryvenster beschreven.

Element

Directorypad

Stations-
pictogrammen

Volumenaam

Netwerknaam

Directory-
pictogram

Huidige
directory

Bestands-
pictogrammen

Beschrijving

Het pad van de huidige directory. Dit pad is
weergegeven in de titelbalk van het
documentvenster.

Vertegenwoordigen de diskettestations van
uw computer. Vaste schijf en diskettestation,
netwerkstations, RAM-stations die in het
geheugen van de computer zijn geinstalleerd
en CD-ROM-stations zijn weergegeven door
verschillende pictogrammen.

De naam waarmee de schijf is aangeduid.
Deze informatie ziet u alleen indien u een
naam aan de schijf hebt toegewezen.

De naam die u aan de netwerkverbinding hebt
toegewezen. Indien u een netwerkstation hebt
geselecteerd, wordt in plaats van deze naam
de netwerknaam weergegeven.

Vertegenwoordigt een directory op de schijf.
In de directorystructuur zijn deze
pictogrammen met een verticale lijn
verbonden met de hoofddirectory. De
directorypictogrammen in de
inhoudsweergave vertegenwoordigen de
subdirectory's van de huidige directory.

Vertegenwoordigd door een pictogram dat
eruitziet als een geopende directorymap. Met
opdrachten in Bestandsbeheer beinvloedt u de
huidige directory of de bestanden in deze
directory.

Duiden het bestandstype aan. Meer informatie
vindt u in "Met bestanden en directory's
werken", verderop in dit hoofdstuk.

n
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Element Beschrijving

Pictogram Met het pictogram Omhoog gaat u in de

Ombhoog directorystructuur een niveau omhoog.

Splitsbalk Splitst het venster in tweeén, zodat u zowel de
directorystructuur als de inhoudsweergave
kunt bekijken.

U kunt het formaat en de plaats van een directoryvenster wijzigen in de
werkruimte van Bestandsbeheer. Meer informatie over het werken met vensters
vindt u in hoofdstuk 1, "Basisvaardigheden".

Bestanden of directory's selecteren

Voordat u met bestanden of directory's kunt werken, moet u deze eerst
selecteren. U kunt een of meerdere bestanden en directory's selecteren. Selectie
van meer dan een onderdeel wordt een selectie uitbreiden genoemd.

Een bestand of directory selecteren:
Klik op de naam van het bestand of de directory in de inhoudsweergave.

@ 1. Verplaats de selectiecursor naar de inhoudsweergave door op TAB te druken.

2. Selecteer bestanden en directory's met de volgende toetsen.

Druk op Ter selectie van

PIJL-OMHOOG Een bestand of directory boven of

of -OMLAAG onder de huidige selectie.

END Het bestand of de directory onderaan
de lijst.

HOME Het bestand of de directory bovenaan
de lijst.

PGUP Het bestand of de directory bovenaan

het vorige venster.

PGDN Het bestand of de directory onderaan
het volgende venster.

Een letter of getal Het volgende bestand of de volgende
directory beginnend met deze letter of
dit getal.
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Een selectie uitbreiden

In de inhoudsweergave kunt u gelijktijdig meer dan een bestand of directory
selecteren. U kunt bestanden en directory's selecteren met de muis, het
toetsenbord of de opdracht Bestanden selecteren.

Twee of meer opeenvolgende onderdelen selecteren:

Klik op het eerste te selecteren bestand of de eerste te selecteren directory.
Druk op SHIFT en klik op het laatste onderdeel in de groep terwijl u SHIFT
ingedrukt houdt.

cibinp\*.*

C: [TINAMCZ]

+fl¢.. Flc3exe cookie.exe
Fladdfile.exe lc3l.exe Flevp.exe
[Fladdprojexe Tlcatsic.exe  [E] cvp.hip

o1 e [Cdefect.exe
Pl delfile.exe
ldelproj.exe
Fdift.exe
P diftbin.exe
[ cookie.doc Edifflexe

< 000000000

+ +] Lel |

Verplaats de cursor naar de inhoudsweergave door op TAB te drukken en ga
vervolgens met de pijltoetsen naar het eerste te selecteren onderdeel. Selecteer
met de pijltoetsen de overige onderdelen in de groep terwijl u SHIFT

ingedrukt houdt.

Twee of meer verspreide onderdelen selecteren:
Druk op cTRL en klik op elk onderdeel terwijl u CTRL ingedrukt houdt.

c:\binp\*.*

c23.en [ cookie.cnf  Eldiffbin.exe
1| Ec2lese [ cookie.doc = difflexe

+ Lel 1

C: [TINAMC2]
+f[¢.. Fc3.exe Plcookie.exe [
Fladdfle.exe Rk =3
Fladdpiojexe Fcatsic.exe  [E) evp.hip [am}
Fec.exe Pldefect.exe E;]
Plcl.exe Eldeffleexe 3
lcllese lclexe Fldelprojexe [
[ elmsg . il e (]
8
=
»>
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@ 1. Verplaats de cursor naar de inhoudsweergave door op TAB te drukken en ga
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vervolgens met de pijltoetsen naar het eerste te selecteren onderdeel. Druk
op SHIFT+F8 en laat weer los. De selectiecursor begint te knipperen.

2. Ga met de pijltoetsen naar alle overige te selecteren onderdelen. Selecteer
elk onderdeel door op de SPATIEBALK te drukken.

3. Zodra u de uitbreiding van de selectie hebt voltooid, drukt u nogmaals op
SHIFT+FS.

Meer dan een groep onderdelen selecteren:

1. Selecteer de eerste groep onderdelen door op het eerste onderdeel te klikken.
Vervolgens drukt u op SHIFT en houdt deze toets ingedrukt terwijl u op het
laatste onderdeel in de groep klikt.

2. Selecteer de volgende groep onderdelen door op het eerste onderdeel in de
volgende groep te klikken terwijl u CTRL ingedrukt houdt. Vervolgens klikt u
op het laatste onderdeel in de groep terwijl u CTRL+SHIFT ingedrukt houdt.

1. Verplaats de cursor naar de inhoudsweergave door op TAB te drukken.
Selecteer de eerste groep onderdelen door met de pijltoetsen naar het eerste
en laatste onderdeel in de groep te gaan terwijl u SHIFT ingedrukt houdt.
Druk op SHIFT+F8 en laat weer los. De selectiecursor begint te knipperen.

2. Ga met de pijltoetsen naar het eerste onderdeel in de volgende groep
onderdelen. Selecteer het eerste onderdeel door op de SPATIEBALK
te drukken.

3. Selecteer de overige onderdelen in de groep door op SHIFT+ een pijltoets
te drukken.

4. Zodra u de uitbreiding van de selectie hebt voltooid, drukt u nogmaals op
SHIFT+FS.
Met de opdracht Bestanden selecteren een gr: onderdelen sele n:

1. Kies in het menu Bestand de opdracht Bestanden selecteren. Het
dialoogvenster Bestanden selecteren verschijnt.

2. Typ in het vak "Bestand(en)" de naam van het te selecteren bestand. Met
DOS-jokertekens kunt u een groep bestanden opgeven.
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3. Kies de knop Selecteren. De knop Annuleren verandert in de knop Sluiten.
Herhaal de stappen 2 en 3 totdat u alle gewenste bestanden hebt geselecteerd.

Door de knop Selectie opheffen te kiezen kunt u te allen tijde een selectie
ongedaan maken. Hierbij worden de geselecteerde bestanden die u in het vak
"Bestand(en)" hebt opgegeven ongedaan gemaakt.

4. Kies de knop Sluiten.

Tip U kunt alle bestanden in een directory selecteren door op CTRL+SLASH (/)
te drukken.

Een selectie ongedaan maken

U kunt een selectie ongedaan maken met de muis, het toetsenbord of de
opdracht Bestanden selecteren. U kunt een geselecteerd bestand of een groep
geselecteerde bestanden ongedaan maken.

Een selectie ongedaan maken:

Klik op het onderdeel terwijl u CTRL ingedrukt houdt.

1. Druk op SHIFT+F8 indien u dit nog niet hebt gedaan. De selectiecursor begint
te knipperen. Ga met de pijltoetsen naar de selectie die u ongedaan wilt
maken.

2. Druk op de SPATIEBALK.

3. Druk op SHIFT+FS.

Een groep geselecteerde bestanden ongedaan maken:

1. Kies in het menu Bestand de opdracht Bestanden selecteren. Het
dialoogvenster Bestanden selecteren verschijnt.

2. Typ in het vak "Bestand(en)" de naam het bestand dat u ongedaan wilt
maken. Met de DOS-jokertekens kunt u een groep bestanden of alle
bestanden opgeven die in een directory zijn geselecteerd.

3. Kies de knop Selectie opheffen. Herhaal de stappen 2 en 3 totdat u alle
gewenste selecties ongedaan hebt gemaakt.

4. Kies de knop Sluiten.

Tip U kunt alle selecties ongedaan maken door op CTRL+BACKSLASH (\)
te drukken.
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Beeld wijzigen
Alleen de directorystructuur laten weergeven:

Kies in het menu Beeld de opdracht Alleen structuur. In het actieve
directoryvenster wordt de directorystructuur van het huidige diskettestation
weergegeven.

Alleen de inhoud van de directory laten weergeven:

Kies in het menu Beeld de opdracht Alleen directory. In het actieve
directoryvenster worden de bestandsnamen en subdirectory's van de huidige
directory weergegeven.

Zowel directorystructuur als inh van de directory laten weergeven:

Kies in het menu Beeld de opdracht Structuur en directory. In het actieve
directoryvenster worden zowel de directorystructuur van het huidige
diskettestation als de bestandsnamen en subdirectory's van de huidige directory
weergegeven.

Diskettestation wijzigen

Een directoryvenster geeft de directorystructuur van het huidige diskettestation
weer. Het pictogram van het huidige diskettestation wordt omgeven door
een rechthoek.

In een directoryvenster een ander diskettestation selecteren:

’© Klik op het stationspictogram dat het door u gewenste station vertegenwoordigt.

@ 1. Ga naar het stationsgebied door op TAB of Feé te drukken. Door nogmaals op
TAB of F6 te drukken keert u terug naar de directorystructuur of de inhoud
zonder dat u het station hebt gewijzigd.

2. Selecteer met de pijltoetsen het gewenste stationspictogram en druk
vervolgens op de SPATIEBALK.

Tip U kunt naar een ander diskettestation gaan door CTRL ingedrukt te houden
terwijl u de letter van het desbetreffende station typt.
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Met de opdracht Station selecteren het diskettestation wijzigen:

1. Kies in het menu Schijf de opdracht Station selecteren. Of dubbelklik op de
achtergrond van het stationsgebied. Het dialoogvenster Station selecteren
verschijnt.

2. Selecteer het gewenste nieuwe station. Kies de knop OK.

Opmerking Nadat u het station hebt gewijzigd, doorzoekt Bestandsbeheer het
station ter weergave van de inhoud. Door op ESC te drukken kunt u dit zoeken
op elk moment stoppen. Nadat u het zoeken hebt gestopt, wordt slechts een deel
van de directorystructuur weergegeven.

Directory wijzigen

Q
S

De huidige directory wordt in de directorystructuur gemarkeerd door de
selectiecursor, een gestippelde rechthoek die het geselecteerde pictogram en de
geselecteerde tekst omgeeft. In de directorystructuur kunt u slechts een
directory tegelijk selecteren. Door de selectiecursor te verplaatsen gaat u naar
een andere directory.

In de directorystructuur een andere directory selecteren:
Klik op de te selecteren directorynaam.

Selecteer een directory met de volgende toetsen.

Druk op Als u wilt gaan naar

PIJL-OMHOOG 0f -OMLAAG Een directory boven of onder
de huidige directory.

HOME of BACKSLASH (\) De hoofddirectory.

END De directory onderaan
de lijst.

PIJL-RECHTS De eerste subdirectory van de
huidige directory.

PUL-LINKS of BACKSPACE De volgende directory die een

niveau boven de huidige
directory staat, voor zover
aanwezig.
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Druk op Als u wilt gaan naar
PGUP/PGDN De directory die een venster

boven onder de huidige
directory staat.

CTRL+PIJL-OMHOOG De vorige directory op
hetzelfde niveau.

CTRL+PIL-OMLAAG De volgende directory op
hetzelfde niveau.

Een letter De volgende directory die
met die letter begint.

Vanuit de inhoudsweergave de directory wijzigen:

Dubbelklik op het directorypictogram naast de naam van de gewenste nieuwe
subdirectory. Of dubbelklik op het pictogram Omhoog indien u een niveau
omhoog wilt.

Selecteer met de pijtoetsen het bijbehorende directorypictogram of het
pictogram Omhoog en druk vervolgens op ENTER. Of ga een niveau omhoog
door op BACKSPACE te drukken.

Directoryniveaus uitbreiden en samenvouwen

78

In een directoryvenster kunt u het niveau van de weergegeven informatie
instellen. Nadat u Bestandsbeheer voor het eerst hebt gestart, wordt in de
directorystructuur het eerste niveau van de directory's van het huidige
diskettestation weergegeven.

Een directoryniveau uitbreiden

Nadat u een directory hebt uirgebreid worden in de directorystructuur de namen
van de subdirectory's van de desbetreffende directory weergegeven. U kunt een
gehele tak uitbreiden, een enkel niveau van de tak of alle takken.

Een niveau van een directory uitbreiden:

Kies in de directorystructuur het directorypictogram of de naam van de uit te
breiden directory door erop te dubbelklikken of door deze te selecteren en
vervolgens op ENTER te drukken. Of selecteer de directory die u wilt uitbreiden
en kies in het menu Structuur de opdracht Met één niveau uitbreiden.
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Een gehele tak uitbreiden:

Selecteer de uit te breiden directory. Kies in het menu Structuur de opdracht
Subdirectory's weergeven. Of druk op ASTERISK (*).

Alle takken in de directorystructuur uitbreiden:

Kies in het menu Structuur de opdracht Alle subdirectory's weergeven. Of
druk op CTRL+ASTERISK (*).

Een directoryniveau samenvouwen

U kunt een directory samenvouwen. Hierdoor worden de subdirectory's niet
weergegeven in de directorystructuur. Als u Bestandsbeheer voor het eerst start,
zijn alle directory's samengevouwen, met uitzondering van de hoofddirectory.

Een directory samenvouwen:

Dubbelklik op het directorypictogram of de naam van de samen te
vouwen directory.

Selecteer met de pijltoetsen de naam van de samen te vouwen directory. Kies in
het menu Structuur de opdracht Geen subdirectory's of druk op
AFBREEKSTREEPIE (-).

Directory's die kunnen worden uitgebreid laten weergeven

Kies in het menu Structuur de opdracht Subdirectory's aangeven indien u
wilt weten welke directory's zijn voorzien van subdirectory's. Nadat u de
directory hebt uitgebreid, verandert het plusteken in een minteken (-). Dit teken
geeft aan dat de directory is uitgebreid en kan worden samengevouwen.

In de volgende illustratie is een directorystructuur afgebeeld waarin de
directory's die kunnen worden uitgebreid zijn gemarkeerd.

In de directorystructuur directory's die kunnen worden uit reid markeren:

Kies in het menu Structuur de opdracht Subdirectory's aangeven. Hierna
wordt in Bestandsbeheer een directorystructuur weergegeven waarin alle
directory's die kunnen worden uitgebreid met een plusteken zijn gemarkeerd. In
het menu Structuur staat naast de opdracht een vinkje. Kies nogmaals
Subdirectory's aangeven indien u deze mogelijkheid wilt uitschakelen.
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Meerdere directoryvensters openen

U kunt andere directoryvensters openen waarin de inhoud van hetzelfde station
of een ander station wordt weergegeven om bestanden naar te kopiéren of te
verplaatsen. In de volgende illustratie is Bestandsbeheer afgebeeld waarin twee
directoryvensters zijn geopend.

Bestand Schijf Structuur Beeld Opties Venster 2

=l c\rapporteny*.*:1 -1
=l = =1 B C: [TINAMC2)
] learndos
1. =b En C: [TINAMC2]
- dos ][t
I G2 dump (1) grafieken
2 eform Cgegevens
L . - (] excel 0 tabellen
E setupd I 3 leamndos j
. (3] Im.dos
I G mspub
- €2 prodpack
oo 3
- Iy - >
[C:29.296 kB wrij, 118.252 kB totaal [Totaal 3 bestand(en) (0 bytes)

Indien in twee of meer vensters dezelfde informatie over diskettestation en
directory's is weergegeven, verschijnt in de titelbalk van elk venster een getal
ter indicatie dat de desbetreffende directory in meerdere vensters is
weergegeven. Het nieuwe directoryvenster heeft dezelfde weergave-opties als
het venster van waaruit u het nieuwe venster opende.

Met een stationspictogram een nieuw directoryvenster openen:

’© Dubbelklik op een stationspictogram. Een nieuw directoryvenster wordt
geopend waarin de namen van de bestanden en directory's van het door u
geselecteerde diskettestation zijn weergegeven.

@ Ga naar het stationsgebied door op TAB te drukken. Selecteer met de pijltoetsen
het gewenste stationspictogram en druk vervolgens op ENTER of kies Openen in
het menu Bestand.

Een nieuw directoryvenster verschijnt met de namen van de bestanden en
directory's op het door u geselecteerde station.



Hoofdstuk 4 Bestandsbeheer

Met de opdracht Nieuw venster een nieuw directoryvenster openen:

Kies in het menu Venster de opdracht Nieuw venster. Hierdoor wordt een
nieuw directoryvenster geopend waarin dezelfde directory-informatie is
weergegeven als in het vorige werkvenster.

Vanuit irectorystructuur een nieuw directoryvenster openen:

Dubbelklik in de directorystructuur op een directorypictogram terwijl u SHIFT
ingedrukt houdt. Of selecteer in de directorystructuur een directorypictogram en
druk vervolgens op SHIFT+ENTER.

In het nieuwe directoryvenster wordt alleen de inhoud van de door u
geselecteerde directory weergegeven.

Een geopend directoryvenster selecteren

S
S

Een geopend directoryvenster selecteren:

Klik op een willekeurige plaats in het venster. Of kies in de lijst onderaan in het
menu Venster een vensternaam.

Open het Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPJE (-) te drukken en kies
Volgende. Herhaal de stappen 1 en 2 totdat het gewenste venster is
geselecteerd.

Of selecteer het gewenste venster in de lijst onderaan in het menu Venster. U
opent het venster door vervolgens op ENTER te drukken.

Door op CTRL+F6 of CTRL+TAB te drukken loopt u snel door de geopende
directoryvensters totdat het gewenste venster is geselecteerd.

Tip Indien het te selecteren venster achter een ander venster is verborgen, kunt
u met de opdrachten Trapsgewijs of Naast elkaar (in het menu Venster) de
geopende directoryvensters herschikken, zodat alle vensters zichtbaar worden.
Meer informatie vindt u verderop in dit hoofdstuk in "Directoryvensters
schikken".

Een directoryvenster sluiten

Het actieve direct: enster sluiten:

’© Dubbelklik op het symbool Systeemmenu.

Open het Systeemmenu door op ALT, AFBREEKSTREEPIE (-) te drukken en
kies Sluiten.
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In een directoryvenster de weergegeven informatie wijzigen
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Verschillende soorten bestandsinformatie laten weergeven

Met de opdrachten in het menu Beeld geeft u aan wat voor bestandsinformatie u
in het directoryvenster wilt laten weergeven. Nadat u Bestandsbeheer voor het
eerst hebt gestart, worden in het directoryvenster alleen namen van bestanden
en directory's weergegeven.

Alleen bestands- en directorynamen laten weergeven:

Kies in het menu Beeld de opdracht Naam. In het actieve directoryvenster
worden alleen de namen van bestanden en directory's weergegeven.

ver elk bestand alle informatie laten weergeven:

Kies in het menu Beeld de opdracht Alle bestandsgegevens. Bij elke bestands-
en directorynaam in het actieve directoryvenster worden bestandsomvang,
datum en tijd van de laatste wijziging en bestandsgegevens weergegeven.

ver elk bestand specifieke informatie laten weergeven:

1. Kies in het menu Beeld de opdracht Deelweergave. Het dialoogvenster
Deelweergave verschijnt.

2. Schakel de opties in voor de weer te geven informatie. (zie de volgende
tabel). Kies de knop OK.

Schakel deze optie in Alsu

Omvang Bij elk bestand de omvang (in bytes)
wilt laten aangeven.

Datum laatste Bij elk bestand de datum wilt

wijziging opgeven waarop het bestand volgens
de systeemklok het laatst werd
gewijzigd.

Tijd laatste wijziging Bij elk bestand de tijd wilt opgeven

waarop het bestand volgens de
systeemklok het laatst werd
gewijzigd.

Bestandskenmerken Het type bestand wilt laten aangeven
(verborgen- systeem-, archief- of
Alleen-lezen-bestanden). (Meer
informatie vindt u verderop in dit
hoofdstuk in "Bestandskenmerken
instellen").
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Opmerking De opdrachten Naam, Alle bestandsgegevens en Deelweergave
hebben enkel invloed op de inhoud van het actieve directoryvenster. Op een
venster waarin alleen de directorystructuur wordt weergegeven, hebben deze
opdrachten geen enkel effect.

De inhoud van een directory sorteren

U kunt de bestanden en directory's sorteren op naam, type, omvang en de datum
van de laatste wijziging. De opdracht Sorteren heeft geen invloed op de
directory structuur.

Bestanden en directory's op alfabetische volgorde sorteren:

Kies in het menu Beeld de opdracht Sorteren op naam. In het actieve
directoryvenster worden eerst de directory's en daarna de bestanden op
alfabetische volgorde weergegeven.

Bestanden en directory's op type sorteren:

Kies in het menu Beeld de opdracht Sorteren op type. In het actieve
directoryvenster worden eerst de directory's en dan de bestanden in alfabetische
volgorde van de bestandsnaamtoevoeging weergegeven.

B nden omvang s ren:

Kies in het menu Beeld de opdracht Sorteren op omvang. De directory's
worden eerst weergegeven. Daarna worden de afzonderlijke bestanden
weergegeven op volgorde van omvang, waarbij de grootste bestanden
bovenaan staan.

Bestanden en directory's op datum laatste wijziging sorteren:
Kies in het menu Beeld de opdracht Sorteren op datum.

In het actieve directoryvenster worden eerst de directory's weergegeven, op
volgorde van datum. Daarna volgen de bestanden, eveneens op volgorde van
datum, waarbij de bestanden die het recentst werden gewijzigd bovenaan staan.
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Weer te geven bestandstype kiezen

U kunt opgeven of in Bestandsbeheer alleen bepaalde bestandstypen of
bestandsgroepen met dezelfde bestandsnamen of toevoegingen worden
weergegeven.

Het in een directoryvenster weer te geven bestandstype opgeven:

1. Kies in het menu Beeld de opdracht Op type. Het dialoogvenster Op
type verschijnt.

2. Door in het vak "Naam" jokertekens te typen kunt u bestanden met dezelfde
naam laten weergeven. Meer informatie over het gebruik van jokertekens
vindt u in het MS-DOS-handboek.

3. Selecteer onder Bestandstype de weer te geven bestandstypen. Zie de tabel
hieronder. Nadat u het aankruisvakje Verborgen/systeembestanden
weergeven hebt ingeschakeld, worden verborgen bestanden of
systeembestanden weergegeven. Kies de knop OK. In het actieve
directoryvenster worden de door u geselecteerde bestandstypen
weergegeven.

Schakel dit Alsu
aankruisvakje in

Directory's De namen van de subdirectory's van de
huidige directory wilt laten weergeven.

Programma's Alle bestandsnamen met de toevoeging
.EXE, .COM, .PIF, of .BAT wilt
laten weergeven.

Documenten De namen van tekstbestanden of
bestanden met figuren wilt laten
weergeven die verbonden zijn met
de toepassing.

Andere bestanden Alle bestandsnamen wilt laten
weergeven die niet in de drie
bovenstaande opties staan vermeld.

Waarschuwing Wees indien u het aankruisvakje Verborgensysteembestanden
weergeven hebt ingeschakeld voorzichtig met naamswijziging of verwijdering
van verborgen bestanden of systeembestanden. De kans bestaat dat uw
computer zonder deze bestanden niet goed kan starten of werken.
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Een directoryvenster bijwerken

In Bestandsbeheer worden geopende directoryvensters meestal automatisch
bijgewerkt. Soms echter kan een directoryvenster in Bestandsbeheer niet
automatisch worden bijgewerkt, als u met netwerkdirectory's werkt
byvoorbeeld. Werk in deze gevallen het actieve directoryvenster bij met de
opdracht Vernieuwen.

In Bestandsbeheer een venster bijwerken:

Klik op het stationspictogram van het huidige station of kies in het menu
Venster de opdracht Vernieuwen.

Directoryvensters aanpassen en schikken

De splitsbalk verplaatsen

?

Verplaats de splitsbalk als u meer ruimte wilt voor de inhoud of de
directorystructuur.

De splitsbalk verplaatsen:

Verplaats de muisaanwijzer naar de splitsbalk. De aanwijzer verandert in een
dubbele balk met twee pijlen. Druk op de muisknop en houd deze ingedrukt
terwijl u de aanwijzer naar links of rechts verplaatst. De splitsbalk wordt
tegelijkertijd met de aanwijzer verplaatst.

Laat de muisknop los.
1. Kies in het menu Beeld de opdracht Splitsen. Bij de cursorpositie wordt een
verticale balk weergegeven.

2. Verplaats met de pijltoetsen de selectiebalk naar de positie waar u de
splitsbalk wilt plaatsen. Vervolgens drukt u op ENTER. Door op ESC te druken
annuleert u de opdracht.
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Directoryvensters schikken

Met de opdrachten Trapsgewijs en Naast elkaar in het menu Venster bepaalt u
hoe directoryvensters op het scherm worden weergegeven. Deze opdrachten
zijn van invloed op alle geopende directoryvensters.

Geopende directoryvensters schikken:

® Kies in het menu Venster de opdracht Trapsgewijs. De vensters overlappen
elkaar vanaf de linkerbovenhoek van de werkruimte in Bestandsbeheer. De
titel van elk venster blijft zichtbaar.

® Of kies Naast elkaar in het menu Venster. De inhoud van elk venster is
zichtbaar en verticaal uvitgelijnd (bovenop elkaar gestapeld), zodat de
vensters elkaar niet overlappen.

® Of houd SHIFT ingedrukt terwijl u de opdracht Naast elkaar in het menu
Venster kiest. De vensters worden nu horizontaal (naast elkaar)
gerangschikt, zodat ze elkaar niet overlappen.

Pictogrammen schikken

Indien in het venster van Bestandsbeheer veel directorypictogrammen staan,
kunt u de pictogrammen zodanig schikken dat deze op gelijke afstand van
elkaar staan en elkaar niet overlappen.

In Bestandsbeheer worden pictogrammen gerangschikt volgens een onzichtbaar
raster. Meer informatie over wijziging van het formaat van dit raster vindt u in
hoofdstuk 5, "Configuratiescherm".

Pictogrammen schikken:

Kies in het menu Venster de opdracht Pictogrammen schikken.

In Bestandsbeheer het lettertype wijzigen

U kunt het lettertype waarmee in Bestandsbeheer de namen van de bestanden en
directory's worden weergegeven wijzigen. Als u het lettertype wijzigt, is dit van
invloed op alle directoryvensters.

Het lettertype wijzigen:
1. Kies in het menu Opties de opdracht Lettertypen. Het dialoogvenster
Lettertypen verschijnt.

2. Selecteer in het vak "Lettertype" het gewenste lettertype. De tekst in het vak
"Voorbeeld" verandert ter indicatie van het door u geselecteerde lettertype.
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3. Schakel in het vak "Lettertype-stijl” de gewenste stijlopties in. De tekst in
het vak "Voorbeeld" verandert ter indicatie van de door u geselecteerde stijl.

4. Selecteer in het vak "Punten” de gewenste lettergrootte. De tekst in het vak
"Voorbeeld" verandert ter indicatie van de door u geselecteerde lettergrootte.

5. Schakel het aankruisvakje Kleine letters uit indien u de gehele tekst in grote
letters wilt laten weergeven.

6. Kies OK. In alle directoryvensters wordt de tekst in het nieuwe lettertype
weergegeven.

De statusbalk laten weergeven

In de statusbalk onderaan het Bestandsbeheervenster vindt u informatie zoals
het aantal op de schijf beschikbare bytes voor het actieve directoryvenster of
het pictogram van het geselecteerde directoryvenster.

De statusbalk in- of uitschakelen:

Kies in het menu Opties de opdracht Statusbalk.

Instellingen opslaan

Elke wijziging die u invoert met een van de opdrachten in het menu Opties
wordt automatisch opgeslagen. De posities van de geopende vensters en de
pictogrammen, evenals eventuele wijzigingen die u met een van de opdrachten
in het menu Beeld hebt gemaakt, worden standaard opgeslagen bij be€indiging
van Bestandsbeheer. U kunt deze optie in-of uitschakelen.

De optie "Instellingen opslaan" in- of uitschakelen:

Kies in het menu Opties de opdracht Instellingen opslaan bij afsluiten. Als de
optie "Instellingen opslaan" is ingeschakeld, staat naast de opdracht een vinkje.
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Een netwerkstation gebruiken

Indien u lokatie en wachtwoord weet, hebt u bij het werken in een netwerk
toegang tot elk willekeurig netwerkstation. Tijdens het starten van Windows,
worden de aanwezige netwerkverbindingen herkend. De netwerkstations zijn in
Bestandsbeheer weergegeven als pictogrammen die anders zijn dan de overige
stationspictogrammen. Elke nieuwe netwerkverbinding die u daarna maakt,
wordt in Windows opgeslagen. Indien u de nieuwe verbindingen niet verbreekt,
worden de volgende keer dat u Windows start deze nieuwe
netwerkverbindingen ingesteld.

Bij sommige netwerken is het mogelijk om de instellingen zodanig te wijzigen
dat de netwerkverbindingen bij het starten van Windows niet automatisch tot
stand worden gebracht. Meer informatie vindt u in hoofdstuk 5,
"Configuratiescherm".

Een netwerkstation aansluiten en ontkoppelen

Met Bestandsbeheer kunt u een verbinding maken met het netwerkstation
maken of verbreken.

Opmerking Bij de beschrijving van de volgende procedures is ervan uitgegaan
dat u beschikt over de opdracht Netwerkverbindingen. Indien u over andere
netwerkopdrachten beschikt, Netwerkverbindingen. Indien het dialoogvenster
voor aansluiting op een netwerk afwijkt van het venster dat hierna staat
afgebeeld, vindt u meer informatie over het desbetreffende dialoogvenster door
de knop Help te kiezen.
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Een netwerkstati nsluiten:

. Kies in het menu Schijf de opdracht Netwerkverbindingen. Het

dialoogvenster Netwerkverbindingen verschijnt. In het vak "Station" is de
eerstvolgende beschikbare letter weergegeven.

["Nieuwe verbinding | gluilen I
Netwerkpad: ‘ |

Station: [p: :] Vashinden I

Wachtwoord: | ‘ Yosige. .. I

Huidige netwerkverbindingen:

M: \\ADMINSTRAPOST

. Typ in het vak "Netwerkpad" het pad waarmee het netwerkstation kan

worden opgespoord.

In sommige netwerken kunt u met de knop Bladeren door een lijst met
stations bladeren totdat u het gewenste station hebt bereikt.

. U wijst een ander station toe door de lijst "Station" te openen en de gewenste

aanduiding te selecteren. Of typ in het vak "Station" de stationsaanduiding.

. Indien een wachtwoord wordt gevraagd, typt u dit in het vak "Wachtwoord".

Kies de knop Verbinden. Door de SHIFT ingedrukt te houden terwijl u de
knop Verbinden kiest, wordt de volgende keer dat u Windows start de
verbinding niet tot stand gebracht.

Voor aansluiting op een ander netwerkstation herhaalt u de stappen 2 tot en met
4. Kies de knop Sluiten nadat u de instelling van de netwerkverbindingen
hebt voltooid.

Een eerder gebruikt netwerkstation aansluiten:

1.

Kies in het menu Schijf de opdracht Netwerkverbindingen. Het
dialoogvenster Netwerkverbindingen verschijnt.

Kies de knop Vorige. Het dialoogvenster Vorige netwerkverbindingen
verschijnt.

Selecteer het gewenste netwerkpad en kies de knop Selecteren. Het door u
geselecteerde netwerkpad verschijnt in het vak "Netwerkpad".

Indien een wachtwoord wordt gevraagd, typt u dit in het vak "Wachtwoord".
Kies de knop Verbinden. Kies de knop Sluiten nadat u de instelling van de
netwerkverbindingen hebt voltooid.
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Opmerking Bij bepaalde toepassingen kunt u terwijl u deze reeds hebt gestart
een verbinding met een netwerkstation tot stand brengen. Meer informatie vindt
u eerder in dit hoofdstuk in "Een directoryvenster bijwerken".

Een netwerkstation ontkoppelen:

1. Kies in het menu Schijf de opdracht Netwerkverbindingen. Het
dialoogvenster Netwerkverbindingen verschijnt.

2. Selecteer het te ontkoppelen netwerkstation in het vak "Huidige
netwerkverbindingen" en kies Ontkoppelen. Kies de knop Sluiten.

Opmerking Indien u Windows hebt gestart in de "386 enhanced"-modus
bestaat de kans dat u de netwerkstations die reeds actief waren voordat u
Windows hebt gestart niet kunt ontkoppelen.

Met bestanden en directory’s werken

Met de opdrachten in Bestandsbeheer kunt u met bestanden en directory's
afzonderlijk of in groepen werken. Links van elke bestandsnaam in de
inhoudsweergave wordt een pictogram afgebeeld waarmee u het bestandstype
kunt identificeren. In de volgende tabel worden de verschillende pictogrammen

beschreven.
Pictogram Vertegenwoordigt

Directory's. Deze staan het eerst vermeld, in
alfabetische volgorde.

Programmabestanden en batch-bestanden. De
standaardtoevoegingen voor deze bestanden
zijn: .EXE, .COM, .PIF en .BAT. Door deze
bestanden worden toepassingen gestart.

1B

Documentbestanden. Deze bestanden zijn
verbonden met een toepassing. Als u een van
deze bestanden opent, wordt de verbonden
automatisch toepassing.

m

Systeembestanden of verborgen bestanden.
Deze bestanden hebben systeemkenmerken
respectievelijk verborgen kenmerken.

=

Alle overige bestanden.
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Een bestand of directory een naam geven

Bij veel taken in Bestandsbeheer wordt aan bestanden en directory's een naam
gegeven of de naam wordt gewijzigd. In Windows worden de MS-DOS-regels
voor het benoemen van bestanden gevolgd. Zie uw MS-DOS handleiding voor
de conventies hiervoor.

Een directory maken

Een directory maken:

1. Selecteer in de directory structuur de directory waarin u de nieuwe
subdirectory wilt plaatsen. Kies in het menu Bestand de opdracht Directory
maken. Het dialoogvenster Directory maken verschijnt.

2. Typ in het vak "Naam" een naam voor de nieuwe directory. Volg hierbij
dezelfde conventies als voor het benoemen van bestanden.Typ het volledige
pad van de nieuwe directory indien u ergens anders dan in de huidige
directory een directory wilt maken.

3. Kies OK.

Een bestand of directory zoeken

Met de opdracht Zoeken kunt u een bestand of directory zoeken. Met
jokertekens kunt u tevens zoeken naar groepen bestanden of directory's die
overeenkomstige bestandsnamen of toevoegingen hebben.

Een nd of directory zoeken:

1. Selecteer de directory waarbij u het zoeken wilt laten beginnen. Kies in het
menu Bestand de opdracht Zoeken. Het dialoogvenster Zoeken verschijnt.

Zoeken

Zoeken naar: E

Beginnen bii: [c:\
X Alle subdirectory's d

2. Typ de naam van het bestand of de directory in het vak "Zoeken naar". Of
gebruik jokertekens als u wilt zoeken naar groepen bestanden of directory's
met dezelfde naam of toevoeging.
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3. In het vak "Beginnen bij" is de huidige directory weergegeven. Indien u het
zoeken bij een andere directory wilt laten beginnen, typt u in dit vak de
naam van de andere directory.

In Bestandsbeheer wordt standaard de directory doorzocht die in het vak
"Beginnen bij" is weergegeven, evenals alle bijbehorende subdirectory's.
Schakel het aankruisvakje Alle subdirectory's doorzoeken uit indien u niet
wilt dat de subdirectory's worden doorzocht.

4. Kies OK. Door op ESC te drukken annuleert u het zoeken.

In Bestandsbeheer wordt gezocht naar de door u opgegeven directory en
subdirectory's. Hierna verschijnt het venster Zoekresultaten, waarin alle
gevonden bestandsnamen en directory's zijn weergegeven.

Bestanden en directory's verplaatsen en kopiéren

U verplaatst en kopieert bestanden en directory's in Bestandsbeheer van de ene
lokatie (bron genoemd) naar de andere (doel) door deze met de muis te slepen
of door de opdracht Kopiéren of Verplaatsen te kiezen. U kunt onderdelen
kopiéren en verplaatsen van de ene directory naar de andere en van het ene
station naar het andere.

Bestanden of directory's verplaatsen of iéren:

’@ 1. Zorg ervoor dat bron en doel zichtbaar zijn gebruik eventueel de opdracht
Trapsgewijs of Naast elkaar. Het doel kan een directory program,
directoryvenster of stationspictogram zyn.

Indien het doel een stationspictogram is, wordt het bestand in de huidige
directory van dat station geplaatst.

2. Sleep het bronbestand of de brondirectory naar het doel
De muisaanwijzer verandert in een bestandspictogram.
3. Laat de muisknop los en laat vervolgens SHIFT los.

Een bevestigingsbericht verschijnt. (Kies in het menu Opties de opdracht
Bevestigen indien u geen bevestigingsberichten wilt ontvangen. Vindt u
verderop in dit hoofdstuk).
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4. Tot slot klikt u op de knop Ja.

Indien in de doeldirectory een bestand staat met dezelfde naam als het te
verplaatsen bestand, verschijnt een dialoogvenster waarin u wordt gevraagd
of u het bestaande bestand wilt vervangen. U vervangt het bestaande bestand
door de knop Ja te kiezen. Kies de knop Ja op alles als u meerdere bestanden
verplaatst. Hierdoor wordt u niet bij elk bestand gevraagd of u het

wilt vervangen.

Tip Bestanden of directory's die u naar een doel op hetzelfde diskettestation
verplaatst, kunt u met de muis slepen. U hebt in dit geval SHIFT niet nodig.

@ Selecteer het te verplaatsen bestand of de te verplaatsen directory. Kies in het
menu Bestand de opdracht Verplaatsen. Het dialoogvenster Verplaatsen verschijnt.

Een bestand naar het Klembord kopiéren

In Bestandsbeheer kunt u een bestand naar het Klembord kopiéren. Hierna kunt
u het bestand aan een ander document koppelen of daarin insluiten. Meer
informatie over koppelen en insluiten vindt u in hoofdstuk 13.

Een bestand naar het Klembord kopiéren:

1. Selecteer het te kopiéren bestand. Kies in het menu Bestand de opdracht
Kopiéren. Het dialoogvenster Kopiéren verschijnt.

2. Selecteer de optie "Kopiéren naar Klembord". Kies OK.

Een bestand of directory verwijderen

Als u een directory verwijdert, worden tevens alle in de directory aanwezige
bestanden en subdirectory's verwijderd.

Waarschuwing Bestanden of directory's die u per ongeluk hebt verwijderd
kunnen niet meer worden teruggehaald, tenzij u met MS-DOS versie 5.0 werkt
of over een programma beschikt waarmee u bestanden kunt terughalen.

Een bestand of directory verwijderen:

1. Selecteer het te verwijderen bestand of de te verwijderen directory. Kies in
het menu Bestand de opdracht Verwijderen. Of druk op DEL. Het
dialoogvenster Verwijderen verschijnt.

2. Verwijder het geselecteerde bestand of de geselecteerde directory door de
knop OK te kiezen of typ de naam van een ander te verwijderen bestand of
een andere te verwijderen directory. In Bestandsbeheer wordt gevraagd of u
de verwijdering wilt bevestigen.
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3. Kies de knop Ja of ja opalles indien u meerdere bestanden of directory's
verwijdert en niet elke verwijdering wilt bevestigen.

Bevestigingsberichten uitschakelen

Het dialogvenster dat verschijnt telkens waanneer u bestanden, directory's of
subdirectory's verwijdert of vervangt, of dat muisbewerkingen zoals verplaatsen
en kopiéren bevestigt, kan worden uitgeschakeld.

Indien u de bevestigingsberichten hebt vitgeschakeld, worden in Windows de
opdrachten uitgevoerd direct nadat u deze hebt gekozen.

Bevestigingsberichten uitschakelen:

1. Kies in het menu Opties de opdracht Bevestigen. Het dialoogvenster
Bevestigen verschijnt.

2. Schakel bij elke bevestigingsoptie die u wilt annuleren (zie de tabel
hieronder) het aankruisvakje uit en kies de knop OK.

Schakel deze Indien u niet wilt dat een

optie uit waarschuwingsbericht
verschijnt voordat

Bestand verwijderen U bestanden verwijdert.

Directory verwijderen U directory's verwijdert.

Bestand vervangen U bestaande bestanden vervangt.

Muisbewerking U bestanden verplaatst of kopieert

door met de muis te slepen.
Schijfopdrachten U een schijf formatteert of kopieert.

Waarschuwing Indien u wilt voorkomen dat u per ongeluk bestanden vervangt,
moet u de optie "Bestand vervangen" ingeschakeld houden.
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Een bestand of directory een nieuwe naam geven

Met de opdracht Naam wijzigen in het menu Bestand kunt u elk willekeurig
bestand en elke willekeurige directory een nieuwe naam geven. Geef geen
nieuwe naam aan systeembestanden, aangezien dan de kans bestraat dat uw
computer niet goed kan starten of werken.

Een bestand of direct n nieuwe naam geven:

1. Selecteer het bestand of de directory waarvan u de naam wilt wijzigen. Kies
in het menu Bestand de opdracht Naam wijzigen. Het dialoogvenster Naam
wijzigen verschijnt.

In het vak "Van" wordt de naam van het geselecteerde bestand weergegeven.
Typ als u een ander bestand een nieuwe naam wilt geven in dit vak de naam
van het desbetreffende bestand. Gebruik jokertekens indien u bij een groep
bestanden de naam wilt wijzigen.

2. Typ de nieuwe naam in het vak "In". Gebruik een bestandsnaam die niet
voorkomt in de doeldirectory. In dit vak kunt u slechts één bestandsnaam
opgeven. Gebruik jokertekens (bijvoorbeeld *.TXT) indien u bij een groep
bestanden de naam wilt wijzigen.

3. Kies OK.

Een bestand in een ander bestand invoegen

Indien u beschikt over een of meer toepassingen die OLE (objecten koppelen en
insluiten) ondersteunen, kunt u in Bestandsbeheer een bestand aan een ander
bestand koppelen of daarin insluiten. Meer informatie over OLE vindt u in
hoofdstuk 13, "Windows-toepassingen integreren”.

Een nd in een r nd i iten:

Sleep het bestandspictogram naar het toepassingsvenster waarin u het andere
bestand hebt geopend.

Een tand aan een ander nd koppelen:

Sleep het bestandspictogram naar het toepassingsvenster waarin u het andere
bestand hebt geopend terwijl u SHIFT+CTRL ingedrukt houdt.

U kunt tevens een bestand aan een ander bestand koppelen of in een ander
bestand insluiten door het naar het Klembord te kopiéren en het vervolgens in
het doeldocument te plakken.
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Bestandskenmerken instellen

Een deel van de directory-informatie die in MS-DOS over elk bestand
beschikbaar is, wordt gevormd door de bestandskenmerken. Dankzij deze
informatie kan in MS-DOS een bestand eenvoudig worden geidentificeerd.
Tevens is deze informatie bepalend voor de bewerkingen die u op het bestand
kunt uitvoeren. Kies in het menu Bestand de opdracht Gegevens. Het
dialoogvenster Gegevens voor een enkel bestand of een groep bestanden

verschijnt.

Afkorting Kenmerk

R Alleen-lezen. Hierdoor wordt voorkomen dat u
het bestand wijzigt.

A Archief. Hierdoor wordt een gewijzigd bestand
geidentificeerd. Als u bepaalde MS-DOS-
opdrachten, zoals backup en xcopy kiest, wordt
dit bestandskenmerk uitgeschakeld.

H Verborgen. Bestanden met het kenmerk
"Verborgen" worden alleen weergegeven indien
u optie "Verborgen/systeembestanden
weergeven" inschakelt in het dialoogvenster Op
type in het menu Beeld.

S Systeem. Hierdoor wordt het bestand als een

MS-DOS-bestand geidentificeerd. Deze worden
alleen weergegeven indien u met de opdracht Op
type in het menu Beeld de optie "Verborgen
/systeembestanden weergeven" inschakelt.

Door in het menu Beeld de opdracht Alle bestandsgegevens te kiezen, ziet u in
een directoryvenster alle bestandskenmerken. Indien een aankruisvakje grijs is
weergegeven, betekent dit dat bepaalde geselecteerde bestanden voor het
desbetreffende kenmerk een andere instelling hebben. Kies OK.

De bestandskenmerken wijzigen:

1. Selecteer het bestand of de bestanden waarbij u kenmerken wilt instellen of
annuleren.

Indien u in een netwerk werkt, kunnen in het dialoogvenster Gegevens meer
opties beschikbaar zijn.

2. Schakel voor de in te stellen kenmerken de opties in of uit.
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Bestanden met een toepassing verbinden

In Bestandsbeheer kunt u zich tijd besparen als u met bestanden wilt werken. U
hoeft niet eerst de toepassing te starten en vervolgens het bestand te laden. U
opent eenvoudig het bestand, waardoor automatisch de toepassing wordt
gestart. U moet dan wel het bestand met de toepassing hebben verbonden.

Bepaalde toepassingen, waaronder de meeste Windows-toepassingen, zijn reeds
als u deze installeert verbonden met een specifieke bestandsnaamtoevoeging.
Naast elk met een toepassing verbonden bestand staat een
documentbestandspictogram. Indien in uw toepassing niet automatisch een
verbinding wordt ingesteld, verbindt u met de opdracht Verbinden bestanden
met de toepassing.

en tand met een toe ing verbinden:

1. Selecteer in een directoryvenster een bestand met de te verbinden
toevoeging. Als u met een toepassing bijvoorbeeld bestanden wilt verbinden
met de toevoeging .DAT, selecteert u een willekeurig bestand met
deze toevoeging.

2. Kies in het menu Bestand de opdracht Verbinden. Het dialoogvenster
Verbinden verschijnt.

it

Kaartenbakbestand (cardfile.exe) Help

Mediaspeler (MPlayer.exe)
|Paintbrush-figuur (pbrush.exe]

3. In het vak "Bestanden met toevoeging” wordt de bestandsnaamtoevoeging
van het door u geselecteerde bestand weergegeven. Indien u een andere
bestandsnaamtoevoeging wilt verbinden of nadat u de opdracht Verbinden
had gekozen geen enkel bestand werd geselecteerd, typt u in dit vak een
andere toevoeging.

4. Selecteer in het vak "Verbinden met" de toepassing waarmee u de
toevoeging wilt verbinden. In dit vak staan alle toepassingen weergegeven
waarvan bij instelling informatie werd geregistreerd. Eerst is een
beschrijving van het door de toepassing gebruikte bestandstype
weergegeven, gevolgd door de naam van het programmabestand.
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5. Indien in het vak "Verbinden met" een toepassing niet is weergegeven,
selecteert u een bestand in de lijst met programmabestanden door de naam
van een programmabestand te typen of door de knop Bladeren te kiezen.

6. Kies OK. Het bestandspictogram verandert in een
documentbestandspictogram, ter indicatie dat het bestand met een toepassing
is verbonden.

Verbindingen wijzigen

Indien u met twee toepassingen werkt die beide met dezelfde
bestandsnaamtoevoeging kunnen worden verbonden, kunt u een verbinding
wijzigen. U hebt bijvoorbeeld twee tekstverwerkingsprogramma's geinstalleerd.

Een verbinding wijzigen:

1. Selecteer in een directoryvenster een bestand met de toevoeging waarbij u de
verbinding wilt wijzigen.

2. Kies in het menu Bestand de opdracht Verbinden. Het dialoogvenster
Verbinden verschijnt.

In het vak "Bestanden met toevoeging" wordt de toevoeging van het
geselecteerde bestand weergegeven. Indien u bij een andere
bestandsnaamtoevoeging de verbinding wilt wijzigen of nadat u de opdracht
Verbinden had gekozen geen enkel bestand werd geselecteerd, typt u in dit
vak een andere toevoeging.

3. Selecteer in het vak "Verbinden met" de toepassing die met de
bestandsnaamtoevoeging moet worden verbonden en kies OK.

Een verbinding t n bestanden en een t sing verwijderen:

1. Selecteer in een directoryvenster een bestand met de toevoeging waarbij u de
verbinding wilt verwijderen. Kies in het menu Bestand de opdracht
Verbinden. Het dialoogvenster Verbinden verschijnt.

2. In het vak "Bestanden met toevoeging" wordt de bestandsnaamtoevoeging
van het door u geselecteerde bestand weergegeven. Indien u bij een andere
toevoeging de verbinding wilt verwijderen of nadat u de opdracht
Verbinden had gekozen geen enkel bestand werd geselecteerd, typt u in dit
vak een andere toevoeging.

3. Schakel in het vak "Verbinden met" de optie "Geen" in. Kies de knop OK.
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Een bestand afdrukken

In Bestandsbeheer kunt u met een toepassing verbonden bestanden afdrukken.
U kiest de opdracht Afdrukken of u sleept met de muis eenvoudig het
bestandspictogram naar het tot pictogram verkleinde Afdrukbeheer.

Opmerking In sommige toepassingen wordt afdrukken vanuit Bestandsbeheer
niet ondersteund. In dit geval, of indien een bestand niet met de toepassing is
verbonden, opent u de toepassing, zodat u vanuit de toepassing het bestand
kunt afdrukken.

Een toepassing starten vanuit Bestandsbeheer

1L

U kunt toepassingen starten vanuit Bestandsbeheer door in een directoryvenster
een programmabestand of documentbestand te openen.

Nadat u een toepassing hebt gestart waarmee u in een venster moet werken,
wordt dit venster geopend voor alle Bestandsbeheervensters die op dat moment
zijn geopend. Nadat u een toepassing hebt gestart waardoor het gehele scherm
in beslag wordt genomen, wordt het Bestandsbeheervenster vervangen door het
toepassingsscherm.

Tip Indien u een bepaalde toepassing regelmatig gebruikt, kan het handig zijn
deze aan een Programmabeheergroep toe te voegen, zodat u de toepassing niet
vanuit Bestandsbeheer hoeft te starten. Meer informatie over toevoeging van
programma'’s aan een Programmabeheergroep vindt u in hoofdstuk 3,
"Programmabeheer".

Vanuit een programmabestand of documentbestand een toepassing starten:

Dubbelklik in het directoryvenster op de bestandsnaam.

Selecteer in het directoryvenster de bestandsnaam. Kies in het menu Bestand de
opdracht Openen. Of druk op ENTER.
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Een toepassing starten en een bestand openen:

’© Sleep het bestandspictogram naar het programmabestandspictogram.

o

1.

Selecteer het gewenste programmabestand. Kies in het menu Bestand de
opdracht Starten. Het dialoogvenster Starten verschijnt.

. In het vak "Opdrachtregel” wordt de naam van het programmabestand

weergegeven. Indien u geen programmabestand hebt geselecteerd of een
andere toepassing wilt starten, typt u in dit vak de naam (en eventueel het
pad) van het programmabestand.

Typ vervolgens de naam van het te openen gegevensbestandin het vak
"Opdrachtnaam". Typ ook het pad als het gegevensbestand zich niet in
dezelfde directory bevindt als het programmabestand.

. Door de optie "Starten als pictogram" in te schakelen laat u de toepassing als

pictogram starten. Kies de knop OK.

Bij starten van een toepassing Bestandsbeheer tot pictogram verkleinen:

Kies in het menu Opties de opdracht Pictogram bij toepassing.

Diskettes beheren

Een diskette formatteren:

100

1.

Plaats de diskette in het station.

Kies in het menu Schijf de opdracht Diskette formatteren. Het
dialoogvenster Diskette formatteren verschijnt.

T Diskgr't»éw}brmaueran I
Diskette in: BE
Capaciteit:  [1.44 MB [+] l:l
Opties
vomenssn | [ teb |

[] Systeemdiskette maken
[] piskette snelformatteren

2. Selecteer in het vak "Diskette in" de aanduiding voor het gewenste station.

3. Selecteer in het vak "Capaciteit" het formaat van de te formatteren diskette.
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4. Schakel desgewenst in het vak "Opties" een of meer opties in.

U geeft de diskette een naam door in het vak "Volumenaam" een naam in
te voeren.

Schakel de optie "Systeemdiskette maken" in indien u op de te formatteren
diskette systeembestanden wilt opslaan. In de volgende sectie vindt u
informatie over systeemdiskettes.

Door de optie "Diskette snelformatteren" in te schakelen kunt u een diskette
snel formatteren. Met "Diskette snelformatteren” kunt u alleen diskettes
formatteren die reeds eerder werden geformatteerd. Met "diskette
snelformatteren” wordt de diskette niet onderzocht op slechte sectoren.

5. Kies OK. Een vak "Bevestigen" verschijnt waarin u kunt bevestigen dat u de
diskette wilt formatteren. Zoals eerder in dit hoofdstuk is uitgelegd, kunt u
door in het menu Opties de opdracht Bevestigen te kiezen de
bevestigingsberichten uitschakelen.

6. Kies Ja. Nadat de diskette is geformatteerd verschijnt een dialoogvenster
waarin wordt gevraagd of u een andere diskette wilt formatteren.

Opmerking Informatie die is verdwenen doordat u een diskette per ongeluk
hebt geformatteerd, kan niet meer worden teruggehaald, tenzij u met MS-DOS
versie 5.0 werkt of over een programma beschikt waarmee u informatie

kunt terughalen.

Een systeemdiskette maken

In Bestandsbeheer kunt u besturingssysteembestanden naar een diskette
kopiéren. Dit is een systeemdiskette, waarmee u uw computer kunt starten.

Systeembestanden naar een diskette kopiéren:

Plaats een geformatteerde diskette in een station. Kies in het menu Schijf de
opdracht Systeemdiskette maken. Een dialoogvenster verschijnt indien uw
computer over twee diskettestations beschikt. Selecteer de aanduiding voor het
station dat de diskette bevat en kies vervolgens OK.
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Een diskette kopiéren

Met de opdracht Diskette kopiéren in het menu Schijf maakt u een kopie van
een diskette. U kunt de opdracht Diskette kopiéren alleen kiezen indien beide
diskettes dezelfde capaciteit hebben.

Een gehele diskette kopiéren:

1.

Plaats de brondiskette in het station waarvan u wilt kopi€ren. Plaats de
doeldiskette in het station waarnaar u wilt kopiéren indien u over twee
diskettestations van dezelfde grootte beschikt.

. Kies in het menu Schijf de opdracht Diskette kopiéren. Een dialoogvenster

verschijnt indien uw computer over twee diskettestations beschikt. Selecteer
de aanduiding van het bron- en het doelstation en kies de knop OK.

. Een dialoogvenster verschijnt waarin u wordt gevraagd te bevestigen dat u

de diskette wilt kopiéren. Controleer of de diskette in het doelstation
inderdaad de diskette is waarnaar u wilt kopiéren.

Kies de knop Ja. Een bericht verschijnt waarin u kunt zien welk percentage
van de diskette reeds is gekopieerd.

Volg de instructies voor overschakeling van bron- naar doeldiskette indien u
slechts over een diskettestation beschikt.

Een schijf een naam geven
Een volumenaam toewijzen (of wijzigen):
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1.

Klik op het stationspictogram behorend bij de schijf die u een naam wilt
geven. Of verplaats de selectiecursor naar het stationsgebied door op TAB te
drukken en selecteer vervolgens met de pijltoetsen het pictogram behorend
bij de schijf die u een naam wilt geven. Druk op de SPATIEBALK.

2. Kies in het menu Schijf de opdracht Schijf naam geven. Het dialoogvenster

Schijf naam geven verschijnt.

3. Typ in het vak "Volumenaam" de volumenaam voor de schijf. Een

volumenaam kan uit maximaal 11 tekens bestaan.

4. Kies OK.
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Bestandsbeheer afsluiten

Zorg ervoor dat in het menu Opties de opdracht Instellingen opslaan bij
afsluiten is ingeschakeld. Hierdoor worden positie en beeld van de geopende
directoryvensters opgeslagen. Meer informatie vindt u eerder in dit hoofdstuk
in "Instellingen opslaan".

Bestandsbeheer afsluiten:

Kies in het menu Bestand de opdracht Afsluiten. Of dubbelklik op het symbool
Systeemmenu. Of open het Systeemmenu door op ALT+SPATIEBALK te drukken
en kies vervolgens de opdracht Sluiten.
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Hoofdstuk 5
Het Configuratiescherm

Met het Windows Configuratiescherm kunt u de configuratie van het systeem
wijzigen terwijl u met het besturingssysteem Microsoft Windows werkt.

Als u een optie wijzigt met het configuratiescherm, wordt deze opgeslagen in
het bestand WIN.INI. De volgende keer dat u Windows start, wordt de
gewijzigde optie ingeschakeld.

Zo start u h onfiguratiescherm:

Dubbelklik in de hoofdgroep op het pictogram Configuratiescherm. Of
verplaats de selectiecursor naar het pictogram met de pylstoetsen en druk
vervolgens op ENTER.

Configuratiescherm

Instellingen 2

m L,ﬁmﬁ Q

Poorten Bureaublad
@ @ @ B e
Toetsenbord Printers Internationaal D atum/tid Netwerk
B g
386 Enhanced Stuwrprogramma's  MIDI Mapper Geluid

IWiizigt de Windows-schermkleuren |
—_—— e e e

De pictogrammen in dit venster vertegenwoordigen de instellingen die u in het
Configuratiescherm kunt wijzigen. Deze pictogrammen vertegenwoordigen de
opties die u ziet wanneer u Windows gebruikt op een 386-computer in een
netwerk, geluid gebruikt en gebruik maakt van de mogelijkheden van Musical
Digital Interface (MIDI). Het is mogelijk dat uw Configuratiescherm er
anders uitziet.
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In de volgende tabel worden de opties van het Configuratiescherm beschreven.

Kies dit
pictogram

Kleur

Lettertypen

ord

Poorten
Muis

Bureaublad

&2

Toetsenbord

Printers

Internationaal

i

Datum/tiid
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Alsu

De kleuren van het Bureaublad en de vele
elementen van het Bureaublad wilt instellen.

Naast scherm- en plotterlettertypen TrueType-
lettertypen voor de weergave van Windows-
vensters wilt toevoegen of wissen.

De communicatieparameters wilt instellen voor
de seriéle communicatiepoorten.

De manier wilt aanpassen waarop u het
aanwijsapparaat gebruikt, zoals hoe snel de
muisaanwijzer over het scherm beweegt. U kunt
ook de functies van de linker- en
rechtermuisknop verwisselen.

Patronen of figuren wilt selecteren waarmee u
het Bureaublad kunt decoreren, de
schermbeveiliging instellen of een onzichtbaar
raster instellen als hulpmiddel bij het uitlijnen
van de objecten op het Bureaublad.

De toetsenbordherhaalsnelheid en de
aanslagsnelheid van de toetsen wilt instellen.

Printers wilt installeren en configureren, met
inbegrip van toewijzing van uitvoerpoorten,
keuze van papierformaten en afdrukstand of
aansluiting van netwerkprinters.

Internationale instellingen wilt opgeven, zoals
land en taal, getal- en valutanotatie en datum-
en tijdnotatie.

De systeemdatum en -tijd wilt wijzigen.
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Kies dit Alsu
ictogram
% De verbinding met het netwerk wilt besturen
Netwerk

(indien u op een network bent aangesloten. Dit
kan betrekking hebben op het aan- en afmelden
bij het netwerk, het herstellen van de
netwerkverbindingen wanneer u Windows start,
of het wijzigen van de gebruikersidentificatie.

& Deze optie is alleen beschikbaar indien
266 Ehanced Windows wordt gestart in de 386 "enhanced"-
modus. Hiermee kunt u bijvoorbeeld bepalen hoe
toepassingen gebruik maken van randapparatuur
of de omvang van wisselbstanden instellen.

ﬁ@ Stuurprogramma's voor optionele apparatuur wilt
Stuurprogramma's installeren en configureren, zoals geluidskaarten
en grafische tabletten.

Instellingen wilt selecteren, wijzigen of maken
MIDT Mapper voor het afspelen van MIDI-informatie op een op
de computer aangesloten synthesizer.

43, € Geluid wilt toewijzen aan acties in het systeem
Geluid en in toepassingen of de pieptoon en andere
signalen van het systeem aan- en uitzetten.

Een optie van het Configuratiescherm kiezen:

Dubbelklik in het Configuratiescherm op het gewenste pictogram of ga met de
pijltoetsen naar het pictogram en druk vervolgens op ENTER. Of kies de
bijbehorende opdracht in het menu Instellingen.
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Kleuren van het Bureaublad aanpassen

Een kleurenschema kiezen
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In Windows zijn verschillende kleurenschema's gedefinieerd. Sommige
kleurenschema's bestaan alleen uit effen kleuren terwijl andere ook niet-effen
kleuren bevatten.

Een effen kleur wordt direct door uw beeldschermadapter ondersteund. VGA-
schermen ondersteunen 16 effen kleuren en 256-kleurenschermen ondersteunen
20 effen kleuren. Beide typen beeldschermen ondersteunen honderden niet-
effen kleuren. Een niet-effen kleur bestaat uit een patroon gekleurde puntjes die
een kleur of een patroon simuleren. De schermresolutie bepaalt in welke mate
een niet-effen kleur op een effen kleur lijkt.

Voor de volgende elementen gebruikt het Configuratiescherm de effen kleur die
de geselecteerde niet-effen kleur zo dicht mogelijk benadert: Vensterkader,
Venstertekst, Vensterachtergrond, Menubalk, Menutekst, Titelbalktekst (actief),
Titelbalktekst (niet actief), Knopweergave, Knoptekst, Uitgeschakelde tekst,
Selecteren en Geselecteerde tekst.

Opmerking Op sommige computers met een LCD-beeldscherm moet u een
toets indrukken om de schermweergave te wijzigen. Indien u met een dergelijk
beeldscherm werkt, is het wellicht noodzakelijk dat u Windows verlaat teneinde
de weergave te kunnen wijzigen.

Een kleurenschem n:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Kleur. Het dialoogvenster
Kleur wordt weergegeven. In het vak met kleurenschema's ziet u de naam
van het huidige kleurenschema en een voorbeeldscherm met de kleuren van
het huidige schema.

2. Open de lijst "Kleurenschema's" en kies het gewenste kleurenschema. Klik
op de pijl naast het vak om de lijst te openen. Of ga naar het vak door op TAB
te drukken en druk vervogens op TAB + PIIL-NEER. Het voorbeeldscherm
verandert overeenkomstig de door u gemaakte selectie.

3. Kies de knop OK linksonder in het dialoogvenster Kleur.

(Rl

Tip U kunt een schema kiezen zonder de lijst "Kleurenschema's” te openen.
Hiertoe gebruikt u de toetsen PIIL-OMHOOG en PIIL-OMLAAG. Tijdens het
doorlopen van de schema's verschijnt elk schema in de lijst "Kleurenschema's"
en ziet u een voorbeeld op het scherm.
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Een kleurenschema wijzigen

U kunt de kleuren wijzigen die zijn toegewezen aan de verschillende
onderdelen van het Windows-scherm (ook schermonderdelen genoemd). De
gewijzigde kleur blijft gelden totdat u nieuwe kleuren kiest. U kunt de
wijzigingen opslaan voor gebruik in toekomstige sessies.

De kieuren van een kleurenschema wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Kleur. Nu verschijnt het
dialoogvenster Kleur.

2. Open de lijst "Kleurenschema's" en kies het kleurenschema dat u
wilt wijzigen.
3. Kies de knop Kleurenpalet. Het dialoogvenster Kleur wordt uitgebreid met

een lijst met schermelementen, een palet met basiskleuren en een leeg palet
met de naam "Aangepaste kleuren".

Kleurenschema's
I ‘Windows-standaard lﬂ .
Schema opslaan "Sf:ifsszﬁsiz s oeiid lL&_ iskl

i [ (mm) ] fmm| | ] |

Niet actief ” -D--D---

NN ENN

Bestand bewerken --------

Uitgeschakeld oo oeieq vt | | I I I O I I I I

Ll J 1 1 |ml |

1 i Aangepaste kleuren:

= DJOOO0OOoCdr

Kim;ti’:lsgaiei >3 l D [:I D [:! D D D D
(Annuleren] | Help ] [___Asngepaste kieuren select ]

A Standaardkleurenpalet
B  Vervolgkeuzelijst met elementen waarvan u de kleur kunt wijzigen.
C  Aangepast kleurenpalet

109



Microsoft Windows Handboek

110

4. Klik in het voorbeeldscherm op het schermonderdeel waarvan u de kleur wilt
wijzigen. Of open de lijst "Schermonderdeel” en kies daarin het gewenste
onderdeel.

Door in het voorbeeldscherm op "Geselecteerd” te klikken, selecteert u
afwisselend de onderdelen "Selecteren” en "Geselecteerde tekst". Door in het
voorbeeldscherm op OK te klikken, selecteert u afwisselend de onderdelen
"Knopweergave", "Knopschaduw", "Knoptekst" en "Knopaccentuering". In
de lijst "Schermonderdeel” kunt u zien welk onderdeel is geselecteerd.

5. Klik in het palet "Basiskleuren” op de gewenste kleur. De kleur wordt in het
voorbeeldscherm weergegeven. Of ga met TAB naar het palet en verplaats de
selectiecursor met de pijltoetsen naar de gewenste kleur. Druk op de
SPATIEBALK als u de kleur wilt selecteren. Wijzig eventueel de kleuren van
andere schermonderdelen .

6. Kies de knop Schema opslaan als u de nieuwe kleurenselectie wilt opslaan.
Typ vervolgens in het tekstvak een naam voor het schema. Indien u het
schema niet opslaat, blijven de gekozen kleuren gehandhaafd totdat u het
schema opnieuw wijzigt, zelfs indien u Windows afsluit en opnieuw start.
Wanneer u echter een andere wijziging aanbrengt of een bestaand schema
wijzigt, gaan de kleurenselecties verloren. Kies de knop OK.

Tip Als u voor Vensterkader (actief) en Vensterkader (niet actief) hetzelfde
kleurenschema en alleen effen kleuren selecteert, verhoogt u de snelheid
waarmee het scherm door Windows wordt bijgewerkt.

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Kleur. Het dialoogvenster
Kleur wordt weergegeven. Open de lijst "Kleurenschema's" en selecteer het
kleurenschema dat u wilt verwijderen.

2. Kies de knop Schema verwijderen. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u wordt gevraagd de verwijdering te bevestigen. Kies de knop Ja.

3. Het dialoogvenster Kleur wordt weergegeven. Kies de knop OK.

Windows standaard, het kleurenshema dat u ziet als Windows voor het eerst
gestart wordt kan niet worden verwyderd.
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Aangepaste kleuren definiéren

Het Configuratiescherm biedt twee methoden voor definitie van aangepaste
kleuren:

® U kunt kleuren selecteren in een kleurinstellingsvak.

e U kunt waarden opgeven voor de tint, intensiteit en helderheid en voor
relatieve hoeveelheden rood, groen en blauw. De tint is de positie van de
kleur in het kleurenspectrum. De intensiteit is de zuiverheid van de tint,
vari€rend van vaag tot de zuivere kleur. De helderheid is de helderheid van
de kleur op een schaal van zwart naar wit.

Een aangepaste kleur definiéren:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Kleur. Nu verschijnt het
dialoogvenster Kleur.

2. Kies de knop Kleurenpalet. Het dialoogvenster Kleur wordt uitgebreid met
een leeg palet met de naam "Aangepaste kleuren".

3. Kies de knop Aangepaste kleuren bepalen. Nu verschijnt het dialoogvenster
Aangepaste kleuren selecteren.

A B C
;:Lemondmdeel:
‘Bmeaubhd LE.I
Basiskleuren:
[ ol | yemy ] O} |
| ol | fem) | 1 |
) 11 11 1 |
.
HENEENEEEE
1 1 1 1 [mml |
Tint:[124 [&] Rood: [153 [4] sangepaste klewen:
Intensiteit. | 152 [&] Groen: [224 %_ angepaste kleuren:
KleurlEffen ~— ~ ) = DDDDDDDD
e T e o o [
&ML&JL—%‘D I I Aangepaste kiewen velectoren, .. I

A Kleurinstellingsvak
B Kileurinstellingscursor
C Verticale helderheidsbalk
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4,

Sleep de kleurinstellingscursor naar het gebied in het kleurinstellingsvak dat
de gewenste kleur weergeeft. Stel vervolgens de helderheid in door de pijl
naast de verticale helderheidsbalk naar boven of naar beneden te slepen.

Of typ een waarde in de vakken "Rood", "Groen" en "Blauw" of "Tint",
"Intensiteit" en "Helderheid" of klik op de schuifpijlen rechts van de
desbetreffende vakken.

Terwijl u een kleur wijzigt, wordt de nieuwe kleur aan de linkerzijde van het
vak "Kleur/Effen" weergegeven. De rechterzijde toont de effen kleur die uw
keuze het meest benadert. Om een effen kleur te selecteren, dubbelklikt u in
de rechterzijde van het vak of drukt u op ALT+O.

. Wanneer u tevreden bent over de kleur, selecteert u voor de nieuwe kleur een

vak in het palet "Aangepaste kleuren". U kunt een leeg vak selecteren, maar
ook een vak met een kleur die u wilt wijzigen.

. Kies de knop Kleur toevoegen als u een nieuwe kleur aan het palet

"Aangepaste Kleuren" wilt toevoegen. Definieer alle andere aangepaste
kleuren die u aan het palet wilt toevoegen.

. Kies de knop Sluiten als u het dialoogvenster Aangepaste kleuren

selecteren wilt sluiten en het dialoogvenster Kleur opnieuw wilt afbeelden.

Of verplaats het dialoogvenster Aangepaste kleuren selecteren indien u het
dialoogvenster Kleur wilt activeren zonder het dialoogvenster Aangepaste
kleuren selecteren te sluiten. U kunt vervolgens de aangepaste kleuren
kiezen op dezelfde wijze als u een kleur uit het palet "Basiskleuren” kiest.

. Kies OK als u het dialoogvenster Kleur wilt sluiten.

Bureaubladopties wijzigen

Patronen op het Bureaublad weergeven

112

U kunt de kleur van het Bureaublad vervangen door een
standaardbureaubladpatroon kiezen of uw eigen patroon maken.

De achtergrondkleur van het patroon is dezelfde als de kleur van het
Bureaublad. De voorgrondkleur (de lijnen die het patroon vormen) is dezelfde
als de kleur van het schermonderdeel Venstertekst.
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Een patroon kiezen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

[ Patroon E

Help

" Toepassingen
X Snel overschakelen met Alt+Tab

[~ Schermbeveiliging
Naam:[(Geen) T3] .
i |s $ e, J

Vertraging: |2 H

Achtergtond ™ [ Pictogrammen
Bestand: Afstand: pixels
Q Centreren @ Naast elkaar Terugloop titel

[ Afstandshouder —— ] [ Knippersnelheid van cursor
Afstand: Langzaam Snel
Kaderbreedte: |3 Iﬁ I:L___LJ._.!:I

2. Open de lijst "Naam" in het gebied "Patroon" en selecteer een patroon. Klik
op de pyl naast het vak om de lyst te openen. Of ga naar het vak door op TAB
te drukken en druk vervolgens op ALT+PIUL-OMLAAG. Kies OK.

Tip Met de toetsen PIL-OMHOOG en PIL-OMLAAG kunt u een patroon selecteren
selecteren zonder de lijst "Naam" te openen.
n n r jzigen (hiervoor is een nodi

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. Kies de knop Patroon bewerken. Het dialoogvenster Patroon bewerken wordt
weergegeven. In het voorbeeldvak ziet u een voorbeeld van het huidige
patroon en een cel waarin u dit patroon kunt wijzigen (de cel bevat een
uitvergrote versie van het patroon).

3. Open de lijst "Naam" en selecteer een patroon.
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B

A Kiik in dit vak als u het patroon wilt wijzigen
B De resultaten van de wijzigingen ziet u hier

4. Klik in de cel op de plaatsen waar u de kleuren in het patroon in negatief
beeld wilt zien. Kies de knop Wijzigen zodra het voorbeeldvak het gewenste
patroon bevat. Kies OK. Het dialoogvenster Bureaublad wordt
weergegeven.

5. Kies OK.
Een patroon maken:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. Kies de knop Patroon bewerken. Het dialoogvenster Patroon bewerken wordt
weergegeven. Hierin ziet u een voorbeeldvak met een voorbeeld van het
huidige patroon en een cel waarin u de wijzigingen kunt aanbrengen.

3. Typ in het vak "Naam" een naam voor het nieuwe patroon.

4. Klik op de plaatsen in de cel waar de kleuren in het patroon in negatief beeld
moeten worden weergegeven. Kies de knop Toevoegen zodra de cel het
gewenste patroon bevat.

5. Kies OK. Het dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven. De naam van
het nieuwe patroon wordt afgebeeld in het vak "Naam".

6. Kies OK. Het Bureaublad wordt weergegeven met het nieuwe patroon.

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. Kies de knop Patroon bewerken. Het dialoogvenster Patroon bewerken wordt
weergegeven.
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3. Open de lijst "Naam" en selecteer het patroon dat u wilt verwijderen. Kies de
knop Verwijderen. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt
gevraagd de verwijdering te bevestigen. Kies Ja. en OK. Het dialoogvenster
Bureaublad wordt weergegeven.

4. Kies OK.

Aangepaste achtergrond weergeven

U kunt de weergave van het Bureaublad wijzigen door een bitmap-figuur als
achtergrond weer te geven in plaats van een Bureaubladkleur of -patroon. U
kunt hiervoor elke bitmap gebruiken (elk bestand met de toevoeging .BMP).

Een bitmap als achtergrond selecteren:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. het
dialoogvenster "Bureublad" verschijnt.

2. Open de bestanden lijst in het gebied "Achtergrond". Open de lijst door op
de schuifpijl naast het vak "Bestand" te klikken. Of ga met TAB naar de lijst
en druk vervolgens op ALT+PIJL-OMLAAG

3. Selecteer een bitmap in de lijst. Of typ het volledige pad van de bitmap.

4. Selecteer het keuzerondje "Centreren” of "Naast elkaar". Met de optie
"Centreren" plaatst u de bitmap in het midden van het Bureaublad. Met de
optie "Naast elkaar" wordt de bitmap herhaald totdat het gehele Bureaublad
is gevuld.

5. Kies OK.

Indien de oorspronkelijke bitmap te groot is voor het scherm of te veel
geheugen in beslag neemt, wordt de bitmap niet afgebeeld. Indien u een
achtergrond uit de lijst wilt verwijderen, moet u het bitmapbestand uit de
Windows-directory verwijderen.

Opmerking Het weergeven van een achtergrond neemt meer geheugen in
beslag dan het weergeven van een effen kleur of een patroon op het bureaublad.
Indien u geheugen tekort komt bij de uitvoering van een toepassing, kunt u de
achtergrond wijzigen in een kleur of een patroon en zo meer geheugen
vrijmaken.
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Snel overschakelen tussen toepassingen

U kunt de functie Snel overschakelen gebruiken als u met het toetsenbord snel
van toepassing wilt wisselen. Wanneer Snel overschakelen is ingeschakeld,
kunt u ALT ingedrukt houden en herhaaldelijk op TAB drukken als u de naam
wilt zien van de toepassing waarnaar Windows zal overschakelen.

Zodra de naam van de gewenste toepassing wordt weergegeven, laat u ALT los,
waarna u naar deze toepassing overschakelt. Indien de toepassing als pictogram
is gestart, wordt dit pictogram vergroot tot een venster.

Snel overschakelen:

Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad.Het dialoogvenster
Bureaublad wordt weergegeven.Schakel het aankruisvakje "Snel overschakelen
met ALT+TAB" in en Kies OK.

Om naar de oorspronkelijke toepassing terug te keren, drukt u o ALT + ESC.

Schermbeveiliging gebruiken
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U kunt een schermbeveiliging instellen en aanpassen die op het scherm moet
worden weergegeven wanneer u met Windows werkt. Een schermbeveiliging is
een bewegend patroon of bewegende bitmap die verschijnt wanneer u de
computer gedurende een door u te bepalen tijd niet hebt gebruikt. Met een
schermbeveiliging vermindert u de slijtage van het beeldscherm.

Een schermbeveiliging selecteren:
1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. Open de lijst "Naam" in het gebied "Schermbeveiliging" door op de
schuifpijl naast het vak te klikken. Of ga met TAB naar de lijst en druk
vervolgens op ALT+PIJL-OMLAAG. Selecteer een schermbeveiliging in
de lijst.

3. Stel met de schuifpijlen "Vertraging"” in, dit is het aantal minuten dat het
scherm niet actief mag zijn voordat de schermbeveiliging wordt afgebeeld .
Of typ een getal. Kies OK.
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Verplaats de muis of druk op een willekeurige toets.

Opmerking Indien een niet-Windows-toepassing de actieve toepassing is,
wordt de schermbeveiliging niet op het scherm afgebeeld, ongeacht of de
toepassing in een venster wordt uitgevoerd of vanaf de MS-DOS-opdrachtregel
of als pictogram is gestart.

E hermbeveiligin :

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven. Selecteer in de lijst "Naam"
in het gebied "Schermbeveiliging" de schermbeveiliging die u wilt gebruiken
kies de knop Testen. De schermbeveiliging wordt nu weergegeven.

2. Verplaats de muis als u Windows opnieuw wilt afbeelden. Of druk op een
willekeurige toets.

Een iligin n| n:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven. Selecteer in de lijst "Naam"
in het gebied "Schermbeveiliging" de naam van een schermbeveiliging .

2. Kies de knop Instellen. Het dialoogvenster Instellen wordt weergegeven. In
dit dialoogvenster vindt u de specifieke opties van de geselecteerde
schermbeveiliging (indien de schermbeveiliging niet kan worden aangepast,
wordt een bericht afgebeeld dat u deze schermbeveiliging niet
kunt instellen).

3. Wijzig de gewenste instellingen en kies OK. Het dialoogvenster Bureaublad
wordt weergegeven. Kies OK.

Een wachtwoord voor een schermbeveiliging instellen of wijzigen

Als u een schermbeveiliging van Windows gebruikt, kunt u een wachtwoord
instellen. Dan moet het wachtwoord opgeven voordat u vanuit de
schermbeveiliging naar Windows kunt terugkeren. Op deze manier hebben
onbevoegden geen toegang tot uw werk.

Een wachtwoord instellen of wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven. Selecteer in de lijst "Naam"
in het gebied "Schermbeveiliging" een schermbeveiliging en kies de knop
Instellen. Het dialoogvenster Instellen wordt weergegeven.

2. Schakel het aankruisvakje "Door wachtwoord beveiligd” in en kies de knop
Wachtwoord instellen. Het dialoogvenster Wachtwoord wijzigen
wordt weergegeven.
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3. Indien u voor het eerst een wachtwoord instelt, slaat u deze over. Om uw
wachtwoord te wijzigt en typt u het oude wachtwoord in het vak
"Oud wachtwoord".

4. Typ het nieuwe wachtwoord in het vak "Nieuw wachtwoord". Het
wachtwoord voor een schermbeveiliging van Windows mag maximaal 20
tekens lang zijn.

5. Typ uw nieuwe wachtwoord opnieuw in het vak "Typ het nieuwe
wachtwoord opnieuw" en kies OK. Kies de knop OK. Het dialoogvenster
Instellen wordt weergegeven.

6. Kies OK. Het dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven. Kies de
knop OK.

htw len:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. In de lijst "Naam" in het gebied "Schermbeveiliging” selecteert u de
schermbeveiliging die u wilt uitschakelen. Kies de knop Instellen. Het
dialoogvenster Instellen wordt weergegeven. Schakel het aankruisvakje
"Door wachtwoord beveiligd” uit en kies OK. Het dialoogvenster Bureaublad
wordt weergegeven. Kies OK.

Afstand tussen pictogrammen wijzigen
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In Windows wordt de standaardafstand tussen de pictogrammen van
toepassingen, documenten en programma's berekend op basis van de omvang
van het breedste pictogram. Soms is de beschrijving van een pictogram breder
dan het pictogram zelf, zodat de naast elkaar gelegen pictogrammen elkaar
overlappen. U kunt de afstand tussen de pictogrammen vergroten, de
beschrijving van een pictogram laten teruglopen op een volgende regel zodat
deze meer dan een regel in beslag neemt of beide methoden combineren.

e afstand tussen pictogrammen vergroten en ee el laten terug

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergeven.

2. Kilik in het pictogramgebied op de pijl-omhoog of pijl-omlaag naast het vak
"Afstand" en verhoog of verlaag zo de afstand tussen pictogrammen. Of typ
een getal.

3. Schakel het aankruisvakje "Terugloop titel" in en kies OK.
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Indien u de optie "Terugloop titel" selecteert, lopen de pictogramtitels terug
zodra u het dialoogvenster Bureaublad sluit. De afstand tussen
toepassingspictogrammen wordt aangepast op het moment dat u in het
Taakoverzicht de knop Pictogrammen schikken kiest. De afstand tussen de
document- en programmapictogrammen wordt gewijzigd wanneer u in
Bestandsbeheer of Programmabeheer de opdracht Pictogrammen schikken
kiest. Zie hoofdstuk 3, "Programmabeheer” en hoofdstuk 4, "Bestandsbeheer”
voor meer informatie over het schikken van pictogrammen in Bestandsbeheer
of Programmabeheer.

De afstandshouder aanpassen

De afstandshouder beinvloedt zowel de positie als de omvang van de vensters
die u verplaatst. De afstandshouder is uitgeschakeld totdat u de afstandshouder
instelt op een getal groter dan nul. Als de afstandshouder een waarde groter dan
nul heeft, worden alle onderdelen van het Bureaublad telkens wanneer u deze
verplaatst op een geordende manier uitgelijnd ten opzichte van de
dichtstbijzijnde onzichtbare rasterlijn.

Opmerking Deze optie geldt alleen voor toepassingsvensters en de
toepassingspictogrammen die onderaan het scherm worden weergegeven.

f: h r instellen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Het
dialoogvenster Bureaublad wordt weergegeven.

2. Klik in het gebied van de Afstandshouder op de schuifpijl-omhoog of
schuifpijl-omlaag naast het vak "Afstand" en vergroot of verklein zo de
afstand die door de afstandshouder wordt aangehouden. Of typ een getal
tussen O en 49.

De afstand die de afstandshouder aanhoudt, verandert in sprongen van 8
pixels. De waarde 1 maakt een raster met "magnetische" punten om de 8
pixels, de waarde 2 plaatst een punt om de 16 pixels, enzovoorts. Met de
waarde nul schakelt u de afstandshouder uit.

3. Kies OK.

De kaderbreedte wijzigen

U kunt de breedte instellen van de kaders rondom alle vensters op het
Bureaublad, behalve van de vensters met een vaste kaderbreedte (zoals de
meeste dialoogvensters).
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De kaderbreedte wijzigen:

1.

Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. het
dialoogvenster "Bureaublad" verschijnt.

. Klik in het gebied "Afstandshouder” op de pijl-omhoog of pijl-omlaag naast

het vak "Kaderbreedte" en vergroot of verklein zo de kaderbreedte. Of typ
een getal tussen 1 en 50, waarbij 1 de smalste kaderbreedte is. Als u een te
lage waarde kiest, is het lastig om de venstergrootte aan te passen met

de muis.

. Kies OK.

De knippersnelheid van de cursor instellen

1.

knipper: heid van ursor wijzigen:

Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. het
dialoogvenster "Bureaublad” verschijnt. Verplaats de cursor naar het gebied
"Knippersnelheid van cursor". Of druk op ALT+L.

. Sleep het schuifblokje naar "Snel” of "Langzaam" als u de knippersnelheid

wilt wijzigen. Of klik op de schuifpijl-rechts of schuifpijl-links als u de
snelheid wilt verhogen of verlagen.

Of verplaats het blokje met PUL-RECHTS of PIJL-LINKS.

3. Kies OK.

Een printer installeren en configureren

Met de optie "Printers” kunt u een printer installeren of printerinstellingen
wijzigen. De optie "Printers" in het Configuratiescherm en de opdracht
Printerinstelling in Afdrukbeheer vormen dezelfde methode voor installatie en
configuratie van een printer. Indien Afdrukbeheer echter niet actief is, kunt u
met de optie "Printers" op het configuratiescherm een printer installeren en
configureren of Afdrukbeheer activeren. Instructies over het invullen van het
dialoogvenster printers, activeren van Afdrukbeheer en installatie en
configuratie van een printer vindt u in hoofdstuk 6, "Afdrukbeheer".
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Communicatiepoorten configureren

Via seriéle poorten (de poorten COM1 of andere seriele appartuur t/m Com 4)
sluit u een modem, aanwijsapparatuur of seriéle printers aan op de computer.

U kunt voor elke seri€le poort van uw systeem communicatie-instellingen
opgeven.

De communicatie-instellingen zijn onder andere de standaardinstellingen als
baudrate, en datatransport en meer geavanceerde instellingen als die waarmee u
het standaardpoortadres en de Interrupt Request Line (IRQ) kunt opgeven
waarmee informatie door Windows naar een seriéle poort wordt gezonden.
Indien u met de seriéle poorten COM1 en COM2 werken, hoeft u
waarschijnlijk alleen de standaardinstellingen te wijzigen. Indien u ook met
COM3 en COM4 gaat werken, moet u wellicht ook de geavanceerde
instellingen wijzigen.

Opmerking Bij de meeste communicatietoepassingen moet u de standaard
poortinstellingen met de toepassing opgeven. Deze instellingen , zoals baudrate,
parieit en databits hebben voorrang op de instellingen die u opgeeft met de
optiepoorten op het Configuratiescherm.

rdcommunicatie-instellingen I

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Poorten. Het dialoogvenster
Poorten wordt weergegeven, waarin u de pictogrammen ziet van de vier
mogelijke seri€le poorten.

2. Dubbelklik op het pictogram van de poort waarvan u de communicatie-
instellingen wilt bepalen. Of selecteer met TAB het pictogram van de
gewenste poort en druk vervolgens op ALT+S als u de knop Instellingen wilt
selecteren. Nu verschijnt het dialoogvenster Instellingen.

" Instellingen voor COM1:
Baudrate:
s
Pariteit:

Stopbits: E@
Datatransport: [Xon / Xoff |3

3. Als u de opties voor elke instelling wilt weergeven, klikt u op de schuifpijl
aan de rechterzijde van elk vakje. Of ga met TAB naar het vakje en druk
vervolgens op ALT+PIJL-OMLAAG.
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4. Stel de opties in voor het apparaat dat op de poort is aangesloten. Na deze
procedure volgt een beschrijving van de verschillende opties. Meer
informatie over de juiste instellingen vindt u in de documentatie van het
desbetreffende apparaat.

5. Wanneer u de instellingen hebt bepaald, kiest u OK. Het dialoogvenster
Poorten wordt weergegeven.

6. Kies Annuleren.

Gebruik Alsu
deze optie
Baudrate De snelheid waarmee gegevens door uw

apparaat worden overgebracht wilt instellen.

Databits Het aantal databits wilt instellen dat voor elk
teken moet worden gebruikt. De meest tekens
worden verzonden in 7 of 8 databits.

Pariteit Het type foutcontrole wilt instellen dat moet
worden gebruikt.
Stopbits De tijd tussen het verzenden van tekens wilt

instellen. Stopbits zijn tijdintervallen
tussen tekens.

Datatransport De methode wilt opgeven voor het
datatransport. "Xon/Xoff" (ook wel "software
handshaking" genoemd) is de standaard-
softwaremethode. Kies "Hardware" (of
"hardware handshaking") als het apparaat het
datatransport beheert.

Geavanceerde opties instellen
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In het Configuratiescherm vindt u geavanceerde opties waarmee u voor elke
seriéle poort het standaardpoortadres en de Interrupt Request Line (IRL) kunt
instellen. In de meeste gevallen kan Windows het standaardpoortadres en de
IRQ's waarnemen die worden gebruikt door de seri€le poorten die bij uw
computer horen.

Indien u alleen COM1 en COM2 wilt gebruiken, hoeft u het
standaardpoortadres en de IRQ-instellingen waarschijnlijk niet te wijzigen.
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Opmerking Indien u de seriéle poorten 1 en 3 of 2 en 4 gelijktijdig wilt
gebruiken en uw computer niet in staat is gelijktijdig poorten te benaderen die
dezelfde interrupt gebruiken, is het noodzakelijk dat u elke seriéle poort een
uniek IRQ-nummer geeft. Eerst moet u nagaan welke interrupts vrij zijn.
Vervolgens moet u wellicht de communicatiekaart instellen voor gebruik van
interrupts. Meer informatie vindt u in de documentatie die bij de
communicatiekaart wordt geleverd.

van instellingen r een seriél even:

1. Kies in het dialoogvenster Instellingen de knop Geavanceerd. Het
dialoogvenster Geavanceerde instellingen wordt weergegeven.

tadres: [TEH

Interrupt Request Line (IRQ):
4

2. Open de lijst "Standaard I/O-poortadres" en selecteer een adreswaarde in
de lijst.

Of typ een waarde in het vak. Klik op de pijl naast het vak om de lijst te
openen. Of ga met TAB naar het vak en druk dan op ALT + PIJL-OMLAAG.

3. Open de lijst "Interrupt Request Line (IRQ)" en kies vervolgens een IRQ-
waarde in de lijst. Of typ een getal tussen 2 en 15 in het vak.

Meer informatie over de interrupt en het standaardpoortadres van het
desbetreffende apparaat vindt u in het handboek bij het apparaat. Indien u
niet zeker bent van de instellingen, kunt u standaard selecteren.

4. Kies OK. Elke wijziging van de optie "Standaard I/O-poortadres" geldt pas
wanneer u Windows opnieuw hebt gestart. Indien u deze optie wijzigt, wordt
een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt gevraagd of u Windows
opnieuw wilt starten.

5. Kies de knop Nu opnieuw starten in het dialoogvenster indien u Windows
opnieuw wilt starten.

123



Microsoft Windows Handboek

In de volgende tabel vindt u gangbare poortadressen en IRQ-instellingen die u
kunt gebruiken als er geen windows-instellingen zijn.

Poort Adres IRQ
COM1 03F8 4
COM2 03E8 3
CcoM3 02F8 4
COM4 02E8 3

Netwerkopties instellen

Indien u een netwerk hebt geinstalleerd tijdens de installatie van Windows, ziet
u ook het netwerkpictogram op het Configuratiescherm. Wanneer u het
netwerkpictogram kiest, verschijnt een dialoogvenster met de specificaties van
uw netwerk.

Meer informatie over de taken die u met uw netwerk kunt uitvoeren, vindt u in
de netwerkdocumentatie en de schermhulp (indien beschikbaar) in het
dialoogvenster.

Lettertypen gebruiken
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Een lettertype is een verzameling letters, cijfers, symbolen en
interpunctietekens met gelijksoortige kenmerken. Lettertypen kunnen
verschillen in grootte en stijl. De grootte van een lettertype wordt gemeten in
punten - een punt is gelijk aan 1/72 van een inch - en geeft de hoogte van een
teken aan. De stijl van een lettertype kan bijvoorbeeld vetgedrukt of

cursief zijn.



Hoofdstuk 5 Het Configuratiescherm

Windows-lettertypen en printerlettertypen

In Windows kunt u beschikken over verschillende lettertypen die tijdens de
installatie van Windows worden geinstalleerd. Deze lettertypen zijn:
Schermlettertypen, Plotterlettertypen, en TrueType-lettertypen

Printers hebben eveneens ingebouwde lettertypen voor het afdrukken. Het
aantal lettertypen dat door een printer wordt ondersteund, is afthankelijk van de
capaciteit van de printer. Wanneer u een printer installeert, verschijnen de
printerlettertypen in de Windows-toepassing in de lijst "Geinstalleerde
lettertypen” van het dialoogvenster Lettertypen.

Cassettelettertypen en "download"-lettertypen

Als u cassettelettertypen gebruikt, moet u één of meer lettertypecassettes in de
cassettesleuven van uw printer plaatsen. Sommige moeten ook worden
geinstalleerd. Dit is afhankelijk van het feit of de lettertypen zijn ingebouwd in
het printerstuurprogramma van de printer.

Indien u de printerlettertype-installatie, kunt u dit doen terwijl u de afdrukopties
instelt. Meer informatie over het instellen van afdrukopties en het gebruik van
de printerlettertype-installatie vindt u in hoofdstuk 6, "Afdrukbeheer".

Printer-, "download"- en cassette-lettertypen op het
scherm weergeven

Verschillende printers en schermen geven informatie met verschillende
resoluties weer. Daarom bevatten veel printerstuurprogramma'’s en cassette- en
"download"-lettertype-pakketten aangepaste schermlettertypen. Op deze manier
zien de lettertypen er op het scherm net zo uit als wanneer ze worden afgedrukt.
Indien u tekst opmaakt en geen aangepast schermlettertype beschikbaar is,
wordt de tekst op het scherm weergegeven in een van de scherm-, plotter- of
TrueType-lettertypen van Windows. Hoewel het lettertype op het scherm niet
precies hetzelfde is als het lettertype in het afgedrukte document, wordt wel
een vergelijkbare regellengte en vergelijkbare pagina-einden aangehouden.
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TrueType-lettertypen gebruiken

Indien u in een document TrueType-lettertypen gebruikt, worden de lettertypen
in Windows en alle Windows-toepassingen op het scherm op dezelfde manier
weergegeven als in het afgedrukte document. U hoeft geen aangepast
schermlettertype te installeren.

In de toepassingen die bij Windows worden geleverd (zoals Write en
Paintbrush), worden de TrueType-lettertypen weergegeven in de lijst
"Lettertype" in het dialoogvenster Lettertypen met het symbool TT ernaast.
Indien u zich extra TrueType-lettertypen aanschaft, kunt u deze toevoegen met
de optie "Lettertypen" in het Configuratiescherm.

Scherm- en TrueType-lettertypen toevoegen
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Indien u cassette- of "download"-lettertypen gebruikt, ontvangt u doorgaans van
uw leverancier tevens een installatieprogramma waarmee u de
schermlettertypen kunt installeren. De schermlettertypen kunnen ook
automatisch worden geinstalleerd door het installatieprogramma dat de
cassette- of "download"-lettertypen installeert.

Indien er geen programma voor installatie van de schermlettertypen
beschikbaar is, kunt u de lettertypen installeren met de optie "Lettertypen".

Alle geinstalleerde lettertypen worden in het dialoogvenster Lettertypen
weergegeven, waarin deze worden voorzien van een type-aanduiding tussen
haakjes. De schermlettertypen worden bepaald door de resolutie van uw
beeldscherm.

n A' n:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Lettertypen. Het
dialoogvenster Lettertypen wordt weergegeven.

Het voorbeeldvak geeft het geselecteerde lettertype weer in alle beschikbare
grootten, tenzij het lettertype een vectorlettertype of een TrueType-lettertype
is. De grootte van een vectorlettertype kan worden gewijzigd in elke grootte.
De weergegeven grootte is de grootte waarin het lettertype is ontworpen.
Ook de grootte van TrueType-lettertypen kan worden gewijzigd in elke
willekeurige grootte en dit lettertype wordt weergegeven in een grootte van
ongeveer 24 punten.
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If:ﬁnrtyptfl‘( I

Geinstalleerde lettertypen:

Anal (TrueTypel
Aral Bold (TrueType)
Arial Bold Italic (TrueType) Verwiideren
Arial ltalic (TrueType)

Annuleren
Courier 10,12,15 [VGA-res)
Courier New (TrueType) Toevoegen.

Voorbeeld

AaBbCcXxYyZz 123 1

haalh

Dit is een
op het sch kan
printer kan worden afgedrukt.

Omvang lettertypebestand op schiif: 70 kB

TrueType-| ype dat zowel
d als op de

2. Kies de knop Toevoegen. Het dialoogvenster Lettertypen toevoegen wordt
weergegeven. Open de lijst "Stations" en kies het station met het lettertype
dat u wilt toevoegen.

Klik op de pijl naast het vak om de lijst te openen of ga met TAB naar het
vak en druk vervolgens op ALT + PIJL-OMLAAG.

3. Selecteer de directory waarin de toe te voegen lettertypen zijn geplaatst. De
lettertypen in het geselecteerde station en de geselecteerde directory worden
in het vak "Lijst met lettertypen" vermeld.

4. Selecteer in het vak "Lijst met lettertypen” de lettertypen die u wilt
toevoegen. U kunt de selectie vitbreiden met alle lettertypen die u direct wilt
toevoegen. Kies de knop Alles selecteren indien u elk lettertype in de lijst
wilt toevoegen.

5. Indien u slechts over beperkte schijfruimte beschikt, kunt u het
aankruisvakje "Lettertypen naar Windows-directory kopiéren" uitschakelen.
In dit geval kunt u de lettertypen direct gebruiken vanuit de directory waarin
deze zich bevinden; u hoeft ze niet eerst naar de Windows-directory
te kopiéren.

Indien u een lettertype wilt gebruiken dat zich op een netwerk of op een
uitneembaar schijfstation bevindt, moet u het aankruisvakje "Lettertypen
naar Windows-directory kopiéren" wel in schakelen, mits uw systeem over
voldoende geheugen beschikt. Op deze manier zorgt u ervoor dat de
lettertypen altijd beschikbaar zijn.

Als u het aankruisvakje "Lettertypen naar Windows-directory kopiéren"
inschakelt en Windows in een netwerkomgeving gebruikt, worden de
lettertypen gekopieerd naar de SYSTEM-directory van Windows.
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6. Kies-OK als u het lettertype wilt toevoegen. Het dialoogvenster Lettertypen
wordt weergegeven.

7. Kies Sluiten.

TrueType-opties in- en uitschakelen
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TrueType-lettertypen vergen extra geheugen. Indien uw systeem over beperkte
geheugenruimte beschikt, wilt u deze lettertypen wellicht uitschakelen wanneer
u deze in uw toepassingen niet nodig hebt. De TrueType-lettertypen staan
standaard aan.

Opmerking Door inschakelen van het aankruisvakje "Alleen TrueType-
lettertypen in toepassingen weergeven" wordt voorkomen dat deze in de
keuzelijst met lettertypen in uw Windows-toepassingen worden weergegeven. U
kunt met uw Windows-toepassingen gewoon documenten bekijken en
afdrukken waarin andere lettertypen zijn gebruikt. Voor sommige toepassingen
is het niet mogelijk om alleen de TrueType-lettertypen weer te geven.

TrueType-opties instellen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Lettertypen. Het
dialoogvenster Lettertypen wordt weergegeven.

2. Kies de knop TrueType. Het TrueType dialoogvenster verschijnt.

3. Schakel het aankruisvakje "TrueType-lettertypen activeren” uit zodat de
TrueType-lettertypen worden uitgeschakeld, of schakel het aankruisvakje
"Alleen TrueType-lettertypen in toepassingen weergeven" in zodat alleen de
TrueType-lettertypen worden gebruikt.

4. Kies OK. De wijzigingen van de optie "TrueType-lettertypen activeren"
gelden pas wanneer u Windows opnieuw hebt gestart.

5. Kies de knop "Nu opnieuw starten" in het dialogvenster als u Windows
opnieuw wilt starten.
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Een lettertype verwijderen

Waarschuwing Het lettertype MS® Sans Serif wordt in de meeste
dialoogvensters van Windows gebruikt. Verwijder dit lettertype niet. Indien u
dit lettertype toch verwijdert, wordt de tekst in de dialoogvensters

moeilijk leesbaar.

1.

2.

3.

5.

Kies in het Configuratiescherm het pictogram Lettertypen. Het
dialoogvenster Lettertypen wordt weergegeven.

In de lijst "Geinstalleerde lettertypen" selecteert u het lettertype dat u
wilt verwijderen.

Kies de knop Verwijderen. Een dialoogvenster wordt afgebeeld waarin u
wordt gevraagd de verwijdering te bevestigen. Indien u zowel de
lettertypebestanden van de vaste schijf wilt verwijderen als die in het
geheugen schakelt u het aankruisvakje "Lettertypebestand van schijf
verwijderen" in.

Het is raadzaam om geen lettertypen van de vaste schijf te verwijderen
indien u ervoor kiest geen lettertypen naar uw Windows directory te
kopiéren. Het is mogelijk dat u de oorspronklijke lettertypebestanden
verwijdert, en u kunt deze misschien niet meer opnieuw toevoegen als u ze
later eventueel weer wilt gebruiken.

. Kies de knop Ja of - als u verschillende lettertypen gelijktijdig wilt

verwijderen - de knop Ja op alles. Het dialoogvenster Lettertypen
wordt weergegeven.

Kies de knop Sluiten.
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Internationale instellingen opgeven

Standaardinstellingen

Met de optie "Internationaal” kunt u internationale standaardinstellingen
bepalen, zoals het land, de taal en de toetsenbordindeling.
Internationale instellingen n:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Internationaal. Het
dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven.

Jaalk [Nederlands [2] |Annuleren

Toetsenbordindeli IN Anrland LE] ‘ Help I
M heid: lMetrisch I_!_I
Lijstscheidingsteken: E:l
" Datumnotatie [ Yalutanotatie

16-12-91 Wijzigen... F1.22 ! —

maandag 16 december 1391 F122 Wizigen..|
[ Tijdnotatie Getalnotatie

12:28:06 123422 [Wijigen.__|

2. Geef de instellingen op van het land, de taal, de toetsenbordindeling,
maateenheid en het lijstscheidingsteken. Na deze procedure volgt een
beschrigiving van alle opties.

3. Geef de instellingen op voor de datum, tijd, valuta- en getalnotatie. Zie de
volgende procedures voor bijzonderheden over deze opties.

4. Kies OK.

130



Hoofdstuck 5 Het Configuratiescherm

Optie
Land

Taal

Toetsenbord-
indeling

Maateenheid

Lijstscheiding-
steken

Datumnotatie

D mnof

Functie

Bepaalt het land dat u wilt gebruiken. De
instellingen van datum-, tijd-, getal- en
valutanotatie evenals de optie
"Papierformaat” worden in het
dialoogvenster Printerinstelling weergegven.

Bepaalt de taal waarin u wilt werken.

Bepaalt de toetsenbordindeling van de
computer. Met deze instelling worden de
ingedrukte toetsen op verschillende
manieren geinterpreteerd.

Bepaalt het metrische of Engelse
maatstelsel.

Bepaalt het symbool waarmee u elementen
in een lijst van elkaar scheidt. In het Engels
is het lijstscheidingsteken doorgaans de
komma. Deze wordt gebruikt om woorden
en getallen in een lijst van elkaar

te scheiden.

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Internationaal. Het
dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven.

2. Kies in het gebied "Datumnotatie” de knop Wijzigen. Het dialoogvenster
Datumnotatie wordt weergegeven.

3. Stel de gewenste opties in voor zowel "Datumnotatie lang" als
"Datumnotatie kort". Na deze procedure volgt een beschrijving van

de opties.
4. Kies OK.
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[ Datumnotatie kort
Yolgorde: O MDJ @i
Scheidingsteken: [_|
[ Nul véér dag (07 t.o. 7)
Nul vé6r maand (02 t.o. 2)
[J Eeuw (1990 t.0. 90}

" Datumnotatie lang
Volgorde: O MDJ @ DMJ O JMD

N I Y |

zondag 5 maart 1991

Het dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven. Kies OK.

Indien u "Datumnotatie kort" kiest, wordt de datum weergegeven als drie
getallen: de maand, de dag en het jaar. U bepaalt zelf de volgorde en het aantal
cijfers van elk datumonderdeel. Als u de optie "Datumnotatie lang" kiest, wordt
de datum weergegeven als een combinatie van woorden en getallen of een
variatie die u zelf bepaalt. Beschrijvingen van de opties van beide notaties

volgen.

Optie Functie

Volgorde Bepaalt de volgorde van de maand (M),
dag (D) en het Jaar (J). Voor zowel de
korte als de lange notatie.

Scheidingsteken Bepaalt het symbool waardoor de maand,
dag en het jaar van elkaar worden
gescheiden, meestal de slash (/) of het
afbreekstreepje (-).

Nul voor Bepaalt dat de dag of maand als twee

dag/maand cijfers wordt weergegeven.

Eeuw Bepaalt dat het jaar wordt weergegeven als
vier cijfers. 10 december 1992 wordt
weergegeven als 12-10-1992.

Opties Bepaalt alternatieven voor de lange

Datumnotatie datumnotatie, inclusief afkortingen voor

lang dag en maand en andere scheidingstekens.
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Tijdnotatie

De tijdnotatie wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Internationaal. Het
dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven.

2. Kies in het gebied "Tijdnotatie” de knop Wijzigen. Het dialoogvenster
Tijdnotatie wordt weergegeven.

Scheidingsteken: [: |
VYoorloopnul: @915 Q0915

3. Stel de gewenste opties in. Na deze procedure volgt een beschrijving van

elke optie. Kies OK.

4. Het dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven. Kies OK.

Optie
12 uur/24 uur

Scheidingsteken

Voorloopnul

Functie

Indien u de 12-uursnotatie gebruikt, moet u
de notatie voor de uren voor de middag
opgeven in het bovenste vak naast 00:00-
11:59 en de notatie voor de uren na de
middag opgeven in het onderste vak naast
12:00-23:59.

Indien u de 24-uursnotatie gebruikt, kunt u
alleen het onderste vak gebruiken om een
speciaal achtervoegsel op te geven,
bijvoorbeeld PST.

Bepaalt het teken waardoor de uren,
minuten en seconden van elkaar worden
gescheiden, meestal de dubbele punt (:).

Geeft de uren voor tien uur weer met een
nul als het eerste cijfer. Bijvoorbeeld,
negen uur wordt weergegeven als 09:00.
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Valutanotatie

tanotatie wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Internationaal. Het
dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven.

2. Kies in het gebied "Valutanotatie” de knop Wijzigen. Het dialoogvenster
Valutanotatie wordt weergegeven.

Valutanotatie

Cijfers achter de komma:

Plaatsing symbool: (i} i I 0K
Negatief: [F123.22- 2] [Annu
Symbool: F l Help

2]

3. Stel de gewenste opties in. Een beschrijving van elke optie volgt na deze

procedure. Kies OK.

4. Het dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven. Kies OK.

In de volgende tabel worden de opties voor valutanotaie beschreven.

Optie

Plaatsing
symbool

Negatief
Symbool

Cijfers
achter de
komma

Getalnotatie

Functie

Bepaalt de plaats en de afstand van het
valutasymbool ten opzichte van het bedrag.

Bepaalt de manier waarop negatieve bedragen
worden weergegeven.

Bepaalt een andere valutanotatie dan die voor
het gekozen land geldt.

Bepaalt het aantal cijfers achter het
decimaalteken.

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Internationaal. Het
dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven.

2. Kies in het gebied "Getalnotatie" de knop Wijzigen. Het dialoogvenster
Getalnotatie wordt weergegeven.
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~ Getalnotatie |

1000-gcheidingsteken E
Decimaalteken: D
Cijfers achter de komma: El

Yoorloopnu: O.7 @07

3. Stel de gewenste opties in en kies OK.
4. Het dialoogvenster Internationaal wordt weergegeven. Kies OK.

In de volgende tabel worden de opties voor valutanotaie beschreven.

Optie Functie
1000-scheidingsteken Wijzigt het interpunctieteken dat de

duizendtallen scheidt.

Decimaalteken Wijzigt het interpunctieteken dat het
decimale gedeelte van een gebroken
getal scheidt van het gehele getal.

Cijfers achter Bepaalt het aantal cijfers dat achter
de komma het decimaalteken wordt gegeven.
Voorloopnul Bepaalt of de decimaal wordt

voorafgegaan door een nul.

Muis en andere aanwijsapparatuur aanpassen

Afhankelijk van het gebruikte aanwijsapparaat kunt u de wijze waarop uw
aanwijsapparatuur in Windows wordt bestuurd op diverse manieren aanpassen.

Het aanwijsapparaat aan n:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram van het aanwijsapparaat. Er
wordt een dialoogvenster weergegeven voor het apparaat dat u gebruikt.

2. Stel de gewenste opties in en kies OK. De opties variéren afhankelijk van het
aanwijsapparaat dat u gebruikt. Zie de documentatie bij het aanwijsapparaat
en eventueel beschikbare schermhulp.

Indien u een Microsoft Desktop Mouse of compatibele muis gebruikt, wordt het
standaarddialoogvenster Muis weergegeven. Dit dialoogvenster heeft de
volgende opties:
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Optie Functie

Muissnelheid Wijzigt de snelheid waarmee u de
aanwijzer over het scherm kunt
verplaatsen.

Dubbelkliksnelheid Wijzigt de snelheid waarmee in

Windows wordt geregistreerd of u
dubbelklikt op de muisknop. U kunt
op de knop Testen dubbelklikken om
u ervan te verzekeren dat de nieuwe
instelling goed is. Het vak Testen,
knippert indien het dubbelklikken
snel genoeg is.

Linker- Verwisselt de functies van de linker-
/rechtermuisknop en rechtermuisknoppen. Dit
verwisselen geldt onmiddellijk.

Muisbewegingen Laat een spoor van

aanwijspictogrammen achter wanneer
u de aanwijzer over het scherm
verplaatst. Als u met een LCD-
scherm werkt, kunt u met deze optie
de muisaanwijzer gemakkelijker
zien.

Systeemdatum en -tijd instellen

U kunt de systeemdatum en -tijd instellen met de optie "Datum/Tijd". De
systeemdatum en -tijd kunt u zien in Klok en Agenda en in de informatie die
Bestandsbeheer bijhoudt voor elk bestand dat u op schijf opslaat. De notatie van
de datum en de tijd is afhankelijk van de internationale instellingen die u hebt
gekozen .
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De datum wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Datum/Tijd. Het
dialoogvenster Datum & tijd wordt weergegeven.

2. Selecteer het gedeelte van de datum (dag, maand of jaar) of van de tijd (uur,
minuut, seconde, achtervoegsel) of dat u wilt wijzigen.

3. Typ de nieuwe waarde of klik op de schuifpijl-omhoog of schuifpijl-omlaag
rechts van het vak "Datum"” of "Tijd" als u een datumonderdeel wilt
wijzigen. Kies OK.

De toetsenbordsnelheid instellen

U kunt de toetsenbordvertraging bepalen (de tijd die de computer wacht
wanneer u een toets ingedrukt houdt voordat de toets weer wordt herhaald) en
de snelheid waarmee een toets wordt herhaald wanneer u deze ingedrukt houdt.

vertraging en herhaalsnelheid instellen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Toetsenbord. Het
dialoogvenster Toetsenbord wordt weergegeven.

" Aanslagsnelheid
Vertraging voor eerste

herhali

Lang Kort
« I l I i I'I
Herhaalsnelheid

L Snel
CII I .l
Testen:

L |

2. Sleep het schuifblokje in het vak "Vertraging voor eerste herhaling" naar
"Lang" of "Kort" en vergroot of verklein zo de vertraging, of klik op de
bijbehorende schuifpijl, of druk op PIIL-RECHTS of LINKS.
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3. Sleep het schuifblokje in het vak "Herhaalsnelheid" naar "Snel" of
"Langzaam" en vergroot of verklein zo de herhaalsnelheid, of klik op de
bijbehorende schuifpijl. Druk op PUL-RECHTS of LINKS.

4. Als u de snelheid wilt testen, gaat u naar het vak "Testen" en drukt u op een
toets of houdt u een willekeurige toets op het toetsenbord ingedrukt.
Kies OK.

Stuurprogramma's installeren en configureren
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Wanneer u een nieuw apparaat aan het systeem toevoegt, moet u het
stuurprogramma installeren dat dit apparaat bestuurt. Een stuurprogramma is
een programma dat ervoor zorgt dat een bepaald apparaat met Windows kan
communiceren. Windows herkent het apparaat pas wanneer u het
stuurprogramma hebt geinstalleerd en geconfigureerd.

Met de optie "Stuurprogramma'’s" in het Configuratiescherm kunt u bepaalde
stuurprogramma's installeren. Zoals die voor multimedia-apparatuur of pennen,
of andere aanwijsapparaten dan de muis. Doorgaans wordt bij het apparaat een
diskette geleverd met daarop het juiste Windows-stuurprogramma. Indien u
voor een bepaald apparaat geen stuurprogramma hebt, kunt u contact opnemen
met de leverancier of fabrikant van het desbetreffende apparaat.

Als u stuurprogramma's wilt installeren voor een muis, het toetsenbord of de
printer en internationale stuurprogramma's, moet u het programma Setup
uitvoeren of de desbetreffende optie in het Configuratiescherm kiezen. Meer
informatie over de optie "Internationaal” in het Configuratiescherm vindt u in
"Internationale instellingen opgeven", eerder in dit hoofdstuk. Zie

hoofdstuk 15, "Windows onderhouden met Setup", voor meer informatie over
het gebruik van Setup voor de installatie van stuurprogramma's voor de
weergave (beeldscherm), het toetsenbord en de muis. Zie hoofdstuk 6,

" Afdrukbeheer" voor meer informatie over de installatie van een
printerstuurprogramma.

Opmerking Een bijgewerkte versie van een stuurprogramma kan pas worden
geinstalleerd wanneer het oude stuurprogramma is verwijderd. Zie "Een
stuurprogramma verwijderen", verderop in dit hoofdstukvoor meer informatie.



Hoofdstuck 5 Het Configuratiescherm

Een nieuw stuurprogramma van Windows installeren:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Stuurprogramma'’s. Het
dialoogvenster Stuurprogramma's wordt weergegeven met daarin een lijst
met de reeds geinstalleerde stuurprogramma's.

2. Kies de knop Toevoegen. Het dialoogvenster Toevoegen wordt weergegeven
met daarin een lijst met de stuurprogramma'’s die kunnen worden
geinstalleerd.

Als uw apparaat niet op de lijst staat moet u "Een stuur-programma
installeren dat niet met Windows is geleverd", verderop in dit
hoofdstuk, raadplegen.

3. Selecteer het stuurprogramma dat u wilt installeren op de lijst en kies OK.

4. Plaats de diskette met het stuurbestand dat u wilt installeren in station A.
Indien het stuurbestand op de vaste schijf is opgeslagen, typt u het station en
de directory waarin het stuurbestand zich bevindt. Typ niet de naam van
het stuurprogramma.

Indien u niet weet waar het stuurbestand zich bevindt, kunt u de knop
Bladeren kiezen. Om het station en de directory van het stuurbestand op te
zoeken en te selecteren.

5. Kies de knop OK in het dialoogvenster Installeren. Indien voor het
stuurprogramma extra instellingen nodig zijn verschijnt een dialoogvenster
voor het stuurprogramma. Selecteer de instellingen die nodig zijn voor het
stuurprogramma.

6. Wanneer u de instellingen hebt geselecteerd, kiest u OK. Wanneer u een
stuurprogramma installeert, worden door Windows extra verwante
stuurprogramma's geinstalleerd. Deze stuurprogramma’s vereisen soms 0ok
specifieke instellingen. In dit geval kunnen nog andere
instellingsdialoogvensters worden afgebeeld.

7. Herhaal de stappen 5 en 6 totdat alle verwante stuurprogramma’s zijn
geconfigureerd. Het nieuwe stuurprogramma en alle gewijzigde instellingen
gelden pas wanneer u Windows opnieuw start.

Een stuurprogramma installeren dat niet met Windows is geleverd

Gewoonlijk worden de aanwijzingen voor het installeren van de
stuurprogramma's er door de fabrikant bijgeleverd.

Indien er voor uw apparaat geen instructies van de fabrikaant zijn, voert u de
volgende stappen uit bij het installeren van het stuurprogramma.
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Een I mma installeren dat door de fabrikant van het appa is

geleverd:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Stuurprogramma's. Het
dialoogvenster Stuurprogramma’s wordt weergegeven met daarin een lijst
met de stuurprogramma's die reeds zijn geinstalleerd.

2. Kies de knop Toevoegen. Het dialoogvenster Toevoegen wordt weergegeven.
Selecteer in het vak "Lijst met stuurprogramma's” de optie "Onbekend of
bijgewerkt stuurprogramma toevoegen" en kies vervolgens OK..

3. Plaats de diskette met de benodigde informatie in station A. Indien de
informatie voor de installatie op de vaste schijf staat, typt u het station en de
directory waarin zich de informatie bevindt. Typ niet de naam van
het stuurprogramma.

Indien u niet weet waar de informatie zich bevindt, kunt u de knop Bladeren
kiezen om het station en de directory met de informatie te zoeken en
selecteren.

4. Kies OK in het dialoogvenster Stuurprogramma's installeren. Er wordt een
ander dialoogvenster weergegeven met daarin een lijst van de
stuurprogramma's die u kunt installeren.

@

Selecteer het stuurprogramma dat u wilt installeren en kies OK. Indien het
stuurbestand zich op een andere diskette bevindt, wordt een dialoogvenster
afgebeeld waarin u wordt gevraagd de diskette met het stuurbestand in het
station te plaatsen. Verschijnt dit dialoogvenster niet, dan kunt u verder gaan
met stap 7.

6. Plaats de diskette met het stuurbestand in het station of ga na in welk station
en in welke directory het stuurbestand zich bevindt. U kunt ook hier de knop
Bladeren gebruiken.

7. Kies OK. Indien voor het stuurprogramma extra instellingen nodig zijn,
verschijnt het dialoogvenster met de instellingen voor het stuurprogramma.
Selecteer de instellingen voor het stuurprogramma.

8 Wanneer u de instellingen hebt geselecteerd, kiest u de knop OK. Wanneer u
een stuurprogramma installeert, worden andere verwante stuurprogramma's
geinstalleerd. Ook deze stuurprogramma's vereisen misschien extra
instellingen. In dit geval wordt nog een dialoogvenster met instellingen
weergegeven.

9. Herhaal de stappen 7 en 8 totdat alle verwante stuurprogramma's
zijn geconfigureerd.

Het nieuwe stuurprogramma en de gewijzigde instellingen gelden pas vanaf
het moment dat u Windows opnieuw hebt gestart.
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Instellingen van stuurprogramma'’s opgeven

Nadat een stuurprogramma is geinstalleerd, kunt u elke instelling wijzigen.
Instructies over het installeren van een stuurprogramma vindt u in
"Stuurprogramma'’s installeren en configureren"”, eerder in dit hoofdstuk.

Stuurprogramma-instellingen wijzigen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Stuurprogramma's. Het
dialoogvenster Stuurprogramma's wordt weergegeven.

2. Kies in de lijst "Geinstalleerde stuurprogramma's” het stuurprogramma dat u
wilt configureren.

3. Kies de knop Instellen. Voor sommige stuurprogramma's zijn geen
specifieke instellingen nodig. Indien u zo'n stuurprogramma selecteert, is de
knop Instellen niet beschikbaar.

Het dialoogvenster Instellen wordt weergegeven. De opties in dit
dialoogvenster zijn afhankelijk van het stuurprogramma dat u wilt
configureren. Stel de opties in conform de beschrijving in het handboek bij
het apparaat.

4. Kies OK. De wijzigingen die u aanbrengt gelden wellicht pas wanneer u
Windows opnieuw hebt gestart. Indien dit het geval is, kan een
dialoogvenster worden afgebeeld waarin wordt gevraagd of u Windows
opnieuw wilt starten. Kies de knop Nu opnieuw starten.

Een stuurprogramma verwijderen

Als u een stuurprogramma uit de lijst "Geinstalleerde stuurprogramma’s”
verwijdert, verwijdert u het stuurbestand niet van de vaste schijf. Indien u
hetzelfde apparaat later weer nodig hebt, kunt u het stuurprogramma
weer toevoegen.

Waarschuwing De stuurprogramma’s die tijdens de installatie van Windows zijn
geinstalleerd, zijn noodzakelijk in het systeem (het zijn de stuurprogramma's
die worden weergegeven wanneer u het dialoogvenster Stuurprogramma’s voor
het eerst opent). Indien u een van deze stuurprogramma's verwijdert, is het
mogelijk dat het systeem niet meer correct functioneert.
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Een stuurprogramma verwijderen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Stuurprogramma's. Het
dialoogvenster Stuurprogramma's wordt weergegeven. Selecteer in de lijst
met geinstalleerde stuurprogramma's het stuurprogramma dat u wilt
verwijderen.

2. Kies de knop Verwijderen. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u

wordt gevraagd de verwijdering te bevestigen.

3. Kies de knop Ja. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt
gevraagd of u Windows opnieuw wilt starten. Kiest de knop Nu
opnieuw starten.

Geluid gebruiken

Het Configuratiescherm beschikt over verschillende opties waarmee u het
geluid in Windows kunt regelen. Met deze opties kunt u eenvoudige
geluidstaken vastleggen, zoals het toewijzen van verschillende signalen aan
acties in het systeem en in toepassingen. Indien u met een geluidsapparaat
werkt dat over Musical Instrumental Digital Interface (MIDI)-mogelijkheden
beschikt, kunt u MIDI-instellingen voor het apparaat opgeven.

Als u in Windows gebruik wilt maken van de elementaire
geluidsmogelijkheden, dient een geluidskaart op het systeem te zijn aangesloten
die voldoet aan de Multimedia Personal Computer (MPC)-specificaties.

Signalen aan acties toewijzen

142

Op het Configuratiescherm bevindt zich de optie "Geluid" waarmee u geluiden
kunt toewijzen aan verschillende acties die zich voordoen in een toepassing of
in het systeem. Zo kunt u een geluid kiezen dat wordt weergegeven wanneer u
Windows start. De andere signalen zijn hoorbaar op de momenten zoals is
opgegeven in de toepassingen waarmee u werkt. De signalen die u aan deze
acties toewijst, worden opgeslagen in bestanden met de toevoeging .-WAV.
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luiden aan acti ijzen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Geluid. Het dialoogvenster
Geluid wordt weergegeven.

“Geluid

Acties Bestanden: oK.
<geen> +
chimes.wav
chord wav
indows starten .
et |
[-a-]

Systeemgeluiden activeren  c:\dut55

»

Kies in de lijst "Acties" de actie waaraan u een signaal wilt toewijzen. Indien
aan deze actie een geluidsbestand is toegewezen, wordt dit bestand in de lijst
"Bestanden” geselecteerd. Indien dit niet het geval is, wordt "Geen"
geselecteerd.

od

Selecteer in de lijst "Bestanden" het bestand dat u wilt gebruiken. Indien het
gewenste bestand zich niet in de lijst bevindt, moet u het station en de
directory waarin het bestand zich bevindt selecteren en vervolgens selecteert
u het bestand. Indien u aan de geselecteerde actie geen signaal wilt
toewijzen, kiest u "Geen".

e

Als u het geluid wilt horen, kiest u de knop Testen of dubbelklikt u op de
actie of de bestandsnaam.

bl

Herhaal de stappen 2 tot en met 4 totdat u aan elke gewenste actie een geluid
hebt toegewezen. Kies OK als u klaar bent.
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Geluiden en de pieptoon in- en uitschakelen

Indien geen geluiden zijn toegewezen aan acties of indien er geen
geluidstuurprogramma aanwezig is, hoort u een pieptoon wanneer zich een
fout voordoet.

U kunt de pieptoon en alle andere geluiden, behalve het signaal bij het verlaten
en starten van Windows in- en uitschakelen .

Geluiden en de pieptoon in- en uitschakelen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram Geluid. Het dialoogvenster
Geluid wordt weergegeven.

2. Schakel het aankruisvakje "Systeemgeluiden activeren" in of uit. Indien u
het signaal van een specifieke actie wilt uitzetten, selecteert u de actie in de
lijst "Acties" en vervolgens selecteert u "Geen" in de lijst "Bestanden".
Kies OK.

MIDl-instellingen wijzigen

14

Windows onderseunt twee vercchillende standaarden vor het afspelen van
MIDI-informatie die is gegenereerd door een toepassing of is opgeslagen in een
MIDI-bestand. Deze standaarden, de algemene MIDI-richtlijnen en de
Microsoft richtlijnen voor het maken van MIDI -bestanden, bevatten en
toetstoewijzingen zoals deze zijn gedifinieerd door de algemene MIDI-
specificatie, maar zij gebruiken verschillende kanaalinstellingen.

Bij de installatie van Windows worden MIDI-installingen geinstalleerd die
beide standaarden voor het afspelen van MIDI-informatie op normale
combinaties van geluidskaart en synthesizer ondersteunen. Met MIDI Mapper
kunt u een andere instelling selecteren, een nieuwe instelling maken,
toetstoewijzingen bewerken of klank- en kanaaltoewijzingen voor een
bestaande instelling bewerken.

Waarschwung Als u de optie "Midi Mapper" gebruikt, moet u op de hoogte zijn
van de basisbegrippen en terminologie van MIDI.
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Een MIDI -instelling selecteren

Een MIDI-instelling selecteren:

Als u een nieuwe MIDI-instelling wilt maken, moet u verschillende stappen
uitvoeren. Deze stappen moeten in onderstaande volgorde worden uitgevoerd.
Gedetailleerde procedures worden na dit overzicht gegeven.

1. Stel de synthesizer zo in dat MIDI-berichten op verschillende MIDI-kanalen
kunnen worden ontvangen, volgens de handleiding bij de synthesizer.

2. Ga na of de synthesizer een Base-level-synthesizer of een Extended-level-
synthesizer is of een synthesizer met genoeg klanken om algemene MIDI-
bestanden te spelen.

Base-level-synthesizers moeten gelijktijdig zes noten kunnen spelen op drie
melodische instrumenten en drie noten op drie percussie-instrumenten.
Extended-level-synthesizers moeten gelijktijdig 16 noten kunnen spelen op
negen melodische instrumenten en 16 noten op acht percussie-instrumenten.
Synthesizers die algemene MIDI-bestanden kunnen spelen, hebben 24
klanken of kunnen 16 noten op 15 melodische kanalen en acht percussie-
noten spelen.

3. Maak een toetsenlijst voor percussie-instrumenten. Afhankelijk van de
synthesizer dient u misschien ook een toetsenlijst te maken om
toetsregistratiewijzigingen op te geven voor melodische instrumenten.

4. Maak twee schakellijsten: één voor de melodische instrumenten en één voor
de percussie-instrumenten. Bepaal de kanaaltoewijzing van uw synthesizer.

Waarschuwing De instellingen die u in een MIDI-instelling opgeeft, gelden
alleen als de toepassing waarmee u MIDI-bestanden afspeelt of
MIDI-informatie zendt de MIDI Mapper gebruikt. MIDI-bestanden die voor
Windows zijn gemaakt voldoen aan alle voorwarden. Indien u niet zeker weet
of uw toepassing de MIDI Mapper ondersteunt, moet u de documentatie
raadplegen of contact opnemen met de leverancier van de toepassing.

Een toetsenlijst maken

Indien uw synthesizer deze-specificaties niet ondersteunt, moet u voor de
percussie-instrumenten een nieuwe toetsenlijst maken. Indien de synthesizer
bepaalde klanken speelt op registraties die afwijken van de algemene
MIDI-definities moet u wellicht eveneens een melodische toetsenlijst maken
voor registratiewijzigingen.
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Een toetsenlijst maken:

1.

2

4,
5.

6.

Kies in het Configuratiescherm het pictogram MIDI Mapper. Het
dialoogvenster MIDI Mapper wordt weergegeven.

Kies in het gebied "Weergeven" het keuzerondje "Toetsenlijsten". Kies de
knop Nieuw. Het dialoogvenster Nieuwe MIDI-toetsenlijst wordt
weergegeven. Typ in de vakken "Naam" en "Beschrijving" een naam en een
beschrijving van de nieuwe toetsenlijst.

Kies OK.

Er wordt een dialoogvenster voor de nieuwe toetsenlijst weergegeven. Hierin
staan de percussieklanken voor de brontoetsen 35 tot en met 81 zoals deze
zijn gedefinieerd door de algemene MIDI-specificatie.

A
=Y lut:tth:rﬁﬁ nieuwtc etsen’
Brontoets Toetsnaam oelfoets

35 [Akoestische bas/dium +
36 |Basdum1 36

37 [Side stick 37

38 |Akoestische kleine trom | 38

39 |Handgeklap 33

40 [Elektrische kleine trom | 40

41 |Lage floor tom 4

42 |Gesloten hi hat 42

43 |Hoge floor tom 43

44 |Pedal hi hat 44

45 |Lagetom 45

46 |Open hihat 46

47 |Lage-medium tom 47

48 |Hoge-medium tom 48

43 |Crash cymbaal 1 43

50  [Hoge tom 50 3
[ 0K II Annuleren “ Help l

A Geef in deze kolom de toetsen op die door uw synthesizer worden gebruikt.

Geef de doeltoetsen op die noodzakelijk zijn voor de synthesizer.

Wanneer u gereed bent, kiest u de knop OK. Er wordt een dialoogvenster
afgebeeld waarin u wordt gevraagd de wijzigingen te bevestigen. Kies de
knop Ja ter bevestiging van de wijzigingen.

Kies in het dialoogvenster MIDI Mapper de knop Sluiten.
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De volgende lijst bevat een beschrijving van de opties in het dialoogvenster

MIDI-toetsenlijst.
Optie

Brontoets

Brontoetsnaam

Doeltoets

Een schakellijst maken

Beschrijving

Geeft een overzicht van de MIDI-toetsen
die in een MIDI-bericht in een
MIDI-bestand kunnen voorkomen. Deze
waarden kunt u niet wijzigen.

Geeft de namen van de percussie-
instrumenten weer die met de brontoetsen
zijn verbonden, zoals gedefinieerd door de
algemene MIDI-specificatie. Gebruik deze
namen als referentie bij het maken van een
toetsenlijst voor percussie-instrumenten.

Bepaalt de toets die op de synthesizer
wordt aangeslagen wanneer het nummer
van de brontoets door een toepassing wordt
verzonden of in een MIDI-bestand

wordt aangetroffen.

Als u de doeltoets wilt wijzigen, selecteert
u het vak "Doeltoets" en klikt u op de
schuifpijl-omhoog of schuifpijl-omlaag
totdat het gewenste doeltoetsnummer
wordt weergegeven. Of selecteer het
nummer van de toets en typ een

nieuw nummer.

Indien de schakellijst van uw synthesizer afwijkt van de schakel-definities van
de algemene MIDI-specificatie moet u twee schakellijsten maken: één voor de
melodische instrumenten en één voor de percussie-instrumenten.

Een schakellijst maken:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram MIDI Mapper. Het
dialoogvenster MIDI Mapper wordt weergegeven.

2. Selecteer in het gebied "Weergeven" het keuzerondje "Schakellijsten". Kies
de knop Nieuw. Het dialoogvenster Nieuwe MIDI-schakellijst wordt

weergegeven.
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" Nieuwe MIDI-schakellijst

Beschrijving: ] ]

Lok ] |annueren] [ Hel ]

3. Typ in de vakken "Naam" en "Beschrijving" een naam en een beschrijving
van de nieuwe schakellijst.

4. Kies de knop OK. Er wordt een dialoogvenster voor de nieuwe schakellijst
afgebeeld. Hierin staan de geluiden vermeld voor de bronschakels O tot en
met 127 zoals deze zijn gedefinieerd door de algemene MIDI-specificatie.

A B Cc
MIDI sche kellijst: " rieuw’
! Basisschakel: 1 I
Bron- Doel|
chakel  Bronschakelnaam schakel  Volume % Toet thaam
0 [Akosstischevieugel [l [&4100 [ Geen ] 3¢
1 |Heldere akoestische piano 1 100  |[Geen]
2 |Elektiische vieugel 2 100 |[Geen]
3 [Honky-tonk piano 3 100  |[Geen]
4  |Rhodes piano 4 100 |[Geen]
5  |Koorpiano 5 100  |[Geen]
6 |Klavecimbel 6 100 |[Geen]
7 |Clavinet 7 100 |[Geen]
8 [Celesta 8 100 |[Geen]
9 |Glockenspiel 9 100 |[Geen]
10  |Muziekdoos 10 100 [Geen ]
11 |Vibrafoon 1 100 |[Geen]
12 |Marimba 12 100 |[Geen)
13 [Xylofoon 13 100  |[Geen]
14 [Klokkenspel 14 100 |[Geen]
15 |Hakkebord 18 100 |[Geen] ¥
ox ] {Annuteren] [ te_]

A  Geef in deze kolom de doelschakels op die door uw synthesizer
worden gebruikt.

B  Geef in deze kolom het volume van de schakel op.

C Geef in deze kolom de toetsenlijst op die voor elke schakel moet
worden gebruikt.

5. Indien de schakelnummers van uw synthesizers met 1 beginnen in plaats van
met 0, kiest u de knop "1 gebaseerde schakels". Of druk op ALT+1.

6. Wijs een doelschakel, volumeniveau en toetsenlijst aan de bronschakels toe.
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7. Kies wanneer u klaar bent OK. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u wordt gevraagd of u de wijzigingen wilt opslaan. Kies de knop Ja
ter bevestiging van de wijzigingen.

8. Kies in het dialoogvenster MIDI Mapper de knop Sluiten.

In de volgende lijst vindt u een beschrijving van de opties in het
dialoogvenster MIDI-schakellijst.

Optie
Bronschakel

Bronschakel-
naam

Doelschakel

Beschrijving

Geeft een overzicht van de schakelnummers
die kunnen voorkomen in een MIDI-bericht in
een MIDI-bestand. Sommige synthesizers
definiéren schakelnummers van O tot en met
127. Andere definiéren schakelnummers van

1 tot en met 128. U kunt deze waarden

niet wijzigen.

Geeft de namen weer van de
standaardgeluiden of -instrumenten die zijn
geassocieerd met de doelschakelnummers
voor melodische kanalen zoals deze zijn
gedefinieerd door de algemene
MIDI-specificatie. Gebruik deze namen als
een referentie bij het maken van een
schakellijst voor melodische instrumenten.

Bepaalt de door uw synthesizer gebruikte
schakelnummers die overeenkomen met de
geluiden of de instrumenten in het vak
"Bronschakelnaam". Voor synthesizers die de
algemene MIDI-specificatie ondersteunen is
dit nummer hetzelfde als het
Bronschakelnummer.

Als u de doelschakel wilt wijzigen, selecteert
u het vak "Doelschakel” en klikt u op de
schuifpijl-omhoog of schuifpijl-omlaag totdat
het gewenste schakelnummer is weergegeven.
U kunt ook het nummer selecteren en een
nieuw nummer typen.
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Optie Beschrijving

Indien u een schakellijst maakt voor percussie-
instrumenten, wijzigt u alle
doelschakelnummers in het schakelnummer dat
de synthesizer gebruikt voor percussie.

Volume % Bepaalt het volume voor de doelschakel. Deze
waarde wordt gemeten als een percentage van
het volume dat is opgegeven door een
MIDI-volumebericht in het MIDI-bestand. De
standaardwaarde is 100. Dit betekent dat de
schakel speelt met het volume dat in het
MIDI-bestand is aangegeven.

Als u de volume-instelling wilt wijzigen,
selecteert u het vak "Volume %" en klikt u op
de schuifpijl-omhoog of schuifpijl-omlaag
totdat het gewenste volumepercentage wordt
weergegeven. Of selecteer het nummer en typ
een nieuw nummer. Met een waarde groter dan
100 verhoogt u het volume met een waarde
kleiner dan 100 averlaagt u het volume.

Toetsenlijst- Bepaalt de toetsenlijst die door de schakel
naam wordt gebruikt.

Als u een toetsenlijst wilt opgeven, opent u de
lijst "Toetsenlijstnaam" en selecteert u de
gewenste toetsenlijst.

Indien u een schakellijst maakt voor percussie-
instrumenten, geeft u voor alle bronschakels de
naam op van de toetsenlijst die u gemaakt hebt
Voor percussie.
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Kanalen toewijzen

Beschrijving

Indien u een schakellijst maakt voor
melodische instrumenten en uw synthesizer
bepaalde klanken produceert met een
registratie die afwijkt van de algemene
MIDI-definities, selecteert u een toetsenlijst
die de toetsen instelt zodat deze met de juiste
registratie spelen volgens de schakel die
correspondeert met de klank. Indien uw
synthesizer koorpiano bijvoorbeeld één octaaf
hoger speelt dan in de algemene
MIDI-specificatie is gedefinieerd, selecteert u
de toetsenlijst -1 octaaf voor de schakel die
correspondeert met koorpiano.

Wanneer u eenmaal de schakellijsten en toetsenlijsten voor uw synthesizer hebt
gemaakt, kunt u de kanaaltoewijzing voor de nieuwe MIDI-instelling opgeven.

Kanalen toewijzen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram MIDI Mapper. Het
dialoogvenster MIDI Mapper wordt weergegeven. Selecteer in het gebied
"Weergeven" het keuzerondje "Instellingen”.

2. Kies de knop Nieuw. Het dialoogvenster Nieuwe MIDI-instellingen

wordt weergegeven.

3. Typ in de vakken "Naam" en "Beschrijving” de naam en de beschrijving van
de nieuwe instelling en kies OK. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld voor

de nieuwe instelling.
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" MIDIinste lrlki:gen ‘nieuwsetup’
Bron-  Doel
kanaal kanaal Poortnaam Schakellijstnaam Actief

1 10 [ Geen ] #|[ Geen] s| B

2 2 [Geen] [Geen] [ ]

3 3 [Geen] [ Geen ] B

4 4 [ Geen ] [Geen] B

5 5 [ Geen] [Geen] B

6 [ [ Geen ] [Geen] B

7 7 [ Geen ] [Geen] B

8 8 |Geen] [ Geen ] |

9 9 [Geen] [ Geen ) [ ]

10 10 |[Geen] [ Geen ] [ ]

1 1 [ Geen [Geen ] B

12 12 |[Geen] [ Geen ] B

13 13 |[Geen] [Geen] [ |

14 14 |[Geen] [Geen] [ ]

15 15  |[Geen] [Geen] [ ]

16 16 |[Geen] [Geen] | ]
Lok ] [annuleren] | _Hew |
A Geefin deze kolom het doelkanaal op voor uw synthesizer.
B  Geef in deze kolom de poort op waarnaar u geluiden wilt zenden.
C Geef in deze kolom de schakellijst op die u voor elk kanaal wilt gebruiken.
D Activeer een kanaal door dit aankruisvakje in te schakelen.

4. Geef een doelkanaal, een poortnaam en een schakellijst op voor elk
bronkanaal dat door uw synthesizer wordt gebruikt.

5. Kies wanneer u gereed bent OK. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u wordt gevraagd of u de wijzigingen wilt opslaan. Kies de knop Ja
ter bevestiging van de wijzigingen.

6. Kies in het dialoogvenster MIDI Mapper de knop Sluiten.

De volgende lijst bevat een beschrijving van de opties in het dialoogvenster
MIDI-instellingen.
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Optie
Bronkanaal

Doelkanaal

Poortnaam

Schakellijst-
naam

Actief

Beschrijving

Geeft een overzicht van de MIDI-bronkanalen
die kunnen voorkomen in een MIDI-bericht in
een MIDI-bestand. U kunt deze waarden niet
wijzigen.

Bepaalt het kanaal dat de synthesizer gebruikt
om de klanken op het bronkanaal af te spelen.
De standaardwaarde is dezelfde als de waarde
voor het bronkanaal. Indien de synthesizer de
algemene MIDI-specificatie ondersteunt, dient
u de standaardwaarden te gebruiken.

Als u de waarde wilt wijzigen, selecteert u het
vak "Doelkanaal” en klikt u op de pijl-omhoog
of pijl-omlaag totdat het nummer van het
gewenste doelkanaal wordt weergegeven. U
kunt ook een nummer selecteren en een nieuw
nummer typen.

Bepaalt de naam van de MIDI-uitvoerpoort
waarnaar de klanken op het bronkanaal worden
gezonden. U hoeft niet voor elk kanaal
dezelfde poort te gebruiken.

Als u de poortnaam wilt opgeven, opent u de
lijst "Poortnaam" en kiest u de gewenste poort.

Als u een schakellijst wilt opgeven, opent u de
lijst "Schakellijstnaam" en selecteert u de
gewenste schakel.

Bepaalt of MIDI-informatie voor een bepaald
kanaal naar de geselecteerde poort wordt
gezonden. Wanneer u een poortnaam
selecteert, wordt dit vak automatisch
geselecteerd. Dat betekent dat
MIDI-informatie naar de poort

wordt gezonden.

Als u deze instelling wilt wijzigen, schakelt u
het aankruisvakje "Actief" in.
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Toetsenlijsten, schakellijsten en instellingen bewerken

U kunt de toetsenlijsten, schakellijsten en kanaaltoewijzing van een bestaande
MIDI-instelling bewerken. In het algemeen is dit niet nodig, tenzij de
synthesizer die op de MIDI-uitvoerpoort van de computer is aangesloten niet
voldoet aan de algemene MIDI-specificatie of indien u niet de verwachte
geluidsresultaten bereikt.

Toetsenlijsten, schakellijsten en instellingen bewerken:
1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram MIDI Mapper. Het
dialoogvenster MIDI Mapper wordt weergegeven.

2. Selecteer in het gebied "Weergeven" het keuzerondje (Toetsenlijsten,
Schakellijsten of Instellingen) dat correspondeert met het type lijst
(toetsenlijst, schakellijst of kanaallijst) dat u wilt bewerken.

3. Open de lijst "Naam" en selecteer de naam van de lijst die u wilt bewerken.

4. Kies de knop Bewerken. Het dialoogvenster Bewerken wordt weergegeven
voor de opgegeven toetsenlijst, schakellijst of instelling.

Meer informatie over het bewerken van de instellingen in het dialoogvenster
eerder in dit hoofdstuk.

5. Kies de knop OK als u klaar bent. Er wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u wordt gevraagd of u de wijzigingen wilt opslaan. Als u de
wijzigingen wilt opslaan, kiest u de knop Ja.

6. Kies in het dialoogvenster MIDI Mapper de knop Sluiten.

Een instelling, schakellijst of toetsenlijst verwijderen
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U kunt de huidige MIDI-instelling (de instelling die in het vak "Naam"
verschijnt wanneer u het dialoogvenster MIDI Mapper voor het eerst start) niet
kunt verwijderen. Het is evenmin mogelijk een toetsenlijst te verwijderen die in
een schakellijst wordt gebruikt, of een schakellijst die in een MIDI-instelling
wordt gebruikt. Voordat u een toetsenlijst of schakellijst verwijdert, moet u er
zeker van zijn dat geen enkele bestaande schakellijst of instelling naar de te
verwijderen toetsenlijst of schakellijst refereert.
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Een instelling, schakellijst of toetsenlijst verwijderen:

1. Kies in het Configuratiescherm het pictogram MIDI Mapper. Het
dialoogvenster MIDI Mapper wordt weergegeven.

2. Kies in het gebied "Weergeven" het keuzerondje ( Toetsenlijsten,
Schakellijsten of Instellingen) dat correspondeert met het type lijst
(toetsenlijst, schakellijst of kanaallijst) dat u wilt verwijderen.

3. Open de lijst "Naam" en kies de naam van de lijst die u wilt verwijderen.
Kies de knop Verwijderen. Er verschijnt een dialoogvenster waarin u
gevraagd wordt de verwijdering te bevestigen.

4. Als u de lijst wilt verwijderen, kiest u de knop Ja.

5. Kies in het dialoogvenster MIDI Mapper de knop Sluiten.

Opties instellen voor het uitvoeren van Windows in
de 386 "enhanced"-modus

Windows in de 386 "enhanced"-modus werkt, ziet u ook het pictogram
386 Enhanced in het Configuratiescherm. Meer gedetailleerde instructies over
het opgeven van deze opties vindt u in hoofdstuk 14, "Windows optimaliseren".
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Hoofdstuk 6
Afdrukbeheer

Wat is Afdrukbeheer?

Afdrukbeheer is een belangrijk onderdeel van het besturingssysteem van
Microsoft Windows, waarmee u kunt aansluiten op netwerkprinters, printers
installeren en configureren en het afdrukken van bestanden regelen.

Indien u vanuit een Windows-toepassing afdrukt terwijl Afdrukbeheer actief is,
wordt door de toepassing een afdrukbestand gemaakt dat naar Afdrukbeheer
wordt gezonden. Afdrukbeheer werkt op de achtergrond, hetgeen inhoudt dat de
bestanden naar de printer worden gezonden terwijl u verder kunt werken.

Afdrukbeheer activeren:

1. Dubbelklik in de Hoofdgroep op het pictogram. Of verplaats de
selectiecursor met de pijltoetsen naar het pictogram en druk vervolgens
Op ENTER.

2. Kies in het Configuratiescherm Printers. Het dialoogvenster Printers
wordt weergegeven.

Standaardprinter
HP Laseret IISi PostScript op LPT1: ] Annuleren

Geinstalleerde printers:

Toevoegen >>

]

|Als_‘ daardori o ctall I

il

Afdrukbeheer gebruiken

3. Schakel het aankruisvakje "Afdrukbeheer gebruiken" in indien dit nog niet is
geselecteerd en kies Sluiten.
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Een printer installeren en configureren

Indien u tijdens de installatie van Windows geen printer hebt geinstalleerd, of
indien u een printer wilt toevoegen, volgt u de procedure die in deze sectie
wordt beschreven.

In het bestand PRINTER.WRI, dat met Windows is geleverd, vindt u specifieke
informatie over veel van de door Windows ondersteunde printers. Met Write
kunt u dit bestand bekijken en zodoende nagaan of dit bestand informatie over
uw printer bevat.

Als u een printer wilt gebruiken voor Windows-toepassingen, moet u het
printerstuurprogramma voor de gewenste printer installeren en de poort waarop
u de printer wilt aansluiten selecteren.

Indien dit niet het gewenste resultaat oplevert, voert u enkele of alle van de
volgende procedures uit:

® Stel de printeropties in die het printerstuurprogramma gebruikt bij het
afdrukken van documenten.

® Geef aan hoeveel tijd moet verstrijken voordat berichten mogen worden
verzonden over eventuele problemen met de printer.

® Selecteer de standaardprinter.
In de volgende secties worden de verschillende procedures beschreven.

U kunt deze procedures ook uitvoeren met de optie "Printers” in
het Configuratiescherm.

Een printerstuurbestand installeren

158

Aan een printerstuurbestand verleent Windows belangrijke informatie over de
printer, waaronder gegevens over de capaciteit van de printer en de afdruk-
interface, de beschrijving van lettertypen. De printerstuurbestanden voor de
meestgebruikte printers worden bij Windows geleverd. Indien uw printer niet in
deze lijst voorkomt of indien u wordt gevraagd een diskette in het station te
plaatsen moet u "Uw printer komt niet voor in de lijst", verderop in dit
hoofdstuk raadplegen.
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Een printerstuurbestand installeren:

1.

2,

3.

4,
5.

Kies in de Hoofdgroep het pictogram Afdrukbeheer. Het venster
Afdrukbeheer wordt weergegeven.

Kies Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers wordt
weergegeven. Indien u tijdens de installatie van Windows geen printer hebt
geinstalleerd, wordt het dialoogvenster vergroot en is de knop Toevoegen
lichter gekleurd; ga verder met stap 4.

Kies de knop Toevoegen. In het dialoogvenster verschijnt een lijst met
printers die worden ondersteund door de bij Windows geleverde
printerstuurbestanden.

Printers

Standaardprinter
HP Laserdet 11ISi PostScript op LPT1: | lﬂi’d

[ Geinstalleerde printers:
HP LaserJet 11Si PostScript op LPT1

Toevoegen >>

|Als standaardprinter in:tellenl

X Atdrukbeheer gebruiken

Lijst met printers:
[THP LaserJet 500+ +
HP Laseret 2000
HP LaserJet Series Il
HP LaserJet lID PostScript

HP LaserJet IIP

HP LaserJet IIP Plus
HP Laserdet IIP PostScript 3

L

A
Selecteer in het vak "Lijst met printers" de printer die u wilt installeren.

Kies de knop Installeren. Indien het printerstuurbestand voor de
geselecteerde printer nog niet is geinstalleerd, verschijnt een dialoogvenster
waarin u wordt gevraagd de diskette met het printerstuurbestand in het
station te plaatsen. Indien het dialoogvenster het bericht bevat dat u een
diskette met een niet-afgebeeld, bijgewerkt of door de leverancier verstrekt
stuurprogramma in het station moet plaatsen moet u de diskette met
printerstuurprogramma's die door de leverancier van uw printer is geleverd
in het station plaatsen.

Plaats, indien nodig, de diskette met het printerstuurbestand in het station en
kies OK. Of typ de stationsaanduiding en directory als u weet waar het
printerstuurbestand zich op de vaste schijf bevindt en kies vervolgens OK.
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7. Indien u om andere bestanden wordt gevraagd, plaatst u de benodigde
diskette in het station en kiest u OK. Of geef het station en de directory op
waar de overige bestanden zich bevinden.

De bestanden worden naar de vaste schijf gekopieerd en in het vak
"Geinstalleerde printers” verschijnt de naam van het geselecteerde
printermodel. Indien dit de eerste geinstalleerde printer is, is dit de
standaardprinter. Naast de naam van de printer wordt de naam van de poort
waaraan deze printer standaard is toegewezen, "LPT1", vermeld.

Opmerking Indien u deze toewijzing moet veranderen, zie "Een printerpoort
selecteren” verderop in dit hoofdstuk. Indien u de standaardprinter wilt
veranderen, moet u "Een standaardprinter kiezen", verderop in dit hoofstuk,
raadplegen.

8. Kies de knop Sluiten.

Uw printer komt niet voor in de lijst

Indien uw printer niet voorkomt in het dialoogvenster Printers betekent dit niet
dat u uw printer niet met Windows kunt gebruiken. Raadpleeg het
printerhandboek om te zien of uw printer 100% compatibel is met een printer
uit het vak "Lijst met printers" of over een simulatiemodus beschikt voor een
van de printers in deze lijst. Zoek in de index van het printerhandboek naar
secties over instellingen van DIP-schakelaars of modi. Zoniet hebt u

drie mogelijkheden:

® Vraag uw printerleverancier om een Windows printerstuurprogramma.

e In het Windows-pakket bevindt zich tevens een diskette met
printerstuurbestanden voor ondersteuning van printers die worden gebruikt
in landen buiten de Verenigde Staten.

Indien geen van bovenstaande suggesties uitkomst biedt, kiest u in het vak
"Lijst met printers" de optie "Standaard / Alleen tekst". Het stuurprogramma
"Standaard / Alleen tekst" ondersteunt de meeste printers en is het aangewezen
stuurprogramma voor letterwielprinters. Met dit stuurprogramma kan alleen
tekst worden afgedrukt, geen figuren.
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Een printerstuurprogramma installeren dat niet met Windows
is geleverd

Indien u een nieuw stuurprogramma van een printerfabrikant betrekt, moet u dit
installeren aan de hand van de instructies van de fabrikant. Indien er geen
instructies zijn, volgt u de volgende procedures om het printerstuurprogramma
te installeren.

Een printerstuurprogramma installeren dat niet met Windows is geleverd:

1. Kies in de Hoofdgroep het pictogram Afdrukbeheer.

2. Kies in het menu Opties de opdracht Printerinstelling. Het dialoogvenster
Printers wordt weergegeven.

3. Kies de knop Toevoegen.Het vak "Lijst met printers" wordt weergegeven.
Selecteer niet afgebeelde of bijwerkte printer installeren.

4. Kies de knop Installeren.Een dialoogvenster wordt afgebeeld waarin u wordt
gevraagd de diskette met het printerstuurbestand in het station te plaatsen.
Plaats de diskette met de printstuurprogramma's in het station. Kies
vervolgens de knop OK. Een ander dialoogvenster wordt weergegeven met
een overzicht van printers.

5. Kies in het vak "Lijst met printers" de printer die u wilt installeren. Indien
uw printer nog steeds niet in deze lijst is afgebeeld, moet u de leverancier
van uw printer om het juiste printerstuurprogramma vragen.

6. Kies de knop OK. Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. De

nieuwe printer wordt aan de lijst "Geinstalleerde printers" toegevoegd. Kies
de knop Sluiten.

Een printerpoort selecteren

Wanneer u een printerstuurbestand installeert, wordt de printer aan LPT1
toegewezen. U moet deze poorttoewijzing veranderen indien uw printer op een
andere poort is aangesloten.

Een printerpoort selecteren:

1. Indien het dialoogvenster Printers niet op het scherm is afgebeeld, kiest u
Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers wordt
nu weergegeven.

2. Kies in het vak "Geinstalleerde printers" de printer die u aan een andere
poort wilt toewijzen. Kies de knop Aansluiten. Het dialoogvenster
Aansluiten wordt weergegeven.
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3.

4,

A

HP LaserJet 1ISi PostScript

Poorten:

Geen lokale poort aanwezi
LPT3: Geen lokale poort aanwezi
COM1: Lokale poort
COM2: _Geen lokale

[ Timeouts (seconden) ™ |
Apparaat niet geselecteerd: E}

Iransnissie opnieuw prob

Direct afdrukken naar poort

{nstelingen. ..

il

_ Netwerk....
pooit aanwezig

Selecteer de poort waarop u de printer wilt aansluiten. Na deze procedure
volgt een beschrijving van iedere poort.

Indien u de communicatie-instellingen moet wijzigen, kiest u de knop
Instellingen en brengt u in het dialoogvenster Instellingen de nodige
wijzigingen aan . Zie hoofdstuk 5, "Configuratiescherm”, voor meer
informatie over communicatie-instellingen. Indien de printer die u installeert
een netwerkprinter is, moet u "Een netwerkprinter aansluiten”, verderop in
dit hoofdstuk raadlegen

Wanneer u klaarbent, kiest u OK.

Kies in het dialoogvenster Aansluiten OK. Het dialoogvenster Printers wordt
weergegeven. De geselecteerde poort wordt vermeld naast de geselecteerde
printernaam in het vak "Geinstalleerde printers”. Kies de knop Sluiten.

U kunt een printer op één van de volgende poorten aansluiten:

Poort Beschrijving

LPT Parallelle poort.

COM Seriéle poort.

EPT Wordt voor de IBM Personal Page-printer

gebruikt. Voor deze optie moet een
bijbehorende kaart in de computer
zijn geinstalleerd.

BESTAND De afdruk wordt naar een bestand gestuurd in

plaats van naar een printer. Indien de
toepassing waarmee u werkt deze mogelijkheid
ondersteunt, kunt u een afdruk ook naar een
bestand sturen zonder deze optie te kiezen.
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Afdrukopties instellen

Afdrukopties zijn specifieke printerinstellingen als resolutie, kleur en
tekstkwaliteit.

In Windows worden standaardinstellingen gekozen die doorgaans ook voor uw
printer gelden. U kunt deze instellingen echter wijzigen en andere opties
aangeven.

Printerinstellingen wijzigen:

1. Indien het dialoogvenster Printers niet op het scherm is afgebeeld, kiest u de
opdracht Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers
wordt weergegeven. In het vak "Geinstalleerde printers" kiest u de
gewenste printer.

2. Kies de knop Instellen. Een dialoogvenster wordt afgebeeld met daarin de
opties voor de geselecteerde printer. Welke opties worden afgebeeld, is

afhankelijk van de printer die u gebruikt. Breng de gewenste wijzigingen aan
en kies OK.

Papieri - |B te papierlad Igl '

Geheugen: [1.6 MB E| Opties...

Afdrukstand Letleltypen...l
© Lissend

[ Cassettes [max: 2}

HP: ProCollection
HP: WordPerfect
HP: Global Text
HP: Great Start

3. Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. Kies de knop Sluiten.

In de volgende tabel vindt u een overzicht van de meest voorkomende
afdrukopties in het dialoogvenster met printerinstellingen. Elke printer is
anders, zodat sommige opties hier dan ook niet worden vermeld.
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Optie

Papierinvoer

Papierformaat

Geheugen

Afdrukstand

Resolutie

Cassettes

Lettertypen

Opties

Help

Beschrijving

Kies de papierlade indien de printer afdrukt
op losse vellen. Voor sommige printers kunt
u ook handmatige papierinvoer kiezen.

Het gebruikte papierformaat. Het
standaardpapierformaat voor een Europees
land is A4. Voor de Verenigde Staten is het
standaardpapierformaat voor de meeste
printers "letter" (8,5 bij 11 inch). Zie
hoofdstuk 5, "Configuratiescherm”, voor
meer informatie over het aanpassen van
Windows voor internationaal gebruik.

De hoeveelheid printergeheugen. Raadpleeg
het handboek bij uw printer of vraag uw
leverancier naar de geheugencapaciteit van
uw printer. Indien u deze informatie niet
kunt achterhalen, gebruikt u de
standaardinstelling.

Afdrukstand Staand of Liggend.

De resolutie waarmee u figuren
wilt afdrukken.

Kies in de lijst de lettertypecassette die u
wilt gebruiken.

Met het programma voor installatie van
lettertypen installeert u op de printer extra
cassettelettertypen of "download"-
lettertypen. Meer informatie over installatie
van deze lettertypen vindt u in de volgende
sectie,"Andere lettertypen installeren”.

Geeft het dialoogvenster Opties weer waarin
u voor uw printer specifieke printeropties
kunt instellen.

Geeft informatie weer over het gebruik van
het dialoogvenster met de printerinstellingen.
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Opmerking Indien u de poort wijzigt waarop de printer is aangesloten, moet u
de afdrukinstellingen controleren om na te gaan of deze nog correct zijn. Bij
sommige printers zijn bepaalde instellingen niet meer van toepassing wanneer u
de printerpoort wijzigt.

Andere lettertypen installeren

U kunt eventueel ook andere cassettelettertypen, "download"-lettertypen of
lettertypen met variabele lettergrootte installeren (verkrijgbaar bij een printer-
of lettertypefabrikant). Indien een printer deze lettertypen ondersteunt, kunt u
met de knop Lettertypen en/of Cassette een lijst opvragen in het dialoogvenster
voor de printerinstelling. Cassettelettertypen zijn opgeslagen in een cassette die
u in de cassettesleuven van een printer moet plaatsen. "Download"-lettertypen
en lettertypen met variabele grootte zijn opgeslagen in lettertypebestanden op
diskettes. "Download"-lettertypen hebben een vooraf ingestelde lettergrootte
terwijl lettertypen met variabele grootte in elke lettergrootte kunnen

worden weergegeven.

Indien u de afdrukopties instelt voor een printer die met een dergelijk
stuurprogramma werkt, hoeft u de lettertypen niet te installeren. De
ondersteunde cassettelettertypen worden afgebeeld in de lijst "Cassettes" in het
dialoogvenster voor de printerinstelling.

Ondersteunde cassettelettertypen gebruiken:

1. Indien het dialoogvenster Printers niet op het scherm is afgebeeld, kiest u in
het menu Opties de opdracht Printerinstelling. Het dialoogvenster Printers
wordt weergegeven.

2. Selecteer de door u gewenste printer en druk vervolgens op de knop
Instellen. Een dialoogvenster met opties voor de geselecteerde printer
wordt weergegeven.

3. Selecteer in de lijst "Cassettes" de cassettelettertypen die u wilt gebruiken en
stel eventuele andere afdrukopties in. Kies OK.

Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. Kies de knop Sluiten.

Indien u "download"-lettertypen of lettertypen met variabele grootte wilt
gebruiken, of indien de cassettelettertypen niet worden vermeld in de lijst
"Cassettes", dient u deze te installeren. U moet "download"-lettertypen,
lettertypen met variabele grootte of cassettelettertypen installeren met het
bijbehorende installatieprogramma. Indien geen installatieprogramma
voorhanden is en u met een Hewlett-Packard DeskJet- of LaserJet (PCL)-
printer werkt, kunt u ook het programma Lettertype-installatie dat met
Windows geleverd wordt, gebruiken.
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Lettertype-installatie uitvoeren:

1.

n

Indien het dialoogvenster Printers nog niet is afgebeeld, moet u in het menu
Opties de opdracht Printerinstelling kiezen. Het dialoogvenster Printers
wordt nu weergegeven.

Selecteer de printer waarvoor u lettertypen wilt installeren en kies
vervolgens de knop Instellen. Een dialoogvenster met opties voor de
geselecteerde printer wordt weergegeven.

Kies de knop Lettertypen (indien u niet met een PCL-printer werkt, wordt
deze knop niet in het dialoogvenster afgebeeld). Het dialoogvenster
Lettertype-installatie wordt weergegeven. Het kan zijn dat u voorafgaand aan
de installatie van de lettertypen enkele andere taken moet uitvoeren. Kies de
knop Help voor meer informatie over dit en andere onderwerpen.

HP LaserJet op LPT1

Geen |

O *Permanent O Tijdelijk

[fstiten] [ eiteriypen toev |
| Info._. I ! Help. . J |Letlertypen naar nieuwe poort kopi'éten...l
Voor het i ! van ni I typen, klikt u op de knop Lettertypen toevoegen....

Opmerking Indien u de poort wijzigt waarop de printer is aangesloten, moet u
de geinstalleerde cassettelettertypen en "download"-lettertypen naar deze
nieuwe poort kopiéren. Hiertoe kiest u de knop Lettertypen naar nieuwe poort
kopiéren in het dialoogvenster Lettertype-installatie.
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Timeout-opties instellen

Met de timeout-opties bepaalt u na hoeveel tijd een printerprobleem wordt
gerapporteerd. De standaardinstellingen voor timeout-opties gelden voor alle
printers. Wijzig deze instellingen dan ook alleen wanneer u problemen
ondervindt.

De timeout-opties wijzigen:

1. Indien het dialoogvenster Printers niet op het scherm is afgebeeld, kiest u de
opdracht Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers
wordt weergegeven.

2. Selecteer in het vak "Geinstalleerde printers" de printer waarvoor u de
timeout-instelling wilt wijzigen.

3. Kies de knop Aansluiten. Het dialoogvenster Aansluiten wordt weergegeven.

4. Wijzig de timeout-opties. Na deze procedure vindt u een tabel waarin de
verschillende opties worden beschreven.

5. Kies OK.Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. Kies de
knop Sluiten.

Optie Beschrijving
Apparaat niet Bepaalt hoe lang Afdrukbeheer blijft
geselecteerd controleren of de printer online is en gereed

om af te drukken is. Na afloop van de
opgegeven tijdsduur, verschijnt een bericht
waarin u wordt meegedeeld dat de printer
offline is. De standaardinstelling is

15 seconden.

Transmissie Bepaalt hoe lang het duurt voordat u wordt
opnieuw meegedeeld dat de printer geen
proberen afdrukinformatie meer kan accepteren. De

standaardinstelling voor niet-PostScript-
printers is 45 seconden en 90 seconden voor
PostScript-printers.
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Een standaardprinter kiezen

Een standaardprinter kiezen:

1. Indien het dialoogvenster Printers niet op het scherm is afgebeeld, kiest u de
opdracht Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers
wordt weergegeven. Selecteer in het vak "Geinstalleerde printers" de printer
die u als standaardprinter wilt gebruiken.

2. Kies de knop Als standaardprinter instellen. De naam van de printer wordt in
het dialoogvenster Printers weergegeven in het gebied "Standaardprinter”.

3. Kies de knop Sluiten.

Een geinstalleerde printer verwijderen

1. Kies in de Hoofdgroep het pictogram Afdrukbeheer. Het venster
Afdrukbeheer wordt weergegeven.

2. Kies Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster Printers wordt
weergegeven. Selecteer in het vak "Geinstalleerde printers” de printer die u
wilt verwijderen en kies de knop Verwijderen. Een bericht wordt afgebeeld
waarin u wordt gevraagd de verwijdering te bevestigen.

3. Kies de knop Ja om de printer te verwijderen en kies de knop Sluiten.

Als u een printer uit de lijst "Geinstalleerde printers" verwijdert, wordt niet het
stuurbestand uit de WINDOWS-directory verwijderd, aangezien dit bestand en
de lettertypen wellicht nog door een andere printer worden gebruikt. Zie "Een
lettertype verwijderen" in hoofdstuk 5, "Het Configuratiescherm” voor meer
informatie over verwijdering van lettertypen uit het geheugen.

Documenten afdrukken

Afdrukken vanuit een niet-Windows-toepassing
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In een niet-Windows-toepassing die u vanuit Windows opstart, wordt op
dezelfde manier afgedrukt als wanneer u deze toepassing vanuit MS-DOS zou
hebben gestart. Indien u vanuit een niet-Windows-toepassing wilt afdrukken
met gebruikmaking van de Windows-stuurprogramma’s en Afdrukbeheer, moet
u de informatie overbrengen naar een Windows-toepassing. Indien u
bijvoorbeeld werkt met Microsoft Word voor DOS moet u het af te drukken
document overbrengen naar Microsoft Word voor Windows. Zie hoofdstuk 7,
"Niet-Windows-toepassingen", voor meer informatie over het gebruik van niet-
Windows-toepassingen.
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De afdrukwachtrij weergeven

Wanneer u bestanden naar Afdrukbeheer zendt, wordt een lijst gemaakt van alle
geinstalleerde printers waarnaar een bestand is verzonden en wordt de status
van deze bestanden bepaald. Er zijn twee soorten afdrukwachtrijen: een lokale
wachtrij en een netwerkwachtrij. In de lokale wachtrij worden alle bestanden
weergegeven die vanuit een Windows-toepassing naar een printer zijn gezonden
die lokaal op de computer is aangesloten.

Wanneer vanuit Afdrukbeheer op de lokale printer wordt afgedrukt, wordt het
Afdrukbeheerpictogram onderaan het scherm afgebeeld. Indien u dit pictogram
vergroot tot een venster kunt u de afdrukwachtrij voor iedere printer die op de
computer is aangesloten controleren.

De netwerkwachtrij is de afdrukwachtrij van een netwerkserver. Deze is
volledig onafhankelijk van Afdrukbeheer in Windows. Wanneer u bestanden
naar een netwerkprinter zendt, vraagt Afdrukbeheer de statusinformatie op bij
de afdrukbeheerfunctie van het netwerk en wordt deze informatie weergegeven
in het venster Afdrukbeheer.

Meer informatie over de manier waarop Afdrukbeheer het afdrukken in een
netwerk afhandelt, vindt u in "Afdrukken in een netwerkomgeving", verderop in
dit hoofdstuk.

Indien u in een netwerkomgeving afdrukt, wordt het pictogram Afdrukbeheer
niet op het scherm weergegeven. U moet Afdrukbeheer starten in de
Hoofdgroep als u de status van de afdrukopdracht in het netwerk wilt bekijken.
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De wachtrij bekijken:

Kies in de Hoofdgroep het pictogram Afdrukbeheer of herstel het pictogram
Afdrukbeheer indien u op een lokale printer afdrukt.

A |B C D

Afdrukbeheer
eeld Opties 2

D Verwii Taak 1 [Pai - TEKENING.BMPYwordt nu afgedrukt
powze | ] ] op \\SBCEPRN1\LASER1
A Canon LBP-8II/LBP-4 op LPT1 [bezid met afdrukken]
& write - STATUSWRI 4% wvan 62 kB 16:16 10-01-82

PostScript Printer op LPT2 [actiet]

1 Kaartenbak - ADRESSEN.CRD 130 kB 1620 10-01-82

Informatie over een lokale wachtrij
Informatie over een netwerkwachtrij

Informatie over het bestand

o O W >

Berichtvenster
+

De wachtrij bevat de naam van de printer, de poort of - in geval van een
netwerk - het netwerkpad en de huidige status van de printer (bijvoorbeeld
actief of niet actief).

Onder de printerinformatie wordt de volgende bestandsinformatie weergegeven:

® De titel van het afdrukbestand (in sommige netwerkprogrammatuur wordt
deze optie niet ondersteund).

® De plaats van het bestand in de wachtrij of een printerpictogram indien het
bestand wordt afgedrukt.

® De omvang van het bestand in kilobytes (indien de opdracht Omvang
afdrukbestand is geselecteerd).
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® De datum en tijd waarop u het bestand naar Afdrukbeheer hebt gezonden.
® Indien een bestand op dat moment wordt afgedrukt, wordt het gedeelte
(percentage) dat op dat moment is afgedrukt, weergegeven.

Indien uw computer is aangesloten op een netwerkprinter wordt eventueel
beschikbare informatie afgebeeld in het berichtvenster in de rechterbovenhoek
van het venster Afdrukbeheer.

De volgorde in de afdrukwachtrij wijzigen

U kunt de plaats van een bestand in een lokale wachtrij wijzigen indien het
bestand niet het eerste bestand in de rij is en bovendien nog niet
wordt afgedrukt.

De positie van een bestand in de afdrukwachtrij wijzigen:

Selecteer het bestand en sleep het naar de nieuwe positie in de wachtrij en laat
vervolgens de muisknop los.

Of selecteer het bestand, houd CTRL ingedrukt en verplaats het bestand met
PIJL-OMHOOG of PJL-OMLAAG naar de nieuwe positie. Laat vervolgens CTRL en
de pijltoets los.

De bestandsinformatie in de afdrukwachtrij wordt aangepast aan de nieuwe
positie van het bestand.

in



Microsoft Windows Handboek

Afdrukken onderbreken en opnieuw starten

De meeste netwerken ondersteunen de mogelijkheid om het afdrukken van een
afzonderlijk bestand te onderbreken. Of ook de gehele netwerkwachtrij kan
worden onderbroken, is athankelijk van het netwerk waarin u werkt.

Atdrukbeheer

De HP LaserJet HISi PostScript op \\SBC6PRN1\LASER1
LPTI]Isonderbv -

A Met deze knoppen kunt u het afdrukken onderbreken, opnieuw starten
en annuleren.

Het afdrukken tijdelijk onderbreken:

Selecteer in de afdrukwachtrij de printer of het individuele bestand dat u wilt
onderbreken en kies de knop Pauze. Of druk op ALT+P. De informatie over de
printer of het bestand geeft weer dat het afdrukken is onderbroken.

Het afdrukken opnieuw starten:

Selecteer de printer van de wachtrij of selecteer het bestand waarvan u het
afdrukken opnieuw wilt starten en kies de knop Doorgaan. Of druk op ALT+D.
De informatie over de printer of het bestand geeft weer dat het afdrukken
opnieuw is gestart.

Een bestand uit de afdrukwachtrij verwijderen
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Of een bestand uit een netwerkwachtrij kan worden verwijderd, is afhankelijk
van het netwerk waarin u werkt.

Een tand uit de wachtrij verwijderen:

Selecteer in de wachtrij het bestand dat u wilt verwijderen en kies de knop
Verwijderen. Of druk op ALT+Vv.

Een bericht wordt afgebeeld waarin u wordt gevraagd de verwijdering de
bevestigen. Kies OK.
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Alle bestanden uit alle afdrukwachtrijen verwijderen:

Kies Afsluiten in het menu Beeld. Een bericht wordt afgebeeld waarin u wordt
gevraagd de annulering te bevestigen. Kies OK.

Waarschuwing Indien u een bestand verwijdert dat op dat moment in de
grafische modus wordt afgedrukt, moet u de printer uitzetten en weer
aanzetten,of de optie "Beginwaarden"” selecteren indien deze beschikbaar is.
Met name u kunt bij laserprinters is dit uitermate belangrijk).

De afdruksnelheid wijzigen

Met de opdrachten Lage prioriteit, Medium prioriteit en Hoge prioriteit in
het menu Opties kunt u zelf bepalen hoe snel informatie vanuit Afdrukbeheer
wordt doorgegeven aan de printerpoorten. Door een prioriteit in te stellen,
bepaalt u hoe de computertijd wordt verdeeld tussen Afdrukbeheer en andere
toepassingen. Indien u bijvoorbeeld Lage prioriteit opgeeft, wordt aan
Afdrukbeheer minder tijd toegewezen dan aan andere toepassingen, zodat de
andere toepassingen sneller worden uvitgevoerd.

Een prioriteit instellen voor Afdrukbeheer:

Opdracht Beschrijving
Hoge Wijst meer computertijd toe aan
prioriteit Afdrukbeheer. Andere toepassingen worden

minder snel vitgevoerd.

Medium Verdeelt de computertijd zo gelijk mogelijk
prioriteit tussen Afdrukbeheer en andere toepassingen.
(standaardin-

stelling)

Lage Wijst meer computertijd toe aan andere
prioriteit toepassingen. Afdrukbeheer werkt

minder snel.

De gekozen opdracht blijft gelden totdat u een andere opdracht in het menu
Opties kiest.
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Berichten van Afdrukbeheer weergeven
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Afdrukbeheer geeft af en toe berichten weer. Als de printer bijvoorbeeld is
ingesteld op handmatige papierinvoer wordt u door Afdrukbeheer steeds
gevraagd een nieuw vel papier in te voeren.

Bepalen hoe Afdrukbeheer berichten weergeeft:

In het menu Opties kiest u:

Opdracht Beschrijving
Altijd waarschuwen Een berichtvenster wordt afgebeeld

indien een situatie ontstaat waarbij
ingrijpen van de gebruiker
noodzakelijk is.

Knipperen indien Het pictogram Afdrukbeheer of de
niet actief titelbalk van het niet-actieve venster
(Standaardinstelling) Afdrukbeheer knippert totdat u het

pictogram vergroot tot een venster of
het venster activeert. Vervolgens
wordt het bericht weergegeven.

Negeren indien De situatie waarin interactie van de

niet actief gebruiker is vereist, wordt genegeerd
wanneer Afdrukbeheer is verkleind
tot een pictogram of wanneer het
venster Afdrukbeheer niet actief is.

De gekozen opdracht blijft gelden totdat u deze in het menu Opties wijzigt.

Opmerking Deze opdrachten hebben geen invloed op systeemberichten, zoals
een bericht dat een printer offline is.
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Tijd/datum en bestandsomvang weergeven

In het venster Afdrukbeheer ziet u in de wachtrij de tijd, datum en omvang van
de naar Afdrukbeheer gezonden bestanden.

De weergave van tijd en datum of bestandsomvang wijzigen:

Kies in het menu Beeld de opdracht Verzendtijd/-datum of Omvang
afdrukbestand.

Het vinkje voor de opdracht in het menu Beeld verdwijnt en de informatie is
niet langer zichtbaar in het venster Afdrukbeheer. Om de tijd en datum of de
bestandsomvang weertegeven, kiest u opnieuw de desbetreffende opdracht in
het menu Beeld.

Naar een bestand afdrukken

In sommige toepassingen kunt u in het dialoogvenster Afdrukken opgeven dat u
naar een bestand wilt afdrukken. Indien dit voor uw toepassing geldt, moet u de
desbetreffende optie "Afdrukken naar bestand" in het dialoogvenster
Afdrukken kiezen.

Indien uw toepassing deze mogelijkheid niet ondersteunt, kunt u het document
alsnog naar een bestand afdrukken met de volgende procedure.

Afdrukken naar een bestand:

1. Kies de opdracht Printerinstelling in het menu Opties. Het dialoogvenster
Printers wordt weergegeven.

2. Kies in het vak "Geinstalleerde printers" de printer waarop u het bestand wilt
afdrukken. Kies de knop Aansluiten. Het dialoogvenster Aansluiten
wordt weergegeven.

3. Kies in het vak "Poorten" de printerpoort BESTAND.

4. Kies OK. Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. Kies Sluiten.
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Indien u vanuit de toepassing of via de printerpoort BESTAND kiest voor
afdrukken naar een bestand wordt tijdens het afdrukken het dialoogvenster
Afdrukken naar bestand weergegeven.

Afdiukken naar bestand

Maam uitvoerbestand:

In dit dialoogvenster kunt u de naam opgeven van het bestand waarnaar u wilt
afdrukken evenals het station en de directory waarin dit bestand moet
worden opgeslagen.

Opmerking Wanneer u een document afdrukt naar een bestand wordt dit
document niet weergegeven in het venster Afdrukbeheer.

Afdrukken via MS-DOS
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Afdrukken via MS-DOS:
1. Kies in het menu Opties de opdracht Printerinstelling. Het dialoogvenster
Printers wordt weergegeven.

2. Kies de knop Aansluiten. Het dialoogvenster Aansluiten wordt weergegeven.

A

Aansluiten

HP LaserJet I1ISi PostScript _
i

Lokale poort
LPT2:  Geen lokale poort aanwezig | |
LPT3: Geen lokale poort aanwezig

instellingen. ..

Netwerk...

[ Timeouts (seconden) ™ Help I
e [

P

&< Direct naar poort

A Met dit aankruisvakje bepaalt u of via MS-DOS wordt afgedrukt.

3. Schakel het aankruisvakje "Direct afdrukken naar poort" uit en kies de knop
OK. Het dialoogvenster Printers wordt opnieuw geactiveerd.

4. Kies de knop Sluiten.

Afdrukken via MS-DOS gaat weliswaar langzamer, maar uw bestanden worden
correct afgedrukt.
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Afdrukken in een netwerkomgeving

De mate waarin de volgende opties worden ondersteund, is afhankelijk van de
gebruikte netwerkprogrammatuur en de ondersteuning van het
netwerkstuurprogramma van Windows. Voordat u naar een netwerkeprinter
afdrukt, verdient het aanbeveling dat u het online-bestand NETWORKS.WRI
doorneemt. Dit document bevat informatie over de manier waarop bepaalde
netwerken in Windows afdrukken. Voor meer informatie kunt u het bestand
NETWORKS.WRI openen met Write.

Een netwerkprinter aansluiten

U kunt een netwerkprinter aansluiten wanneer u de printer installeert of achteraf
met de opdracht Netwerkverbindingen.

Een netwerkprinter aansluiten:

1. Kies in het menu Opties de opdracht Netwerkverbindingen of kies de knop
Aansluiten als u een printer installeert vanuit het dialoogvenster Printers.
Indien u de opdracht Netwerkverbindingen hebt gekozen, gaat u verder met

stap 3. Als u de knop Aansluiten kiest, wordt het dialoogvenster Aansluiten
weergegeven.

2. Kies de knop Netwerk.

Het dialoogvenster Netwerkverbindingen wordt afgebeeld met een overzicht
van alle netwerkprinters die reeds zijn aangesloten (de inhoud van dit
dialoogvenster is afhankelijk van het type netwerk waarmee u werkt).

"~ Netwerkverbindingen

hindi

[ Nieuwe Sluit:
Netwerkpad: u l

Poort: LPT1: :I Aanstuiten I
Wachtwoord: 1
Huidige printeraansiuitingen:

¥

3. Typ de naam van het netwerk in het vak "Netwerkpad". Meer informatie
over het "pad" of het "wachtwoord" voor uw netwerkprinter vindt u in de
documentatie bij het netwerk.
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4.

9.

Klik op de PUL-OMLAAG om het vak "Poort" te openen. Of selecteer het vak
"Poort" en druk op ALT+PIUL-OMLAAG.

. Selecteer de gewenste poort.

Indien al een netwerkprinter op deze poort is aangesloten, moet u deze
printer eerst ontkoppelen. Meer informatie vindt u in "Een netwerkprinter
ontkoppelen" verderop in dit hoofdstuk.

. Indien nodig kunt u in het vak "Wachtwoord" het wachtwoord typen. Voor

elk teken dat u typt, wordt een sterretje (*) afgebeeld.

. Kies de knop Aansluiten. De printerverbinding wordt toegevoegd aan de lijst

in het dialoogvenster.

. Kies de knop Sluiten. Het dialoogvenster Aansluiten wordt weergegeven.

Naast de poort wordt het pad van de netwerkprinter vermeld.

Kies OK. Het dialoogvenster Printers wordt weergegeven. Kies Sluiten.

Opmerking Indien het netwerk de knop Bladeren ondersteunt, kunt u deze
kiezen en de lijst met beschikbare netwerkprinters bekijken.

Een netwerkprinter opnieuw aansluiten

In sommige netwerken kan de verbinding met een netwerkprinter die eerder
was geinstalleerd maar niet langer actief is opnieuw tot stand worden gebracht.

De verbinding met een netwerkprinter opnieuw tot stand brengen:

1.

2.

Kies de opdracht Netwerkverbindingen in het menu Opties.Het
dialoogvenster Netwerkverbindingen wordt weergegeven.

Kies de knop Vorige. Een dialoogvenster wordt afgebeeld met een overzicht
van alle vorige netwerkprinteraansluitingen.

Vorige netwerkverbindingen

Netwerkpaden:

A\\SBCGEprnlilaserl
\\kamer222\printer2

Help

il
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3. Selecteer het netwerkpad van de printer waarmee u de verbinding wilt
herstellen en kies de knop Selecteren. In het dialoogvenster
Netwerkverbindingen dat nu wordt weergegeven, ziet u het netwerkpad en
de poort.

Selecteer de poort die u wilt gebruiken. Vul indien nodig het vak
"Wachtwoord" in.

4. Kies de knop Aansluiten en kies de knop Sluiten.

Opmerking Indien het rechstreeks opnieuw aansluiten op een printer niet door
uw netwerk wordt ondersteund, kunt u met de knop Bladeren de gewenste
netwerkprinter lokaliseren.

De gehele netwerkwachtrij bekijken

De gehele wachtrij bekijken van de netwerkprinter waarop uw computer is

aangesloten:

1. Kies in het venster Afdrukbeheer de netwerkprinter waarvan u de wachtrij
wilt bekijken.

2. Kies in het menu Beeld de opdracht Geselecteerde netwerkwachtrij. In een
dialoogvenster wordt een overzicht van de gehele wachtrij voor de
geselecteerde printer weergegeven. De opties in het dialoogvenster kunnen
verschillen afhankelijk van het netwerk waarmee u werkt. Raadpleeg het
handboek bij het netwerk of de hulpfunctie van het netwerk voor meer
informatie .

3. Kies de knop Sluiten als u het dialoogvenster wilt sluiten.

Andere netwerkwachtrijen bekijken

U kunt niet alleen de netwerkwachtrijen bekijken van de printers waarmee uw
computer is verbonden, maar ook die van netwerkprinters waarmee uw
computer niet is verbonden.

De wachtrij bekijken van een netwerkprinter waarop uw computer niet is

aangesloten:

1. Kies de opdracht Andere netwerkwachtrij in het menu Beeld. Het
dialoogvenster Andere netwerkwachtrij wordt weergegeven. Hierin wordt u
gevraagd de plaats en de naam op te geven van de netwerkwachtrij die u
wilt bekijken.

2. Typ het netwerkpad naar de netwerkprinter in het vak "Netwerkwachtrij".
Meer informatie over het opgeven van een netwerkpad vindt u in de
documentatie bij de netwerkprogrammatuur.
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3. Kies de knop Beeld. In Afdrukbeheer wordt de statusinformatie van de
wachtrij weergegeven in het vak boven het vak "Netwerkwachtrij".

De opties die in het dialoogvenster "Andere netwerkwachtrij" worden afgebeeld
kunnen afwijken, afhankelijk van het netwerk waarmee u werkt. Raadpleeg het
handboek van het netwerk of de hulpfunctie van het netwerk voor

meer informatie.
A
" Andere netwerkwachtrij

1T LY T 9kB 12:21 25-11-1991
Wiite - AANTEKEN WRI

2 MARK - 10kB 14:00 25-11-1991
Kaartenbak - TELEFOON.CRD

3 MARK - 10kB 14:04 25-11-1991

‘Write - RAPPORT.WRI

Netwerkwachtrii: [\\engpm\laserl

| Ieeld ll Help l Sluilenl

A Hier wordt de statusinformatie over de opgegeven netwerkwachtrij afgebeeld.

4. Typ de naam van een andere wachtrij die u wilt bekijken het vak
"Netwerkwachtrij". Of kies de knop Sluiten als u het dialoogvenster Andere
netwerkwachtrij wilt sluiten.

Opmerking Onthoud dat het kunnen bekijken van de wachtrij van een
netwerkprinter niet betekent dat uw computer op deze printer is aangesloten.

De status van de netwerkwachtrij handmatig bijwerken

De status van een netwerkwachtrij wordt periodiek bijgewerkt of wanneer zich
een wijziging in het netwerk heeft voorgedaan. In sommige gevallen zult u de
status van de netwerkwachtrij wellicht handmatig willen bijwerken.

De van de netwerkwachtrij handmatig bijwerken:

Kies Vernieuwen in het menu Beeld.
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De status van de netwerkwachtrij negeren

Als het venster Afdrukbeheer is geopend, wordt de status van de
netwerkwachtrij periodiek bijgewerkt. Dit kan extra communicatie met de
netwerkprinter tot gevolg hebben, hetgeen het afdrukken kan vertragen. Indien
u rekening moet houden met de netwerkbelasting of indien u de status van de
netwerkwachtrij niet hoeft te bekijken, kunt u het automatisch bijwerken van de
status uitzetten.

Het automatisch bijwerken van de status uitzetten:

1. Kies Netwerkinstellingen in het menu Opties. Het dialoogvenster
Netwerkopties wordt weergegeven.

D¢
|=
"

-

ij ken

MiNetwerktaken direct afdrukken: _

A Met dit aankruisvakje bepaalt u het al dan niet weergeven van
de netwerkstatus.

2. Schakel het aankruisvakje "Netwerkweergave bijwerken" uit en kies OK. De
status van de wachtrij wordt niet meer bijgewerkt totdat u deze optie
opnieuw aanzet.

Bestanden afdrukken via Afdrukbeheer

Windows is zo geinstalleerd dat Afdrukbeheer niet wordt gebruikt; de
bestanden worden rechtstreeks naar het netwerk afgedrukt. Meestal is dit de
snelste manier om naar een netwerk af te drukken. Soms is het echter wenselijk
de bestanden via Afdrukbeheer te versturen, bijvoorbeeld wanneer u de
foutcontrole van Afdrukbeheer wilt gebruiken. Als u netwerkbestanden via
Afdrukbeheer verstuurt, worden deze bestanden verwerkt alsof deze op een
lokale printer worden afgedrukt in plaats van op een netwerkprinter.

Bestanden via Afdrukbeheer op een netwerkprinter afdrukken:

1. Kies Netwerkinstelingen in het menu Opties. Het dialoogvenster
Netwerkopties wordt weergegeven.

2. Schakel het aankruisvakje "Netwerktaken direct afdrukken" uit en kies OK.
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Afdrukbeheer niet gebruiken:

1. Schakel in het dialoogvenster Netwerkopties het aankruisvakje
"Netwerktaken direct afdrukken"” in.

Bepaalde aspecten van het afdrukken op een netwerkprinter via Afdrukbeheer
zijn afhankelijk van het gebruikte netwerk. U kunt met beide opties
experimenteren teneinde te bepalen welke optie voor u het beste is.

Als u Afdrukbeheer niet gebruikt, wordt de status van de netwerkwachtrij wel
in Afdrukbeheer weergegeven, tenzij u de optie "Netwerkweergave bijwerken'
uitzet. Meer informatie vindt u in "De status van de netwerkwachtrij negeren"
eerder in dit hoofdstuk.

Een netwerkprinter ontkoppelen

Een netwerkprinter ontkoppelen:

1. Kies de opdracht Netwerkverbindingen in het menu Opties. Het
dialoogvenster Netwerkverbindingen wordt weergegeven.

2. Kies in de lijst "Huidige printeraansluitingen” de netwerkprinter die u wilt
ontkoppelen en kies Ontkoppelen.

3. Kies de knop Sluiten.

Afdrukbeheer afsluiten

Als Afdrukbeheer is verkleind tot pictogram wordt Afdrukbeheer afgesloten (en
wordt de gebruikte geheugenruimte vrijgegeven) zodra het afdrukken is
beéindigd. Indien het venster Afdrukbeheer is geopend, wordt Afdrukbeheer
niet automatisch afgesloten.

Afdrukbeheer afsluiten:

1. Kies Afsluiten in het menu Opties. Indien er nog bestanden in de wachtrij
voorkomen, verschijnt er een bericht en wordt u gevraagd of u het
afdrukken van deze bestanden wilt annuleren.

2. Indien u OK kiest, wordt het afdrukken geannuleerd en Afdrukbeheer
afgesloten.
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Niet-Windows-toepassingen

Teneinde een niet-Windows-toepassing zo efficiént mogelijk met Windows te
gebruiken, moet u Windows wellicht meer informatie verstrekken over de
toepassing. Hiertoe gebruikt u een PIF-bestand ("program information file",
programma-informatiebestand). Een PIF-bestand bevat informatie over een
niet-Windows-toepassing, zoals de hoeveelheid geheugen die de toepassing
nodig heeft en hoe de toepassing de verschillende systeemonderdelen gebruikt.

Bij Windows worden PIF-bestanden geleverd voor een groot aantal veel-
gebruikte niet-Windows-toepassingen. Windows biedt tevens een standaard
PIF-bestand, dat instellingen bevat die voor de meeste toepassingen gelden.

In dit hoofdstuk wordt beschreven hoe u een niet-Windows-toepassing
installeert en onder Windows start. Voorts wordt het gebruik van PIF-bestanden
uitgelegd en wordt de PIF Editor, een Windows-hulpprogramma waarmee u
PIF-bestanden kunt maken, geintroduceerd. Zie hoofdstuk 8, "PIF Editor", voor
meer informatie over de PIF Editor en de bijbehorende opties.

Niet-Windows-toepassingen installeren

U kunt een niet-Windows-toepassing op dezelfde wijze installeren als andere
toepassingen, namelijk met Windows Setup, Programmabeheer
of Bestandsbeheer.

Windows Setup gebruiken

Wanneer u Windows installeert met het programma Setup wordt op de vaste
schijf gezocht naar toepassingen, waarna voor elke toepassing die u hebt
geinstalleerd een PIF-bestand en een pictogram wordt gemaakt.

In de volgende stappen wordt beschreven hoe u toepassingen installeert met
Windows Setup nadat Windows al is geinstalleerd.

Nadat Windows is geinstalleerd, installeert u als voigt een niet-Windows-
toepassing:

1. Kies het pictogram Windows Setup in de Hoofdgroep. Het hoofdvenster van
Windows Setup wordt weergegeven.

2. Kies Toepassingen installeren in het menu Opties. het dialoogvenster
Toepassingen installeren wordt weergegeven.
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3. Selecteer een van de twee keuzerondjes. Geef aan of u Windows Setup op de

vaste schijf wilt laten zoeken naar toepassingen of dat u zelf een toepassing
wilt opgeven. Kies vervolgens de knop OK.

. Wanneer u "Zoeken naar toepassingen" hebt geselecteerd, wordt een

dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt gevraagd het MS-DOS-pad of
afzonderlijke stations op te geven. Maak uw keuze en kies vervolgens de
knop OK.

Wanneer u zelf een toepassing opgeeft, wordt een dialoogvenster afgebeeld
waarin u het pad en de bestandsnaam van de toepassing moet opgeven. Voer
de gegevens voor uw toepassing in en kies de knop OK.

Voor elke toepassing die u selecteert, voegt Windows Setup een
programmapictogram toe aan de groep Toepassingen. Als de groep
Toepassingen niet bestaat, wordt deze door Windows Setup gemaakt.Voltooi
het proces aan de hand van de instructies op het scherm.

Indien geen PIF wordt gevonden, wordt gezocht naar gegevens aan de hand
waarvan een PIF kan worden gemaakt. Wanneer de informatie is verzameld,
wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt gevraagd of deze informatie
door Windows moet worden gebruikt. Als u de knop Ja kiest, wordt voor de
toepassing een PIF gemaakt. Indien geen informatie beschikbaar is, wordt
wanneer u de toepassing start het standaard PIF-bestand gebruikt
(_DEFAULT.PIF).

Programmabeheer gebruiken

Een niet-Windows-toepassing met Programmabeheer installeren:
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1.

Selecteer de groep waarin u de toepassing wilt installeren. Kies Nieuw in het
menu Bestand. Het dialoogvenster Programma's toevoegen wordt
weergegeven.

. Selecteer het keuzerondje "Programma"” en OK. Het dialoogvenster

Programmagegevens wordt weergegeven.

. Typ de naam die u aan het pictogram wilt geven in het vak "Beschrijving".

. Typ het pad en de bestandsnaam van de toepassing die u wilt toevoegen in

het vak "Opdrachtregel”. U kunt naar wens een werkdirectory opgeven. Doet
u dit niet, dan wordt de directory ingesteld die in het PIF-bestand van de
toepassing is opgeven als opstartdirectory (indien tenminste een
opstartdirectory is opgegeven).

. Indien u de toepassing als pictogram wilt starten, selecteert u het vak

"Starten als pictogram". Kies OK.
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Programmabeheer zoekt naar een PIF-bestand dat met de toepassing kan
worden gebruikt. Indien een PIF-bestand wordt gevonden, worden de
toepassing en het PIF-bestand voor elkaar ingesteld. Als er geen PIF-bestand
wordt aangetroffen, wordt gezocht naar de informatie aan de hand waarvan
een PIF-bestand kan worden gemaakt. Wanneer de benodigde informatie is
gevonden, wordt een dialoogvenster afgebeeld waarin u wordt gevraagd of
deze informatie door Windows moet worden gebruikt. Wanneer u de knop Ja
kiest, wordt door Programmabeheer een PIF-bestand voor de

toepassing gemaakt.

Indien geen informatie beschikbaar is, wordt wanneer u de toepassing start
het standaard PIF-bestand, _DEFAULT.PIF, gebruikt. In de door u
geselecteerde groep wordt voor de toepassing een programmapictogram
weergegeven.

Opmerking Met Programmabeheer is het niet mogelijk een toepassing te
installeren die een aangepast pictogram heeft. Zie "Een pictogram wijzigen" in
hoofdstuk 3, "Programmabeheer” voor meer informatie over aangepaste
pictogrammen.

Bestandsbeheer gebruiken

Een niet-Windows-toepassing installeren met Bestandsbeheer (alleen
met muis):

1.

Rangschik de informatie op het Bureaublad zodanig dat zowel
Bestandsbeheer als de groep waarin u het programmapictogram voor de niet-
Windows-toepassing wilt plaatsen zichtbaar zijn. De doelgroep kan worden
weergegeven als venster of als pictogram.

. Selecteer in het Bestandsbeheervenster het programma- of documentbestand

dat u wilt toevoegen. Sleep het bestands pictogram van Bestandsbeheer naar
Programmabeheer en plaats dit in het groepsvenster of op het
groepspictogram. Tijdens het slepen van het pictogram verandert de
muisaanwijzer in een bestandspictogram. De niet-Windows-toepassing wordt
aan de groep toegevoegd.

Opmerking Als u het aangepaste pictogram wilt gebruiken, moet u de
toepassing installeren met Windows Setup.
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PIF Editor gebruiken

Nadat u uw toepassing hebt geinstalleerd, kunt u deze met Windows gebruiken.
Indien de toepassing niet juist functioneert, moet u wellicht het PIF-bestand van
de toepassing wijzigen met de PIF Editor.

Zie hoofdstuk 8, "PIF Editor", voor een beschrijving van de schermen en de
verschillende opties van de PIF Editor.

Door de fabrikant geleverde PIF-bestanden gebruiken

Sommige fabrikanten van programmatuur leveren een PIF-bestand bij de
toepassing dat u met Windows kunt gebruiken. U kunt contact opnemen met de
fabrikant van uw toepassing om te achterhalen of er een PIF-bestand is geleverd
of u kunt op de Windows Setup-diskettes zoeken naar een bestand met de
toevoeging .PIF. Als u zowel PIF-bestanden van Windows als van de fabrikant
bezit, moet u het PIF-bestand van de fabrikant gebruiken.

Als u een met de toepassing meegeleverd PIF-bestand wilt gebruiken, moet u
het bestand naar de directory kopiéren waarin zich de bestanden van de
toepassing bevinden of naar de directory waarin u Windows hebt geinstalleerd.
Vervolgens moet u het programma-onderdeel zo instellen dat u de toepassing
vanuit het desbetreffende PIF-bestand kunt starten. (Zie "Programmabeheer
gebruiken" eerder in dit hoofdstuk).

Standaard PIF-bestand gebruiken
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Het standaard PIF-bestand, _-DEFAULT.PIF, bevindt zich in de directory
SYSTEM, waarin u Windows hebt geinstalleerd. Windows gebruikt het bestand
_DEFAULT.PIF alleen indien voor uw toepassing geen PIF-bestand
beschikbaar is.

Uitgaande van het standaard PIF-bestand een nieuw PIF-bestand maken:

1. Kies het pictogram PIF Editor in de Hoofdgroep. Kies Openen in het menu
Bestand. Selecteer het bestand _DEFAULT.PIF. Breng de voor uw
toepassing benodigde wijzigingen aan.

2. Kies Opslaan als in het menu Bestand.

3. Typ in het vak "Bestandsnaam" de naam van de toepassing met de
toevoeging .PIF.
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Meerdere PIF-bestanden voor een toepassing gebruiken

U kunt meer dan één PIF-bestand voor een toepassing maken. Dit kan van pas
komen wanneer u uw toepassing onder verschillende omstandigheden op
verschillende manieren gebruikt.

Het instellen van twee PIF-bestanden voor een toepassing gaat als volgt:
1. Maak twee PIF-bestanden. Geef bij beide PIF-bestanden de juiste
instellingen op.

2. Sla elk PIF-bestand onder een eigen naam op.

3. Maak met Programmabeheer pictogrammen voor beide PIF-bestanden,
waarbij u elk pictogram een unieke naam geeft. U kunt nu een van beide
pictogrammen kiezen als u de toepassing wilt starten.

Niet-Windows-toepassingen starten

Vanuit Programmabeheer of Bestandsbeheer kunt u een niet-Windows-
toepassing starten door het programmapictogram, het programmabestand, een
document dat is verbonden met een programmabestand of het PIF-bestand van
de toepassing te kiezen. In deze sectie worden deze verschillende
mogelijkheden besproken.

Opmerking Er wordt in de hiervolgende volgorde gezocht naar een PIF-bestand
de directory waarin de bestanden van de toepassing zijn opgeslagen, de huidige
werkdirectory, de WINDOWS-directory, de subdirectory SYSTEM van de
WINDOWS-directory en vervolgens de directory's die zijn opgegeven in de
opdracht path in het bestand AUTOEXEC.BAT. Zorg ervoor dat het PIF-
bestand van de toepassing zich in een van deze directory's bevindt.

Toepassingen vanuit Programmabeheer starten

Zie hoofdstuk 3, "Programmabeheer” voor informatie over het gebruik van
Programmabeheer voor het organiseren van toepassingen in groepen en voor het
instellen van programmapictogrammen voor toepassingen.

Een programma via het bijbehorende programmapictogram starten:

Open de groep die het programmapictogram van de toepassing bevat en
dubbelklik op het pictogram of selecteer het pictogram met de pijltoetsen en
druk vervolgens op ENTER. De toepassing wordt op het scherm afgebeeld.

U kunt een toepassing ook starten vanuit Programmabeheer met de
opdracht Starten.
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Een toepassin met de o ht n:

1.

2.

Kies Starten in het menu Bestand. Typ de naam van het programmabestand
(met toevoeging .EXE, .BAT of .COM) of de naam van een document dat is
verbonden met het programmabestand. in het vak "Opdrachtregel”.

Kies OK.

Toepassingen vanuit Bestandsbeheer starten

1.
2.

n toepassing vanuit Bestan: r s n:
Kies het pictogram Bestandsbeheer in de Hoofdgroep.

Dubbelklik in het directoryvenster van Bestandsbeheer op de bestandsnaam
van het PIF-bestand, het programmabestand of een document dat met het
programmabestand is verbonden. Of selecteer een van deze bestanden met de
pijltoetsen en druk vervolgens op ENTER.

U kunt ook de opdracht Starten in het menu Bestand van Bestandsbeheer
gebruiken.

Niet-Windows-toepassingen gebruiken

Toepassingen exclusief laten beschikken over bronnen
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Fr zijn twee manieren om een toepassing exclusief te laten beschikken
over bronnen:

Open het PIF-bestand van de toepassing met PIF Editor en schakel het
aankruisvakje "Exclusief" in. U kunt geen andere toepassingen gebruiken
zolang deze toepassing actief is. Telkens wanneer u de toepassing start,
treedt deze instelling in werking.

Indien u de toepassing in een venster gebruikt of de toepassing tot een
pictogram is verkleind, kunt u de opdracht Instellingen gebruiken in het
Systeemmenu van de toepassing. De toepassing beschikt exclusief over de
bronnen totdat u de toepassing verlaat.

Zie hoofdstuk 8, "PIF Editor" voor meer informatie over de opties van de PIF
Editor. Zie hoofdstuk 1, "Basisvaardigheden”, voor meer informatie over het
gebruik van het Systeemmenu.
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Toepassingen op de achtergrond gebruiken

Als u een toepassing wilt blijven gebruiken terwijl deze niet de actieve
toepassing is, moet u het aankruisvakje "Achtergrond” inschakelen in het PIF-
bestand van de toepassing.

Indien u de toepassing in een venster gebruikt of indien u de toepassing tot een
pictogram hebt verkleind, kunt u hiervoor de opdracht Instellingen gebruiken
in het Systeemmenu van de toepassing.

Wanneer u deze instelling in het PIF-bestand wijzigt, werkt de toepassing
telkens wanneer u deze toepassing start op de achtergrond. Hebt u de instelling
met behulp van het Systeemmenu van de toepassing gewijzigd, dan blijft de
toepassing op de achtergrond werken totdat u de toepassing afsluit.

Opmerking Indien u "Exclusief” hebt geselecteerd in het PIF-bestand van een
toepassing, kunt u geen andere toepassingen op de achtergrond gebruiken, zelfs
al hebt u het aankruisvakje "Achtergrond" in de PIF-bestanden van de andere
toepassingen ingeschakeld.

Niet-Windows-toepassingen in een venster starten

Wanneer u met Windows in de 386 "enhanced"-modus werkt, kunt u met de
meeste niet-Windows-toepassingen in een venster werken.

Zo controleert u of Windows in de 386 "enhanced"-modus is gestart:

Kies Info in een willekeurig Help-menu in Windows. Onderin het
dialoogvenster dat wordt weergegeven, ziet u de huidige modus.

Zo schakelt u tussen de vensterweergave en de schermvullende weergave van
een actieve niet-Windows-toepassing, en omgekeerd:

Druk op ALT+ENTER terwijl u de niet-Windows-toepassing gebruikt. Een
toepassing die van het volledige scherm gebruik maakte, wordt nu in een
venster weergegeven. Een toepassing die gebruik maakte van een venster,
neemt nu het volledige scherm in beslag.

Een niet-Windows-toepassing in een venster starten:
1. Open het PIF-bestand van de toepassing met de PIF Editor, of maak er een.

2. Stel de optie "Beeldschermgebruik” in op "In een venster". Druk op F1
terwijl deze optie is geselecteerd voor meer informatie.
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3.

4.

Controleer of de "Weergave-opties” in het dialoogvenster Geavanceerde
opties op de juiste wijze zijn ingesteld.

Sla de wijzigingen die u in het PIF-bestand hebt aangebracht op en sluit de
PIF Editor af. Wanneer u de toepassing start, wordt deze in een
venster weergegeven.

Een muis gebruiken met een niet-Windows-toepassing

In Windows versie 3.1 kunt u de muis gebruiken voor niet-Windows-
toepassingen die in een venster actief zijn.

De muis gebruiken voor een niet-Windows-toepassing die in een venster
actief is:

Als u met een Microsoft-muis werkt, installeert u MOUSE.SYS in het
bestand CONFIG.SYS of MOUSE.COM in het bestand AUTOEXEC.BAT.
Neem bijvoorbeeld de volgende opdrachtregel op in het bestand
CONFIG.SYS voor het stuurprogramma MOUSE.SYS in de WINDOWS-
directory op de vaste schijf C:

device = c: \windows\mouse.sys

Indien deze muisstuurprogramma's zich niet in de WINDOWS-directory
bevinden, kunt u deze kopiéren van de Windows Setup-diskettes. Hiertoe
moet u het decompressiehulpprogramma gebruiken. Zie
"Probleemoplossing” voor meer informatie, in Bijlage C.

Als u een Logitech-muis gebruikt, moet u de procedure in het bestand
LEESMIJ.WRI volgen.

Als u een muis van een andere fabrikant gebruikt, moet u een bijgewerkte
versie van het stuurprogramma aanschaffen. Neem hierover contact op met
de fabrikant van de muis.

Instellingen voor een actieve toepassing wijzigen
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Wanneer u Windows in de 386 "enhanced"-modus gebruikt, kunt u tijdelijke
wijzigingen aanbrengen in de werkwijze van een niet-Windows-toepassing.
Hiertoe gebruikt u de opdracht Instellingen in het Systeemmenu van de
toepassing (als uw toepassing het gehele scherm vult, moet u deze tot een
pictogram verkleinen teneinde toegang te verkrijgen tot het Systeemmenu). De
wijzigingen blijven gelden totdat u de toepassing afsluit.
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De instellingen voor een actieve toepassing wijzigen:

1. Kies Instellingen in het Systeemmenu van de toepassing.

Een dialoogvenster wordt weergegeven. De titelbalk komt overeen met de
toepassing die u gebruikt.

2. Wijzig de instellingen en kies OK.
Weergave-opties

Met de weergave-opties wijzigt u de weergave van een toepassing. U kunt een
van de volgende opties kiezen.

Gebruik deze Alsu
optie
Venster De toepassing in een venster

wilt gebruiken.

Volledig scherm De toepassing schermvullend
wilt gebruiken.

Door op ALT+ENTER te drukken, kunt u wisselen tussen de weergave van een
toepassing in een venster en de schermvullende weergave.

Tasking-opties

U kunt een van de volgende opties kiezen, of beide.

Gebruik Als u wilt dat
deze optie
Exclusief De uitvoering van andere toepassingen wordt

onderbroken wanneer deze toepassing actief is
(als u deze toepassing in een venster gebruikt,
blijven Windows-toepassingen werken, maar
andere niet-Windows-toepassingen worden
onderbroken).

Achtergrond Deze toepassing op de achtergrond werkt.
(Deze toepassing wordt echter onderbroken
wanneer u een toepassing start waarvoor de
optie "Exclusief" is ingesteld).
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Prioriteitopties

Met de prioriteitopties geeft u aan hoeveel processortijd de toepassing moet
ontvangen in verhouding tot andere toepassingen.

Gebruik Alsu
deze optie

Voorgrond Wilt instellen hoe snel de toepassing werkt ten
opzichte van andere toepassingen wanneer
deze actief is.

Achtergrond Wilt instellen hoe snel de toepassing werkt ten
opzichte van andere toepassingen wanneer
deze niet actief is.

Deze optie werkt alleen indien ook het
aankruisvakje "Achtergrond" in "Tasking-
opties” is ingeschakeld.

De optie Afbreken

Met de knop Afbreken kunt u een niet-Windows-toepassing afsluiten wanneer
deze niet op de gebruikelijke wijze kan worden afgesloten, bijvoorbeeld
wanneer de toepassing niet op de door u getypte opdrachten reageert. Als u de
knop Afbreken kiest, kunt u de toepassing afsluiten en eventueel geopende
bestanden in andere toepassingen opslaan, voordat u uw computer opnieuw
start. U hoeft uw computer niet opnieuw te starten om de toepassing af

te sluiten.

Waarschuwin Gebruik de knop Afbreken alleen als een laatste mogelijkheid,
omdat dit tot verlies van gegevens kan leiden. Als u uw computer niet opnieuw
start nadat u een toepassing hebt afgesloten met de knop Afbreken kunnen
Windows en MS-DOS onstabiel worden.

Wanneer u geen toegang kunt verkrijgen tot het Systeemmenu kunt u de
toepassing tevens afsluiten door op CTRL+ALT+DEL te drukken.

Lettergrootte wijzigen

Als u Windows in 386 "enhanced"-modus hebt gestart en u een niet-Windows-
toepassing in een venster gebruikt, kunt u de lettergrootte wijzigen met behulp
van de opdracht Lettertypen in het Systeemmenu.
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Lettergrootte wijzigen:
1. Kies Lettertypen in het Systeemmenu. Het dialoogvenster Lettertypeselectie
wordt weergegeven.

2. Selecteer een lettergroote; u ziet in de gebieden Venstervoorbeeld en
Geselecteerd lettertype het resultaat van uw selectie.

3. Als u dit lettertype telkens wanneer u deze niet-Windows-toepassing in een
venster start wilt gebruiken, schakelt u het aankruisvakje "Instellingen
opslaan bij afsluiten” in. Kies OK.

Apparaatconflict oplossen

Als meerdere toepassingen in de 386 "enhanced"-modus worden gebruikt,
vragen deze soms gelijktijdig toegang tot een bepaald apparaat (zoals een
printer of een modem). Dit wordt apparaatconflict genoemd. U kunt door
middel van apparaatconflict-opties opgeven hoe in het geval van een conflict
moet worden gehandeld.

Deze opties zijn alleen van toepassing als een niet-Windows-toepassing deel
uitmaakt van de toepassingen die om toegang tot een apparaat vragen.

Z n i t geval van een raatconflict moet

w n gehandeld:

1. Kies het pictogram Configuratiescherm in de Hoofdgroep.

2. Kies 386 Enhanced.Het dialoogvenster 386 Enhanced wordt weergegeven.

3. Selecteer de poort die is verbonden met het apparaat waarvoor u opties
wilt instellen.

4. Stel de opties naar wens in en kies OK.
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Optie Resultaat
Altijd Telkens wanneer een toepassing een apparaat
waarschuwen wil gebruiken dat al in gebruik is, wordt een

bericht afgebeeld. Zodra het bericht wordt
afgebeeld, moet u opgeven welke toepassing
het apparaat mag gebruiken. In de meeste
gevallen gebruikt u deze optie.

Nooit Elke toepassing kan zonder waarschuwing op

waarschuwen elk moment van een apparaat gebruik maken.
Wanneer u echter deze optie kiest, kan dit tot
een conflict leiden wanneer twee
toepassingen gelijktijdig hetzelfde apparaat
in gebruik willen nemen.

Niet actief U kunt opgeven na hoeveel seconden een
andere toepassing een apparaat in gebruik
mag nemen nadat het apparaat niet langer
wordt gebruikt zonder dat dit een bericht
oplevert. Het bereik is 1 tot 999 seconden.

Het is aan te bevelen deze optie te gebruiken
wanneer het apparaat zelf tussen twee
toepassingen kan schakelen. Stel, u wilt met
de Kaartenbak een online-service bellen en
daarna naar een andere toepassing
overschakelen om met deze service te
communiceren. In dit geval geeft u een
kleine vertraging op van bijvoorbeeld

twee seconden.

Informatie tussen toepassingen uitwisselen

In deze sectie wordt beschreven hoe u het Klembord gebruikt als u met niet-
Windows-toepassingen werkt. Zie hoofdstuk 2, "Toepassingen”, voor
informatie over het gebruik van het Klembord met Windows-toepassingen.

Als u een niet-Windows-toepassing in een venster gebruikt of als deze
toepassing tot een pictogram is verkleind, bevat het Systeemmenu van deze
toepassing extra opdrachten. U kunt deze opdrachten gebruiken om informatie
van en naar niet-Windows-toepassingen over te brengen. Zie hoofdstuk 1,
"Basisvaardigheden", voor meer informatie over het gebruik van

het Systeemmenu.
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Opmerking Door op ALT+ENTER te drukken, kunt u snel wisselen tussen de
vensterweergave en de schermvullende weergave van een toepassing.

Informatie naar het Klembord kopiéren

Als u een niet-Windows-toepassing in een venster gebruikt, kunt u
geselecteerde informatie, het gehele bureaublad of een enkel venster naar het
Klembord kopiéren. Als een niet-Windows-toepassing het gehele scherm vult,
kunt u het volledige scherm naar het Klembord kopiéren.

Geselecteerde informatie kopiéren (alleen in de 386
"enhanced" modus)

Geselecteerde informatie vanuit een niet-Windows-toepassing kopiéren:

’QL

- Klik op het symbool Systeemmenu om het Systeemmenu te openen en

Als de toepassing van waaruit u wilt kopiéren het gehele scherm vult, moet u
Op ALT+ENTER drukken om de toepassing in een venster af te beelden.

ies Bewerken.

. Kies Markeren in het menu Bewerken.

- Selecteer de te kopiéren informatie in de niet-Windows-toepassing. Druk op

de rechtermuisknop om de geselecteerde informatie naar het Klembord
te kopiéren.

. Als de toepassing het gehele scherm vult, moet u op ALT+ENTER drukken

om de toepassing in een venster af te beelden. Druk op ALT+SPATIEBALK om
het Systeemmenu van de toepassing te openen.

- Kies Bewerken in het Systeemmenu en kies vervolgens Markeren. In de

linkerbovenhoek van het venster wordt een knipperende rechthoekige
cursor weergegeven.

. Verplaats de cursor naar het eerste teken dat u wilt selecteren.

. Druk op SHIFT en een pijltoets om de te kopiéren informatie te markeren en

druk op ENTER om de geselecteerde informatie op het Klembord te plaatsen.

Opmerking Als in uw toepassing ALT+SPATIEBALK voor een andere functie
wordt gebruikt, kunt u geen toegang verkrijgen tot het Systeemmenu met
ALT+SPATIEBALK.
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Volledig scherm kopiéren

Als u Windows in de standaardmodus gebruikt, kunt u geen grafische bestanden
vanuit niet-Windows-toepassingen naar het Klembord kopiéren.

De inhoud van het volledige scherm naar het Kiembord kopiéren:

Controleer of de te kopiéren informatie op het scherm zichtbaar is en druk op
PRINT-SCRN. Het scherm is naar het Klembord gekopieerd.

Opmerking Als dit niet werkt, kan het zijn dat u een verouderd, niet-
"enhanced", toetsenbord bezit. Probeer het scherm in dit geval te kopi€ren met
de toetsencombinaties ALT+PRINT-SCRN oOf SHIFT+PRINT-SCRN.

De inhoud van het scherm kan een bitmap of tekst zijn. Open het menu Beeld
van het Klembord als u wilt zien of de inhoud een bitmap is of tekst. Als de
scherminhoud een bitmap is, moet de toepassing waarnaar u de informatie wilt
overbrengen in staat zijn bitmap-bestanden (.BMP) te lezen.

Een venster met inhoud kopiéren

Een venster met inhoud naar het Klembord kopiéren:
Controleer of het te kopiéren venster het actieve venster is en druk op
ALT+PRINT-SCRN.

Er wordt een bitmap van het actieve venster gemaakt en deze wordt naar het
Klembord gekopieerd. De toepassing waarnaar u de informatie wilt kopi€ren,
moet in staat zijn bitmap-bestanden te lezen.

Informatie vanuit het Klembord plakken
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Welke methode u gebruikt om informatie te plakken, hangt af van het feit of u
de niet-Windows-toepassing gebruikt in een venster of op het volledige scherm.

Informatie plakken in een toepassing die in een venster actief is (alleen in de
386 "enhanced"-modus):

1. Controleer of de te kopiéren informatie zich op het Klembord bevindt. Kies
het pictogram Klembord in de Hoofdgroep om de inhoud van het Klembord
te bekijken.

2. Schakel naar de toepassing waarin u de informatie wilt plakken. Plaats de
invoegpositie op de lokatie waar u de informatie van het Klembord
wilt invoegen.

3. Kies Bewerken in het Systeemmenu van de toepassing en Kies
vervolgens Plakken.
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Informati ken in een toepassing die het volledige scherm vulit:

1. Controleer of de te kopiéren informatie zich op het Klembord bevindt. Kies
het pictogram Klembord in de Hoofdgroep om de inhoud van het Klembord
te bekijken.

2. Schakel naar de toepassing waarin u de informatie wilt plakken. Plaats de
invoegpositie op de lokatie waar u de informatie van het Klembord wilt
invoegen.

3. Open het Systeemmenu door op ALT, SPATIEBALK te drukken en
kies Plakken.

Als u Windows in de 386 "enhanced"-modus gebruikt, moet u eerst
Bewerken in het Systeemmenu kiezen en vervolgens Plakken.

Als in uw toepassing ALT+SPATIEBALK voor een andere functie wordt gebruikt,
kunt u geen toegang tot het Systeemmenu verkrijgen met ALT+SPATIEBALK.
Druk op CTRL+ESC, waardoor u overschakelt op Taakoverzicht. Klik op het
pictogram onderaan het bureublad om het systeemmenU van de toepassing

te openen.

Standaarddirectory van een toepassing wijzigen

Een standaarddirectory is de directory die een toepassing gebruikt wanneer deze
actief is.

In Programmabeheer kunt u elke willekeurige directory opgeven als
standaarddirectory voor een toepassing. Voor een niet-Windows-toepassing
kunt u ook de PIF Editor gebruiken. Omdat de instellingen die in
Programmabeheer zijn gemaakt voorrang hebben op de instellingen die met de
PIF Editor zijn gemaakt, is het raadzaam om Programmabeheer te gebruiken.
Indien u deze toepassing echter niet vanuit Programmabeheer zult starten, moet
u de standaarddirectory instellen in het PIF-bestand van de toepassing.

Een standaarddirectory opgeven vanuit Programmabeheer:

1. Selecteer het pictogram van de toepassing.

2. Kies Gegevens in het menu Bestand. Het dialoogvenster
Programmagegevens wordt weergegeven.

3. Typ in het vak "Werkdirectory" de naam van de directory waarin de
toepassing naar bestaande bestanden moet zoeken en nicuwe bestanden moet
opslaan. De opgegeven directory wordt de standaarddirectory. Kies OK.
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Opmerking Als u geen werkdirectory opgeeft, verandert Programmabeheer de
directory in wat als opstartdirectory was opgegeven in het PIF-bestand van de
toepassing.

Een standaarddirectory opgeven met de PIF Editor:

1. Kies het pictogram PIF Editor in de Hoofdgroep. Indien u een bijgewerkte
Windows versie 3.0 hebt blijft de PIF Editor in de groep Bureu-accessoiries.

2. Kies Openen in het menu Bestand. Het dialoogvenster Openen wordt
weergeven.Selecteer het PIF-bestand van de toepassing in het vak
"Bestandsnaam" en kies de knop OK.

3. De PIF Editor wordt weergeven. Typ het pad van de standaarddirectory in
het vak "Opstartdirectory” en kies Opslaan in het menu Bestand. Kies
vervolgens Afsluiten.

Geheugenbeheer voor niet-Windows-toepassingen

Berichten over onvoldoende geheugen
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Sommige niet-Windows-toepassingen vereisen een bepaalde hoeveelheid
geheugen wanneer deze worden gestart en blijven deze hoeveelheid geheugen in
beslag nemen totdat ze worden afgesloten. Indien niet voldoende conventioneel
geheugen beschikbaar is om een toepassing te starten of om ermee verder te
werken, kan het zijn dat het bericht "Onvoldoende geheugen" wordt afgebeeld.

Indien het bericht "Onvoldoende geheugen" tijdens het starten van een
toepassing wordt afgebeeld, kunt u het volgende proberen:

e Sluit toepassingen die u niet gebruikt.

Probeer de toepassingen schermvullend te starten in plaats van als venster
indien u Windows in 386 "enhanced"-modus gebruikt.

Als u Windows in 386 "enhanced"-modus gebruikt en u de toepassing niet
op de achtergrond wilt gebruiken, kunt u de toepassing zo instellen dat deze
alleen op de voorgrond werkt. Hiertoe moet u ervoor zorgen dat de instelling
"Uitvoeren" in het PIF-bestand van de toepassing niet op "Achtergrond"”
staat. Als u de toepassing in een venster gebruikt of als de toepassing tot een
pictogram is verkleind, kunt u deze wijziging aanbrengen met de opdracht
Instellingen in het Systeemmenu.

® Wis de inhoud van het Klembord of sla deze op. Of maak schijfruinite vrij.
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® Kies in het Configuratiescherm het pictogram Bureaublad. Stel de optie
"Achtergrond” in op "Geen" of kies een patroon. De functie Patroon vereist
minder geheugen.

® Verklein de Windows-toepassingen tot pictogrammen.

Wisselbestanden van een toepassing gebruiken

Telkens wanneer u een niet-Windows-toepassing in de standaardmodus start,
maakt Windows een tijdelijk wisselbestand voor deze toepassing. Wanneer u
Windows afsluit, worden de wisselbestanden verwijderd die gedurende de
sessie zijn gemaakt. Als Windows onverwacht wordt begindigd, blijven de
bestanden op de vaste schijf achter, maar deze worden verwijderd zodra u
Windows opnieuw start. Om schijfruimte vrij te maken, kunt u deze bestanden
verwijderen vanaf de MS-DOS-aanwijzing voordat u Windows opnieuw start.

De hoeveelheid vrije schijfruimte bepaalt hoeveel wisselbestanden Windows
kan maken. Dit is wederom bepalend voor de hoeveelheid niet-Windows-
toepassingen die u kunt starten zonder dat het bericht "Onvoldoende geheugen"
wordt afgebeeld. Zie hoofdstuk 14, "Windows optimaliseren”, voor meer
informatie over het gebruik van wisselbestanden.

Geheugenresidente hulpprogramma's gebruiken

Veel toepassingen vereisen geheugenresidente hulpprogramma's teneinde goed
te kunnen functioneren. Als u in alle Windows- en niet-Windows-toepassingen
over een bepaald geheugenresident programma wilt kunnen beschikken, moet u
dit programma starten voordat u Windows gaat gebruiken. Alle toepassingen
die in Windows actief zijn, kunnen dan van dit geheugenresidente programma
gebruik maken. Het geheugen dat dit programma gebruikt, is echter niet meer
beschikbaar voor gebruik door toepassingen. De meeste geheugenresidente
programma's worden vanuit de bestanden CONFIG.SYS of AUTOEXEC.BAT
gestart.

Indien slechts één toepassing een geheugenresident hulpprogramma vereist,
kunt u dit programma beter niet vanuit CONFIG.SYS of AUTOEXEC.BAT
starten. U kunt dan een van de volgende methoden gebruiken, zodat het
hulpprogramma alleen geheugen in beslag neemt wanneer het door een
toepassing wordt gebruikt.
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Maak een MS-DOS batch-programma dat eerst het hulpprogramma en
vervolgens de toepassing start. Zie "Geheugenresidente hulpprogramma's
starten met batch-programma's” verderop in dit hoofdstuk.

Als u Windows in 386 "enhanced"-modus gebruikt, kunt u het
hulpprogramma vanuit het batch-programma WINSTART.BAT starten. Het
hulpprogramma kan dan wel door Windows-toepassingen maar niet door
niet-Windows-toepassingen worden gebruikt. Zie hoofdstuk 14, "Windows
optimaliseren”, voor meer informatie.

Pop-up programma’s gebruiken
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Een pop-up programma is een geheugenresident hulpprogramma dat in het
geheugen is geladen, maar pas zichtbaar wordt wanneer u op een bepaalde
toetsencombinatie drukt. U moet pop-up programma's, zoals SideKick van
Borland, pas starten nadat u Windows hebt gestart. Hierdoor kunt u naar het
hulpprogramma overschakelen op dezelfde wijze als naar een niet-Windows-
toepassing (in plaats van de pop-up toetsencombinatie te gebruiken) en kan het
pop-up programma geheugen met Windows en andere toepassingen delen.

Zo gebruikt u een pop-up programma met Windows:

1.

2.

Maak, indien nodig, een PIF-bestand voor het pop-up programma. Zie "PIF
Editor gebruiken" eerder in dit hoofdstuk voor meer informatie.

Start het pop-up programma op dezelfde wijze als u een toepassing
zou starten.

Wanneer u een pop-up programma start, wordt een bericht weergegeven ter
indicatie dat het programma is geladen.

. Druk op de toetsencombinatie waarmee het programma op het scherm kan

worden weergegeven.

Een aantal pop-up programma's vereist een toetsencombinatie die doorgaans
voor Windows is gereserveerd. U kunt u het PIF-bestand van het pop-up
programma bewerken en de optie "Sneltoetsen reserveren” selecteren.
Wanneer u vervolgens deze toetsencombinatie gebruikt, verschijnt het
pop-up programma en wordt de gebruikelijke Windows-functie

niet uitgevoerd.

Vervolgens kunt u het Taakoverzicht (CTRL+ESC) gebruiken als u van en naar
een pop-up programma wilt schakelen.
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Geheugenresidente hulpprogramma'’s starten met
batch-programma'’s

Het kan soms nuttig zijn om een pop-up programma alleen voor één bepaalde
toepassing te laden.

Hiertoe maakt u een MS-DOS batch-programma en een PIF-bestand voor het
hulpprogramma . Een MS-DOS batch-programma is een tekstbestand dat
MS-DOS opdrachten bevat. Wanneer u het batch-programma start, voert
MS-DOS de opdrachten in het tekstbestand uit, net als wanneer u deze
opdrachten achter de MS-DOS-aanwijzing invoert.

Als u het batch-programma met Windows wilt gebruiken, moet u een PIF-
bestand voor dit programma maken.

Een PIF-bestand voor een batch-programma maken:

1. Kies het pictogram PIF Editor in de Hoofdgroep. Indien u met een
Windowsversie hoger dan 3.0 werkt, blijft de PIF Editor in de groep
"Bureau-accessoires" staan.

2. Typ de bestandsnaam van het batch-programma in het vak
"Pad+bestandsnaam". Vergeet niet de toevoeging .BAT op te geven. Stel de
overige opties van de PIF Editor naar wens in.

3. Kies Opslaan als in het menu Bestand.

4. Typ in het vak "Bestandsnaam" een naam voor het PIF-bestand. Vergeet niet
de toevoeging .PIF op te geven.

Als u het PIF-bestand dezelfde bestandsnaam geeft als het batch-bestand,
kunt u het batch-programma starten door het batch-bestand of het
bijbehorende PIF-bestand te kiezen.

U kunt het batch-bestand of het PIF-bestand ook aan een groep in het venster
Programmabeheer toevoegen en het bestand via deze groep kiezen. U kunt
eveneens Bestandsbeheer starten en dubbelklikken op de naam van het
batch-bestand of het PIF-bestand.
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MS-DOS-aanwijzing gebruiken

202

U kunt niet-Windows-toepassingen, zoals MS-DOS hulpprogramma's, ook
starten door in de Hoofdgroep MS-DOS te kiezen. U kunt dan MS-DOS-
opdrachten typen zonder Windows af te sluiten. Als u echter een niet-Windows-
toepassing vanaf de MS-DOS-aanwijzing start, gebruikt deze toepassing het
bestand DOSPRMPT.PIF in plaats van het PIF-bestand dat bij de toepassing
hoort. Indien u een toepassing gebruikt die unieke PIF-instellingen vereist en
een eigen PIF-bestand heeft, moet u deze toepassing vanuit Programmabeheer
of Bestandsbeheer starten. Zie "Niet-Windows-toepassingen starten” eerder in
dit hoofdstuk voor meer informatie.

De MS-DOS-aanwijzing starten:

Kies de Hoofdgroep in Programmabeheer. Kies het pictogram MS-DOS of
verplaats de selectiecursor met de pijltoetsen naar het pictogram en druk
vervolgens op ENTER.

Zo start u de MS-DOS-aanwijzing in een venster (alleen in de 386
"enhanced" modus):

Druk op ALT+ENTER. De MS-DOS-aanwijzing wordt weergegeven in een
venster, zodat u de opdrachten in het Systeemmenu kunt gebruiken. Druk
nogmaals op ALT+ENTER als u wilt terugkeren naar de schermvullende
weergave.

Indien u de MS-DOS-aanwijzing altijd in een venster wilt weergeven, kunt u
het bestand DOSPRMPT.PIF wijzigen. Dit bestand bevindt zich in de
WINDOWS-directory. Open het bestand met de PIF Editor en stel
"Beeldschermgebruik” in op "In een venster".

Zo sluit u de MS-DOS-aanwijzing af:
Typ exit en druk vervolgens op ENTER.

Waarschuwing Sommige MS-DOS-opdrachten werken niet goed samen met
Windows. Vermijd wanneer Windows in gebruik is het gebruik van de
opdrachten chkdsk/f, undelete en chep (change codepage) en van
hulpprogramma's voor het comprimeren en optimaliseren van schijfruimte.
Voordat u een dergelijke opdracht gebruikt, moet u Windows eerst afsluiten.
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PIF Editor

Werken met PIF-bestanden en de PIF Editor

Telkens wanneer u een niet-Windows-toepassing start, zoekt Windows naar een
PIF-bestand ("program information file", programma-informatiebestand). Een
PIF-bestand bevat informatie over een niet-Windows-toepassing. Windows
gebruikt deze informatie om de toepassing op de effici€ntste manier te

laten functioneren.

Als een niet-Windows-toepassing niet op de juiste wijze met Windows
functioneert, moet u wellicht het PIF-bestand van de toepassing aanpassen.
Hiertoe gebruikt u de PIF Editor. In dit hoofdstuk wordt beschreven hoe u de
PIF Editor start en welke opties voor de PIF Editor beschikbaar zijn.

PIF Editor starten

Een PIF-bestand heeft doorgaans dezelfde bestandsnaam als het
programmabestand van de toepassing. Het PIF-bestand heeft echter de
toevoeging .PIF. Tijdens de installatie van Windows worden PIF-bestanden in
de Windows-directory geplaatst.

Zo start u PIF Editor:

1. Dubbelklik op pictogram PIF Editor in de Hoofdgroep. Of verplaats de
selectiecursor met de pijtoetsen naar het pictogram en druk op ENTER.

Indien u eerder met Windows versie 3.0 hebt gewerkt, blijft de PIF Editor in
de groep Bureau-accessoires staan.

Er wordt een nieuw naamloos PIF-venster weergegeven met daarin de
standaardinstellingen voor de modus waarin Windows op dat moment
wordt gebruikt.

2. Om een bestaand PIF-bestand te bewerken, kiest u Openen in het menu
Bestand en geef de naam op van het gewenste PIF-bestand.

Waarschuwing Het wijzigen van de instellingen van het PIF-bestand kan niet
alleen de wijze waarop de toepassing werkt beinvloeden, maar ook of de
toepassing tiberhaupt werkt.
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PIF-modi wijzigen

In de PIF Editor zijn twee optiecategorieén beschikbaar: e opties voor de
standaardmodus en de opties voor de 386 "enhanced"-modus

Wanneer u de PIF Editor start, worden de opties weergegeven die bij de modus
horen waarin Windows op dat moment werkt. Het kan voorkomen dat u de
opties in het PIF-bestand van een toepassing voor een andere modus wilt
instellen dan de modus waarin u Windows op dat moment gebruikt.

Zo wijzi PIF-m :

Kies de modus "Standaard" of "386 Enhanced" in het menu Modus. Als u de
modus kiest die u op dat moment niet gebruikt, wordt een bericht afgebeeld met
de waarschuwing dat de opties die u invoert geen uitwerking hebben in de
huidige modus. Kies OK.

De PIF Editor geeft de opties van de gekozen modus weer.

Basis-PIF-opties voor de 386 "enhanced"-modus
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Er zijn twee soorten opties voor de 386 "enhanced"-modus: basisopties en
geavanceerde opties. De basisopties komen overeen met de PIF-opties voor de
standaardmodus. De geavanceerde opties verfijnen de manier waarop de
toepassing in de 386 "enhanced"-modus werkt. In deze sectie worden de
basisopties beschreven voor een toepassing die in de 386 "enhanced"-modus
wordt gebruikt. Als u Windows in 386 "enhanced"-modus gebruikt, geeft de
PIF Editor opties voor de 386 "enhanced"-modus als voglt weer .



Hoofdstuk 8 PIF Editor

PIF Editor - [naamloos)
Bestand Modus 2
Padsbestandsnaam: | |
Venstertitel: l [

Optionele parametess: l I

Opstartdirectory: l |
Schermgeheugen @ Tekst O Lage grafisch lutie O Hoge grafisch luti
Geheug isten: kB i kB gewenst

EMS-geheugen: kB vereist [Cl kB limiet
XMS-geheugen: kBvereist [0 | KB limiet

Beeldschermgebruik: @ Volledig scherm Uit [ Ach d
O In een venster [J Exclusief
X venster dicht na afsluiten Geavanceerd...

[Druk op F1 voor Help over de bestandsnasm programma |

Pad en bestandsnaam

In het vak "Pad+bestandsnaam” typt u de naam van het bestand waarmee de
toepassing wordt gestart. Typ indien nodig ook het pad. Als u de toepassing
vanuit een batch-bestand start, typt u het pad van dit bestand met inbegrip van
de toevoeging (.BAT).

Voor de meeste toepassingen heeft het belangrijkste programmabestand
opgeven, dat doorgaans de toevoeging .EXE of .COM heeft. Als u bijvoorbeeld
Microsoft Word start met het bestand WORD.EXE in de directory \WORD,
typt u c:\word\word.exe.

In dit vak kunt u ook een omgevingsvariabele opgeven. U geeft een variabele
naam in het PIF-bestand en hieraan een waarde met de opdracht set in het
bestand AUTOEXEC.BAT. Wanneer u de variabele naam typt, moet u deze
tussen procenttekens (%) plaatsen.

Venstertitel

Het is niet verplicht een naam op te geven. Als u het vak "Venstertitel" niet
invult, wordt in de titelbalk de naam van de toepassing zonder toevoeging
weergegeven als u de toepassing start vanuit het PIF-bestand.U kunt ook een
omgevingsvariabele in dit vak opgeven. Door een omgevingsvariabele te
gebruiken, kunt u een variabele naam in het PIF-bestand opgeven en hieraan
een waarde toekennen met de opdracht set in het bestand AUTOEXEC.BAT.
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U kunt ook in het venster Programmabeheer een titel opgeven. U kiest de
opdracht Gegevens in het Programmabeheermenu Bestand en typt een naam in
het vak "Beschrijving". De instellingen in Programmabeheer hebben voorrang
op de instellingen in de PIF Editor.

Optionele parameters

U kunt de parameters voor een toepassing opgeven in het vak "Optionele
parameters". Deze opgave is optioneel.Dit zijn dezelfde parameters die u achter
de bestandsnaam van de toepassing typt als u het programma vanuit MS-DOS
start. Indien u bijvoorbeeld word/c achter de MS-DOS-aanwijzing typt om
Microsoft Word vanuit MS-DOS te starten, typt u /¢ in het vak "Optionele
parameters”. Raadpleeg de documentatie bij de toepassing voor informatie over
geldige parameters.

Als u wilt dat bij het starten van een toepassing telkens om parameters wordt
gevraagd, typt u een vraagteken (?) in het desbetreffende vak. U kunt ook een
omgevingsvariabele in dit vak opgeven. U kunt een variabele naam in het PIF-
bestand opgeven en hieraan een waarde toekennen met de opdracht set in het
bestand AUTOEXEC.BAT. De variable naam moet tussen procenttekens
(%)worden geplaatst.

Opstartdirectory

Voor sommige toepassingen is toegang tot bestanden in een bepaalde directory
vereist voordat deze toepassingen kunnen worden gestart. In het vak
"Opstartdirectory” typt u de naam van de directory die als huidige directory
moet worden gebruikt wanneer de toepassing wordt gestart. Doorgaans is dit de
directory waarin zich het programmabestand van de toepassing bevindt. Het is
echter niet verplicht om een directorynaam op te geven.

U kunt ook een omgevingsvariabele in dit vak opgeven. Door een
omgevingsvariabele te gebruiken, kunt u een variabele naam in het PIF-bestand
opgeven en hieraan een waarde toekennen met de opdracht set in het bestand
AUTOEXEC.BAT. Wanneer u de variabele naam typt, moet u deze tussen
procenttekens (%) plaatsen.

U kunt deze directory ook vanuit het venster Programmabeheer opgeven.
Hiertoe kiest u de opdracht Gegevens in het Programmabeheermenu Bestand en
vervolgens geeft u in het vak "Werkdirectory" een directory op. De instellingen
in Programmabeheer hebben voorrang op die in de PIF Editor.



Hoofdstuk 8 PIF Editor

Schermgeheugen

Met de opties voor het schermgeheugen kunt u opgeven hoe een toepassing na
het starten op het scherm moet worden weergegeven. De schermmodus bepaalt
hoeveel geheugen beschikbaar is voor de weergave op het scherm van de
toepassing. Zie "Schermgeheugen vasthouden" verderop in dit hoofdstuk voor
met informatie overdeze optie.

Gebruik

deze optie

Tekst

Lage
grafische
resolutie

Hoge
grafische
resolutie

Alsu

Voldoende geheugen wilt reserveren om de
toepassing na het starten in de tekstmodus weer
te geven. De tekstmodus vereist weinig geheugen
(doorgaans minder dan 16 kB).

Voldoende geheugen wilt reserveren om de
toepassing na het starten met een lage grafische
resolutie weer te geven. Bij de meeste adapters
komt deze modus overeen met de CGA-grafische
resolutie en vereist ongeveer 32 kB geheugen.

Voldoende geheugen wilt reserveren om de
toepassing na het starten met een hoge grafische
resolutie weer te geven. EGA- en VGA-
beeldschermadapters geven toepassingen met een
hoge grafische resolutie weer. Dit vereist
ongeveer 128 kB geheugen.

Wanneer u zowel dit aankruisvakje als het
aankruisvakje "Schermgeheugen vasthouden" in
het dialoogvenster Geavanceerde opties
inschakelt, is er altijd voldoende geheugen
beschikbaar om de toepassing te gebruiken. In
dit geval resteert echter minder geheugen voor
andere toepassingen.

Opmerking Het effect van de opties voor schermgeheugen is afhankelijk van

de beeldschermadapter.
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Geheugenvereisten

208

Met de opties voor geheugenvereisten kunt u conventioneel geheugen aan een
toepassing toewijzen. Het conventionele geheugen beslaat de eerste 640 kB
geheugen waarin MS-DOS toepassingen start.

Opmerking Als u deze opties instelt, moet u niet de geheugenvereisten
gebruiken die u in de documentatie van uw toepassing aantreft. Deze
"vereisten" zijn gewoonlijk een schatting van de totale hoeveelheid geheugen
die uw systeem moet bezitten en niet de hoeveelheid geheugen die vrij moet
zijn om uw toepassing te kunnen gebruiken. Bij het opgeven van
geheugenvereisten moet u de volgende richtlijnen volgen.

Optie Te gebruiken indien
kB vereist U wilt opgeven hoeveel kilobytes

conventioneel geheugen beschikbaar moeten
zijn om de toepassing te starten. Deze
instelling moet u in het algemeen op 128 laten
staan. Windows verschaft de toepassing de
hoeveelheid geheugen die bij de optie "kB
vereist" is opgegeven, evenals het beschikbare
EMS-geheugen totdat de bij de optie "kB
gewenst" opgegeven hoeveelheid is bereikt.

Stel de optie in op -1 als u de toepassing bij het
starten over de totale hoeveelheid
conventioneel geheugen wilt laten beschikken.
Als de totale hoeveelheid conventioneel
geheugen niet kan worden gebruikt, wordt de
toepassing niet gestart.

kB gewenst U de hoeveelheid conventioneel geheugen die
aan een toepassing wordt toegewezen, wilt
beperken. U kunt de optie "kB gewenst" lager
instellen dan 640 kB als u meer geheugen voor
andere toepassingen wilt reserveren. Als deze
optie is ingesteld op -1, wordt zoveel mogelijk
geheugen aan de toepassing toegekend (tot een
maximum van 640 kB).
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EMS-geheugen

Met de opties voor EMS-geheugen kunt u aangeven hoeveel EMS-geheugen
Windows een toepassing moet verschaffen.

Gebrui Alsu
deze optie
kB vereist Wilt opgeven hoeveel kilobytes EMS-geheugen

nodig zijn om de toepassing te starten. De optie
"kB vereist" stelt geen limiet aan de hoeveelheid
EMS-geheugen die de toepassing ontvangt.
Windows verschaft de toepassing ten minste de
hoeveelheid geheugen die bij de optie "kB
vereist" is opgegeven en tevens het beschikbare
EMS-geheugen tot aan de hoeveelheid die bij de
optie "kB limiet" is opgegeven. De toepassing
kan alleen worden gestart als Windows de
toepassing ten minste de hoeveelheid EMS-
geheugen kan verschaffen die bij de optie "kB
vereist" is opgegeven. In het algemeen moet u
deze instelling op O, de standaardinsteling
laaten staan.

kB limiet De hoeveelheid EMS-geheugen die een
toepassing ontvangt, wilt beperken. Deze optie is
erg nuttig om het gebruik van EMS-geheugen
door een toepassing te beperken. Sommige
toepassingen nemen namelijk al het beschikbare
EMS-geheugen in beslag, ongeacht of ze het
nodig hebben of niet.

Als deze optie op de standaardinstelling 1024 is
ingesteld, ontvangt de toepassing de vereiste
hoeveelheid EMS-geheugen met een maximum
van 1024K, of de hoeveelheid geheugen

die beschikbaar is.

Als de optie is ingesteld op -1 wordt de door een
toepassing gevraagde hoeveelheid EMS-
geheugen aan de toepassing toegewezen.
Waardoor de werking van de overige onderdelen
van het systeem kan worden vertraagd.

Als u wilt voorkomen dat EMS-geheugen wordt toegewezen, moet u de opties
"kB vereist" en "kB limiet" op O instellen.
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XMS-geheugen
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Met de opties voor XMS-geheugen wordt u XMS (extended)-geheugen
toegewezenvolgens de Lotus/Intel/Microsoft/AST eXtended Memory
Specification (XMS)-standaard. U kunt doorgaans de standaardinstellingen van
deze opties gebruiken omdat weinig toepassingen het gebruik van XMS-
geheugen vereisen. Als u wilt voorkomen dat aan een toepassing XMS-
geheugen wordt toegewezen, moet u de opties "kB vereist" en "kB limiet" op

0 instellen.

Gebruik Alsu
deze optie
kB vereist Wilt opgeven hoeveel kilobytes XMS-geheugen

nodig zijn om de toepassing te starten. U kunt
deze optie in het algemeen op de
standaardinstelling O laten staan. Dit betekent dat
de toepassing geen XMS-geheugen vereist.

De optie "kB vereist" stelt geen limiet aan de
hoeveelheid XMS-geheugen die de toepassing
ontvangt. Windows verschaft de toepassing ten
minste de hoeveelheid geheugen die de
toepassing vereist tot aan de hoeveelheid die bij
de optie "kB limiet" is opgegeven (of tot geen
geheugen meer beschikbaar is).

De toepassing kan alleen worden gestart als
Windows de toepassing ten minste de
hoeveelheid XMS-geheugen kan verschaffen die
bij de optie "kB vereist" is opgegeven. Is dit niet
het geval, dan wordt gemeld dat onvoldoende
geheugen beschikbaar is om de toepassing te
starten. Als u andere toepassingen in gebruik
hebt, kunt u er een of meer sluiten en proberen
de toepassing opnieuw te starten. Zie

hoofdstuk 14, "Windows optimaliseren”, voor
informatie over het beschikbaar maken

van geheugen.
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Gebruik
deze optie

kB limiet

Beeldschermgebruik

Alsu

De hoeveelheid XMS-geheugen die een
toepassing ontvangt, wilt beperken. Windows
wijst aan een toepassing niet meer XMS-
geheugen toe, dan in dit vak is opgegeven (of tot
geen geheugen meer beschikbaar is). Deze optie
is erg nuttig om het gebruik van XMS-geheugen
door een toepassing te beperken. Sommige
toepassingen nemen namelijk al het beschikbare
XMS-geheugen in beslag, ongeacht of ze het
nodig hebben of niet.

Als deze optie is ingesteld op de
standaardinstelling 1024 ontvangt de toepassing
de vereiste hoeveelheid XMS-geheugen met een
maximum van 1024 kB of de hoeveelheid die
beschikbaar is.

Als de optie is ingesteld op -1 wordt de door een
toepassing gevraagde hoeveelheid XMS-
geheugen aan de toepassing toegekend. Dit kan
de werking van de overige onderdelen van het
systeem vertragen.

Met de opties voor beeldschermgebruik wordt bepaald of de toepassing in een
venster start of op het volledige scherm.

bruik
eze opti

Volledig
scherm

In een
venster

Alsu

De toepassing op het volledige scherm wilt
starten. De toepassing behoudt de
muisondersteuning.

De toepassing in een venster wilt starten.
Muisondersteuning gaat naar Windows, niet naar
de toepassing. Het vereist meer geheugen om
met een toepassing in een venster te werken dan
op het volledige scherm.

Door op ALT+ENTER te drukken, kunt u wisselen tussen de vensterweergave van
een toepassing en de schermvullende weergave.
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Uitvoeren

Met de Uitvoeren-opties kunt u aangeven wanneer de toepassing kan worden
gestart en hoe de toepassing de bronnen met andere toepassingen moet delen.

rui Alsu
deze optie
Achtergrond Wilt aangeven dat de toepassing moet worden

gestart terwijl u een andere toepassing
gebruikt. Een communicatieprogramma
bijvoorbeeld kan op de achtergrond werken en
informatie van een andere computer ontvangen
terwijl u een tekstverwerkingsprogramma
gebruikt. Als u deze optie niet selecteert, wordt
de toepassing onderbroken zodra u naar een
andere toepassing overschakelt.

Exclusief Andere toepassingen wilt onderbreken terwijl
deze toepassing actief is (zelfs als de optie
"Achtergrond” van de andere toepassingen is
geselecteerd). Als u deze optie selecteert, staan
meer geheugen en processortijd ter
beschikking van de toepassing.

U kunt deze optie zowel instellen voor
toepassingen die in een venster werken, als
voor toepassingen die van het volledige scherm
gebruik maken. Een exclusieve toepassing
haalt het meeste voordeel uit deze optie als u
de toepassing schermvullend gebruikt. Als u
een exclusieve toepassing in een venster
gebruikt, reserveert Windows een aantal
bronnen voor zichzelf en voor het uitvoeren
van andere Windows-toepassingen.
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Venster dicht na afsluiten

Schakel dit aankruisvakje uit als u wilt dat het venster op het scherm zichtbaar
blijft nadat u de toepassing hebt afgesloten. Dit is nuttig wanneer u een
opdracht uitvoert of een toepassing gebruikt die uitvoer op het scherm
weergeeft. Als het venster te snel wordt gesloten, kunt u de uitvoer niet zien.

Als u de toepassing in een venster gebruikt, verandert de tekst in de titelbalk in
"Niet actief". U kunt de toepassing afsluiten met de opdracht Sluiten in
het Systeemmenu.

Geavanceerde PIF-opties voor de 386
"enhanced"-modus

Met de geavanceerde PIF-opties kunt u de werking van de toepassingen die u in
de 386 "enhanced"-modus gebruikt verfijnen.

In de meeste gevallen kunt u de standaardinstellingen van deze opties
gebruiken. Als u van plan bent deze opties te wijzigen, moet u goed bekend zijn
met verschillende aspecten van het geheugen, Windows en de toepassingen die
u gebruikt. Zie hoofdstuk 14, "Windows optimaliseren”, voor meer informatie

Geavanceerde PIF-opties weergeven voor de 386 "enhanced"-modus:

1. Kies 386 Enhanced in het menu Modus indien de opties voor de 386
"enhanced"-modus niet door de PIF Editor worden weergegeven.

2. Kies de knop Geavanceerde opties. Het dialoogvenster Geavanceerde opties
wordt weergegeven.
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Geavanceerde opties
[ Multitasking-opties
Prioriteit achtergrond: Prioriteit voorgrond:
Onbenutte tijd waarnemen IAnnuIeren I
[ Geheugenopties
O EMS-geheugen vergrendelen O XMS-geheugen vergrendelen
X High gebied gebruiken ] Toepassi heug grendel

Weeigave-opties
Poorten bewaken: [ ] Tekst [ Lage grafische resolutie Hoge grafische resolutie

Tekstmodus emul [ sch heugen vasthoud
[ Overige opties
Snelplakken mogelijk [ Siuiten van actieve toepassing mogelijk
Sneltoetsen reserveren: [ ] AlteTab  [] ARt+Esc [ cuksEsc
[ Print-Scin [ Alt+Print-Sern L] Alt+Spatiebalk
[ Alt+Enter
Sneltoets voor toepassi | Geen ]

| Druk op F1 voor Help over prioriteit ]

De geavanceerde opties zijn in vier groepen onderverdeeld: Multitasking-
opties, Geheugenopties, Weergave-opties en overige opties.

Multitasking-opties
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Met de multitasking-opties bepaalt u hoe de toepassing in relatie tot andere
toepassingen werkt. De multitasking-opties worden als volgt afgebeeld.

Prioriteit achtergrond

Met de optie "Prioriteit achtergrond" geeft u op hoeveel processortijd aan een
toepassing moet worden toegewezen wanneer deze toepassing op de
achtergrond werkt. Deze prioriteit wordt alleen aan de toepassing verleend
wanneer het aankruisvakje "Achtergrond” wel en het aankruisvakje "Exclusief"
niet is ingeschakeld. U kunt elke waarde tussen 0 en 10000 invoeren. De
standaardinstelling is 50. Het getal dat u opgeeft, is alleen van betekenis in
relatie tot de instellingen van de voor- en achtergrondprioriteitopties van andere
toepassingen en verwijst naar de hoeveelheid processortijd die de toepassingen
gebruiken.
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Veronderstel dat u vier toepassingen gebruikt. Eén toepassing werkt op de
voorgrond, waarbij de optie "Prioriteit voorgrond" is ingesteld op 200. De
andere drie toepassingen werken op de achtergrond, waarbij de optie "Prioriteit
achtergrond" voor elke toepassing is ingesteld op 50. De totale prioriteit van de
toepassingen is 3 maal 50 plus 200, ofwel 350. De toepassing die op de
voorgrond werkt, krijgt 58 procent van de totale processortijd (200/350). De
toepassingen die op de achtergrond werken, krijgen elk 14 procent
processortijd (50/350).

Als een niet-Windows-toepassing in een venster wordt gebruikt of tot een
pictogram is verkleind, kunt u de instellingen van de prioriteitopties ook met de
opdrachten in het Systeemmenu wijzigen.

Opmerking U stelt de prioriteitopties voor Windows in met het
Configuratiescherm. Als u de prioriteitopties in een PIF-bestand zodanig hebt
ingesteld dat Windows onvoldoende processortijd krijgt om goed te kunnen
functioneren, wijzigt Windows de instellingen in het Configuratiescherm.

Prioriteit voorgrond

Met de optie "Prioriteit voorgrond" geeft u op hoeveel processortijd een
toepassing moet ontvangen wanneer deze actief is. U kunt een waarde tussen 0
en 10000 invoeren. De standaardinstelling is 100. Om ervoor te zorgen dat een
toepassing zonder onderbrekingen alle processortijd krijgt de optie "Prioriteit
voorgrond” op 10000 in. In dit geval kunnen er geen toepassingen op de
achtergrond werken, tenzij de actieve toepassing stelt u benut wordt. Zie de
vorige sectie "Prioriteit achtergrond" voor informatie over de interpretatie van
prioriteiten door Windows.

Onbenutte tijd waarnemen

Schakel het aankruisvakje "Onbenutte tijd waarnemen" in als u bronnen ter
beschikking aan andere toepassingen wilt stellen wanneer uw toepassing niet
actief is. Deze optie komt de werking van het gehele systeem ten goede. Indien
een toepassing te langzaam of niet op de juiste wijze functioneert, kunt u de
selectie van deze optie ongedaan maken.
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Geheugenopties
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Tot de geavanceerde PIF-opties behoren opties die bepalen hoe een toepassing
in de 386 "enhanced"-modus de beschikbare hoeveelheid geheugen gebruikt.

EMS-geheugen vergrendelen of XMS-geheugen vergrendelen

Gebruik deze opties indien het EMS of XMS-geheugen dat de toepassing
gebruikt niet naar de vaste schijf moet worden overgebracht. Hieroor kan de
werking van de desbetreffende toepassing verbeteren maar de rest van het
systeem wordt vertraagd. Tevens wordt de hoeveelheid beschikbaar
geheugen verkleind.

High Memory-gebied gebruiken

U schakelt dit aankruisvakje in wanneer uw toepassing het high memory-gebied
(HMA) van het RAM-geheugen moet kunnen gebruiken. Het high memory-
gebied beslaat de eerste 64 kB XMS-geheugen.

U moet deze optie voor de meeste toepassingen selecteren. Als de toepassing
het beschikbare high memory-gebied gebruikt, is er meer geheugen beschikbaar
voor de toepassing. Als de toepassing het high memory-gebied niet gebruikt,
wordt geen geheugen verspild. Schakel het aankruisvakje uit als u wilt
voorkomen dat de toepassing van het high memory-gebied gebruik maakt, zelfs
wanneer dit beschikbaar is.

Toepassingsgeheugen vergrendelen

U kunt sommige toepassingen sneller laten werken door het aankruisvakje
"Toepassingsgeheugen vergrendelen” in te schakelen. Wanneer deze optie is
ingeschakeld, blijft de toepassing in het geheugen aanwezig en wordt deze niet
naar de vaste schijf overgebracht. Door het inschakelen van deze optie wordt
de rest van het systeem vertraagd en is er minder geheugen beschikbaar.

Deze optie heeft invloed op de wijze waarop met het conventionele geheugen
van de toepassing wordt omgegaan. het EMS- en XMS-geheugen wordt in dit
dialoogvenster bepaald door de instellingen van de opties "EMS-geheugen
vergrendelen" en "XMS-geheugen vergrendelen”.
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Weergave-opties

Met deze opties kunt u bepalen hoe de toepassing op het scherm wordt
weergegeven en hoe tijdens het weergeven van de toepassing het geheugen door
Windows wordt bestuurd. De weergave-opties worden als volgt afgebeeld.

Poorten bewaken

Sommige toepassingen communiceren rechtstreeks met invoer- en
uitvoerpoorten teneinde de beeldschermadapter te kunnen besturen. Voor de
meeste toepassingen kunt u voor deze opties de standaardinstellingen
gebruiken. U moet deze opties alleen wijzigen indien de toepassing niet op de
juiste wijze wordt weergegeven wanneer u naar de toepassing hebt
overgeschakeld.

Opmerking Wanneer u een niet-Windows-toepassing in 386 "enhanced"-modus
gebruikt en Windows de weergave van de toepassing te langzaam bijwerkt,
moet u nagaan of het PIF-bestand zo is ingesteld dat geen enkele van de opties
"Poorten bewaken" van de toepassing is geselecteerd. Als u ze uitschakelt kan
het zijn dat u niet meer van en naar de toepassing kunt schakelen. In dit geval
moet u de toepassing afsluiten als u naar Windows wilt schakelen en het
Windows-venster op de juiste wijze wilt laten weergeven.

Als een toepassing niet correct wordt weergegeven, moet u in het PIF-bestand
van de toepassing de optie "Poorten bewaken" selecteren voor de modus waarin
de toepassing toen het probleem zich voordeed werd gebruikt en de toepassing
opnieuw starten. Als de toepassing nog steeds niet correct wordt weergegeven,
moet u een van de andere opties bij "Poorten bewaken" selecteren totdat de
toepassing op juiste wijze wordt weergegeven.

Gebruik deze Alsu
optie
Tekst Alle schermactiviteiten wilt bewaken

wanneer de toepassing in de tekstmodus
wordt gebruikt. Deze optie is voor slechts
enkele toepassingen vereist.

Lage Alle schermactiviteiten wilt bewaken
grafische wanneer de toepassing met een lage grafische
resolutie resolutie wordt weergegeven. Deze optie is

voor slechts enkele toepassingen vereist.

Hoge Alle schermactiviteiten wilt bewaken
grafische wanneer de toepassing met een hoge
resolutie grafische resolutie wordt weergegeven.
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Tekstmodus simuleren

Met de optie "Tekstmodus simuleren” kunt u de snelheid verhogen waarmee de
toepassing tekst weergeeft. Schakel dit aankruisvakje uit indien de tekst onjuist
wordt weergegeven, de cursor op de verkeerde plaats verschijnt of de
toepassing niet goed werkt.

Schermgeheugen vasthouden

Schakel het aankruisvakje "Schermgeheugen vasthouden” in als u wilt
voorkomen dat Windows de hoeveelheid extra schermgeheugen van een
toepassing vrij maakt en beschikbaar stelt voor andere toepassingen.

Voor toepassingen die verschillende schermmodi gebruiken kunt u de
schermmodus gewoonlijk vanuit de toepassing zelf wijzigen. Als het
aankruisvakje "Schermgeheugen vasthouden” niet is ingeschakeld, wordt het
schermgeheugen van de toepassing automatisch aan de huidige schermmodus
aangepast. Indien u naar een modus overgaat fie meer gehugen vereist dan er
bischikbaar is, kan de toepassing geheel of gedeeltelijk van het scherm
verdwijnen.U kunt detoepassing opnieuw zichtbaar maken door geheugen vrij
te maken).

Als u dit aankruisvakje en de juiste optie voor schermgeheugen inschakelt (bij
de basis-PIF-opties voor de 386 "enhanced"-modus), is er altijd voldoende
geheugen beschikbaar om de toepassing op juiste wijze weer te geven.

Als u beide opties selecteert, is het geheugen niet beschikbaar voor andere
toepassingen, zelfs wanneer dit geheugen niet door deze toepassing
wordt gebruikt.

Overige opties
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Snelplakken mogelijk

Selecteer deze optie als in de toepassing informatie vanaf het Klembord met de
snelste methode kan worden geplakt. Windows herkent de meeste toepassingen
die het snelplakken niet ondersteunen en gebruikt in dit geval automatisch een
langzamere plakmethode. Soms kan Windows een toepassing die het
snelplakken niet ondersteunt echter niet herkennen. In dit geval gebeurt er niets
wanneer u de opdracht Plakken in het Systeemmenu van de toepassing kiest.
Door op ESC te drukken, annuleert u de plakopdracht en kunt u de toepassing
afsluiten. In het PIF-bestand van de toepassing schakelt u vervolgens het
aankruisvakje "Snelplakken mogelijk" uit. Sla het PIF-bestand op en start de
toepassing opnieuw.
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Sluiten van actieve toepassing mogelijk

Schakel dit aankruisvakje in als u een toepassing wilt kunnen afsluiten zonder
de opdracht Afsluiten van de toepassing te kiezen. Als deze